
 
 

ETS-Format-V02 
 

รูปแบบและข้อแนะน ำในกำรจัดท ำร่ำงมำตรฐำน 
ที่เกี่ยวกับกำรท ำธุรกรรมทำงอิเล็กทรอนิกส์ 

 
 
 
 

 
 
 

 
 



 
 

 
ประวัติกำรปรับปรุงเอกสำร 

ล ำดับที ่ เวอร์ชั่น วัน เดือน ปี พ.ศ. รำยละเอียดและค ำอธิบำย 
1 ETS-Format-V01 30 พฤษภาคม 2555 คณะกรรมการธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์เห็นชอบ

ในหลักการ 
2 ETS-Format-V01 22 สิงหาคม 2555 คณะกรรมการธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์เห็นชอบ

เอกสาร ETS-Format-V01 
3 (ร่าง) ETS-Format-V02  21 กรกฎาคม 2559 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 ปรับแก้ค าน าให้เกี่ยวข้องเฉพาะดา้นธุรกรรม
ทางอิเล็กทรอนิกส ์

 ปรับแก้ สรุปวตัถุประสงคของมาตรฐาน ใน
ส่วนกรณีเป็นการยกเลิกและก าหนดมาตรฐาน 
และกรณีแยกเล่ม พร้อมเพิ่มกรณไีม่ยกเลิก
และก าหนดมาตรฐาน และกรณีมาตรฐานของ
หน่วยงานอ่ืน 

 ปรับแก้ ส่วนปกน าเสนอมาตรฐานฉบับ
สมบูรณ์จะมีประกาศในราชกิจจานุเบกษา เป็น 
มาตรฐานฉบบัสมบรูณ์จะประกาศโดย
คณะกรรมการธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส ์

 ก าหนดให้ใช้ฟอนต์ TH Sarabun PSK ตามที่
คณะรัฐมนตรีได้มีมติเห็นชอบโครงการฟอนต์
มาตรฐานราชการไทย เมื่อวันท่ี 7 กันยายน 
2553 และใช้ตัวเลขอารบิกในการพิมพ์เนื้อหา 

 เพิ่มตัวอย่างในส่วนของขอบข่าย และบทนิยาม 
 เพิ่มการอธิบาย ลักษณะบ่งเอกลักษณ์ เป็นการ

อธิบายถึงลักษณะเด่นท่ีมีเฉพาะรา่งมาตรฐาน
นั้น ๆ 

 เพิ่มการจดัการเลขหน้า 
 เพิ่มหมายเลข ISBN ในส่วนปกส าหรับเสนอ

คณะอนุกรรมการมาตรฐานฯ/คณะกรรมการ
ธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์ (ถ้ามี) 

 เพิ่มตัวอย่างปก FDNS (1) และ FDNS (2) 
 เพิ่มตัวอย่างปก CD และ CDV ในภาคผนวก จ. 
 เพิม่แม่แบบการพิมพ์ร่างมาตรฐาน ใน

ภาคผนวก ฉ. 
 เพิ่มการจดัเรยีงรายการมาตรฐานตามล าดับ

หมวดหมู่ จ าแนกโดยระบบ International 
Classification for Standard (ICS) ใน
ภาคผนวก ช. 

 เพิ่มตัวอย่างหนังสือยื่นค าร้องขอให้ คธอ. 



 
 

ล ำดับที ่ เวอร์ชั่น วัน เดือน ปี พ.ศ. รำยละเอียดและค ำอธิบำย 
 
29 สิงหาคม 2559 

พิจารณาประกาศใช้มาตรฐานทีเ่กีย่วกับการท า
ธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์ ในภาคผนวก ซ. 

 เพิ่มตัวอย่างหนังสือยื่นข้อเสนอแนะให้ คธอ. 
พิจารณาความซ้ าซ้อนของการจดัท ามาตรฐาน
ที่เกี่ยวกับการท าธุรกรรมทางอิเลก็ทรอนิกส์ 
ในภาคผนวก ฌ. 

4 ETS-Format-V02 30 พฤศจิกายน 2559 คณะกรรมการธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์เห็นชอบ
เอกสาร ETS-Format-V02  

5 ETS-Format-V02 1 กุมภาพันธ์ 2561  แก้ไขบทนิยาม ข้อ 2.7 (คณะอนุกรรมการมาตรฐานฯ)  
เนื่องจาก มติที่ประชุมคณะกรรมการธุรกรรม
ทางอิเล็กทรอนิกส์ ครั้งท่ี 4/2560 เมื่อวันท่ี  
15 มิถุนายน 2560 ได้ยกเลิกค าสัง่แต่งตั้ง
คณะอนุกรรมการมาตรฐาน พัฒนาและวิจัย
เกี่ยวกับการท าธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์  
พร้อมท้ัง แต่งตั้งคณะอนุกรรมการมาตรฐาน 
ที่เกี่ยวข้องกับธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส ์

 ภาคผนวก ค. 
เพิ่มรายช่ือขององค์ประกอบของคณะอนุกรรมการ
มาตรฐานที่เกี่ยวข้องกับธรุกรรมทางอิเล็กทรอนิกส ์

 



 
 

ค ำน ำ 
 

ด้วยคณะกรรรมการธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์ (คธอ.) มีมติ เมื่อวันที่ 22 สิงหาคม 2555 เห็นชอบ
เอกสารรูปแบบและข้อแนะน าในการจัดท าร่างมาตรฐานที่เกี่ยวกับการท าธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์  (ETS-
Format-V01) เพ่ือก าหนดรูปแบบของเอกสารการจัดท าร่างมาตรฐานที่เกี่ยวกับการท าธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์ 
ให้อยู่ในรูปแบบเดียวกัน ส าหรับเอกสารอ้างอิงรูปแบบและข้อแนะน าฯ ดังกล่าว จัดท าโดยอ้างอิงการใช้รูปแบบ
และข้อแนะน าในการจัดท าร่างมาตรฐานของส านักงานมาตรฐานผลิตภัณฑ์อุตสาหกรรม (สมอ.) เป็นแนวทางใน
การด าเนินงาน ทั้งนี้ มาตรฐานที่ประกาศภายใต้อ านาจหน้าที่ของ คธอ. จะได้รับการอ้างอิงเป็นมาตรฐานธุรกรรม
ทางอิเล็กทรอนิกส์ (มธอ.) และมีการอ้างอิงในการใช้งานภายในประเทศไทยเท่านั้น โดย คธอ.จะประกาศส่งเสริม
การใช้ มธอ. เพ่ือให้หน่วยงานต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้องรับทราบโดยทั่วกัน ทั้งนี้  มธอ. จะต้องไม่ขัดกับมาตรฐาน
ผลิตภัณฑ์อุตสาหกรรม (มอก.) ที่ก าหนดโดย สมอ. ซึ่ง สมอ. สามารถน า มธอ. ไปใช้งานร่วมกับ มอก. หรือไป
ปรับปรุงเพ่ือให้เหมาะสมกับการท างานเพ่ือพิจารณาประกาศ มอก . ได้ อย่างไรก็ตามในกรณีที่เนื้อหาใน
เอกสารอ้างอิงรูปแบบและข้อแนะน าฯ  ไม่ครอบคลุมประเด็นที่เกี่ยวกับการจัดท าร่างมาตรฐานก็ให้อ้างอิงข้อมูล
เพ่ิมเติมได้จากเอกสารอ้างอิง TISI(St)-R-DR-01 ของ สมอ. 

ต่อมาคณะอนุกรรมการมาตรฐานฯ ได้ด าเนินการปรับปรุงเอกสารรูปแบบและข้อแนะน าในการจัดท าร่าง
มาตรฐานที่เก่ียวกับการท าธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์ (ETS-Format-V02) เพ่ือให้สอดคล้องกับเอกสารขั้นตอนการ
จัดท าและการพิจารณามาตรฐานที่เกี่ยวกับการท าธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์ (ETS–Procedure–V03) และเอกสาร
ขั้นตอนการทบทวนมาตรฐานที่เกี่ยวกับการท าธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์ (ETS – Review – V01) ทั้งนี้ คธอ. มีมติ 
เมื่อวันที่ 30  พฤศจิกายน 2559  เห็นชอบเอกสารรูปแบบและข้อแนะน าในการจัดท าร่างมาตรฐานที่เกี่ยวกับการ
ท าธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์ (ETS-Format-V02) ตามที่คณะอนุกรรมการมาตรฐานฯ เสนอ โดยจะมีการเผยแพร่
ประชาสัมพันธ์ให้หน่วยงานต่าง ๆ ทราบ เพ่ือน าไปเป็นแนวทางในการจัดท าเอกสารการจัดท าร่างมาตรฐานที่
เกี่ยวกับการท าธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์  โดยผ่านเว็บไซต์ของกระทรวงดิจิทัลเพ่ือเศรษฐกิจและสังคม เว็บไซต์
ของคณะกรรมการธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์ หรือเว็บไซต์ของส านักงานพัฒนาธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์ 
(องค์การมหาชน)  
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1. ขอบข่ำย 
เอกสารอ้างอิงรูปแบบและข้อแนะน าฯ นี้ ก าหนดรายละเอียด ข้อแนะน าในการจัดท าร่างมาตรฐานที่

เกี่ยวกับการท าธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์และมาตรฐานอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้อง 

2. รำยละเอียด 
รา่งมาตรฐานก าหนดให้ใช้รูปแบบฟอนต์ TH Sarabun PSK ตามที่คณะรัฐมนตรีได้มีมติเห็นชอบโครงการ

ฟอนต์มาตรฐานราชการไทย เมื่อวันที่ 7 กันยายน 2553 และใช้ตัวเลขอารบิกในการพิมพ์เนื้อหา ซึ่งรูปแบบของ 
ร่างมาตรฐานแบ่งออกเป็น 5 ส่วน คือ 1) ส่วนปก 2) ส่วนรายนามคณะกรรมการจัดท าร่างมาตรฐาน 3) ส่วนค าน า 
4) ส่วนสารบัญ 5) ส่วนเนื้อหาร่างมาตรฐาน โดยมีรายละเอียดดังต่อไปนี้ 
2.1 ส่วนปก 

ส่วนปกส าหรับน าเสนอคณะอนุกรรมการมาตรฐานฯ/คณะกรรมการธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์  
ซึ่งประกอบไปด้วย 3 ส่วน คือ 1) ส่วนปก FDNS (1) และ FDNS (2) 2) ส่วนปกหน้า ETS 3) ส่วนปกใน 
ETS โดยมีรายละเอียดดังต่อไปนี้ 

2.1.1 ส่วนปก FDNS (1) และ FDNS (2) 

2.1.1.1 ตัวอย่างปก FDNS (1) 



เอกสาร: รูปแบบและข้อแนะน าในการจัดท ารา่งมาตรฐานที่เกี่ยวกับการท าธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์ (ETS-Format-V02) 
โดย: คณะกรรมการธุรกรรมทางอเิล็กทรอนิกส์ ประกาศใช้เมื่อ  30/11/2559 หน้า 2 จาก 34 
 

 
 

 
รูปที่ 1 ตัวอย่ำงหน้ำปกส ำหรับน ำเสนอคณะอนุกรรมกำรมำตรฐำนฯ 

คธอ./FDNS (1) 
กันยำยน 2558 

 
ห้ามใช้หรือยึดร่างนี้เป็นมาตรฐาน 

มาตรฐานฉบับสมบูรณ์จะมีประกาศโดยคณะกรรมการธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์ 

ร่าง 

มาตรฐานธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์ 

ชื่อมำตรฐำนภำษำไทย 

ชื่อมาตรฐานภาษาอังกฤษ 

ส าหรับน าเสนอคณะอนกุรรมการมาตรฐาน พฒันาและวิจัยเกีย่วกับการท าธรุกรรม 
ทางอิเล็กทรอนิกส ์

 

ส ำนักงำนคณะกรรมกำรธุรกรรมทำงอิเล็กทรอนิกส์ 
ส ำนักงำนปลัดกระทรวงดิจิทัลเพื่อเศรษฐกิจและสังคม 

120 หมู่ 3 ศูนย์รำชกำรเฉลิมพระเกียรติฯ อำคำรรัฐประศำสนภักดี 
ชั้น 6 ถนนแจ้งวัฒนะ แขวงทุ่งสองห้อง เขตหลักสี่ กรุงเทพฯ 10210 

โทรศัพท์ 0 2141 6991 โทรสำร 0 2143 8036 
 

 FDNS (1) หมายถึง ร่างมาตรฐานส าหรับเสนอ คณะอนุกรรมการมาตรฐานฯ 

 FDNS (1) หมายถึง ร่างมาตรฐานส าหรับเสนอ คณะกรรมการธุรกรรมทาง

อิเล็กทรอนิกส์ 

เดือน ปีที่น าเสนอ 

ชื่อมาตรฐานภาษาไทย 
 

ชื่อมาตรฐานภาษาอังกฤษให้ใช้
ตัวพิมพ์ใหญ่และไม่ต้องมีค าว่า
“STANDARD FOR” น าหน้า 

“ส าหรับเสนอคณะอนุกรรมการมาตรฐาน พัฒนาและวจิัยเกีย่วกับการท าธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์” 
หรือ 

“ส าหรับเสนอคณะกรรมการธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์” 
แล้วแต่กรณี 

“ส าหรบัน าเสนอคณะอนุกรรมการมาตรฐาน พัฒนาและวจิัยเกี่ยวกับการท าธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์” 
 

ช่ือมาตรฐานภาษาอังกฤษให้ใช้
ตัวพิมพ์ใหญ่และไมต่้องมีค าว่า
“STANDARD FOR” น าหน้า 

ช่ือมาตรฐานภาษาไทย 
 

เดือน ปีท่ีน าเสนอ 
 

FDNS (1) หมายถึง ร่างมาตรฐานส าหรับน าเสนอคณะอนุกรรมการมาตรฐานฯ 
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2.1.1.2 ตัวอย่างปก FDNS (2) 

 
รูปที่ 2 ตัวอย่ำงหน้ำปกส ำหรับน ำเสนอคณะกรรมกำรธุรกรรมทำงอิเล็กทรอนิกส์ 

คธอ./FDNS (2) 
กันยำยน 2558 

 
ห้ามใช้หรือยึดร่างนี้เป็นมาตรฐาน 

มาตรฐานฉบับสมบูรณ์จะมีประกาศโดยคณะกรรมการธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์ 

ร่าง 

มาตรฐานธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์ 

ชื่อมำตรฐำนภำษำไทย 

ชื่อมาตรฐานภาษาอังกฤษ 

ส าหรับน าเสนอคณะกรรมการธุรกรรมทางอิเลก็ทรอนิกส ์

 

ส ำนักงำนคณะกรรมกำรธุรกรรมทำงอิเล็กทรอนิกส์ 
ส ำนักงำนปลัดกระทรวงดิจิทัลเพื่อเศรษฐกิจและสังคม 

120 หมู่ 3 ศูนย์รำชกำรเฉลิมพระเกียรติฯ อำคำรรัฐประศำสนภักดี 
ชั้น 6 ถนนแจ้งวัฒนะ แขวงทุ่งสองห้อง เขตหลักสี่ กรุงเทพฯ 10210 

โทรศัพท์ 0 2141 6991  โทรสำร 0 2143 8036 
 

 FDNS (1) หมายถึง ร่างมาตรฐานส าหรับเสนอ คณะอนุกรรมการมาตรฐานฯ 

 FDNS (1) หมายถึง ร่างมาตรฐานส าหรับเสนอ คณะกรรมการธุรกรรมทาง

อิเล็กทรอนิกส์ 

เดือน ปีที่น าเสนอ 

ชื่อมาตรฐานภาษาไทย 
 

ชื่อมาตรฐานภาษาอังกฤษให้ใช้
ตัวพิมพ์ใหญ่และไม่ต้องมีค าว่า
“STANDARD FOR” น าหน้า 

“ส าหรบัน าเสนอคณะกรรมการธรุกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์” 
 

ช่ือมาตรฐานภาษาอังกฤษให้ใช้
ตัวพิมพ์ใหญ่และไมต่้องมีค าว่า
“STANDARD FOR” น าหน้า 

ช่ือมาตรฐานภาษาไทย 
 

เดือน ปีท่ีน าเสนอ 
 

FDNS (2) หมายถึง ร่างมาตรฐานส าหรับน าเสนอคณะกรรมการธุรกรรมทาง
อิเล็กทรอนิกส ์
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2.1.2 ส่วนปกหน้า ETS 

 
รูปที่ 3 ตัวอย่ำงหน้ำปก ETS ส ำหรับประกำศ 

            

 
มำตรฐำนธุรกรรมทำงอิเล็กทรอนิกส์ 

ELECTRONIC TRANSACTION STANDARD 
มธอ. xxxx-25xx 

 
 
 
ชื่อมำตรฐำนภำษำไทย 
ชื่อมาตรฐานภาษาอังกฤษ 
 
 
 
 
คณะกรรมกำรธุรกรรมทำงอิเล็กทรอนิกส ์

กระทรวงดิจิทัลเพื่อเศรษฐกิจและสังคม     
ICS xx.xxx.xx ISBN xxx-xxx-xxx-xxx-x 
 

 
ตามการจัดเรียงรายการมาตรฐานตามล าดับหมวดหมู่ 

International Classification for Standard 

หมายเลข มธอ. 

ตามเลขมาตรฐานสากลประจ าหนงัสือ 
International Standard Book Number (ถ้ามี) 

ช่ือมาตรฐานภาษาไทย 

ชื่อมาตรฐานภาษาอังกฤษให้ใช้
ตัวพิมพ์ใหญ่และไม่ต้องมีค าว่า
“STANDARD FOR” น าหน้า 
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2.1.3 ส่วนปกใน ETS 

 
รูปที่ 4 ตัวอย่ำงปกใน ETS ส ำหรับประกำศ 

มำตรฐำนธุรกรรมทำงอิเล็กทรอนิกส์ 
ชื่อมำตรฐำนภำษำไทย 

 
 
 
 
 
 

 
มธอ. xxxx-25xx 

 
 
 
 

ส ำนักงำนพัฒนำธุรกรรมทำงอิเล็กทรอนิกส์ (องคก์ำรมหำชน) 
อำคำรเดอะ ไนน์ ทำวเวอร์ แกรนด์ พระรำมเก้ำ (อำคำรบี) ชั้น 21-22 

เลขที่ 33/4 ถนนพระรำม 9 แขวงห้วยขวำง เขตห้วยขวำง กรุงเทพฯ 10310 
หมำยเลขโทรศัพท์: 0 2123 1234 โทรสำร: 0 2123 XXXX 

 

ช่ือมาตรฐานภาษาไทย 

หมายเลข มธอ. 

ที่อยู่หน่วยงานเจ้าภาพหลัก 
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2.2 รายนามคณะกรรมการจัดท าร่างมาตรฐาน โดยมีการใช้ค าน าหน้านามตามพระราชบัญญัติค าน าหน้านาม
ของหญิง-ชาย คือ 

บุคคลทั่วไป     ใช้ค าน าหน้านามว่า นาย นาง หรือ นางสาว 
- กรณเีป็น ดร. แพทย ทันตแพทย สัตวแพทย ให้ระบเุป็นค าน าหน้านาม 
- การใช้ต าแหน่งทางวิชาการเป็นค าน าหน้านาม  ให้ปฏิบัติตามระเบียบ 

ส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการใช้ต าแหน่งทางวิชาการเป็นค าน าหน้านาม  
พ.ศ. 2536 (ดู ภำคผนวก ก.)  

ทหาร ต ารวจ  ใช้ค าน าหน้านามตามยศที่ได้รับพระมหากรุณาโปรดเกลาฯ พระราชทาน เช่น 
พลเอก  พันเอก  ร้อยเอก  พลเรือเอก  นาวาเอก เรือเอก พลอากาศเอก  
นาวาอากาศเอก เรืออากาศเอก พลต ารวจเอก พันต ารวจเอก ร้อยต ารวจเอก 

สตรีทีไ่ดร้ับพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณจุลจอมเกลา  ใช้ค าน าหน้านามว่า 
- คุณหญิง (ยกเว้นผู้ที่เป็นราชสกุลชั้น หมอมหลวง หมอมราชวงศ คงใช้ 

ค าน าหน้าตามราชสกุล) 
- ทานผู้หญิง (รวมทั้งราชสกุลชั้น หมอมหลวง หมอมราชวงศต้ังแตช่ั้นหมอมเจ้า

ขึ้นไป คงใช้ค าน าหน้าราชสกุลเดิม) 
- คุณ  
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รูปที่ 5 ตัวอย่ำงรำยนำมคณะกรรมกำรจัดท ำร่ำงมำตรฐำน  

คณะกรรมกำรจัดท ำร่ำงมำตรฐำน 
 ประธำน 
ค าน าหน้า ชื่อ-นามสกุล ชื่อหน่วยงาน 

 กรรมกำร 
ค าน าหน้า ชื่อ-นามสกุล ชื่อหน่วยงาน 
ค าน าหน้า ชื่อ-นามสกุล ชื่อหน่วยงาน 
ค าน าหน้า ชื่อ-นามสกุล ชื่อหน่วยงาน 
ค าน าหน้า ชื่อ-นามสกุล ชื่อหน่วยงาน 
ค าน าหน้า ชื่อ-นามสกุล ชื่อหน่วยงาน 
ค าน าหน้า ชื่อ-นามสกุล ชื่อหน่วยงาน 
ค าน าหน้า ชื่อ-นามสกุล ชื่อหน่วยงาน 
ค าน าหน้า ชื่อ-นามสกุล ชื่อหน่วยงาน 
ค าน าหน้า ชื่อ-นามสกุล ชื่อหน่วยงาน 
ค าน าหน้า ชื่อ-นามสกลุ ชื่อหน่วยงาน 
ค าน าหน้า ชื่อ-นามสกุล ชื่อหน่วยงาน 
ค าน าหน้า ชื่อ-นามสกุล ชื่อหน่วยงาน 

 กรรมกำรและเลขำนุกำร 
ค าน าหน้า ชื่อ-นามสกุล ชื่อหน่วยงาน 

 กรรมกำรและผู้ช่วยเลขำนุกำร 
ค าน าหน้า ชื่อ-นามสกุล ชื่อหน่วยงาน 
ค าน าหน้า ชื่อ-นามสกุล ชื่อหน่วยงาน 

ช่ือคณะกรรมการหรือคณะท างานจัดท าร่างมาตรฐาน
มาตรฐาน 

ช่ือประธานหรือหัวหน้า
คณะท างานจัดท าร่างมาตรฐาน 

ช่ือกรรมการหรือคณะท างาน
จัดท าร่างมาตรฐาน 

ช่ือกรรมการและเลขานุการ 
จัดท าร่างมาตรฐาน 

 

ช่ือกรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
จัดท าร่างมาตรฐาน (ถ้ามี) 
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2.3 ค าน า คือ ส่วนที่เป็นบทน า (foreword/introduction) หรือค าน าหนังสือ (preface) ของหนังสือทั่ว ๆ ไป 
ค าน าควรมีข้อมูลต่อไปนี้ตามล าดับ 

2.3.1 สรุปวัตถุประสงค์ของมาตรฐาน 

2.3.1.1 กรณเีป็นการก าหนดมาตรฐานใหมให้มีความน าทั่วไป  เช่น  วัตถุประสงคในการก าหนดมาตรฐาน  
วัตถุประสงคในการใช้มาตรฐาน 

ข้อความการโอนเงินอิเล็กทรอนิกส์เป็นข้อความที่ผู้ประกอบการ (ในฐานะลูกหนี้) ส่งไปยังธนาคาร
พาณิชย์เพื่อสั่งให้มีการโอนเงินจากบัญชีลูกหนี้ไปยังบัญชีของเจ้าหนี้ หรือ เพื่อสั่งให้ธนาคารออกเช็ค
เพื่อช าระหนี้แก่เจ้าหนี้ ดังน้ัน เพื่อลดต้นทุนและเพิ่มประสิทธิภาพของระบบการช าระเงินในส่วนของ
การโอนเงิน จึงมีความจ าเป็นต้องก าหนดมาตรฐานกลางข้อความการช าระเงินทางอิเล็กทรอนิกส์ 
ในส่วนของข้อความการโอนเงินอิเล็กทรอนิกส์ขึ้น 

2.3.1.2 กรณีเป็นการยกเลิกและก าหนดมาตรฐาน ให้อ้างถึงมาตรฐานเดิมที่ประกาศใช้อยู่ก่อนเหตุผล 
ที่ต้องแกไข และเนื้อหาสาระที่เปลี่ยนแปลง 

ตัวอย่างกรณีไม่แก้ไขชื่อมาตรฐาน 

มาตรฐานธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์  (ช่ือมาตรฐาน)  นี้ ได้ประกาศใช้ครั้งแรกเป็นมาตรฐานเลขที่ 
มธอ.          ณ วันที่     เดือน               พุทธศักราช          ประกาศโดยคณะกรรมการธุรกรรม
ทางอิเล็กทรอนิกส์ ต่อมาได้พิจารณาเห็นสมควรแก้ไขปรับปรุง          เพื่อให้                  จึงได้
แก้ไขปรับปรุงโดยยกเลิกมาตรฐานเดิมและก าหนดมาตรฐานนี้ขึ้นใหม่ 

ตัวอย่างกรณีแก้ไขชื่อมาตรฐาน 

มาตรฐานธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์   (ช่ือมาตรฐาน)  นี้ ได้ประกาศใช้ครั้งแรกเป็นมาตรฐานธุรกรรม
ทางอิ เ ล็ กทรอนิ กส์   ( ช่ื อม าต รฐาน เ ดิ ม )    ม าตรฐ าน เลขที่  ม ธอ .           ณ  วั นที่      
เดือน                  .     พุทธศักราช          ประกาศโดยคณะกรรมการธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์ 
ต่อมาได้พิจารณาเห็นสมควรแก้ไขปรับปรุง          เพื่อให้          จึงได้แก้ไขปรับปรุงโดยยกเลิก
มาตรฐานเดิมและก าหนดมาตรฐานน้ีขึ้นใหม่ 
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2.3.1.3 กรณีไม่ยกเลิกและก าหนดมาตรฐาน ให้อ้างถึงมาตรฐานเดิมที่ประกาศใช้อยู่ก่อนเหตุผลที่ต้อง 
แกไข และเนื้อหาสาระท่ีเปลี่ยนแปลง 

มาตรฐานธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์   (ช่ือมาตรฐาน)  มาตรฐานเลขท่ี มธอ.          ณ วันท่ี     เดือน    
.              พุทธศักราช          ได้ประกาศใช้ครั้งแรกเป็นมาตรฐานธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์ 
  (ช่ือมาตรฐานเดิม)   มาตรฐานเลขที่ มธอ.          ณ วันที่     เดือน               พุทธศักราช                 
.                    ประกาศโดยคณะกรรมการธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์ ต่อมาได้พิจารณาเห็นสมควร
แก้ไขปรับปรุง          เพื่อให้          จึงได้แก้ไขปรับปรุงโดยใช้ควบคู่กับมาตรฐานเดิมและก าหนด
มาตรฐานนี้ขึ้นใหม่ 

2.3.1.4 กรณีแยกเล่ม และชื่อต่างจากที่ใช้ในมาตรฐานเดิม 

มาตรฐานธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์  (ช่ือมาตรฐานใหม่)  นี้ ได้ประกาศใช้ครั้งแรกโดยเรียกช่ือว่า 
…(ช่ือที่ใช้ในมาตรฐานเดิม)… ตามมาตรฐานเลขที่ มธอ.          ณ วันที่     เดือน               .                 
พุทธศักราช          ประกาศโดยคณะกรรมการธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์ ต่อมาได้พิจารณา
เห็นสมควรแก้ไขปรับปรุงในสาระส าคัญของมาตรฐานธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์ดังกล่าว โดย  
แยกออกเป็นจ านวน     มาตรฐาน ส าหรับ  (ช่ือมาตรฐานเล่มแรก)  และส าหรับ  (ช่ือมาตรฐาน 
เล่มถัดมา)  และแก้ไขปรับปรุงรายละเอียดบางประการเพื่อให้          จึงได้แก้ไขปรับปรุงโดยยกเลิก
มาตรฐานธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์ดังกล่าว และก าหนดมาตรฐานธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์  
  (ช่ือมาตรฐานใหม่)   นี้ข้ึนใหม่ 

2.3.1.5 กรณีมาตรฐานของหน่วยงานอื่น 

มาตรฐานธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์นี้มีการใช้โดย  (ช่ือหน่วยงาน)   มีความประสงค์ใหค้ณะกรรมการ
ธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์ ประกาศส่งเสริมให้น า  (ช่ือมาตรฐาน)  มาใช้เพื่อ  (ระบุวัตถุประสงค์)  . 

 
2.3.2 ข้อความแสดงความร่วมมือระหว่างส านักงานพัฒนาธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์ (องค์การมหาชน)  

กับหน่วยงานเจ้าภาพหลัก และหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 

มาตรฐานธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์นี้ จัดท าข้ึนตามความร่วมมือด้านการมาตรฐานระหว่างส านักงาน
พั ฒ น า ธุ ร ก ร ร ม ท า ง อิ เ ล็ ก ท ร อ นิ ก ส์  ( อ ง ค์ ก า ร ม ห า ช น )  กั บ    ( ช่ื อ ห น่ ว ย ง า น )   .  
ซึง่ตั้งอยู่  (ที่อยู่หน่วยงาน)   โทรศัพท์   (หมายเลขโทรศัพท์)  โทรสาร   (หมายเลขโทรสาร)  . 

2.3.3 เอกสารอ้างอิง 

2.3.3.1 เอกสารที่ใช้ศึกษาประกอบการพิจารณาหรือประกอบการจัดท าร่างมาตรฐานควรเป็น เอกสาร
ระหว่างประเทศ กรณีไม่มีเอกสารระหว่างประเทศอาจใช้มาตรฐานของภูมิภาคต่างประเทศ 
สถาบัน องคการ หรือสมาคมที่เป็นที่รูจักแพรหลายและเป็นที่ยอมรับ และให้เลือกใช้ฉบับใด 
ฉบับหนึ่ง ไมค่วรใช้เอกสารของหลายๆ อยางผสมกัน 



เอกสาร: รูปแบบและข้อแนะน าในการจัดท ารา่งมาตรฐานที่เกี่ยวกับการท าธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์ (ETS-Format-V02) 
โดย: คณะกรรมการธุรกรรมทางอเิล็กทรอนิกส์ ประกาศใช้เมื่อ  30/11/2559 หน้า 10 จาก 34 
 

 
 

2.3.3.2 เอกสารที่มไิดค้ัดลอกหรือมีเนื้อเรื่องพิเศษตอนใดตอนหนึ่งที่คัดลอกมาโดยตรง ไม่จ าเป็นต้องระบุ
เป็นเอกสารอ้างอิง กรณีมีเอกสารเหมือนกันหลายฉบับควรอ้างฉบับทีใ่ช้มากเพียงฉบับเดียว 

2.3.3.3 เอกสารที่จะระบุไว้เป็นเอกสารอ้างอิง ต้องเป็นฉบับลาสุดที่มีการประกาศใช้อยางเป็นทางการ  
ไม่ควรอ้างอิงเอกสารที่เป็นฉบับร่าง ฉบับเวียน ฉบับที่ยังมีการเปลี่ยนแปลงแกไขอยู่ หรือฉบับที่
ประกาศยกเลิกแล้ว 

2.3.3.4 การเขียนเอกสารอ้างอิงต่างๆ ให้เป็นไปตาม ภำคผนวก ข. 

2.4 สารบัญ (ถ้ามี) มาตรฐานที่มีหลายหัวข้อหรือเป็นเรื่องยาว ให้มีสารบัญในมาตรฐานนั้นได้ โดยให้อยู่ถัดจาก
หน้าค าน า ซึ่งแบ่งออกเป็น 3 ส่วน คือ สารบัญ สารบัญรูป สารบัญตาราง ส่วนมาตรฐานที่มีหัวข้อไม่มาก
หรือเป็นเรื่องสั้น ไมจ่ าเป็นต้องมีสารบัญ 

2.5 ส่วนเนื้อหาร่างมาตรฐาน ประกอบด้วย 

2.5.1 ชื่อมาตรฐานภาษาไทย 

2.5.2 ขอบข่าย 

2.5.2.1 ให้กล่าวถึงสาระส าคัญของมาตรฐาน ขอบข่ายการน าไปใช้อย่างย่อ หรือลักษณะการใช้งาน 
ของธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์ที่ก าหนด 

2.5.2.2 ไมจ่ าเป็นต้องระบุชื่อหัวข้อต่างๆ ของมาตรฐาน เช่น ชนิด คุณลักษณะที่ต้องการ 

ตัวอย่าง 

1. ขอบข่ำย 
1.1 มาตรฐานกลางข้อความการช าระเงินทางอิเล็กทรอนิกส์นี้ ก าหนดรูปแบบและโครงสร้างของ

รายการข้อมูลในข้อความการช าระเงินทางอิเล็กทรอนิกส์ซึ่งเป็นไฟล์ข้อมูลแบบ XML (Extensible 
Markup Language) ส าหรับการส่งข้อมูลการช าระเงินระหว่างผู้ใช้บริการ (ผู้ประกอบการ
ภาคเอกชนหรือหน่วยงานภาครัฐ) กับผู้ให้บริการ (ธนาคารพาณิชย์หรือสถาบันการเงิน) 

2.5.3 บทนิยาม  

นิยาม ค าจ ากัดความ สัญลักษณ์ และตัวย่อ (ถ้ามี) ให้รวมใส่ในหัวข้อบทนิยาม บทนิยามอาจเรียง 
ได้หลายวิธี เช่น 

2.5.3.1 เรียงตามล าดับตัวอักษร (ตั้งแต่ ก ถึง ฮ) 

2.5.3.2 เรียงตามล าดับค าที่ปรากฏก่อนหลังในมาตรฐานนั้นๆ 

2.5.3.3 เรียงตามล าดับความส าคัญของค านั้นๆ 

หมายเหตุ 1. นิยามของค าเดียวกัน ไม่ว่าจะก าหนดในมาตรฐานใด ควรจะมีความหมายอย่างเดียวกัน  
และให้ใช้ข้อความเดียวกัน ถ้าเป็นไปได้ 
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 2. นิยามของช่ือมาตรฐาน อาจจะมีได้เพื่อขยายความให้ชัดเจนยิ่งขึ้น 

 3. กรณีช่ือมาตรฐานยาวอาจใช้ช่ืออ่ืนท่ีสั้นกะทัดรัดได้ โดยใช้ข้อความ 

 “ซึ่งต่อไปในมาตรฐานนี้จะเรียกว่า ………………….…” ทั้งนี้จะใส่ไว้ในขอบข่ายหรือบทนิยามก็ได้
ก่อนจะขึ้นรายละเอียดของบทนิยามให้ใช้ข้อความต่อไปนี้ถัดจากหัวข้อบทนิยามลงมา  
“ความหมายของค าที่ใช้ในมาตรฐานธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์นี้ มีดังต่อไปนี้” 

ตัวอย่าง 

2. บทนิยำม 

ความหมายของค าท่ีใช้ในมาตรฐานธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์นี้ มีดังต่อไปนี้ 

2.1 ข้อความการช าระเงินทางอิเล็กทรอนิกส์ หมายถึงเอกสารแบบ XML ซึ่งใช้สื่อสารและ
แลกเปลี่ยนข้อมูลการช าระเงินระหว่างผู้ใช้บริการ (ผู้ประกอบการภาคเอกชนหรือ
หน่วยงานภาครัฐ) กับผู้ให้บริการ (ธนาคารพาณิชย์หรือสถาบันการเงิน) ที่เกี่ยวข้องกับ
การช าระเงินทางอิเล็กทรอนิกส์ 

2.2 ข้อความโอนเงินทางอิเล็กทรอนิกส์ หมายถึงเอกสารแบบ XML ที่ผู้ใช้บริการ (ลูกหนี้) 
ส่งไปยังผู้ให้บริการ (ธนาคารพาณิชย์หรือสถาบันการเงิน) เพ่ือแจ้งการโอนเงินจากบัญชี
ต้นทางไปยังบัญชีปลายทาง หรือ เพ่ือสั่งให้ผู้ให้บริการสั่งจ่ายเช็คเพ่ือช าระหนี้ หรือเพ่ือ
บริการอ่ืน ๆ ที่บริการโดยสถาบันการเงินหรือธนาคาร 

2.5.4 ประเภท แบบชนิด ชนิด ชั้น ชั้นคุณภาพ ขั้น แบบ สัญลักษณ์ ตัวย่อ หรือชื่ออ่ืน ๆ ที่เป็นการจ าแนก
ธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์ ถ้ามีการแบ่งละเอียดมากอาจแสดงเป็นแผนภูมิหรือตารางประกอบก็ได้ 

2.5.5 รูปร่าง ชื่อขนาด ขนาดระบุ ขนาด มิติและเกณฑ์ความคลาดเคลื่อน พิกัด ถ้ ามีรายละเอียดมากอาจ
แสดงเป็นแผนภูมิ ภาพ หรือตารางประกอบก็ได้ 

2.5.6 องค์ประกอบ หรือส่วนประกอบ ชื่อของหัวข้อนี้อาจใช้ “ส่วนประกอบ วัสดุ  การท า” หรือ 
“ส่วนประกอบและการท า” หรือ “ส่วนประกอบ วัสดุและการท า” หรือ “วัสดุและการท า” หรือ 
“องค์ประกอบ” ใช้ส าหรับอธิบายถึงองค์ประกอบ ส่วนประกอบ วัสดุที่ใช้ และการท า กรณีใช้วัสดุหรือ
รายการที่มีการก าหนดมาตรฐานแล้ว ให้อ้างมาตรฐาน หรือเฉพาะบางรายการในมาตรฐานนั้น ๆ   
ทั้งนี้ข้ึนอยู่กับความจ าเป็นของขอ้ก าหนดและการตรวจสอบวัสดุที่ใช้ เพ่ือเป็นแนวทางของผู้ท าธุรกรรม
ทางอิเล็กทรอนิกส์ 

2.5.7 ลักษณะบ่งเอกลักษณ์ (identification) เป็นการอธิบายถึงลักษณะเด่นที่มีเฉพาะร่างมาตรฐานนั้น ๆ 

2.5.8 คุณลักษณะหรือคุณสมบัติที่ต้องการ ใช้ส าหรับก าหนดเกณฑ์คุณภาพหรือคุณสมบัติต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้อง
กับธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์ทีต่้องก าหนดไว้ในมาตรฐาน 
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2.5.9 การทดสอบความสอดคล้องตามมาตรฐานการทดสอบ (หรือการตรวจสอบ) ความสอดคล้องแต่ละ
รายการ ให้เรียงตามล าดับ ดังนี้ 

2.5.9.1 หลักการทดสอบ ข้อก าหนดทั่วไป หรือล าดับการทดสอบ 

2.5.9.2 เครื่องมือ เครื่องทดสอบ หรือเครื่องมือและอุปกรณ์ 

2.5.9.3 วิธีทดสอบหรือวิธีวิเคราะห์ 

2.5.9.4 เกณฑ์ตัดสิน โดยปกติเกณฑ์ตัดสินการทดสอบ จะอยู่ในหัวข้อคุณลักษณะที่ต้องการ  

2.5.9.5 การรายงานผลการทดสอบหรือตรวจสอบ (สามารถทวนซ้ าได้ หรือสามารถท าซ้ าได้) 

2.5.10 ภาคผนวก ใช้ส าหรับกรณีที่ต้องการเพ่ิมข้อความทางวิชาการอ่ืน ๆ ที่ไม่ใช่ข้อก าหนดคุณภาพ แต่
จ าเป็นต้องมีไว้เพ่ือช่วยในการใช้มาตรฐานนั้น ๆ 

3. บทช่วยในกำรจัดท ำร่ำงมำตรฐำน 
3.1 การล าดับและการใช้ตัวเลขส าหรับข้อ 

3.1.1 การล าดับตัวเลขส าหรับข้อต่าง ๆ ในมาตรฐาน 

3.1.1.1 เลข 1. ใช้กับหัวข้อขอบเขตร่างมาตรฐาน 

3.1.1.2 เลขอ่ืน ๆ ต่อไป ให้ใช้กับหัวข้ออ่ืน ๆ ที่กล่าวข้างตนโดยเรียงล าดับกันไป 

3.1.2 ข้อใหญ่ ให้ใช้ตัวเลขเดียวและให้มีจุดตามหลังตัวเลข เช่น 1.  

3.1.3 ข้อย่อย ให้ใส่ตัวเลขหลังจุดของเลขที่ใช้เป็นข้อใหญ ่โดยไม่ต้องมีจุดตามหลังตัวเลขนั้น เช่น 1.1 

3.1.4 การเขียนตัวเลขเยื้อง ให้เขียนเยื้องไปทางขวา 

ตัวอย่าง 

 
หมายเหตุ   ไม่ควรใช้ข้อยอยเกิน 4 ตัวเลข  หากจ าเป็นและไม่สามารถจะท าเป็นข้ออื่นได้  ให้ใช้ตัวเลขและ 

วงเล็บตัวเลขตามตัวอยางข้างตน ถ้ายังมีข้อยอยต่อไปอีก ให้พิจารณาเป็นตัวอักษรภาษาไทย ก ข ค 
หรือใช้เป็น (1.1) (1.2) แล้วแต่กรณีว่าข้อยอยนั้นมีต่ออีกมากน้อยเพียงใด 

 

1. หัวข้อ 
1.1 หัวข้อ 

1.1.1 หัวข้อ 
1.1.1.1 หัวข้อ 

(1) รายการ 
(2) รายการ 
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3.2 กรณีแสดงล าดับของรายละเอียด ให้ใช้ตัวเลขและใส่วงเล็บที่ตัวเลขนั้น 

ตัวอย่าง 

 
3.3 ภาคผนวกให้ใช้ตัวอักษรแทนตัวเลขตามด้วยเครื่องหมาย . เช่น ภาคผนวก ก. โดยให้ระบุชื่อภาคผนวกและ

ข้อที่อ้างอิงถึงภาคผนวกนั้นไว้ด้วย ส่วนข้อยอยของภาคผนวกให้ใช้ตัวอักษรตามด้วยตัวเลขพรอมล าดับที่
ของรูปและตารางด้วย (ถ้ามี) 

 ตัวอย่าง 

 

3.4 การจัดการเลขหน้า แบ่งเป็น 2 ส่วน 

3.4.1 ส่วนปก 

3.4.1.1 ก าหนดรูปแบบของเลขหน้าในส่วนปกให้ใส่เลขหน้าไว้ในวงเล็บ เช่น (2) เป็นต้น 

3.4.1.2 เริ่มระบุเลขหน้าตั้งแต่หน้ารายนามคณะกรรมการจัดท าร่างมาตรฐาน ให้เริ่มต้นที่หน้า (2) โดย
ก าหนดไว้ด้านล่างกึ่งกลางหน้ากระดาษ 

3.4.2 ส่วนเนื้อหา 

3.4.2.1 ก าหนดรูปแบบของเลขหน้าในส่วนเนื้อหาให้ใส่เลขหน้าไว้ระหว่างเครื่องหมาย “-” เช่น -1- เป็น
ต้น 

3.4.2.2 เริ่มระบุเลขหน้าตั้งแต่หน้าเนื้อหา ให้เริ่มต้นที่หน้า -1- โดยก าหนดไว้ด้านล่างกึ่ งกลาง
หน้ากระดาษ 

 

4.2 ข้อความการโอนเงินอิเล็กทรอนิกส์ประกอบด้วยส่วนต่าง ๆ ดังนี้ 
(1) ส่วนหัวข้อความ 
(2) ข้อมูลการช าระเงิน 

 

ภำคผนวก ข. 
รำยกำรรหัสท่ีเกี่ยวข้องกับภำษี 

(ข้อ 10.3) 
ข.1 รหัสวิธีการค านวณภาษีแยกตามเงื่อนไขในการหักภาษี 

วิธีการค านวณภาษีแยกตามเงื่อนไขในการหักภาษี สามารถแบ่งออกได้สามประเภทคือ 
(1) หัก ณ ที่ จ่าย  ใช้รหัส 1 
(2) ออกให้ครั้งเดียว ใช้รหัส 2 
(3) ออกให้ตลอดไป  ใช้รหัส 3 

ข.2 รหัสประเภทเงินได้พึงประเมิน 
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4. กำรใช้ภำษำต่ำงประเทศ 
4.1 ให้ใช้ค าแปลตามศัพท์ราชบัณฑิตยสถาน กรณีราชบัณฑิตยสถานไม่ได้บัญญัติศัพท์ในสาขานั้น ๆ ไว้ ให้ใช้

ศัพท์ของสถาบันที่ได้รับการรับรองแล้ว และตามที่ สมอ. เคยประกาศใช้หรือใช้อยู่แล้ว (ดูภำคผนวก ค.) 
โดยอาจวงเล็บค าภาษาอังกฤษไว้ท้ายค าท่ีแปลหรือไมก่็ได้ 

4.2 หากเป็นค าท่ียังไมม่ีการบัญญัติศัพท์ 

4.2.1 ให้บัญญัติใหม่ตามมติคณะผู้จัดท าร่างมาตรฐาน หรือตามที่ ได้ มีผู้ เริ่มใช้ไว้แล้ว และให้วงเล็บ 
ค าภาษาอังกฤษนั้น ๆ ไว้ท้ายค าที่แปลในรูปเอกพจน (ถ้าจ าเป็น) นอกจากค านั้น ๆ เป็นพหูพจนโดย
ตัวเองอยู่แล้วหรือเป็นวลี การใช้อักษรภาษาอังกฤษในวงเล็บ ให้ใช้ตัวพิมพเล็ก เว้นแต่ค านั้นจะเป็น
ค านามชนิดวิสามานยนามก็ให้ใช้อักษรแรกของค าภาษาอังกฤษเป็นตัวพิมพใหญ่ อักษรตัวต่อไป 
ให้เป็นตัวพิมพเล็กหมด 

4.2.2 ให้เขียนทับศัพท์เป็นภาษาไทยตามวิธีทับศัพท์ของราชบัณฑิตยสถาน และให้วงเล็บค าภาษาอังกฤษ 
นั้น ๆ ไว้ท้ายค าท่ีแปล 

หมายเหตุ  ศัพท์ทีก่ล่าวมาแล้วพรอมด้วยวงเล็บภาษาอังกฤษ หากจะกล่าวซ้ าให้ใช้เฉพาะภาษาไทยเทานั้น 

5. สูตรค ำนวณ 
ให้ใช้สัญลักษณ์แทนค าอธิบายภาษาไทย 

 
 

6. หน่วยและจ ำนวนตัวเลขพร้อมหน่วย 
6.1 หน่วยและสัญลักษณ์หน่วย ให้ใช้ตามมาตรฐานผลิตภัณฑ์อุตสาหกรรม หลักเกณฑ์การใช้หน่วยต่าง ๆ  

ของระบบเอสไอ มาตรฐานเลขท่ี มอก.230 และมาตรฐานผลิตภัณฑ์อุตสาหกรรมปริมาณและหน่วยต่าง ๆ 
ทางกายภาพ มาตรฐานเลขท่ี มอก.235 (ดูภำคผนวก ง.)  

6.2 หน่วยเอสไอที่ท าให้ใหญ่ขึ้นหรือเล็กลงโดยทศนิยม (พหุคูณ) นั้น เกิดขึ้นจากการใช้ค าอุปสรรค (prefix) 
ต่าง ๆ มาประไว้ข้างหน้า 

6.3 หนว่ยของปริมาตรส าหรับของเหลวอาจใช้ “ลิตร” หรือ “มิลลิลิตร” ได้ด้วยการเขียนหน่วยในมาตรฐานใน
ส่วนทีเ่ป็นร้อยแก้ว ให้ใช้ชื่อหน่วยเป็นภาษาไทย  

ตัวอย่าง 
          
 
6.4 การเขียนหน่วยในมาตรฐานในส่วนที่เป็นตาราง รูป และสูตรค านวณ ให้พิจารณาใช้สัญลักษณ์สากล 

ของหน่วยเป็นอันดับแรก แตห่ากท าให้เกิดความสับสนหรือไมเ่ขาใจอาจใช้เป็นหน่วยภาษาไทยได ้

 , A = พ้ืนที่วงกลม 

วินาที  นาที ชั่วโมง  วัน  องศาเซลเซียส 
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6.5 การเขียนจ านวนตัวเลขพร้อมหน่วย ให้ใช้หน่วยเป็นภาษาไทย ยกเว้นในส่วนที่ เป็นตาราง รูป  
และสูตรค านวณ ให้ใช้สัญลักษณ์สากลของหน่วยนั้น 

6.6 การเขียนจ านวนตัวเลขหลายค่ าพร้อมหน่วย ให้แสดงหน่วยหลังตัวเลขทุกครั้ งถึงแม้ว่าจะเป็น 
หน่วยเดียวกันก็ตาม 

7. เกณฑค์วำมคลำดเคลื่อน 
7.1 กรณีเกณฑ์ความคลาดเคลื่อนที่แสดงค่าเป็นพิสัย (เป็นช่วง) ให้เขียนจ านวนน้อยก่อนและตามด้วย 

จ านวนมาก และใช้ค าว่า “ถึง” คั่นกลาง 

ตัวอย่าง 
           
 
    

7.2 กรณีเกณฑ์ความคลาดเคลื่อนที่แสดงค่าเป็นพิสัยของหน่วยร้อยละ ให้เขียนดังนี้ 

 ตัวอย่าง   
               
 

8. จ ำนวนตัวเลข 
8.1 ค่าจ านวนตัวเลขต่าง (numerical value) ควรระบุเป็นจ านวนเลขจ านวนเต็มหรือทศนิยม ไม่ควรใช้ 

เศษส่วน ยกเว้นตัวเลขเศษส่วนที่ยังเป็นที่ยอมรับของโรงงานและวงการที่เกี่ยวข้องอาจระบุเศษส่วนไว้ใน
วงเล็บ 

8.2 การปัดเศษให้เป็นไปตามมาตรฐานผลิตภัณฑ์อุตสาหกรรม กฎการปัดเศษ มาตรฐานเลขที่ มอก.929 และ
อาจใช้การปัดเศษตาม ISO 31-0 : 1992 Quantities and units-Part 0 : General principles Annex 
B 

 ตัวอย่าง    

 
 

 หมายเหตุ การใช้เครื่องหมายจุลภาค (,) ไม่นิยมใช้ นอกจากต้องการใหเ้กิดความกระจางและปองกันไม่ให้
เกิดการเขาใจผิด 

 
 

 

70 เมตร ถึง 80 เมตร  
20 องศาเซลเซียส ถึง 70 องศาเซลเซียส 

ความชื้นสัมพัทธ์ รอ้ยละ 95 ถึง รอ้ยละ 97 

5 710 500 
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9. กำรใส่ตำรำง 
9.1 เลขที่ของตารางใหใ้ช้ค าว่า “ตารางที่” ตามด้วยตัวเลขเรียงกันไปจาก 1 2 3 ยกเว้นในภาคผนวกให้ใช้เป็น   

ก.1  ก.2  ข.1 ข.2  โดยเรียงล าดับตามที่กล่าวถึง 

9.2 ตารางให้อยู่ใกล้กับข้อที่อ้างถึง โดยทุกตารางต้องมีชื่อตารางอยู่บนหัวตาราง และให้ใส่ข้อที่อ้างถึงไว้ใน
วงเล็บใตช้ื่อตาราง 

9.3 หน่วยทุกหน่วยในตารางควรอยู่ ในระดับเดียวกัน ถ้าเป็นหน่วยเดียวกันทั้งหมดให้ระบุไว้ที่มุมขวา 
เหนือตารางเพียงแห่งเดียว 

10. กำรใส่รูป 
10.1 เลขที่ของรูปให้ใช้ค าว่า “รูปที่” ตามด้วยตัวเลขเรียงกันไปจาก 1 2 3 ยกเว้นในภาคผนวกให้ใช้เป็น ก.1  

ก.2  ข.1 ข.2 โดยเรียงล าดับตามทีก่ล่าวถึง 

10.2 รูปให้อยู่ใกล้กับข้อทีอ้่างถึง โดยทุกรูปต้องมีชื่อรูปอยู่ล่างรูป และให้ใส่ข้อทีอ้่างถึงไว้ในวงเล็บใตช้ื่อรูป 

10.3 ในรูปถ้ามีหน่วยเดียวกัน ให้ระบไุว้ที่มุมล่างขวาของรูปเหนือชื่อรูปเพียงแห่งเดียว 

10.4 ให้รูปวางประมาณก่ึงกลางตามแนวนอน และห่างจากข้อความบนและล่างประมาณ 1 เซนติเมตร 

11. กำรอ้ำงอิงมำตรฐำนเล่มอื่น ๆ ในส่วนเนื้อหำร่ำงมำตรฐำน 
การอ้างอิงข้อก าหนดอ่ืน ๆ ที่ไมใ่ชคุณลักษณะทีต่้องการให้อ้างอิงไดเ้ฉพาะมาตรฐานสากล (เช่น ISO) หรือ

มาตรฐานผลิตภัณฑ์อุตสาหกรรมของ สมอ. ที่ประกาศใช้แล้วเทานั้น โดยอ้างเฉพาะเลข มอก. ไม่ต้องใส่ชื่อ
มาตรฐานและป พ.ศ.  ส่วนชื่อมาตรฐานให้ใส่ไว้ในหน้าค าน า 

ตัวอย่าง 
 
 
กรณีจ าเป็นต้องอ้างมาตรฐานที่ก าลังพิจารณาอยู่ ให้ท าได้แต่ต้องทราบชื่อแนนอนของมาตรฐานตลอดจน

มาตรฐานต่างประเทศท่ีใช้อ้างอิงนั้น 
ตัวอย่าง 

 
 
 

  

 
 

…… ให้เป็นไปตาม มอก.322 

บัตรร่วมโดยสารที่ใช้ ให้เป็นไปตามมาตรฐานที่เกี่ยวข้องกับบัตรสมาร์ตแบบไร้สัมผัส 
(กรณียังไม่มีการประกาศก าหนดมาตรฐานดังกล่าวให้เป็นไปตาม ISO/IEC 14443) 
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12. กำรใส่หมำยเหตุ 
12.1 ถ้าต้องการหมายเหตุค าใดค าหนึ่งหรือข้อความใดข้อความหนึ่ง ให้ใส่เครื่องหมาย * หรือ เครื่องหมายอ่ืน ๆ 

ตามความเหมาะสมเหนือ ค า หรือ ข้อความ นั้น แล้วใส่ค า หมายเหตุ * หรืออ่ืน ๆ ต่อท้ายด้วยข้อความ
รายละเอียดของหมายเหตุนั้นไว้ท้ายข้อที่มีหมายเหตุนั้น โดยเนื้อความในหมายเหตุให้ใช้ตัวเอน ส่วนค าว่า 
หมายเหตุ ให้ใช้เป็นตัวเอนหนา 

 ตัวอย่าง 
  
  
12.2 ถ้าต้องการหมายเหตุข้อใดข้อหนึ่ง ให้ใส่ค า หมายเหตุ แล้วต่อท้ายด้วยข้อความรายละเอียดของหมายเหตุ

นั้นไว้ท้ายข้อความที่มีหมายเหตุนั้น กรณีท่ีในหัวข้อใหญม่ีมากกว่า 1 หมายเหตุ ให้เรียง 

หมายเหตุ 1.  2. ไปจนจบหัวข้อนั้น เมื่อขึ้นหัวข้อใหมให้เริ่มตนเรียงใหม ่

ตัวอย่าง 

 

 

12.3 การใส่หมายเหตุ ให้ใส่ไว้ในต าแหน่งที่ใกล้ค าหรือข้อความนั้น ๆ มากที่สุดถ้าเป็นไปได้ เช่น ท้ายข้อนั้น  
ท้ายตารางนั้น หรือภายในหน้านั้น กรณีเป็นรูป ถ้าเป็นหมายเหตุที่เป็นค าอธิบายรูปโดยตรง ให้ใส่ไว้เหนือ
ชื่อรูป แตถ่้าเป็นหมายเหตุที่อธิบายสืบเนื่องเก่ียวกับรูป ให้ใส่ไว้ใตช้ื่อรูป 

12.4 กรณเีป็นการผสมกันระหว่างข้อ 12.1 และข้อ 12.2 ให้เรียงข้อ 12.2 ก่อนข้อ 12.1 

 ตัวอย่าง 
 
 
 
 
 

13. กำรใส่หมำยเลข มธอ.  
ส าหรับร่างมาตรฐานในการน าเสนอคณะอนุกรรมการมาตรฐานฯ/คณะกรรมการธุรกรรมทาง

อิเล็กทรอนิกส์ ให้ใส่หมายเลข มธอ. อยู่ในแนวเดียวกับเส้นกั้นหน้าและเส้นกั้นหลังของเนื้อหา และให้ใส่หน้าแรก
ของเนื้อหา เริ่มตั้งแต่หน้า -1- โดยกรณีหมายเลขหน้าเป็นเลขคู่ ให้ใส่ที่มุมซ้ายบน และกรณีหมายเลขหน้าเป็นเลข
คี่ให้ใส่ที่มุมขวาบน 

 
 

หมายเหตุ  *  หมายถึง  ให้เป็นไปตาม มอก. .………… 

  หมายเหตุ 1. รหัสที่ใช้………………………… 
     2. กฎทีเ่กี่ยวข้อง …………………. 

  หมายเหตุ 1. รหัสที่ใช้………………………… 
     2. กฎทีเ่กี่ยวข้อง …………………. 
    3. *  หมายถึง  ให้เป็นไปตาม มอก. .………… 
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14. กำรพิมพ์เป็นใบแทรกแก้ค ำผิด 
ให้ใช้เฉพาะกรณีพิมพผิดเนื่องจากการพิสูจนอักษรของเลขานุการ เทานั้น 
ตัวอย่าง 

 
 
 

ใบแก้ค าผิด 
มธอ.0001-2558  แนวทางการใช้งานข้อความการโอนเงินอิเล็กทรอนิกส์ หน้า -5- ข้อ 1.2 ให้แก้เป็น 
“1.2  แนวทางการใช้งานวันที่สร้างข้อความ 

ในข้อความ ผู้สร้างข้อความสามารถระบุ วัน-เดือน-ปี และเวลา ที่ข้อความถูกสร้าง โดยใน
ส่วนของปีนั้นจะใช้คริสตศ์ักราช (ค.ศ)” 
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ภำคผนวก ก. ระเบียบส ำนักนำยกรัฐมนตร ี
ว่ำด้วยกำรใช้ต ำแหน่งทำงวิชำกำรเป็นค ำน ำหน้ำนำม พ.ศ. 2536 

 
โดยที่กฎหมายว่าด้วยสถาบันอุดมศึกษาแต่ละแห่งก าหนดสิทธิและวิธีปฏิบัติในการใช้ต าแหน่ง 

ทางวิชาการเป็นค าน าหน้านามไว้ลักลั่นเป็นการแตกต่างกัน   จึงสมควรวางระเบียบปฏิบัติราชการในเรื่องนี้  เพ่ือ
ประโยชน์แก่งานสารบรรณและความเป็นระเบียบแบบแผนเดียวกัน   ตลอดจนเป็นการยกย่องเชิดชูเกียรติของ 
ผู้ด ารงต าแหน่งทางวิชาการ 

อาศัยอ านาจตามมาตรา 11(8) แห่งพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการแผ่นดิน  พ.ศ. 2534  
นายกรัฐมนตรีโดยความเห็นชอบของคณะรัฐมนตรี จึงวางระเบียบไว้  ดังต่อไปนี้ 

ข้อ 1  ระเบียบนี้เรียกว่า “ระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการใช้ต าแหน่งทางวิชาการเป็น 
ค าน าหน้านาม พ.ศ. 2536” 

ข้อ 2  ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 
ข้อ 3 บรรดาระเบียบ ข้อบังคับและค าสั่งอ่ืนใด ในส่วนที่ก าหนดไว้แล้วในระเบียบนี้ หรือซึ่งขัดหรือ

แย้งกับระเบียบนี้  ให้ใช้ระเบียบนี้แทน 
ข้อ 4  ในระเบียบนี้ 
 “งานสารบรรณ” หมายความว่า งานสารบรรณตามระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยงาน 

สารบรรณ 
 “ต าแหน่งทางวิชาการ” หมายความว่า ต าแหน่งศาสตราจารย์ รองศาสตราจารย์ หรือผู้ช่วย

ศาสตราจารย์ ซึ่งได้รับแต่งตั้งตามกฎหมายว่าด้วยสถาบันอุดมศึกษา ไม่ว่าเป็นต าแหน่งทางวิชาการประจ าต าแหน่ง
ทางวิชาการพิเศษ ต าแหน่งทางวิชาการเกียรติคุณหรือที่เรียกชื่ออย่างอ่ืนในลักษณะเดียวกัน 

 “ผู้ด ารงต าแหน่งทางวิชาการ” หมายความว่า ผู้ได้รับแต่งตั้งให้ด ารงต าแหน่งทางวิชาการและ
ยังคงด ารงต าแหน่งหรือมีสิทธิใช้ต าแหน่งนั้นตามกฎหมายหรือระเบียบของสถาบันอุดมศึกษา 

 “สถาบันอุดมศึกษา” หมายความว่า มหาวิทยาลัย วิทยาลัย สถาบัน โรงเรียน หรือสถาบัน 
การศึกษาที่ใช้ชื่ออย่างอ่ืนของรัฐหรือเอกชน ซึ่งเปิดสอนในระดับปริญญาและมีอ านาจประสาทปริญญาแก่ผู้ส าเร็จ
การศึกษา 

ข้อ 5  ให้ผู้ด ารงต าแหน่งทางวิชาการมีสิทธิใช้ต าแหน่งทางวิชาการที่ได้รับเป็นค าน าหน้านามได้  
ในการลงชื่อ หนังสือ เอกสาร งานสารบรรณหรือการเรียกขานใด ๆ เสมือนยศหรือค าน าหน้านามอย่างอ่ืน 

ข้อ 6  ในกรณีที่ผู้ด ารงต าแหน่งทางวิชาการมีสิทธิใช้ค าน าหน้านามอย่างอ่ืนด้วย  ให้เรียงตามล าดับ
ก่อนหลัง  ดังนี้ 

6.1  ต าแหน่งทางวิชาการ 
6.2  ยศ 
6 . 3  บร รด าศั ก ดิ์  ฐ านั น ด รศั ก ดิ์  หรื อค า น า หน้ า น ามสตรี ที่ ไ ด้ รั บพร ะ ร าชทาน

เครื่องราชอิสริยาภรณ์และมีสิทธิใช้ค าน าหน้านามนั้นตามกฎหมาย ระเบียบหรือประกาศของทางราชการ 
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ข้อ 7  ผู้ด ารงต าแหน่งทางวิชาการจะใช้ต าแหน่งทางวิชาการใต้ชื่อหรือต่อท้ายชื่อก็ได้  ในกรณีด ารง
ต าแหน่งทางบริหารหรือต าแหน่งอ่ืนด้วย ผู้ด ารงต าแหน่งทางวิชาการจะใช้ทั้งต าแหน่งทางวิชาการและต าแหน่ง
ทางบริหารหรือต าแหน่งอื่นใต้ชื่อหรือต่อท้ายชื่อพร้อมกันก็ได้ 

ข้อ 8  ในกรณีที่ผู้ใดใช้ต าแหน่งทางวิชาการเป็นค าน าหน้านาม ผู้นั้นไม่สมควรใช้ค าว่า “นาย” “นาง” 
หรือ “นางสาว” เป็นค าน าหน้านามพร้อมกับต าแหน่งทางวิชาการ 

ข้อ 9  ภายในบังคับแห่งกฎหมายหรือระเบียบว่าด้วยสถาบันอุดมศึกษาแต่ละแห่ง  การใช้ต าแหน่ง 
ทางวิชาการเป็นค าน าหน้านามอาจใช้อักษรย่อ ดังนี้ 

9.1 ศาสตราจารย์ ศาสตราจารย์พิเศษ ศาสตราจารย์เกียรติคุณ หรือที่เรียกชื่ออย่างอ่ืน 
ในลักษณะเดียวกัน ใช้อักษรย่อ ศ. 

9.2 รองศาสตราจารย์ รองศาสตราจารย์พิเศษ ใช้อักษรย่อ รศ. 
9.3 ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ผู้ช่วยศาสตราจารย์พิเศษ ใช้อักษรย่อ ผศ. 

ข้อ 10 ในกรณีที่บุคคลอ่ืนหรือทางราชการจะเรียกชื่อผู้ด ารงต าแหน่งทางวิชาการ  จะใช้ต าแหน่ง 
ทางวิชาการตามระเบียบนี้หรือไม่ก็ได้ตามท่ีเห็นสมควร 

ข้อ 11 ให้ปลัดส านักนายกรัฐมนตรีรักษาการตามระเบียบนี้ และให้มีอ านาจตีความและวินิจฉัยปัญหา
เกี่ยวกับการปฏิบัติตามระเบียบนี้ 

 
ประกาศ ณ วันที่ 10 สิงหาคม พ.ศ. 2536 

(ลงนาม) ชวน      หลีกภัย 

     (นายชวน หลีกภัย) 
  นายกรัฐมนตรี 
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ภำคผนวก ข. กำรเขียนเอกสำรอ้ำงอิง 
 

ให้เขียนตามที่สถาบัน องค์การ สมาคม  ประเทศ หรือหน่วยงานนั้น ๆ ใช้อยู่ทั้งนี้รวมทั้งการใช้ตัวพิมพ์ใหญ่และ
ตัวพิมพ์เล็กด้วย ก่อนจะข้ึนรายละเอียดของเอกสารอ้างอิง ให้ใช้ข้อความต่อไปนี้ 
“มาตรฐานนี้ก าหนดขึ้นโดยใช้ข้อมูลจากผู้ท า ผู้ใช้ และเอกสารต่อไปนี้เป็นแนวทาง” 
ข.1 ถ้าเป็นมาตรฐานระหว่างประเทศ/ภูมิภาค/ต่างประเทศ  
ตัวอย่าง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ข.2 การเรียงล าดับเอกสารอ้างอิง  

ข.2.1  ให้เรียงตามความส าคัญของเอกสารอ้างอิงที่ใช้ในการร่าง  
ตัวอย่าง 
 
 
 
 
 
 

ข.2.2 ถ้ามีความส าคัญเท่ากันให้เรียงตามล าดับตัวอักษร ก ข ค หรือ A B C  และเรียงตัวเลขจากน้อยไปหา
มาก แต่อย่างไรก็ตามควรให้ความส าคัญแก่มาตรฐานระหว่างประเทศก่อน 

ตัวอย่าง 
 
 
 
 

AS 1905.1-1990  Components for the protection of openings in fire-resistance 
walls Part 1 : Fire-resistance doorsets 

ASTM D 3359-93  Standard Test Methods for Measuring Adhesion by Tape Test 
Fed.Spec.C-M-381 g  Milk, whole, fresh 
 April 8, 1980 
IEC 262 (1969)  Ballasts for high pressure mercury vapour lamps 

Amendment No.1 (1974) 
Amendment No.2 (1976) 
Amendment No.3 (1978) 

IS : 9020-1979  General and safety requirements for power threshers 
(Reaffirmed 1985) 

มอก.1265-2537  ฝาหม้อน้ ารถยนต ์
 

DIN 6721-1972 Papers for Data Processing; Papers for Continuous Forms; 
Properties, Test Methods 

ISO 2784-1974 Continuous forms used for information processing – Sizes 
and sprocket feed holes 

ISO 7000-1984 Graphical symbols for use on equipment - Index and 
synopsis 

BS 3641: Part 1:1971 (1983)  Symbols for machine tools 
   Part 1 General symbols 
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ข.2.3 การอ้างอิง มอก. ที่เป็นอนุกรม 

ตัวอย่าง 
 
 
 
 
ข.3   ถ้าเป็นวารสาร  ต าราเรียน  ให้เขียนตามหลักการอ้างอิงเอกสารทั่ว ๆ ไปที่เป็นที่นิยม 
ตัวอย่าง 
 
 
 
 
 
 
 

ข.4   ถ้าเป็นเอกสารมาตรฐานของสมาคมหน่วยงานอ่ืน หรือท่ีไม่ใช่มาตรฐานระหว่างประเทศ/ภูมิภาค/
ต่างประเทศ  

ตัวอย่าง 
 

 
 
 
 

มอก.257 น้ าบริโภค 
เล่ม 1-2521 ข้อก าหนดเกณฑ์คุณภาพ 
เล่ม 2-2521 การวิเคราะห์และทดสอบ 

 

The United States Pharmacopia, 24 Revision, 2000 
Standard Methods for the Examination of Water and Waste Water, 14 th ed., American Public  
 Health Association, Inc., New York, N.Y., U.S.A. 1975 
Modern Food Analysis, F.L. Hart and Harry J. Fisher, Springer-Verlag, New York, 1971 หน้า 444 ถึง หน้า 
445 
Microorganism in Foods, Vol.1, Their significance and methods of enumeration, Second edition, ICMSF 
1982 

Society of Automotive Engineers Leaf Springs for Motors Vehicle Suspension 
 (SEA) J 510 C 
AUSTRALIAN DESIGN RULE Side door strength 
 (ADR) 29-1976 
FEDERAL MOTOR VEHICLE SAFETY Roof crush resistance 
 STANDARDS (FMVSS) 216-1973 
Japanese Automobile Standards Steel Disc Wheels for Automobiles 
 Organization (JASO) C 603-80 
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ภำคผนวก ค. มำตรฐำนศัพท์บัญญัต ิ

 
1. ศัพท์วิศวกรรมไฟฟ้า เล่ม 1 บทนิยามพ้ืนฐาน ศ 3 เล่ม 1-2525 
2. นิยามศัพท์มาตรวิทยา  มอก.235 เล่ม 14-2531 
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ภำคผนวก ง. ปริมำณและหน่วยต่ำง ๆ ทำงกำยภำพ 

 
1.  ปริมาณและหน่วยต่าง ๆ ทางกายภาพ เล่ม 1  มอก.235 เล่ม 1-2527 

ปริมาณและหน่วยของระวางที่และเวลา 
2. ปริมาณและหน่วยต่าง ๆ ทางกายภาพ เล่ม 2  มอก.235 เล่ม 2-2527 
 ปริมาณและหน่วยของปรากฏการณ์เป็นคาบและที่เก่ียวข้อง 
3. ปริมาณและหน่วยต่าง ๆ ทางกายภาพ เล่ม 3  มอก.235 เล่ม 3-2520 
 ปริมาณและหน่วยทางกลศาสตร์ 
4. ปริมาณและหน่วยต่าง ๆ ทางกายภาพ เล่ม 4  มอก.235 เล่ม 4-2524 
 ปริมาณและหน่วยทางความร้อน 
5. ปริมาณและหน่วยต่าง ๆ ทางกายภาพ เล่ม 5  มอก.235 เล่ม 5-2525 
 ปริมาณและหน่วยทางไฟฟ้าและแม่เหล็ก 
6. ปริมาณและหน่วยต่าง ๆ ทางกายภาพ เล่ม 6  มอก.235 เล่ม 6-2524 
 ปริมาณและหน่วยของแสงและการแผ่รังสีทางแม่เหล็กไฟฟ้า 
 ที่เก่ียวข้องกับแสง 
7. ปริมาณและหน่วยต่าง ๆ ทางกายภาพ เล่ม 7  มอก.235 เล่ม 7-2524 
 ปริมาณและหน่วยทางสวนศาสตร์ 
8. ปริมาณและหน่วยต่าง ๆ ทางกายภาพ เล่ม 8  มอก.235 เล่ม 8-2524 
 ปริมาณและหน่วยของเคมีกายภาพและฟิสิกส์ของโมเลกุล 
9. ปริมาณและหน่วยต่าง ๆ ทางกายภาพ เล่ม 9  มอก.235 เล่ม 9-2527 
 ปริมาณและหน่วยทางอะตอมิกฟิสิกส์และนิวเคลียร์ฟิสิกส์ 
10. ปริมาณและหน่วยต่าง ๆ ทางกายภาพ เล่ม 10  มอก.235 เล่ม 10-2528 
 ปริมาณและหน่วยของปฏิกิริยานิวเคลียร์และการแผ่รังสี 
 ที่ท าให้เกิดไอออนได้ 
11. เครื่องหมายและสัญลักษณ์ทางคณิตศาสตร์ส าหรับใช้ในทาง มอก.235 เล่ม 11-2527 
 วิทยาศาสตร์กายภาพและเทคโนโลยี 
12. ปริมาณและหน่วยต่าง ๆ ทางกายภาพ เล่ม 12  มอก.235 เล่ม 12-2527 
 ตัวแปรเสริมไร้มิติ 
13.  ปริมาณและหน่วยต่าง ๆ ทางกายภาพ เล่ม 13 มอก.235 เล่ม 13-2527 

ปริมาณและหน่วยของฟิสิกส์สถานะของแข็ง 
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ภำคผนวก จ. ตัวอย่ำงหน้ำปก 
ส าหรับน าเสนอคณะกรรมการจัดท าร่างมาตรฐาน ประกอบด้วยรายละเอียดดังต่อไปนี้ 

 
รูปที่ จ.1 ตัวอย่ำงหน้ำปกส ำหรับเสนอคณะกรรมกำรจัดท ำร่ำงมำตรฐำน  

 
 

สพธอ./CD 
กรกฎำคม 2558 

 

 
 

ห้ามใช้หรือยึดถือร่างนี้เป็นมาตรฐาน 
มาตรฐานฉบับสมบูรณจ์ะมีประกาศโดยคณะกรรมการธรุกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์ 

 
 

ร่าง 
มาตรฐานธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์ 

ชื่อมำตรฐำนธุรกรรมทำงอิเล็กทรอนกิส์ 
 ชื่อมาตรฐานธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์ภาษาอังกฤษ 

ส าหรับน าเสนอ(ชือ่คณะกรรมการจัดท าร่างมาตรฐาน) 
 
 
 
 

ชื่อหน่วยงำนเจ้ำภำพหลกั 
ที่อยู่หน่วยงำนเจ้ำภำพหลัก 

โทรศัพท์ 0 2XXX XXXX โทรสำร 0 2XXX XXXX 

ช่ือมาตรฐานภาษาไทย 
 

ช่ือมาตรฐานภาษาอังกฤษให้ใช้
ตัวพิมพ์ใหญ่และไมต่้องมีค าว่า
“STANDARD FOR” น าหน้า 

“ส าหรับน าเสนอคณะกรรมการจดัท าร่างมาตรฐาน” 
 

CD หมายถึง ร่างมาตรฐานธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกสส์ าหรับเสนอ
คณะกรรมการจัดท าร่างมาตรฐาน 

 

ช่ือหน่วยงานเจ้าภาพหลัก
หลัก 

 

เดือน ปีท่ีน าเสนอ 
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ตัวอย่ำงหน้ำปก 
ส าหรับน าเสนอเวียนขอข้อคิดเห็นจากหน่วยงานต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้อง ประกอบด้วยรายละเอียดดังต่อไปนี้ 

 
รูปที่ จ.2 ตัวอย่ำงหน้ำปกส ำหรับน ำเสนอเวียนขอขอ้คิดเห็นจำกหน่วยงำนต่ำง ๆ ที่เกี่ยวข้อง  

 

 

 

สพธอ./CDV 
กรกฎำคม 2558 

 

  
ห้ามใช้หรือยึดถือร่างนี้เป็นมาตรฐาน 

มาตรฐานฉบับสมบูรณจ์ะมีประกาศโดยคณะกรรมการธรุกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์ 
 
 
 

ร่าง 
มาตรฐานธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์ 

ชื่อมำตรฐำนธุรกรรมทำงอิเล็กทรอนกิส์ 
 ชื่อมาตรฐานธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์ภาษาอังกฤษ 

ส าหรับน าเสนอเวยีนขอข้อคิดเห็นจากหน่วยงานต่าง ๆ ที่เกีย่วขอ้ง 
 
 
 
 

ชื่อหน่วยงำนเจ้ำภำพหลกั 
ที่อยู่หน่วยงำนเจ้ำภำพหลัก 

โทรศัพท์ 0 2XXX XXXX โทรสำร 0 2XXX XXXX 

ช่ือมาตรฐานภาษาไทย 
 

ช่ือมาตรฐานภาษาอังกฤษให้ใช้
ตัวพิมพ์ใหญ่และไมต่้องมีค าว่า
“STANDARD FOR” น าหนา้ 

 “ส าหรับน าเสนอเวียนขอข้อคดิเห็นจากหน่วยงานต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้อง” 

CDV หมายถึง ร่างมาตรฐานธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์ส าหรับเวยีนขอข้อคิดเห็นจาก
หน่วยงานต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้องหรือจดัสัมมนาระดมความคิดเห็น 

 

ช่ือหน่วยงานเจ้าภาพหลัก
หลัก 

 

เดือน ปีท่ีน าเสนอ 
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ภำคผนวก ฉ. แม่แบบกำรพิมพ์ร่ำงมำตรฐำน 
 

1. แม่แบบการพิมพ์ร่างมาตรฐานส าหรับน าเสนอคณะกรรมการจัดท าร่างมาตรฐาน/เวียนขอข้อคิดเห็นจาก
หน่วยงานต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้อง อ้างอิงตามไฟล์ 20150615_ETS_Format_CD-CDV_v.01 

2. แม่แบบการพิมพ์ร่างมาตรฐานส าหรับน าเสนอคณะอนุกรรมการมาตรฐานฯ/คณะกรรมการธุรกรรมทาง
อิเล็กทรอนิกส์ อ้างอิงตามไฟล์ 20150615_ETS_Format_FDNS1-FDNS2_v.01 
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ภำคผนวก ช. International Classification for Standards (ICS) 
เป็นส่วนที่จัดเรียงรายการมาตรฐานตามล าดับหมวดหมู่ จ าแนกโดยระบบ International Classification 

for Standards (ICS) มาตรฐานที่มีขอบเขตเนื้อหาเหมือนกัน หรือคล้ายกันจะจัดหมวดหมู่ให้อยู่ภายใต้เลข ICS 
เดียวกัน สามารถดูรายละเอียดได้ท่ีเว็บไซต์  

http://www.iso.org/iso/international_classification_for_standards.pdf 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.iso.org/iso/international_classification_for_standards.pdf
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ภำคผนวก ซ. ตัวอย่ำงหนังสือยื่นข้อเสนอแนะให้ คธอ. 
พิจำรณำควำมซ้ ำซ้อนของกำรจัดท ำมำตรฐำนที่เกี่ยวกับกำรท ำธุรกรรมทำงอิเล็กทรอนิกส ์

 
ค ำร้องขอให้พิจำรณำควำมซ้ ำซ้อนของกำรจัดท ำมำตรฐำนที่เกี่ยวกับกำรท ำธุรกรรมทำงอิเล็กทรอนิกส์ 

วันที่      เดือน                พ.ศ.            . 
เรียน คณะกรรมการธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์ 
ตามที่ <เจ้าภาพหลัก> มีความประสงค์จัดท าร่าง <มาตรฐานที่เกี่ยวกับการท าธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์> ซึ่งมี
รายละเอียดของร่างมาตรฐานดังต่อไปนี้ 
ชื่อมาตรฐาน  

ขอบเขตของมาตรฐาน  

ที่มาและวัตถุประสงค์  

ประโยชน์ของการมีมาตรฐาน  

เอกสารหรือมาตรฐานอ้างอิงที่เก่ียวข้อง  

รายชื่อผู้เชี่ยวชาญ/หน่วยงานที่จะแต่งตั้งเป็นคณะกรรมการจัดท าร่างมาตรฐาน 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาความซ้ าซ้อนของการจัดท าร่างมาตรฐาน        ตามท่ีเสนอ 

ด้วยความนับถือ 

(                                                 ) 

ผู้มีอ านาจลงนามของหน่วยงานเจ้าภาพหลัก 
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ภำคผนวก ฌ. ตัวอย่ำงหนังสือยื่นค ำร้องขอให้ คธอ. 
พิจำรณำประกำศใช้มำตรฐำนที่เกี่ยวกับกำรท ำธุรกรรมทำงอิเล็กทรอนิกส ์

 
ค ำร้องขอให้พิจำรณำประกำศใช้มำตรฐำนที่เกี่ยวกับกำรท ำธุรกรรมทำงอิเล็กทรอนิกส์ 

วันที่      เดือน                พ.ศ.            . 
เรียน คณะกรรมการธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์ 
ตามท่ี <เจ้าภาพหลัก> ได้มีการแต่งตั้ง <คณะกรรรมการจัดท าร่างมาตรฐาน> เพ่ือจัดท าร่าง <มาตรฐานที่เกี่ยวกับ
การท าธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์> ซึ่งมีรายละเอียดของร่างมาตรฐานและการด าเนินงานจัดท าร่างมาตรฐาน
ดังต่อไปนี้ 
ชื่อมาตรฐาน  

ขอบเขตของมาตรฐาน  

ที่มาและวัตถุประสงค์  

ประโยชน์ของการมีมาตรฐาน  

เอกสารหรือมาตรฐานอ้างอิงที่เก่ียวข้อง  

รายนามคณะกรรมการจัดท าร่างมาตรฐาน 
(ตามเอกสารการแต่งตั้งคณะกรรมการฯ และเอกสารแสดงความเชี่ยวชาญของกรรมการ) 
คณะกรรมการจัดท าร่างมาตรฐานได้มีการประชุมร่วมทั้งสิ้น            ครั้ง 
(ตามเอกสารรายงานการประชุมของคณะกรรมการจัดท าร่างมาตรฐาน) 
รายชื่อหน่วยงานที่เห็นด้วยกับการใช้มาตรฐาน 
(ตามแบบตอบรับเข้าร่วมการใช้มาตรฐานหรือบันทึกข้อตกลงร่วมในการใช้มาตรฐาน) 

1.                                  . 
2.                                  . 
3.                                  . 

รายงานสรุปผลการเวียนร่างมาตรฐาน/การจัดสัมมนาเพ่ือประชาพิจารณ์ร่างมาตรฐาน 
 มีหน่วยงานเข้าร่วมทั้งหมด         หนว่ยงาน 
 จ านวนหน่วยงานที่เห็นด้วยกับการใช้มาตรฐาน         หนว่ยงาน 
 จ านวนหน่วยงานที่ไม่เห็นด้วยกับการใช้มาตรฐาน         หน่วยงาน 

ประเด็น/ข้อเสนอแนะที่เกี่ยวข้องของผู้เข้าร่วม 
1.                                  . 
2.                                  . 
3.                                  . 
4.                                  . 
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ทั้งนี้ <เจ้าภาพหลัก> ได้แนบเอกสารที่เก่ียวข้อง (พร้อมลงลายมือชื่อรับรองส าเนาถูกต้อง) มาพร้อมกับค าร้องดังนี ้
 ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล หรือเอกสารแสดงสถานะการเป็นนิติบุคคล  หรือหนังสือ

ราชการที่ลงนามโดยหัวหน้าส่วนราชการ (ในกรณีของร่างมาตรฐานฉบับแก้ไข หากเจ้าภาพหลักเป็น
หน่วยงานเดิม ไม่จ าเป็นต้องใช้เอกสารตามข้อนี้) 
จ านวน        ฉบับ 

 ส าเนาหนังสือแต่งตั้งและรายชื่อคณะกรรมการจัดท าร่างมาตรฐาน  (ในกรณีของร่างมาตรฐานฉบับแก้ไข 
หากคณะกรรมการจัดท าร่างมาตรฐานเป็นคณะกรรมการชุดเดิม ไม่จ าเป็นต้องใช้เอกสารตามข้อนี้) 
จ านวน        ฉบับ 

 ประวัติหรือเอกสารแสดงความสามารถ ความเชี่ยวชาญ และประสบการณ์ในสาขาที่ เ กี่ยวข้อง 
ของคณะกรรมการจัดท าร่างมาตรฐาน (ในกรณีของร่างมาตรฐานฉบับแก้ไข หากคณะกรรมการจัดท าร่าง
มาตรฐานเป็นคณะกรรมการชุดเดิม ไม่จ าเป็นต้องใช้เอกสารตามข้อนี้) 
จ านวน        ฉบับ 

 รายงานการประชุมคณะกรรมการจัดท าร่างมาตรฐาน 
จ านวน        ฉบับ 

 แบบตอบรับเพื่อแสดงความเห็นด้วยกับการใช้งานมาตรฐานของหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง หรือบันทึกข้อตกลง
ร่วม (MoU) ของหน่วยงานที่เกี่ยวข้องเพ่ือใช้งานมาตรฐาน หรือเอกสารที่แสดงให้เห็นว่ามีการใช้งาน
มาตรฐานของหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (ในกรณีของร่างมาตรฐานฉบับแก้ไข และ มาตรฐานของหน่วยงานอ่ืน 
ให้ยื่นเฉพาะรายชื่อของหน่วยงานที่เกี่ยวข้องกับการใช้งานมาตรฐานเท่านั้น) 
จ านวน        ฉบับ 

 รายงานสรุปผลการเวียน ร่างมาตรฐานหรือการสัมมนาเพ่ือให้ข้อคิดเห็นต่อร่างมาตรฐานจากหน่วยงานที่
เกี่ยวข้อง  
จ านวน        ฉบับ 

 ร่างมาตรฐานที่เกี่ยวกับการท าธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์ที่ผ่านวิธีการจัดท ามาตรฐานตามขั้นตอนเป็นที่
ยอมรับของหน่วยงานมาตรฐาน 
จ านวน        ฉบับ 

 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาเพ่ือประกาศใช้ ร่างมาตรฐาน        ตามท่ีเสนอ 

ด้วยความนับถือ 

(                                                 ) 

ผู้มีอ านาจลงนามของหน่วยงานเจ้าภาพหลัก 
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ภำคผนวก ญ. คณะอนุกรรมกำรมำตรฐำนฯ 
 

คณะอนุกรรมกำรมำตรฐำน พัฒนำและวิจัยเกี่ยวกับกำรท ำธุรกรรมทำงอิเล็กทรอนิกส์ 
(ตั้งแต่ปี พ.ศ. 2555 – 2557) 

1. นายธีระ อภัยวงศ์     ประธานอนุกรรมการ 
2. นางสาววิลาวรรณ วนดุรงค์วรรณ    อนุกรรมการ 
3. นางเสาวณี สุวรรณชีพ     อนุกรรมการ 
4. นายฉิม ตันติยาสวัสดิกุล     อนุกรรมการ 
5. นายสุเทพ อุ่นเมตตาจิต     อนุกรรมการ 
6. ผู้แทนธนาคารแห่งประเทศไทย    อนุกรรมการ 
7. ผู้แทนส านักงานมาตรฐานผลิตภัณฑ์อุตสาหกรรม  อนุกรรมการ 
8. นายเมธา สุวรรณสาร     อนุกรรมการ 
9. นายอภิรมย์ น้อยอ่ า     อนุกรรมการ 
10. นายสมนึก คีรีโต      อนุกรรมการ 
11. นางสาวอัศนีย์ ก่อตระกูล     อนุกรรมการ 
12. รองศาสตราจารย์นายแพทย์รัฐพลี ภาคอรรถ  อนุกรรมการ 
13. ผู้อ านวยการส านักส่งเสริมและพัฒนารัฐบาลอิเล็กทรอนิกส์ อนุกรรมการ 

ส านักงานปลัดกระทรวงเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร 
14. นางสาวอุรัชฎา เกตุพรหม     อนุกรรมการและเลขานุการ 
15. นางสาวจินฏาภัสร์ รัตนวดี    อนุกรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
16. นายศุภโชค จันทรประทิน     อนุกรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
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คณะอนุกรรมกำรมำตรฐำน พัฒนำและวิจัยเกี่ยวกับกำรท ำธุรกรรมทำงอิเล็กทรอนิกส์ 
(ตั้งแต่ปี พ.ศ. 2557 – 2560) 

1. นายไตรรัตน์ ฉัตรแก้ว     ประธานอนุกรรมการ 
2. นายชัยธวัช เสาวพนธ์     อนุกรรมการ 
3. นายสุรชัย โฆษิตเสรีวงค์     อนุกรรมการ 
4. นางสาววิลาวรรณ วนดุรงค์วรรณ    อนุกรรมการ 
5. นายอภิรมย์ น้อยอ่ า     อนุกรรมการ 
6. นายปริญญา หอมเอนก     อนุกรรมการ 
7. นายสมนึก คีรีโต      อนุกรรมการ 
8. นายเอธ  แย้มประทุม     อนุกรรมการ 

ผู้แทนธนาคารแห่งประเทศไทย      
9. นายกมล  เอ้ือชินกุล     อนุกรรมการ 

ผู้แทนศูนย์เทคโนโลยีอิเล็กทรอนิกส์และคอมพิวเตอร์แห่งชาติ   
10. นายประสงค์  ประยงค์เพชร    อนุกรรมการ 

ผู้แทนส านักงานมาตรฐานผลิตภัณฑ์อุตสาหกรรม    
11. นายเจษฎา  อริยฉัตรกุล     อนุกรรมการ 

นายก าชัย  จัตตานนท์       
ผู้แทนกรมศุลกากร       

12. เภสัชกรหญิงเนตรนภิส  สุชนวนิช    อนุกรรมการ 
นายแพทย์ยลศิลป์  สุชนวนิช 
นายแพทย์สินชัย  ต่อวัฒนกิจกุล 
ผู้แทนส านักงานหลักประกันสุขภาพแห่งชาติ    

13. ผู้อ านวยการส านักส่งเสริมและพัฒนารัฐบาลอิเล็กทรอนิกส์ อนุกรรมการ 
ส านักงานปลัดกระทรวงเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร 

14. นางสาวอุรัชฎา เกตุพรหม     อนุกรรมการและเลขานุการ 
15. นางสาวจินฏาภัสร์ รัตนวดี    อนุกรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
16. นายศุภโชค จันทรประทิน     อนุกรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
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คณะอนุกรรมกำรมำตรฐำนที่เกี่ยวข้องกับธุรกรรมทำงอิเล็กทรอนิกส์ 
(ตั้งแต่ปี พ.ศ. 2560 – ปัจจุบัน) 

1. รองศาสตราจารย์สุรศักดิ์ สงวนพงษ์ ประธานอนุกรรมการ 
2. นายยรรยง เต็งอ านวย อนุกรรมการ 
3. นายสมนึก คีรีโต อนุกรรมการ 
4. ผู้แทนส านักงานคณะกรรมการดิจิทัลเพ่ือเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ อนุกรรมการ 
5. ผู้แทนส านักงานพัฒนาธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์ (องค์การมหาชน) อนุกรรมการ 
6. ผู้แทนส านักงานรัฐบาลอิเล็กทรอนิกส์ (องค์การมหาชน) อนุกรรมการ 
7. ผู้แทนส านักงานมาตรฐานผลิตภัณฑ์อุตสาหกรรม อนุกรรมการ 
8. ผู้แทนกรมศุลกากร อนุกรรมการ 
9. ผู้แทนส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข อนุกรรมการ 
10. ผู้แทนสถาบันวิจัยระบบสาธารณสุข อนุกรรมการ 
11. ผู้แทนส านักงานหลักประกันสุขภาพแห่งชาติ อนุกรรมการ 
12. ผู้แทนธนาคารแห่งประเทศไทย อนุกรรมการ 
13. ผู้แทนส านักงานปลัดกระทรวงดิจิทัลเพื่อเศรษฐกิจและสังคม อนุกรรมการและเลขานุการ 

ที่ปลัดกระทรวงมอบหมาย     
14. ผู้แทนส านักงานปลัดกระทรวงดิจิทัลเพื่อเศรษฐกิจและสังคม อนุกรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 

ที่ปลัดกระทรวงมอบหมาย 
15. ผู้แทนส านักงานปลัดกระทรวงดิจิทัลเพื่อเศรษฐกิจและสังคม อนุกรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 

ที่ปลัดกระทรวงมอบหมาย      


