
ประกาศสํานักงานพัฒนาธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส

เร่ือง ประกวดราคาจางโครงการสนับสนุนสงเสริมการใชังานเทคโนโลยีและยกระดับธุรกิจเพื่อเตรียมความพรอม

สําหรับยุคดิจิทัลใหกับกลุม SMEs ดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส (e-bidding)

                 สํานักงานพัฒนาธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส มีความประสงคจะ ประกวดราคาจางโครงการสนับสนุนสง

เสริมการใชังานเทคโนโลยีและยกระดับธุรกิจเพื่อเตรียมความพรอมสําหรับยุคดิจิทัลใหกับกลุม SMEs ดวยวิธีประกวด

ราคาอิเล็กทรอนิกส (e-bidding) ราคากลางของงานจางในการประกวดราคาครั้งนี้เปนเงินทั้งสิ้น ๗,๙๗๓,๓๒๐.๐๐

บาท (เจ็ดลานเกาแสนเจ็ดหมื่นสามพันสามรอยยี่สิบบาทถวน)

                 ผูยื่นขอเสนอจะตองมีคุณสมบัติ ดังตอไปนี้

                 ๑. มีความสามารถตามกฎหมาย

                 ๒. ไมเปนบุคคลลมละลาย

                 ๓. ไมอยูระหวางเลิกกิจการ

                 ๔. ไมเปนบุคคลซึ่งอยูระหวางถูกระงับการยื่นขอเสนอหรือทําสัญญากับหนวยงานของรัฐไวชั่วคราว

เน่ืองจากเปนผูท่ีไมผานเกณฑการประเมินผลการปฏิบัติงานของผูประกอบการตามระเบียบที่รัฐมนตรีวาการกระทรวง

การคลังกําหนดตามที่ประกาศเผยแพรในระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง

                 ๕. ไมเปนบุคคลซึ่งถูกระบุชื่อไวในบัญชีรายชื่อผูท้ิงงานและไดแจงเวียนช่ือใหเปนผูทิ้งงานของหนวยงาน

ของรัฐในระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง ซึ่งรวมถึงนิติบุคคลที่ผูท้ิงงานเปนหุนสวนผูจัดการ กรรมการผู

จัดการ ผูบริหาร ผูมีอํานาจในการดําเนินงานในกิจการของนิติบุคคลนั้นดวย

                 ๖. มีคุณสมบัติและไมมีลักษณะตองหามตามที่คณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจางและการบริหาร

พัสดุภาครัฐกําหนดในราชกิจจานุเบกษา

                 ๗. เปนบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลผูมีอาชีพรับจางงานท่ีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสดังกลาว

                 ๘. ไมเปนผูมีผลประโยชนรวมกันกับผูยื่นขอเสนอราคารายอื่นท่ีเขายื่นขอเสนอใหแกสํานักงานพัฒนา

ธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส ณ วันประกาศประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส หรือไมเปนผูกระทําการอันเปนการขัดขวาง

การแขงขันราคาอยางเปนธรรม ในการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสครั้งนี้

                 ๙. ไมเปนผูไดรับเอกสิทธ์ิหรือความคุมกัน ซึ่งอาจปฏิเสธไมยอมขึ้นศาลไทย เวนแต รัฐบาลของผูย่ืนขอ

เสนอไดมีคําสั่งใหสละเอกสิทธ์ิและความคุมกันเชนวานั้น

                 ๑๐. ผูยื่นขอเสนอตองลงทะเบียนในระบบจัดซื้อจัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกส (Electronic

Government Procurement : e - GP) ของกรมบัญชีกลาง

                 ๑๑. ตองยื่นรายการแสดงการเปรียบเทียบรายละเอียดขอบเขตของงาน ที่ สพธอ. ตองการกับราย

ละเอียดขอบเขตของงานท่ีเสนอวาตรงกันหรือไม หากรายละเอียดขอบเขตของงานในเอกสารขัดแยงกันเอง สพธอ. ขอ

สงวนสิทธ์ิท่ีจะพิจารณาในสวนท่ีเปนประโยชนสูงสุดแก สพธอ.

                ผูยื่นขอเสนอตองยื่นขอเสนอและเสนอราคาทางระบบจัดซื้อจัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกส ในวันที่ ๒

ธันวาคม ๒๕๖๕ ระหวางเวลา ๐๘.๓๐ น. ถึง ๑๖.๓๐ น.

                ผูสนใจสามารถขอรับเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส โดยดาวนโหลดเอกสารผานทางระบบจัดซื้อ
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จัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกสตั้งแตวันท่ีประกาศจนถึงกอนวันเสนอราคา

                  ผูยื่นขอเสนอจะตองนําเสนอ Presentation ไมเกิน ๓๐ นาที ในวันที่ ๗ ธันวาคม ๒๕๖๕ ระหวางเวลา 

๐๘.๓๐ น. ถึง ๑๖.๓๐ น.

                ผูสนใจสามารถดูรายละเอียดไดท่ีเว็บไซต www.etda.or.th หรือ www.gprocurement.go.th หรือ

สอบถามทางโทรศัพทหมายเลข ๐-๒๑๒๓-๑๒๓๔ และ ๐๙๒-๖๖๕-๓๖๔๑ ในวันและเวลาราชการ

                ผูสนใจตองการทราบรายละเอียดเพิ่มเติมเกี่ยวกับรายละเอียดและขอบเขตของงาน โปรดสอบถามมายัง

สํานักงานพัฒนาธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส ผานทางอีเมล krisda@etda.or.th หรือชองทางตามที่กรมบัญชีกลาง

กําหนดภายในวันที่ ๒๕ พฤศจิกายน ๒๕๖๕ โดยสํานักงานพัฒนาธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกสจะชี้แจงรายละเอียดดัง

กลาวผานทางเว็บไซต www.etda.or.th และ www.gprocurement.go.th ในวันที่ ๒๘ พฤศจิกายน ๒๕๖๕ 
 
  ประกาศ ณ วันที่ ๑๔ พฤศจิกายน ๒๕๖๕

 

 

 

 

 

 

 

(นายมีธรรม ณ ระนอง)

หัวหนาโครงการ ปฏิบัติการแทน

ผูอํานวยการสํานักงานพัฒนาธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส

 

 
หมายเหตุ  ผูประกอบการสามารถจัดเตรียมเอกสารประกอบการเสนอราคา (เอกสารสวนที่ ๑ และเอกสารสวนที่ ๒)

ในระบบ e-GP ไดตั้งแตวันทีข่อรับเอกสารจนถึงวันเสนอราคา
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เอกสารประกวดราคาจางดวยวิธปีระกวดราคาอิเล็กทรอนิกส (e-bidding)

เลขที่  ๓๑/๒๕๖๖

การจางโครงการสนับสนุนสงเสริมการใชังานเทคโนโลยีและยกระดับธุรกิจเพื่อเตรียมความพรอมสําหรับยุคดิจิทัล

ใหกับกลุม SMEs

ตามประกาศ สํานักงานพัฒนาธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส

ลงวันที่  ๑๔ พฤศจิกายน ๒๕๖๕

                  สํานักงานพัฒนาธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส ซึ่งตอไปนี้เรียกวา "สํานักงาน" มีความประสงคจะ

ประกวดราคาจางโครงการสนับสนุนสงเสริมการใชังานเทคโนโลยีและยกระดับธุรกิจเพื่อเตรียมความพรอมสําหรับยุค

ดิจิทัลใหกับกลุม SMEs ดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส (e-bidding) ณ สํานักงานพัฒนาธุรกรรมทาง

อิเล็กทรอนิกส โดยมีขอแนะนําและขอกําหนดดังตอไปนี้

                 ๑.     เอกสารแนบทายเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส

                          ๑.๑     รายละเอียดและขอบเขตของงาน

                          ๑.๒     แบบใบเสนอราคาที่กําหนดไวในระบบจัดซื้อจัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกส

                          ๑.๓     สัญญาจางทําของ

                          ๑.๔     แบบหนังสือคํ้าประกัน

                                    (๑)   หลักประกันการเสนอราคา

                                    (๒)   หลักประกันสัญญา

                          ๑.๕     บทนิยาม

                                    (๑)   ผูท่ีมีผลประโยชนรวมกัน

                                    (๒)   การขัดขวางการแขงขันอยางเปนธรรม

                          ๑.๖     แบบบัญชีเอกสารท่ีกําหนดไวในระบบจัดซื้อจัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกส

                                    (๑)   บัญชีเอกสารสวนท่ี ๑

                                    (๒)   บัญชีเอกสารสวนท่ี ๒

                          ๑.๗   แผนการใชพัสดุท่ีผลิตภายในประเทศ

                 ๒.    คุณสมบัติของผูย่ืนขอเสนอ

                          ๒.๑     มีความสามารถตามกฎหมาย

                          ๒.๒     ไมเปนบุคคลลมละลาย

                          ๒.๓     ไมอยูระหวางเลิกกิจการ

                          ๒.๔     ไมเปนบุคคลซึ่งอยูระหวางถูกระงับการยื่นขอเสนอหรือทําสัญญากับหนวยงานของรัฐไว

ช่ัวคราว เน่ืองจากเปนผูที่ไมผานเกณฑการประเมินผลการปฏิบัติงานของผูประกอบการตามระเบียบที่รัฐมนตรีวาการ

กระทรวงการคลังกําหนดตามท่ีประกาศเผยแพรในระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง

                          ๒.๕     ไมเปนบุคคลซึ่งถูกระบุชื่อไวในบัญชีรายช่ือผูท้ิงงานและไดแจงเวียนชื่อใหเปนผูทิ้งงาน

ของหนวยงานของรัฐในระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง ซึ่งรวมถึงนิติบุคคลที่ผูทิ้งงานเปนหุนสวนผู

จัดการ กรรมการผูจัดการ ผูบริหาร ผูมีอํานาจในการดําเนินงานในกิจการของนิติบุคคลน้ันดวย
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https://process3.gprocurement.go.th/egp3proc160Web/jsp/control.proc160
https://process3.gprocurement.go.th/egp3proc160Web/FileViewerServlet?e=PgJMU9yhdLLLJOlKqXBv%2B0WtP%2Bx52JypCCVz3rY4Xa77P5gcZ2TPJCta1IYYxbMR59r8IgI6cxP4%0AHFX%2F%2BJntWo8BS9c1SFQIf9exuVAlB6RGicL%2BqHeslt2FhjsrY3Oa
https://process3.gprocurement.go.th/egp3proc160Web/FileViewerServlet?e=PgJMU9yhdLLLJOlKqXBv%2B0WtP%2Bx52JypCCVz3rY4Xa77P5gcZ2TPJCta1IYYxbMRaO30h6sV3hJa%0ATC%2BxYSS8pANWWdUCwiINakd8s%2FlDcKJ05JFNOqvptGpwnDfNBqjOSjpIJMMABJ24nTBSG895%2Bg%3D%3D
https://process3.gprocurement.go.th/egp3proc160Web/FileViewerServlet?e=PgJMU9yhdLLLJOlKqXBv%2B0WtP%2Bx52JypCCVz3rY4Xa77P5gcZ2TPJCta1IYYxbMR59r8IgI6cxP4%0AHFX%2F%2BJntWo8BS9c1SFQIf9exuVAlB6TrOWt6NV5viiXU3uiTv0A8
https://process3.gprocurement.go.th/egp3proc160Web/FileViewerServlet?e=PgJMU9yhdLLLJOlKqXBv%2B0WtP%2Bx52JypCCVz3rY4Xa77P5gcZ2TPJCta1IYYxbMR59r8IgI6cxP4%0AHFX%2F%2BJntWo8BS9c1SFQIf9exuVAlB6Q1TDT7oIXONfavNTPMViAs
https://process3.gprocurement.go.th/egp3proc160Web/FileViewerServlet?e=PgJMU9yhdLLLJOlKqXBv%2B0WtP%2Bx52JypCCVz3rY4Xa77P5gcZ2TPJCta1IYYxbMR59r8IgI6cxP4%0AHFX%2F%2BJntWo8BS9c1SFQIf9exuVAlB6TvvQ5sS8Xq7ee1G0y%2Fi572
https://process3.gprocurement.go.th/egp3proc160Web/FileViewerServlet?e=PgJMU9yhdLLLJOlKqXBv%2B0WtP%2Bx52JypCCVz3rY4Xa77P5gcZ2TPJCta1IYYxbMR59r8IgI6cxP4%0AHFX%2F%2BJntWo8BS9c1SFQIf9exuVAlB6SNf1tmGS30J3SSLlkQmi6z
https://process3.gprocurement.go.th/egp3proc160Web/FileViewerServlet?e=PgJMU9yhdLLLJOlKqXBv%2B0WtP%2Bx52JypCCVz3rY4Xa77P5gcZ2TPJCta1IYYxbMR59r8IgI6cxP4%0AHFX%2F%2BJntWo8BS9c1SFQIf9exuVAlB6TIv9Q9c6zpcP%2FJiWVnqpSC
https://process3.gprocurement.go.th/egp3proc160Web/FileViewerServlet?e=PgJMU9yhdLLLJOlKqXBv%2B0WtP%2Bx52JypCCVz3rY4Xa77P5gcZ2TPJCta1IYYxbMR59r8IgI6cxP4%0AHFX%2F%2BJntWo8BS9c1SFQIf9exuVAlB6T%2F6j8GBTzci6tY%2F740YFav
https://process3.gprocurement.go.th/egp3proc160Web/FileViewerServlet?e=PgJMU9yhdLLLJOlKqXBv%2B0WtP%2Bx52JypCCVz3rY4Xa77P5gcZ2TPJCta1IYYxbMR59r8IgI6cxP4%0AHFX%2F%2BJntWo8BS9c1SFQIf9exuVAlB6TkIDgGVWA9KqPLNu0y2v2j


                          ๒.๖     มีคุณสมบัติและไมมีลักษณะตองหามตามท่ีคณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจางและ

การบริหารพัสดุภาครัฐกําหนดในราชกิจจานุเบกษา

                          ๒.๗     เปนบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลผูมีอาชีพรับจางงานท่ีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสดัง

กลาว

                          ๒.๘     ไมเปนผูมีผลประโยชนรวมกันกับผูยื่นขอเสนอรายอื่นที่เขายื่นขอเสนอใหแกสํานักงาน

ณ วันประกาศประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส หรือไมเปนผูกระทําการอันเปนการขัดขวางการแขงขันอยางเปนธรรมใน

การประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสครั้งน้ี

                          ๒.๙     ไมเปนผูไดรับเอกสิทธิ์หรือความคุมกัน ซึ่งอาจปฏิเสธไมยอมขึ้นศาลไทยเวนแตรัฐบาล

ของผูยื่นขอเสนอไดมีคําสั่งใหสละเอกสิทธิ์และความคุมกันเชนวานั้น

                          ๒.๑๐  ผูยื่นขอเสนอท่ียื่นขอเสนอในรูปแบบของ "กิจการรวมคา" ตองมีคุณสมบัติดังน้ี

                                  กรณีท่ีขอตกลงฯ กําหนดใหผูเขารวมคารายใดรายหนึ่งเปนผูเขารวมคาหลัก ขอตกลงฯจะ

ตองมีการกําหนดสัดสวนหนาท่ี และความรับผิดชอบในปริมาณงาน สิ่งของ หรือมูลคาตามสัญญาของผูเขารวมคาหลัก

มากกวาผูเขารวมคารายอ่ืนทุกราย

                                  กรณีท่ีขอตกลงฯ กําหนดใหผูเขารวมคารายใดรายหนึ่งเปนผูเขารวมคาหลักกิจการรวมคา

น้ันตองใชผลงานของผูเขารวมคาหลักรายเดียวเปนผลงานของกิจการรวมคาที่ยื่นขอเสนอ

                                  สําหรับขอตกลงฯ ท่ีไมไดกําหนดใหผูเขารวมคารายใดเปนผูเขารวมคาหลัก ผูเขารวมคา

ทุกรายจะตองมีคุณสมบัติครบถวนตามเงื่อนไขท่ีกําหนดไวในเอกสารเชิญชวน

                          ๒.๑๑  ผูยื่นขอเสนอตองลงทะเบียนในระบบจัดซื้อจัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกส

(Electronic Government Procurement: e - GP) ของกรมบัญชีกลาง

                          ๒.๑๒     ตองยื่นรายการแสดงการเปรียบเทียบรายละเอียดขอบเขตของงาน ที่ สพธอ. ตองการ

กับรายละเอียดขอบเขตของงานท่ีเสนอวาตรงกันหรือไม หากรายละเอียดขอบเขตของงานในเอกสารขัดแยงกันเอง

สพธอ. ขอสงวนสิทธ์ิท่ีจะพิจารณาในสวนที่เปนประโยชนสูงสุดแก สพธอ.

                 ๓.    หลักฐานการย่ืนขอเสนอ

                         ผูยื่นขอเสนอจะตองเสนอเอกสารหลักฐานยื่นมาพรอมกับการเสนอราคาทางระบบจัดซื้อจัดจาง

ภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกส โดยแยกเปน ๒ สวน คือ

                          ๓.๑    สวนท่ี ๑ อยางนอยตองมีเอกสารดังตอไปนี้

                                   (๑)    ในกรณีผูยื่นขอเสนอเปนนิติบุคคล

                                           (ก)   หางหุนสวนสามัญหรือหางหุนสวนจํากัด ใหยื่นสําเนาหนังสือรับรองการจด

ทะเบียนนิติบุคคล บัญชีรายชื่อหุนสวนผูจัดการ ผูมีอํานาจควบคุม (ถามี) พรอมท้ังรับรองสําเนาถูกตอง

                                           (ข)   บริษัทจํากัดหรือบริษัทมหาชนจํากัด ใหยื่นสําเนาหนังสือรับรองการจด

ทะเบียนนิติบุคคล หนังสือบริคณหสนธิ บัญชีรายช่ือกรรมการผูจัดการ ผูมีอํานาจควบคุม (ถามี) และบัญชีผูถือหุนราย

ใหญ (ถามี) พรอมทั้งรับรองสําเนาถูกตอง

                                   (๒)    ในกรณีผูยื่นขอเสนอเปนบุคคลธรรมดาหรือคณะบุคคลที่มิใชนิติบุคคล ใหยื่น

สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูน้ัน สําเนาขอตกลงท่ีแสดงถึงการเขาเปนหุนสวน (ถามี) สําเนาบัตรประจําตัว

ประชาชนของผูเปนหุนสวน หรือสําเนาหนังสือเดินทางของผูเปนหุนสวนท่ีมิไดถือสัญชาติไทย พรอมทั้งรับรองสําเนา

ถูกตอง
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                                   (๓)    ในกรณีผูยื่นขอเสนอเปนผูยื่นขอเสนอรวมกันในฐานะเปนผูรวมคา ใหยื่นสําเนา

สัญญาของการเขารวมคา และเอกสารตามท่ีระบุไวใน (๑) หรือ (๒) ของผูรวมคา แลวแตกรณี

                                   (๔)    เอกสารเพ่ิมเติมอื่นๆ

                                           (๔.๑)   สําเนาใบทะเบียนพาณิชย (ถามี)

                                           (๔.๒)   สําเนาใบทะเบียนภาษีมูลคาเพ่ิม (ถามี)

                                   (๕)    บัญชีเอกสารสวนท่ี ๑ ทั้งหมดท่ีไดยื่นพรอมกับการเสนอราคาทางระบบจัดซื้อจัด

จางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกส ตามแบบในขอ ๑.๖ (๑) โดยไมตองแนบในรูปแบบ PDF File (Portable Document

Format)

                                           ทั้งนี้ เมื่อผูยื่นขอเสนอดําเนินการแนบไฟลเอกสารตามบัญชีเอกสารสวนที่ ๑ ครบ

ถวน ถูกตองแลว ระบบจัดซื้อจัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกสจะสรางบัญชีเอกสารสวนที่ ๑ ตามแบบในขอ ๑.๖ (๑)

ใหโดยผูยื่นขอเสนอไมตองแนบบัญชีเอกสารสวนท่ี ๑ ดังกลาวในรูปแบบ PDF File (Portable Document Format)

                          ๓.๒    สวนท่ี ๒ อยางนอยตองมีเอกสารดังตอไปนี้

                                   (๑)    ในกรณีท่ีผูยื่นขอเสนอมอบอํานาจใหบุคคลอื่นกระทําการแทนใหแนบหนังสือมอบ

อํานาจซึ่งติดอากรแสตมปตามกฎหมาย โดยมีหลักฐานแสดงตัวตนของผูมอบอํานาจและผูรับมอบอํานาจ ทั้งนี้ หาก

ผูรับมอบอํานาจเปนบุคคลธรรมดาตองเปนผูท่ีบรรลุนิติภาวะตามกฎหมายแลวเทานั้น

                                   (๒)    หลักประกันการเสนอราคา ตามขอ ๕

                                   (๒)    สําเนาใบขึ้นทะเบียนผูประกอบการวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดยอม (SMEs)

(ถามี)

                                   (๓)    บัญชีเอกสารสวนท่ี ๒ ทั้งหมดท่ีไดยื่นพรอมกับการเสนอราคาทางระบบจัดซื้อจัด

จางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกส ตามแบบในขอ ๑.๖ (๒) โดยไมตองแนบในรูปแบบ PDF File (Portable Document

Format)

                                           ทั้งนี้ เมื่อผูยื่นขอเสนอดําเนินการแนบไฟลเอกสารตามบัญชีเอกสารสวนที่ ๒ ครบ

ถวน ถูกตองแลว ระบบจัดซื้อจัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกสจะสรางบัญชีเอกสารสวนที่ ๒ ตามแบบในขอ ๑.๖ (๒)

ใหโดยผูยื่นขอเสนอไมตองแนบบัญชีเอกสารสวนท่ี ๒ ดังกลาวในรูปแบบ PDF File (Portable Document Format)

                 ๔.    การเสนอราคา

                          ๔.๑     ผูยื่นขอเสนอตองยื่นขอเสนอและเสนอราคาทางระบบจัดซื้อจัดจางภาครัฐดวย

อิเล็กทรอนิกสตามท่ีกําหนดไวในเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสนี้ โดยไมมีเงื่อนไขใดๆ ทั้งสิ้น และจะตองกรอก

ขอความใหถูกตองครบถวน พรอมท้ังหลักฐานแสดงตัวตนและทําการยืนยันตัวตนของผูย่ืนขอเสนอโดยไมตองแนบใบ

เสนอราคาในรูปแบบ PDF File (Portable Document Format)

                          ๔.๒     ในการเสนอราคาใหเสนอราคาเปนเงินบาทและเสนอราคาไดเพียงครั้งเดียวและราคา

เดียวโดยเสนอราคารวม และหรือราคาตอหนวย และหรือตอรายการ ตามเงื่อนไขท่ีระบุไวทายใบเสนอราคาใหถูกตอง

ท้ังน้ี ราคารวมที่เสนอจะตองตรงกันท้ังตัวเลขและตัวหนังสือ ถาตัวเลขและตัวหนังสือไมตรงกัน ใหถือตัวหนังสือเปน

สําคัญ โดยคิดราคารวมท้ังสิ้นซึ่งรวมคาภาษีมูลคาเพ่ิม ภาษีอากรอื่น และคาใชจายอื่นๆ ทั้งปวงไวแลว

                                   ราคาท่ีเสนอจะตองเสนอกําหนดยืนราคาไมนอยกวา ๙๐ วัน ตั้งแตวันเสนอราคาโดย

ภายในกําหนดยืนราคา ผูยื่นขอเสนอตองรับผิดชอบราคาที่ตนไดเสนอไวและจะถอนการเสนอราคามิได

                          ๔.๓     ผูยื่นขอเสนอจะตองเสนอกําหนดเวลาดําเนินการแลวเสร็จภายในวันทึ่ ๑๕ กันยายน
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๒๕๖๖

                          ๔.๔     กอนเสนอราคา ผูยื่นขอเสนอควรตรวจดูรางสัญญา แบบรูป และรายละเอียด ฯลฯ ให

ถ่ีถวนและเขาใจเอกสารประกวดราคาจางอิเล็กทรอนิกสท้ังหมดเสียกอนที่จะตกลงยื่นเสนอราคาตามเงื่อนไข ใน

เอกสารประกวดราคาจางอิเล็กทรอนิกส

                          ๔.๕     ผูยื่นขอเสนอจะตองยื่นขอเสนอและเสนอราคาทางระบบจัดซื้อจัดจางภาครัฐดวย

อิเล็กทรอนิกส ในวันท่ี ๒ ธันวาคม ๒๕๖๕  ระหวางเวลา ๐๘.๓๐ น.  ถึง ๑๖.๓๐ น. และเวลาในการเสนอราคาใหถือ

ตามเวลาของระบบจัดซื้อจัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกสเปนเกณฑ

                          เมื่อพนกําหนดเวลายื่นขอเสนอและเสนอราคาแลว จะไมรับเอกสารการยื่นขอเสนอและเสนอรา

คาใดๆ โดยเด็ดขาด

                              ผูยื่นขอเสนอจะตองนําเสนอ Presentation ไมเกิน ๓๐ นาที ในวันที่ ๗ ธันวาคม ๒๕๖๕ 

ระหวางเวลา ๐๘.๓๐ น. ถึง ๑๖.๓๐ น.

                          ๔.๖     ผูยื่นขอเสนอตองจัดทําเอกสารสําหรับใชในการเสนอราคาในรูปแบบไฟลเอกสาร

ประเภท PDF File (Portable Document Format) โดยผูยื่นขอเสนอตองเปนผูรับผิดชอบตรวจสอบความครบถวน

ถูกตอง และชัดเจนของเอกสาร PDF File กอนท่ีจะยืนยันการเสนอราคา แลวจึงสงขอมูล (Upload) เพื่อเปนการ

เสนอราคาใหแกสํานักงานผานทางระบบจัดซื้อจัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกส

                          ๔.๗    คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสจะดําเนินการตรวจสอบ

คุณสมบัติของผูยื่นขอเสนอแตละรายวา เปนผูยื่นขอเสนอที่มีผลประโยชนรวมกันกับผูยื่นขอเสนอรายอื่นตามขอ ๑.๕

(๑) หรือไม หากปรากฏวาผูยื่นขอเสนอรายใดเปนผูยื่นขอเสนอที่มีผลประโยชนรวมกันกับผูยื่นขอเสนอรายอื่น คณะ

กรรมการฯ จะตัดรายช่ือผูยื่นขอเสนอที่มีผลประโยชนรวมกันนั้นออกจากการเปนผูยื่นขอเสนอ

                          หากปรากฏตอคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสวา กอนหรือในขณะที่

มีการพิจารณาขอเสนอ มีผูยื่นขอเสนอรายใดกระทําการอันเปนการขัดขวางการแขงขันอยางเปนธรรมตามขอ ๑.๕ (๒)

และคณะกรรมการฯ เชื่อวามีการกระทําอันเปนการขัดขวางการแขงขันอยางเปนธรรม คณะกรรมการฯ จะตัดรายชื่อ

ผูยื่นขอเสนอรายน้ันออกจากการเปนผูยื่นขอเสนอ และสํานักงานจะพิจารณาลงโทษผูยื่นขอเสนอดังกลาวเปนผูทิ้งงาน

เวนแตสํานักงานจะพิจารณาเห็นวาผูยื่นขอเสนอรายนั้นมิใชเปนผูริเริ่มใหมีการกระทําดังกลาวและไดใหความรวมมือ

เปนประโยชนตอการพิจารณาของสํานักงาน

                          ๔.๘     ผูยื่นขอเสนอจะตองปฏิบัติ ดังนี้

                                   (๑)    ปฏิบัติตามเง่ือนไขที่ระบุไวในเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส

                                   (๒)    ราคาท่ีเสนอจะตองเปนราคาท่ีรวมภาษีมูลคาเพ่ิม และภาษีอื่นๆ (ถามี) รวมคาใช

จายท้ังปวงไวดวยแลว

                                   (๓)    ผูยื่นขอเสนอจะตองลงทะเบียนเพื่อเขาสูกระบวนการเสนอราคา ตามวัน เวลา ที่

กําหนด

                                   (๔)    ผูยื่นขอเสนอจะถอนการเสนอราคาท่ีเสนอแลวไมได

                                   (๕)    ผูยื่นขอเสนอตองศึกษาและทําความเขาใจในระบบและวิธีการเสนอราคาดวยวิธี

ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส ของกรมบัญชีกลางที่แสดงไวในเว็บไซต www.gprocurement.go.th

                          ๔.๙    ผูยื่นขอเสนอท่ีเปนผูชนะการเสนอราคาตองจัดทําแผนการใชพัสดุที่ผลิตภายในประเทศ

โดยยื่นใหหนวยงานของรัฐภายใน ๖๐ วัน นับถัดจากวันลงนามในสัญญา
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                 ๕.    หลักประกันการเสนอราคา

                          ผูยื่นขอเสนอตองวางหลักประกันการเสนอราคาพรอมกับการเสนอราคาทางระบบการจัดซื้อจัด

จางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกส โดยใชหลักประกันอยางหนึ่งอยางใดดังตอไปนี้ จํานวน ๔๐๐,๐๐๐.๐๐ บาท (สี่แสน

บาทถวน)

                          ๕.๑     เช็คหรือดราฟทที่ธนาคารเซ็นสั่งจาย ซ่ึงเปนเช็คหรือดราฟทลงวันที่ที่ใชเช็คหรือดราฟท

น้ันชําระตอเจาหนาท่ีในวันที่ยื่นขอเสนอ หรือกอนวันนั้นไมเกิน ๓ วันทําการ

                          ๕.๒     หนังสือคํ้าประกันอิเล็กทรอนิกสของธนาคารภายในประเทศตามแบบที่คณะกรรมการ

นโยบายกําหนด

                          ๕.๓     พันธบัตรรัฐบาลไทย

                          ๕.๔     หนังสือคํ้าประกันของบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพยที่ไดรับอนุญาตให

ประกอบกิจการเงินทุนเพ่ือการพาณิชยและประกอบธุรกิจคํ้าประกันตามประกาศของธนาคารแหงประเทศไทย ตาม

รายชื่อบริษัทเงินทุนท่ีธนาคารแหงประเทศไทยแจงเวียนใหทราบ โดยอนุโลมใหใชตามตัวอยางหนังสือคํ้าประกันของ

ธนาคารท่ีคณะกรรมการนโยบายกําหนด

                          กรณีที่ผูยื่นขอเสนอนําเช็คหรือดราฟทที่ธนาคารสั่งจายหรือพันธบัตรรัฐบาลไทยหรือหนังสือคํ้า

ประกันของบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย มาวางเปนหลักประกันการเสนอราคาจะตองสงตนฉบับเอกสาร

ดังกลาวมาใหสํานักงานตรวจสอบความถูกตองในวันที่ ๗ ธันวาคม ๒๕๖๕ ระหวางเวลา ๐๘.๓๐ น. ถึง ๑๖.๓๐ น.

                          กรณีที่ผูยื่นขอเสนอท่ียื่นขอเสนอในรูปแบบของ "กิจการรวมคา" ประสงคจะใชหนังสือคํ้าประกัน

อิเล็กทรอนิกสของธนาคารในประเทศเปนหลักประกันการเสนอราคาใหระบุชื่อผูเขารวมคารายที่สัญญารวมคากําหนด

ใหเปนผูเขายื่นขอเสนอกับหนวยงานของรัฐเปนผูยื่นขอเสนอ

                          หลักประกันการเสนอราคาตามขอนี้ สํานักงานจะคืนใหผูยื่นขอเสนอหรือผูคํ้าประกันภายใน ๑๕

วัน นับถัดจากวันท่ีสํานักงานไดพิจารณาเห็นชอบรายงานผลคัดเลือกผูชนะการประกวดราคาเรียบรอยแลว เวนแตผู

ยื่นขอเสนอรายท่ีคัดเลือกไวซึ่งเสนอราคาตํ่าสุดหรือไดคะแนนรวมสูงสุดไมเกิน ๓ ราย ใหคืนไดตอเมื่อไดทําสัญญาหรือ

ขอตกลง หรือผูยื่นขอเสนอไดพนจากขอผูกพันแลว 

                          การคืนหลักประกันการเสนอราคา ไมวาในกรณีใด ๆ จะคืนใหโดยไมมีดอกเบี้ย

                 ๖.    หลักเกณฑและสิทธิในการพิจารณา

                          ๖.๑     ในการพิจารณาผลการยื่นขอเสนอประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสครั้งนี้ สํานักงานจะ

พิจารณาตัดสินโดยใชหลักเกณฑ ราคาประกอบเกณฑอื่น

                          ๖.๒     ในการพิจารณาผูชนะการยื่นขอเสนอ สวนราชการจะใชหลักเกณฑราคาประกอบเกณฑ

อ่ืน (Price Performance) โดยพิจารณาใหคะแนนตามปจจัยหลักและนํ้าหนักท่ีกําหนด ดังน้ี

                                   ๖.๒.๑ รายการพิจารณา คือ โครงการสนับสนุนสงเสริมการใชังานเทคโนโลยีและยก

ระดับธุรกิจเพ่ือเตรียมความพรอมสําหรับยุคดิจิทัลใหกับกลุม SMEs

                                           (๑)   ราคาที่เสนอราคา (ตัวแปรหลัก)   กําหนดนํ้าหนักเทากับรอยละ   ๒๐

                                           (๒)   ขอเสนอดานเทคนิคหรือขอเสนอื่นๆ   กําหนดน้ําหนักเทากับรอยละ   ๘๐

                          ๖.๓      หากผูยื่นขอเสนอรายใดมีคุณสมบัติไมถูกตองตามขอ ๒ หรือย่ืนหลักฐานการยื่นขอ

เสนอไมถูกตอง หรือไมครบถวนตามขอ ๓ หรือยื่นขอเสนอไมถูกตองตามขอ ๔ คณะกรรมการพิจารณาผลการ

ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสจะไมรับพิจารณาขอเสนอของผูยื่นขอเสนอรายนั้น เวนแต ผูยื่นขอเสนอรายใดเสนอ
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เอกสารทางเทคนิคหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุท่ีจะจางไมครบถวน หรือเสนอรายละเอียดแตกตางไป

จากเง่ือนไขท่ีสํานักงานกําหนดไวในประกาศและเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส ในสวนที่มิใชสาระสําคัญและ

ความแตกตางน้ันไมมีผลทําใหเกิดการไดเปรียบเสียเปรียบตอผูยื่นขอเสนอรายอื่น หรือเปนการผิดพลาดเล็กนอย คณะ

กรรมการฯ อาจพิจารณาผอนปรนการตัดสิทธิผูยื่นขอเสนอรายนั้น

                          ๖.๔     สํานักงานสงวนสิทธิไมพิจารณาขอเสนอของผูยื่นขอเสนอโดยไมมีการผอนผัน ในกรณี

ดังตอไปน้ี

                                   (๑)    ไมปรากฏชื่อผูยื่นขอเสนอรายนั้นในบัญชีผูรับเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส

ทางระบบจัดซื้อจัดจางดวยอิเล็กทรอนิกส หรือบัญชีรายช่ือผูซื้อเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสทางระบบการจัด

ซื้อจัดจางดวยอิเล็กทรอนิกสของสํานักงาน

                                   (๒)    ไมกรอกชื่อผูยื่นขอเสนอในการเสนอราคาทางระบบจัดซื้อจัดจางดวย

อิเล็กทรอนิกส

                                   (๓)    เสนอรายละเอียดแตกตางไปจากเงื่อนไขท่ีกําหนดในเอกสารเอกสารประกวดราคา

อิเล็กทรอนิกสที่เปนสาระสําคัญ หรือมีผลทําใหเกิดความไดเปรียบเสียเปรียบแกผูยื่นขอเสนอรายอื่น

                          ๖.๕     ในการตัดสินการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสหรือในการทําสัญญา คณะกรรมการ

พิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสหรือสํานักงาน มีสิทธิใหผูยื่นขอเสนอช้ีแจงขอเท็จจริงเพิ่มเติมได

สํานักงานมีสิทธิที่จะไมรับขอเสนอ ไมรับราคา หรือไมทําสัญญา หากขอเท็จจริงดังกลาวไมมีความเหมาะสมหรือไมถูก

ตอง

                          ๖.๖     สํานักงานทรงไวซึ่งสิทธิที่จะไมรับราคาตํ่าสุด หรือราคาหนึ่งราคาใด หรือราคาที่เสนอ

ท้ังหมดก็ได และอาจพิจารณาเลือกจางในจํานวน หรือขนาด หรือเฉพาะรายการหนึ่งรายการใด หรืออาจจะยกเลิก

การประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสโดยไมพิจารณาจัดจางเลยก็ได สุดแตจะพิจารณา ทั้งนี้ เพื่อประโยชนของทางราชการ

เปนสําคัญ และใหถือวาการตัดสินของสํานักงานเปนเด็ดขาด ผูยื่นขอเสนอจะเรียกรองคาใชจาย หรือคาเสียหายใดๆ

มิได รวมท้ังสํานักงานจะพิจารณายกเลิกการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสและลงโทษผูยื่นขอเสนอเปนผูทิ้งงาน ไมวา

จะเปนผูยื่นขอเสนอท่ีไดรับการคัดเลือกหรือไมก็ตาม หากมีเหตุที่เชื่อถือไดวาการยื่นขอเสนอกระทําการโดยไมสุจริต

เชน การเสนอเอกสารอันเปนเท็จ หรือใชชื่อบุคคลธรรมดา หรือนิติบุคคลอื่นมายื่นขอเสนอแทน เปนตน

                                ในกรณีที่ผูยื่นขอเสนอรายที่เสนอราคาตํ่าสุด เสนอราคาตํ่าจนคาดหมายไดวาไมอาจดําเนิน

งานตามเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสได คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสหรือ

สํานักงาน จะใหผูยื่นขอเสนอน้ันชี้แจงและแสดงหลักฐานท่ีทําใหเช่ือไดวา ผูยื่นขอเสนอสามารถดําเนินงานตาม

เอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสใหเสร็จสมบูรณ หากคําชี้แจงไมเปนที่รับฟงได สํานักงาน มีสิทธิที่จะไมรับขอ

เสนอหรือไมรับราคาของผูยื่นขอเสนอรายนั้น ท้ังนี้ ผูยื่นขอเสนอดังกลาวไมมีสิทธิเรียกรองคาใชจายหรือคาเสียหาย

ใดๆ จากสํานักงาน

                          ๖.๗     กอนลงนามในสัญญาสํานักงาน อาจประกาศยกเลิกการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส

หากปรากฏวามีการกระทําท่ีเขาลักษณะผูยื่นขอเสนอที่ชนะการประกวดราคาหรือที่ไดรับการคัดเลือกมีผลประโยชน

รวมกัน หรือมีสวนไดเสียกับผูยื่นขอเสนอรายอื่น หรือขัดขวางการแขงขันอยางเปนธรรม หรือสมยอมกันกับผูย่ืนขอ

เสนอรายอื่น หรือเจาหนาที่ในการเสนอราคา หรือสอวากระทําการทุจริตอื่นใดในการเสนอราคา

                          ๖.๘     หากผูยื่นขอเสนอซึ่งเปนผูประกอบการ SMEs เสนอราคาสูงกวาราคาตํ่าสุดของผูยื่นขอ

เสนอรายอื่นที่ไมเกินรอยละ ๑๐ ใหหนวยงานของรัฐจัดซื้อจัดจางจากผูประกอบการ SMEs ดังกลาว โดยจัดเรียง
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ลําดับผูยื่นขอเสนอซึ่งเปนผูประกอบการ SMEs ซ่ึงเสนอราคาสูงกวาราคาตํ่าสุดของผูยื่นขอเสนอรายอื่นไมเกินรอยละ

๑๐ ท่ีจะเรียกมาทําสัญญาไมเกิน ๓ ราย

                                    ผูยื่นขอเสนอที่เปนกิจการรวมคาที่จะไดสิทธิตามวรรคหนึ่ง ผูเขารวมคาทุกรายจะตอง

เปนผูประกอบการ SMEs

                          ๖.๙     หากผูยื่นขอเสนอซึ่งมิใชผูประกอบการ SMEs แตเปนบุคคลธรรมดาที่ถือสัญชาติไทย

หรือนิติบุคคลที่จัดตั้งข้ึนตามกฎหมายไทยเสนอราคาสูงกวาราคาตํ่าสุดของผูยื่นขอเสนอซ่ึงเปนบุคคลธรรมดาที่มิไดถือ

สัญชาติไทยหรือนิติบุคคลที่จัดตั้งข้ึนตามกฎหมายของตางประเทศไมเกินรอยละ ๓ ใหหนวยงานของรัฐจัดซื้อหรือจัด

จางจากผูยื่นขอเสนอซึ่งเปนบุคคลธรรมดาที่ถือสัญชาติไทยหรือนิติบุคคลท่ีจัดตั้งขึ้นตามกฎหมายไทยดังกลาว

                                    ผูยื่นขอเสนอที่เปนกิจการรวมคาที่จะไดสิทธิตามวรรคหนึ่ง ผูเขารวมคาทุกรายจะตอง

เปนผูประกอบการที่เปนบุคคลธรรมดาที่ถือสัญชาติไทยหรือนิติบุคคลท่ีจัดตั้งขึ้นตามกฎหมายไทย

                 ๗.     การทําสัญญาจาง

                               ผูชนะการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสจะตองทําสัญญาจางตามแบบสัญญา ดังระบุในขอ

๑.๓ หรือทําขอตกลงเปนหนังสือกับสํานักงาน ภายใน ๗ วัน นับถัดจากวันที่ไดรับแจง และจะตองวางหลักประกัน

สัญญาเปนจํานวนเงินเทากับรอยละ ๕ ของราคาคาจางที่ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสได ใหสํานักงานยึดถือไวในขณะ

ทําสัญญา โดยใชหลักประกันอยางหน่ึงอยางใดดังตอไปนี้

                          ๗.๑     เงินสด

                          ๗.๒     เช็คหรือดราฟทท่ีธนาคารสั่งจายใหแกสํานักงาน โดยเปนเช็คลงวันที่ที่ทําสัญญา หรือ

กอนหนาน้ัน ไมเกิน ๓ วัน ทําการของทางราชการ

                          ๗.๓     หนังสือคํ้าประกันของธนาคารภายในประเทศ ตามแบบหนังสือคํ้าประกัน ดังระบุในขอ

๑.๔ (๒) หรือจะเปนหนังสือคํ้าประกันอิเล็กทรอนิกสตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางกําหนด

                          ๗.๔     หนังสือคํ้าประกันของบริษัทเงินทุน หรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพยที่ไดรับอนุญาตให

ประกอบกิจการเงินทุนเพ่ือการพาณิชยและประกอบธุรกิจคํ้าประกัน ตามประกาศของธนาคารแหงประเทศไทย ตาม

รายชื่อบริษัทเงินทุนท่ีธนาคารแหงประเทศไทยแจงเวียนใหทราบ โดยอนุโลมใหใชตามตัวอยางหนังสือคํ้าประกันของ

ธนาคารท่ีคณะกรรมการนโยบายกําหนด ดังระบุในขอ ๑.๔ (๒)

                          ๗.๕     พันธบัตรรัฐบาลไทย

                          หลักประกันน้ีจะคืนให โดยไมมีดอกเบ้ียภายใน ๑๕ วันนับถัดจากวันที่ผูชนะการประกวดราคา

อิเล็กทรอนิกส (ผูรับจาง) พนจากขอผูกพันตามสัญญาจางแลว

                          หลักประกันน้ีจะคืนให โดยไมมีดอกเบ้ีย ตามอัตราสวนของงานจางซึ่งสํานักงาน ไดรับมอบไว

แลว

                 ๘.    คาจางและการจายเงิน

                          สํานักงานจะจายคาจางซึ่งไดรวมภาษีมูลคาเพ่ิม ตลอดจนภาษีอื่น ๆ และคาใชจายทั้งปวงแลว

โดยถือราคาเหมารวมเปนเกณฑ และกําหนดการจายเงินเปน จํานวน ๓ งวด ดังนี้

                          งวดท่ี ๑ เปนจํานวนเงินในอัตรารอยละ ๒๐ ของคาจาง เมื่อผูรับจางไดดําเนินการและสงมอบ

งานตามส่ิงสงมอบขอ ๘.๑ ใหแลวเสร็จภายในวันที่ ๑๗ มีนาคม ๒๕๖๖

                          งวดท่ี ๒ เปนจํานวนเงินในอัตรารอยละ ๔๕ ของคาจาง เมื่อผูรับจางไดดําเนินการและสงมอบ

งานตามส่ิงสงมอบขอ ๘.๒ ใหแลวเสร็จภายในวันที่ ๒๙ มิถุนายน ๒๕๖๖
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                          งวดสุดทาย เปนจํานวนเงินในอัตรารอยละ ๓๕ ของคาจาง เม่ือผูรับจางไดปฏิบัติงานทั้งหมดให

แลวเสร็จเรียบรอยตามสัญญา รวมทั้งทําสถานท่ีจางใหสะอาดเรียบรอย

                 ๙.    อัตราคาปรับ

                          คาปรับตามแบบสัญญาจางแนบทายเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสน้ี หรือขอตกลงจาง

เปนหนังสือจะกําหนด ดังน้ี

                          ๙.๑     กรณีที่ผูรับจางนํางานท่ีรับจางไปจางชวงใหผูอื่นทําอีกทอดหน่ึงโดยไมไดรับอนุญาตจาก

สํานักงาน จะกําหนดคาปรับสําหรับการฝาฝนดังกลาวเปนจํานวนรอยละ๑๐.๐๐ ของวงเงินของงานจางชวงนั้น

                          ๙.๒     กรณีที่ผูรับจางปฏิบัติผิดสัญญาจางนอกเหนือจากขอ ๙.๑ จะกําหนดคาปรับเปนรายวัน

ในอัตรารอยละ๐.๑๐ ของราคาคาจาง

                 ๑๐.    การรับประกันความชํารุดบกพรอง

                          ผูชนะการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสซึ่งไดทําขอตกลงเปนหนังสือ หรือทําสัญญาจาง ตามแบบ

ดังระบุในขอ ๑.๓ แลวแตกรณี จะตองรับประกันความชํารุดบกพรองของงานจางท่ีเกิดขึ้นภายในระยะเวลาไมนอย

กวา       นับถัดจากวันท่ีสํานักงานไดรับมอบงาน โดยผูรับจางตองรีบจัดการซอมแซมแกไขใหใชการไดดีดังเดิมภายใน

วัน นับถัดจากวันท่ีไดรับแจงความชํารุดบกพรอง

                 ๑๑.    ขอสงวนสิทธิในการยื่นขอเสนอและอื่น ๆ

                          ๑๑.๑   เงินคาจางสําหรับงานจางครั้งนี้ ไดมาจากเงินงบประมาณประจําป พ.ศ. ๒๕๖๖

                                    การลงนามในสัญญาจะกระทําไดตอเมื่อ สํานักงานไดรับอนุมัติเงินคาจางจากเงินงบ

ประมาณประจําป พ.ศ. ๒๕๖๖ แลวเทาน้ัน

                          ๑๑.๒   เมื่อสํานักงานไดคัดเลือกผูยื่นขอเสนอรายใด ใหเปนผูรับจาง และไดตกลงจางตาม

ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสแลว ถาผูรับจางจะตองสั่งหรือนําสิ่งของมาเพ่ืองานจางดังกลาวเขามาจากตางประเทศ

และของน้ันตองนําเขามาโดยทางเรือในเสนทางท่ีมีเรือไทยเดินอยู และสามารถใหบริการรับขนไดตามที่รัฐมนตรีวาการ

กระทรวงคมนาคมประกาศกําหนด ผูยื่นขอเสนอซึ่งเปนผูรับจางจะตองปฏิบัติตามกฎหมายวาดวยการสงเสริมกา

รพาณิชยนาวี ดังน้ี

                                   (๑)    แจงการสั่งหรือนําสิ่งของดังกลาวเขามาจากตางประเทศ ตอกรมเจาทา ภายใน ๗

วัน นับตั้งแตวันท่ีผูรับจางสั่งหรือซื้อของจากตางประเทศ เวนแตเปนของท่ีรัฐมนตรีวาการกระทรวงคมนาคมประกาศ

ยกเวนใหบรรทุกโดยเรืออ่ืนได

                                   (๒)    จัดการใหส่ิงของดังกลาวบรรทุกโดยเรือไทย หรือเรือที่มีสิทธิเชนเดียวกับเรือไทย

จากตางประเทศมายังประเทศไทย เวนแตจะไดรับอนุญาตจากกรมเจาทา ใหบรรทุกสิ่งของนั้น โดยเรืออื่นที่มิใชเรือ

ไทย ซึ่งจะตองไดรับอนุญาตเชนน้ันกอนบรรทุกของลงเรืออื่น หรือเปนของท่ีรัฐมนตรีวาการกระทรวงคมนาคม

ประกาศยกเวนใหบรรทุกโดยเรืออื่น

                                   (๓)    ในกรณีท่ีไมปฏิบัติตาม (๑) หรือ (๒) ผูรับจางจะตองรับผิดตามกฎหมายวาดวย

การสงเสริมการพาณิชยนาวี

                          ๑๑.๓   ผูยื่นขอเสนอซึ่งสํานักงานไดคัดเลือกแลว ไมไปทําสัญญา หรือขอตกลงภายในเวลา

ท่ีทางราชการกําหนดดังระบุไวในขอ ๗ สํานักงานจะริบหลักประกันการยื่นขอเสนอ หรือเรียกรองจากผูออกหนังสือคํ้า

ประกันการยื่นขอเสนอทันที และอาจพิจารณาเรียกรองใหชดใชความเสียหายอื่น (ถามี) รวมทั้งจะพิจารณาใหเปนผูทิ้ง

งานตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ
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                          ๑๑.๔   สํานักงานสงวนสิทธิ์ที่จะแกไขเพิ่มเติมเงื่อนไข หรือขอกําหนดในแบบสัญญาใหเปนไป

ตามความเห็นของสํานักงานอัยการสูงสุด (ถามี)

                          ๑๑.๕   ในกรณีท่ีเอกสารแนบทายเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสนี้ มีความขัดหรือแยงกัน

ผูยื่นขอเสนอจะตองปฏิบัติตามคําวินิจฉัยของสํานักงาน คําวินิจฉัยดังกลาวใหถือเปนที่สุด และผูย่ืนขอเสนอไมมีสิทธิ

เรียกรองคาใชจายใดๆ เพ่ิมเติม

                          ๑๑.๖   สํานักงาน อาจประกาศยกเลิกการจัดจางในกรณีตอไปนี้ได โดยที่ผูยื่นขอเสนอจะเรียก

รองคาเสียหายใดๆ จากสํานักงานไมได

                                   (๑)    ไมไดรับการจัดสรรเงินที่จะใชในการจัดจางหรือไดรับจัดสรรแตไมเพียงพอที่จะ

ทําการจัดจางคร้ังน้ีตอไป

                                   (๒)    มีการกระทําที่เขาลักษณะผูยื่นขอเสนอที่ชนะการจัดจางหรือที่ไดรับการคัดเลือกมี

ผลประโยชนรวมกัน หรือมีสวนไดเสียกับผูยื่นขอเสนอรายอื่น หรือขัดขวางการแขงขันอยางเปนธรรม หรือสมยอมกัน

กับผูยื่นขอเสนอรายอ่ืน หรือเจาหนาที่ในการเสนอราคา หรือสอวากระทําการทุจริตอื่นใดในการเสนอราคา

                                   (๓)    การทําการจัดจางครั้งนี้ตอไปอาจกอใหเกิดความเสียหายแกสํานักงาน หรือ

กระทบตอประโยชนสาธารณะ

                                   (๔)    กรณีอื่นในทํานองเดียวกับ (๑) (๒) หรือ (๓) ตามท่ีกําหนดในกฎกระทรวง ซึ่งออก

ตามความในกฎหมายวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ

                 ๑๒.    การปฏิบัติตามกฎหมายและระเบียบ

                          ในระหวางระยะเวลาการจาง ผูยื่นขอเสนอที่ไดรับการคัดเลือกใหเปนผูรับจางตองปฏิบัติตาม

หลักเกณฑท่ีกฎหมายและระเบียบไดกําหนดไวโดยเครงครัด

                 ๑๓.    การประเมินผลการปฏิบัติงานของผูประกอบการ

                          สํานักงาน สามารถนําผลการปฏิบัติงานแลวเสร็จตามสัญญาของผูยื่นขอเสนอที่ไดรับการคัด

เลือกใหเปนผูรับจางเพ่ือนํามาประเมินผลการปฏิบัติงานของผูประกอบการ

                          ท้ังน้ี หากผูยื่นขอเสนอที่ไดรับการคัดเลือกไมผานเกณฑที่กําหนดจะถูกระงับการยื่นขอเสนอหรือ

ทําสัญญากับสํานักงาน ไวชั่วคราว
 

สํานักงานพัฒนาธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส

 ๑๔ พฤศจิกายน ๒๕๖๕
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QMS-FM-OGA-11-V02-แบบฟอรม TOR จาง 

๑                                                                                                                                        สำนักงานพัฒนาธรุกรรมทางอิเล็กทรอนกิส  (สพธอ.) 

 ขอบเขตของงาน (Terms of Reference : TOR) จำนวน    ๑๐ หนา 

เรื่อง โครงการสนบัสนุนสงเสริมการใชังานเทคโนโลยีและยกระดับธุรกจิเพื่อเตรียมความ
พรอมเขาสูโลกยุคดิจิทัลใหกับกลุม SMEs  

จัดทำโดย ฝายใหคำปรกึษาและพัฒนาทักษะ วันที่จัดทำ  ก.ย.  ๒๕๖๕ 

๑. ความเปนมา 

             ตามที่สำนักงานพัฒนาธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส (สพธอ.) มีพันธกิจดานกำกับดูแลการประกอบ
ธุรกิจเกี่ยวกับธุรกรรมอิเล็กทรอนิกสตามกฎหมายวาดวยธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส อีกทั้งยังสงเสริมและ
สนับสนุนการเชื ่อมโยงบูรณาการ  ในดานมาตรฐาน กฎหมายกับในการใชงานเทคโนโลยีดิจิทัลเพื ่อให
ระบบงานเทคโนโลยีดิจิทัลตาง ๆ ใหใชงานไดอยางถูกตอง  มีประสิทธิภาพ  มีความปลอดภัยและเกิด
นาเชื่อถือ เพื่อรองรับการพัฒนาประเทศในการทำธุรกรรมดานตาง ๆ เชน ดานการเงิน ดานการคา ดานการ
ลงทุน ดานการนำเขาสงออก และดานการใหบริการประชาชน  เพื ่อใหสอดคลองกับแผนยุทธศาสตร 
ที่เกี่ยวของกับธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกสของประเทศ ป ๒๕๖๖-๒๕๗๐ รวมถึงแผนยุทธศาสตรของ สพธอ.  
ในป ๒๕๖๖  ดวยเหตุนี ้ทาง สพธอ. จึงเห็นวาการยกระดับการทำธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกสใหเกิดข้ึน 
ในวงกวางเปนสิ่งสำคัญเพื่อใหเห็นผลถึงการนำเทคโนโลยีดิจิทัลมาประยุกตใชในกลุมตาง ๆ  ที่ตองการทรานสฟอรม
กระบวนการดำเนินงานขององคกรสูดิจิทัลมากขึ้น เพื่อสรางความเชื่อมั่นในการใชงานบริการดิจิทัล ผนวกกับ
กจิกรรมการถายทอดความรู พัฒนาความพรอมในมติิตางๆตามความมุงหมายเพื่อยกระดบักระบวนการทำงาน
ทางธุรกรรมของประเทศทั้งในระดับ องคกรและประชาชน เพ่ือกาวเขาสูยุคดิจิทัลไดอยางสมบูรณ   
             ดวยเหตุนี้ สพธอ. จึงเห็นวาความพรอมทางดานบุคลากรเปนอีกปจจัยที่สำคัญ จึงไดมีการพัฒนา
และสงเสริมศักยภาพของบุคลากรอยางตอเนื่องทั้งในดานการสรางการรับรู ความเขาใจ พัฒนาความพรอม 
ทางดานเทคโนโลยีดิจิทัล รวมไปถึงในมุมของ Business and Technology Transform ดานการบริการ  
ดานองคกร และดานการพัฒนาบุคลากร ใหมากขึ้น จึงไดเห็นความสำคัญของเปาหมายและผลลัพธการ 
ตอยอดของกลุ มผ ู  ใชงานด านเทคโนโลยีดิจ ิทัล โดยเฉพาะในกล ุ ม SMEs ซ ึ ่งจากสถิติในป ๒๕๖๔  
(ที่มา: สำนักงานสงเสริมวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดยอม หรือ สสว.) ที่มีปริมาณ ๓,๑๗๑,๔๒๙ บริษัท  
ที่แบงเปนท้ังขนาด Micro ขนาด Medium และ Small ซ่ึงหากเปนกลุมนิตบิุคคลมีปริมาณ ๗๙๓,๓๓๑ บริษัท 
ดวยปริมาณขางตนจะเห็นไดวามีผูประกอบการอยูจำนวนมากที่กระจายอยูทั่วประเทศ และถือเปนกลุมที่มี
บทบาทสำคัญในการขับเคลื่อนเศรษฐกิจ สรางความหลากหลายในระบบเศรษฐกิจ ซึ่งจะชวยเพิ่มศักยภาพใน
การแขงขันใหกับประเทศไทย  และขับเคลื่อนโครงสรางเศรษฐกิจใหเกิดการกระจายรายไดและสังคมดีขึ้น 
ซึ่งจากการดำเนินงานที่ผานมาของ สพธอ. ผานโครงการตาง ๆ ที่ไดมีการจัดเก็บขอมูลจากสวนของ SMEs  
ที่เขารวมกิจกรรมตาง ๆ พบวา ตางตองการโอกาสและแหลงขอมูลเพ่ือการยกระดับความรู ตลอดจนเครื่องมือ
ที่สำคัญเพื่อชวยในการปรับเปลี่ยนองคกรสู การทำงานในรูปแบบที ่สามารถตอบโจทยความตองการของ
กลุ มเปาหมาย สู การเพิ่มรายได และมีกระบวนการดำเนินงานที ่รวดเร็วสะดวกมากยิ ่งขึ ้น ดังนั ้นการ 
พัฒนาทักษะความเขาใจในดานที่เกี่ยวของกับเทคโนโลยีนวัตกรรมดิจิทัล ในรูปแบบสรางความตระหนักรู  
และสนับสนุนใหเกิดการใชงานทางดานเทคโนโลยี ของกลุ ม SMEs ในอัตราที่เพิ ่มขึ้นจึงเปนสิ่งที่ สพธอ. 
จำเปนตองมีการดำเนินงานอยางตอเน่ือง ผนวกกับการพัฒนากลยทุธในการส่ือสารขององคกร เพื่อสรางใหเกิด
การกระจายการรับรูและความรูความเขาใจของกลุมเปาหมายตอความสำคัญในการปรับตัวเขาสูการดำเนิน
ธุรกิจดวยเทคโนโลยีและนวัตกรรมดิจิทัล ดวยกิจกรรมและแคมเปญเพื่อสงเสริมกลุมผูประกอบการ SMEs 
ในกลุมตาง ๆ เพิ่มมากขึ้น และนำผลลัพธที่ไดไปสูการตอยอดการพัฒนาเพื่อสรางประโยชนตอกลุมเปาหมาย
ตอไป     
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QMS-FM-OGA-11-V02-แบบฟอรม TOR จาง 

๒                                                                                                                                        สำนักงานพัฒนาธรุกรรมทางอิเลก็ทรอนกิส  (สพธอ.) 

๒. วัตถุประสงค 
๒.๑ เพื่อบริหารจัดการแนวทางในการจัดกิจกรรมตางๆ ใหผู ประกอบการกลุ ม SMEs ไดรับ

ประโยชนสูงสุดในการเขารวมกิจกรรม เชน กิจกรรมจับคูเจรจาทางธุรกิจ (Business Matching) กิจกรรมให
คำปรึกษาดานกฎหมายและดานธุรกิจ (Business Consulting)  กิจกรรมอบรมสัมมนา และกิจกรรมเชื่อมโยง
เครือขาย (Networking)    

๒.๒ เพื ่อยกระดับความพรอมสำหรับ  ทางดาน Digital Transformation ในการดำเนินธุรกิจ 
ใหกับผูประกอบการกลุม SMEs ในประเทศไทย เกิดอัตราการ Adoption ทางดานเทคโนโลยีดิจิทัลเพิ่มขึ้น 

๒.๓ เพื่อสงเสริมใหผูประกอบการกลุม SMEs เกิดความตระหนักรู ความเขาใจ ในการประยุกตใช
เทคโนโลยีดิจิทัล เพ่ือตอยอดใหเกิดการใชงานทางดานธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกสที่เพิ่มขึ้น 

 

๓. คุณสมบัติของผูเสนอราคา 

๓.๑ มีความสามารถตามกฎหมาย 
๓.๒ ไมเปนบุคคลลมละลาย 
๓.๓ ไมอยูระหวางเลิกกิจการ 
๓.๔ เปนบุคคลธรรมดาหรอืนิติบุคคล ผูมีอาชีพรับจางทำงานท่ีจางในครั้งนี้ 
๓.๕ ไมเปนบุคคลซึ่งอยูระหวางถูกระงับการยื่นขอเสนอหรือทำสัญญากับหนวยงานของรัฐไว

ช ั ่วคราวเนื ่องจากเปนผูที ่ไมผานเกณฑการประเมินผลการปฏิบัติงานของผูประกอบการตามระเบียบที่
รัฐมนตรีวาการกระทรวงการคลังกำหนดตามที่ประกาศเผยแพรในระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง 

๓.๖ ไมเปนบุคคลซึ่งถูกระบุชื่อไวในบัญชีรายชื่อผูทิ้งงานและไดแจงเวียนชื่อใหเปนผูทิ ้งงานของ
หนวยงานของรัฐในระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง ซึ่งรวมถึงนิติบุคคลที่ผูทิ้งงานเปนหุนสวน
ผูจัดการ กรรมการ ผูจัดการ ผูบริหาร ผูมีอำนาจในการดำเนินงานในกิจการของนิติบุคคลนั้นดวย 

๓.๗ มีคุณสมบัติและไมมีลักษณะตองหามตามที่คณะกรรมการนโยบายการจัดซื ้อจัดจางและ 
การบริหารพัสดุภาครัฐกำหนดในราชกิจจานุเบกษา 

๓.๘ ไมเปนผู มีผลประโยชนรวมกันกับผู ย ื ่นขอเสนอรายอื่นที ่เขาย ื ่นขอเสนอใหแก สพธอ.  
ณ วันย่ืนขอเสนอ หรือไมเปนผูกระทำการอันเปนการขัดขวางการแขงขันอยางเปนธรรมในการยื่นขอเสนอครั้งนี้ 

๓.๙ ไมเปนผูไดรับเอกสิทธิ์หรือความคุมกัน ซึ่งอาจปฏิเสธไมยอมขึ้นศาลไทย เวนแตรัฐบาลของผู
ยื่นขอเสนอไดมีคำสั่งใหสละเอกสิทธิ์และความคุมกันเชนวานั้น 

๓.๑๐ ตองยื่นรายการแสดงการเปรียบเทียบรายละเอียดขอบเขตของงาน ที่ สพธอ. ตองการกับ
รายละเอียดขอบเขตของงานที่เสนอวาตรงกันหรือไม หากรายละเอียดขอบเขตของงานในเอกสารขัดแยง
กันเอง สพธอ. ขอสงวนสิทธิ์ที่จะพิจารณาในสวนที่เปนประโยชนสูงสุดแก สพธอ. 

 

๔. ขอบเขตของงาน 
๔.๑  แผนการดำเนินงาน 

             ๔.๑.๑  จัดทำแผนการดำเนินงานโดยละเอียด ขั้นตอนการดำเนินงานในสวนตางๆ พรอม
เสนอแนะแนวคิดในภาพรวมของการดำเนินงานตลอดทั ้งโครงการ รูปแบบการจัดงานที ่วางไว เลือก
กลุมเปาหมายโดยมีการคัดเลือกภาคธุรกิจที่มีความเหมาะสมผานการศึกษาจากขอมูลในเบื้องตน มีการวาง 
กลยุทธที่ใชในการสื่อสารประชาสัมพันธเชิงรุก เพ่ือสรางการรับรูขาวสารการจัดงานและเชิญชวนผูเขารวมงาน 
ซึ่งตองแสดงใหเห็นถึงวิธีการและแผนการทำงานที่เชื่อมโยงกับกลุมเปาหมายไดอยางมีประสิทธิภาพ รวมถึง
แนวทางการจัดทำกิจกรรมตางๆ ภายในงาน ท่ีเหมาะสมสำหรับ ผูเขาแสดงงาน (Exhibitor) และผูเขารวมงาน 
(Visitor)  พรอมกำหนดระยะเวลาในการดำเนินงานและสิ่งสงมอบใหสอดคลองกับการดำเนินงานตลอดทั้ง
โครงการ ทั้งนี้จะตองมีการนำเสนอให สพธอ. พิจารณากอนการดำเนินงาน     
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QMS-FM-OGA-11-V02-แบบฟอรม TOR จาง 

๓                                                                                                                                        สำนักงานพัฒนาธรุกรรมทางอิเลก็ทรอนกิส  (สพธอ.) 

 ๔.๑.๒ ผู ร ับจางตองเสนอ Key message ในการสื ่อสาร โดยประสานงานรวมกับทีม 
สื่อสรางสรรค ฝายสื่อสารองคกร สพธอ. เพื่อรวมจัดทำภาพสัญลักษณ (Visual art) เพื่อเปนองคประกอบหลัก
ในการสื่อสารและประชาสัมพันธ 

 ๔.๑.๓ ผูรับจางตองเสนอรายละเอียดการจัดงาน แนวคิดที่สำคัญ แนวทางการประชาสัมพันธ  
ที่สามารถเชิญชวนผูเขาแสดงงาน (Exhibitor) ตลอดระยะเวลากิจกรรม ไมนอยกวา ๕๐ ราย ในรูปแบบออฟไลน 
ที่พรอมพัฒนาไปสูการสราง Community ที่แบงแยกตาม Sector หรือท่ีสะทอน Landscape ของภาพรวม 
 ๔.๑.๔  ผูร ับจางตองเสนอรายละเอียดการประชาสัมพันธ แนวทางในการดำเนินงาน 
ที ่สามารถเช ิญชวนผู เขาชมงานจำนวนไมนอยกวา  ๕,๐๐๐  คน  ตลอดงาน  ในรูปแบบไฮบริด (Hybrid) 
ประกอบดวยทั ้งในรูปแบบออฟไลนและออนไลนโดยมีการประมาณการเพื ่อกำหนดสัดสวนผู ที ่คาดวา 
จะเขารวมทั้ง ๒ รูปแบบ ซึ่งจะตองมีการวางแผนการดำเนนิงานรวมกับ สพธอ. กอนดำเนินการ   

๔.๒  จัดหาพ้ืนที่จัดงาน 
                  ๔.๒.๑  ผูรับจางตองจัดหางานสถานที่ในการจัดงานภายในกรุงเทพมหานคร ที่สามารถ
รองรับระยะเวลาการจัดงานอยางนอย  ๒ วัน รวมไปถึงเสนอการเชาใช สถานที่ ประกอบดวย ระยะเวลา 
ในการเตรียมงาน ระยะเวลาในการจัดงาน และระยะเวลาในการรื ้อถอน ซึ่งรวมอยูในคาเชา-ใช สถานที่  
อยางละเอียด  ประกอบไปดวย   
          -  วันเตรียมงาน ระยะเวลา ๑ วัน หรือตามที่ตกลงกับผูวาจาง 
   -  วันจัดงาน ระยะเวลา ๒ วัน   
 -  วันรื้อถอน ระยะเวลา ๑ วัน หรือตามที่ตกลงกับผูวาจาง  
                  ๔.๒.๒  ภายในงานแบงออกเปนรูปแบบพื้นท่ีที่ใชจัดงานอยางนอย ดังนี้  
  -  กิจกรรมการนำเสนอผลงาน 
                 -  การจัดงานในรูปแบบตลาดธุรกิจ (Tech Market) ที่สามารถมีพื้นที่รองรับผู
เขาแสดงงาน จำนวนไมนอยกวา ๕๐ บูธ ตลอดระยะเวลาการจัดงาน โดยจะตองมีบูธหลักสำหรับ สพธอ. 
สำหรับนำเสนอขอมูลในพื้นที่ที่เหมาะสมและมีการหารือรวมกับ สพธอ. กอนดำเนินการ 
                  -  กิจกรรมจับคูทางธุรกิจ (Business Matching) 
                  -  กิจกรรมใหคำปรึกษาทางกฎหมาย มาตรฐาน และดานธุรกิจ (Digital Consulting 
Service)   
                   -  กิจกรรมจัดสัมมนา (Stage Forum)   
                        -  กิจกรรมการสรางเครือขาย (Networking) 
 -  พ้ืนท่ีรองรับผูเขารวมงาน กิจกรรมจับคูทางธุรกิจ (Business Zone), กิจกรรม
ใหคำปรึกษาทางกฎหมาย มาตรฐาน และดานธุรกิจ (Digital Consulting Service)  
 -  พื ้นที ่รองรับหองประชุม หองรับรองแขกพิเศษ หองรับรองผูอำนวยการ
สำนักงาน หองรับรองวิทยากร หองสื่อมวลชน หองรับรองผูจัดงาน และพ้ืนที่ใชสอยอ่ืน ๆ ตามความเหมาะสม
ที่ สพธอ. กำหนด 
 ทั้งนี้ สามารถเพ่ิมเติมหรือปรับกิจกรรม โดยใหเหมาะสมกับสถานที่  
 ๔.๒.๓ ผูรับจางตองดำเนินการสวนตาง ๆ ที่เกี่ยวกับการเชา-ใชสถานที่ใหมีความเหมาะสม
กับรูปแบบการจัดงาน จำนวนผูเขารวมงาน กิจกรรมที่จัดภายในงาน และมีบริการอื่น ๆ ที่มีความจำเปนตอ
การดำเนินงาน     

๔.๓  งานบริหารจัดการพ้ืนท่ีสวนนิทรรศการและการสรางบูธ 
 ๔.๓.๑  จัดทำแผนขั ้นตอนการดำเนินงานและปฏิบ ัติงานโดยละเอียด ประกอบดวย  
สวนการตกแตงกิจกรรม แผนงานการเตรียมการกอสราง รื้อถอน แผนการบริหารพ้ืนที่แสดงนิทรรศการ       
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๔                                                                                                                                        สำนักงานพัฒนาธรุกรรมทางอิเลก็ทรอนกิส  (สพธอ.) 

 ๔.๓.๒   ออกแบบ Conceptual Design และแผนผังการจัดพื้นที่ ใหเหมาะสมตามรูปแบบ
การจัดงาน  ประกอบดวย  
 -  บูธผูเขารวมแสดงงาน จำนวนไมนอยกวา ๕๐ บูธ ที่มีขนาดบูธแตกตางกัน 
ตามความเหมาะสมของพ้ืนท่ี และความเห็นชอบจากการพิจารณาจาก สพธอ.  
 -  ซุมบริเวณประตูทางเขา-ออก หลักของงาน 
 -  สวนพื้นที่ที่ใชสำหรับการลงทะเบียนกอนเขางาน และพื้นที่ที่ใชในการจัดงาน 
ตามความเหมาะสม 
 -  สวนพ้ืนท่ีจัดอบรมสัมมนา  
 -  สวนพ้ืนท่ีสำหรับใหคำปรกึษาทางธุรกิจ   
 -  สวนพ้ืนท่ีจัดสำหรับบริเวณ Networking  

๔.๔  การบริหารจัดการสำหรับจัดพิธีเปดงานและประชุมสัมมนา 
    ๔.๔.๑  เสนอแนวคิดในชวงพิธีเปดของประธาน ใหมีความทันสมัย หรือเปดตัว VDO 

Presentation เปดตัวงานตามความเหมาะสม 
 ๔.๔.๒  ออกแบบและจัดรูปแบบเวที สำหรับการจัดพิธีเปดงานและประชุมสัมมนาและ
จัดทำปายเพื่อแสดงพ้ืนที่ที่ใชในการจัดงาน  รวมถึงการจัดเตรียมอุปกรณเครื่องเสียง พรอมเจาหนาที่ควบคุม 
                       ๔.๔.๓  ประสานงานรวมกับทาง สพธอ. เพื่อกำหนดหัวขอการสัมมนา และเลือกวิทยากร
ใหตรงกับหัวขอในการสัมมนา จัดเตรียมพื้นที่ และอุปกรณตางๆ โดยผูรับจางจะตองดำเนินการตามที่ทาง 
สพธอ. มอบหมาย และตองนำเสนอวิธีการชองทางประชาสัมพันธ กลุมเปาหมายใหตรงกับหัวขอการสัมมนา   
ในรูปแบบไฮบริด (Hybrid) คือ ออนไลน (Online)  และออฟไลน (Offline)   
                       ๔.๔.๔  ดำเนินการเชิญและประสานงานกับวิทยากร Keynote Speaker จำนวนไมนอย
กวาวันละ ๙ ชวงเวลา (ระยะเวลาและจำนวน Speaker ขึ้นอยูกับความเหมาะสมในแตละชวง) โดยผูรับจาง
ตองจัดทำกำหนดการในแตละวัน รวมทั้งเสนอรายชื่อวิทยากรใหทาง สพธอ. เปนผูพิจารณาคัดเลือก ซึ่งจะมี
ทั้งวิทยากรในประเทศ และตางประเทศ และรับผิดชอบคาใชจายของวิทยากร ตามที่ สพธอ. ไดมอบหมายให
ดำเนินการ  
                         ๔.๔.๕  จัดเจาหนาที่อำนวยความสะดวกแกวิทยากร ทั้งดูแลและชวยประสานงานตลอด
การจัดงาน โดยจัดจำนวนใหเหมาะสมกับรูปแบบลักษณะงาน 
                        ๔.๔.๖  จัดเจาหนาที ่สำหรับลงทะเบียน และประสานงานกับหนวยงาน องคกรตาง ๆ 
ผูเขารวมงาน  ในการจัดพิธีเปดงานและกิจกรรมประชุมสัมมนา 
                        ๔.๔.๗  จัดหาพิธีกรทั้งในพิธีเปดงานและตลอดการจัดประชุมสัมมนา เพื่อดำเนินรายการ
อยางนอยไมนอยกวา ๒ คน โดยเสนอให สพธอ. พิจารณาคัดเลือกกอน ซึ่งจะตองสามารถสื ่อสารได 
ทั้งภาษาไทยและภาษาอังกฤษ 
                        ๔.๔.๘  ดำเนินงานการถายทอดสด Live ในชวงพิธีเปดงานและประชุมสัมมนาตามชวงท่ี
กำหนดที่สามารถเผยแพรได เพื่อเผยแพรผานชองทาง Platform Online ตางๆ ตามที ่ สพธอ. กำหนด 
                        ๔.๔.๙  จัดหาของที ่ระลึกเพื ่อมอบใหกับวิทยากร ตามจำนวนวิทยากร โดยผานความ
เห็นชอบจากทาง สพธอ.  
                        ๔.๔.๑๐  จัดทำแบบประเมินความพึงพอใจในการเขารวมสัมมนาในภาพรวม การสัมมนา
ในแตละวัน และหลังจบงาน  

๔.๕  การบริหารจัดการสำหรับกิจกรรมจับคูทางธุรกิจ (Business Matching)  
                        ๔.๕.๑ ประสานกับหนวยงานที่เกี่ยวของ เพื่อนำไปสูการจัดทำแคตตาล็อก (Catalogue) 
ที่มีขอมูลแสดงถึง Service provider หรือผูประกอบการ เชน รายชื่อ พรอมรายละเอียดสำหรับประกอบการ    
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๕                                                                                                                                        สำนักงานพัฒนาธรุกรรมทางอิเลก็ทรอนกิส  (สพธอ.) 

พิจารณาในกิจกรรมจับคูทางธุรกิจ (ฺBusiness matching) ทั้งนี้ การจัดกลุมรายชื่อผูประกอบการ จะตองมี
การกำหนดกลุม ตามประเภท หรือ Sector ใหมีความเหมาะสม โดยใหมีการประสานการดำเนินงานรวมกับ 
สพธอ. กอนดำเนินการ 

๔.๕.๒ วางแผนงานและกำหนดกลยุทธในการกำหนดทิศทางการจับคูเจรจาคูคาใหตรงตอ
ความตองการท้ังผูเขาแสดงงาน (Exhibitor) และผูเขารวมงาน (Visitor)   

๔.๕.๓  ผูรับจางตองประสานงานกับผูเขารวมกิจกรรมคูคาเจรจาธุรกิจ  กอนถึงวันงาน 
และมีการจัดทำเอกสารเพ่ือการเผยแพรท่ีแสดงใหเห็นขอมูลสำหรบัผูเขารวมกิจกรรม 

๔.๕.๔  ผูรับจางตองมีระบบออนไลนเพ่ือรองรับการการลงทะเบียนออนไลน และนัดหมาย
ลวงหนาผานระบบออนไลน โดยมีผูดูแลระบบลงทะเบียน เพื่อทำการนัดหมายลวงหนา โดยตองมีผูเขารวม
กิจกรรมไมนอยกวา ๑๕๐ คูเจรจาตอวัน (ระยะเวลาประมาณ คูละ ๓๐ นาทีตอครั้ง) ทั้งในรูปแบบออนไลน
และออฟไลน โดยระยะเวลาสามารถปรับไดตามความเหมาะสมของการจัดงาน 

๔.๕.๕  จัดเตรยีมวัสดุอุปกรณสำนักงานที่จำเปนในการ Business Matching 
๔.๕.๖  หลังจบกิจกรรม ผูรับจางตองจัดทำแบบประเมินความพึงพอใจและรายงานผลการ

จับคูธุรกิจ  
                       ๔.๕.๗  หลังจบกิจกรรม ผูรับจางตองทำสรุปผลการติดตาม กิจกรรมจับคูทางธุรกิจเพื่อ
ประเมนิมูลคาทางธุรกิจ  

๔.๖  การบริหารจัดการสำหรับกิจกรรมใหคำปรึกษาทางดานกฎหมาย มาตรฐาน และดานธุรกิจ 
(Digital Consulting Service)    
     ๔.๖.๑  วางแผนงานและกำหนดกลยุทธในการกำหนดทิศทางของกิจกรรมใหคำปรึกษา  
ทั้งดานกฎหมาย มาตรฐาน และดานธุรกิจ 
                       ๔.๖.๒  ผูรับจางตองประสานงานจัดหาผูใหคำปรึกษา (Mentor) ในบางดานเพ่ิมเติมตลอด
ระยะเวลาในการจัดงานโดยผูรับจางตองเสนอรายชื่อผูใหคำปรึกษาให สพธอ. เปนผูพิจารณาคัดเลือก 
 ๔.๖.๓  ผูรับจางตองประสานงานกับผูเขารวมผูท่ีใหคำปรึกษา และผูรับคำปรกึษากอนวันงาน  
 ๔.๖.๔  ผูรับจางตองมีระบบออนไลน เพ่ือรองรับการการลงทะเบียนออนไลน และนัดหมาย
ลวงหนาผานระบบออนไลน โดยมีผูดูแลระบบลงทะเบียน เพื่อทำการนัดหมายลวงหนา โดยตองมีผูเขารวม
กิจกรรมหรือผูขอรับคำปรึกษา ไมนอยกวา ๓๐ รายตอวัน  (คูละประมาณ ๓๐ นาทตีอครั้ง) 
 ทัง้นี ้ขึ้นอยูกับรูปแบบที่ไดมีการตกลงหารือรวมกับ สพธอ. โดยจะตองมีความเหมาะสมและ
สอดคลองกับกลุมเปาหมาย ท้ังในรูปแบบออนไลนและออฟไลน 
 ๔.๖.๕  จัดเตรียมวัสดุอุปกรณสำนักงานที่จำเปนในการ Digital Consulting Service  
 ๔.๖.๖  หลังจบกิจกรรม ผูรับจางตองจัดทำแบบประเมินความพึงพอใจ และรายงานผลการ 
ใหคำปรึกษา  

๔.๗ การบรหิารจัดการสำหรับกิจกรรมการสรางเครือขาย (Networking)  
 ๔.๗.๑  เสนอแผนการจัดกิจกรรมพบปะระหวางสำนักงาน หนวยงานพันธมิตรตาง ๆ โดยมี
เปาหมายเพ่ือสรางเครือขายพันธมิตรสูการเชื่อมโยงรวมมือกันในการใชงานดิจิทัล 
 ๔.๗.๒  ผูรับจางตองเตรียมหอง สถานท่ี อาหาร เครื่องดื่ม อุปกรณการดำเนินงานสวนตาง ๆ 
รวมถึงเจาหนาที่ในการประสานงานสวนตาง ตามความเหมาะสมของขนาดงาน 
 ๔.๗.๓  ประสานงานการเชิญผูเขารวมงานในกิจกรรมการสรางเครือขาย จำนวนไมนอยกวา 
๓๐ คน   

๔.๘   ดูแลรบัรองผูสนับสนุนการจัดงาน (Sponsor), ผูเขาแสดงงาน (Exhibitor) ตามที่ทาง สพธอ. 
ไดคัดเลือกมา และที่มีความเกี่ยวของกับการจัดงาน หรือ ตามที่ สพธอ. กำหนด       
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๖                                                                                                                                        สำนักงานพัฒนาธรุกรรมทางอิเลก็ทรอนกิส  (สพธอ.) 

๔.๙  รายงานความคืบหนาใหกับทาง สพธอ. ในภาพรวมของกิจกรรมตางๆ  เชนจำนวน ประเภท
ผูเขารวมงาน รวมไปถึงการจัดหาผูเขารวมงาน ทั้งผูเขาแสดงงาน (Exhibitor) และ ผูเขารวมงาน (Visitor)  
รวมกับทาง สพธอ. และ ตามหลักเกณฑ ที่ทาง สพธอ. กำหนด  

๔.๑๐  วางแผนการจัดทำ เผยแพรสื่อประชาสัมพันธ เพื่อใชในงาน หรือกิจกรรมตาง ๆ เชน คูมือ
การเขารวมแสดงงานนิทรรศการ (Exhibitor Manual) คูมือเขาชมนิทรรศการ (Visitor Guide) และใหทาง 
สพธอ. พิจารณากอนทุกครั้ง  

๔.๑๑ วางแผนจัดประชุมเตรียมความพรอมสำหรับผูประกอบ (Exhibitor) กอนวันเริ่มจัดงานเพื่อ
ประสานงานในการเขารวมกิจกรรม จัดเตรียมสถานที่ประชุม เอกสารที่ใชสำหรับการประชุม และสิ่งอำนวย
ความสะดวกในดานตาง ๆ 

๔.๑๒  การบริหารจัดการดานการประชาสัมพันธ   
 ๔.๑๒.๑  ผูรับจางตองดำเนินการสื่อสารผานแพลตฟอรมในรูปแบบตางๆ ที่ไดรับความนิยม 
และมีความเกี่ยวของทางดานเทคโนโลยี เชน  Facebook, YouTube, Line จำนวนไมนอยกวา ๕๐ โพสต 
                      ๔.๑๒.๒  ผู รับจางตองดำเนินการเชิญสื ่อมวลชนเขารวมกิจกรรมเพ่ือประชาสัมพันธ
โครงการจำนวนไมนอยกวา ๒๐ สื่อ 
 ๔.๑๒.๓  จัดทำปฏิทินขาวและเนื้อหาขาวเพื่อประชาสัมพันธการจัดงานไปยังสื่อตาง ๆ 
กอนการจัดกิจกรรม โดยนำเสนอให สพธอ. พิจารณาเห็นชอบกอนดำเนินการ และในชวงวันจัดกิจกรรม 
และหลังการจัดกิจกรรมจะตองมีขาวหรือบทความนำเสนอไมนอยกวา ๒๐ สื่อ 

๔.๑๓. การบริหารจัดการกิจกรรม 
         ๔.๑๓.๑  จัดเจาหนาที่ในการประสานงานในพื้นที่การจัดงานสวนตาง ๆ ตามขอ ๔.๒.๒ 
 ๔.๑๓.๒  จัดเจาหนาที่ในการจัดบูธจำนวนไมนอยกวา ๕๐ บูธ และดูแลความเรียบรอย 
ในแตละบูธใหเปนไปตามเหมาะสม ตลอดระยะเวลาในการจัดงาน 
           ๔.๑๓.๓ จัดทำรายงานสรุปผลและรวบรวมขอมูลผูประกอบการ และผูเขารวมงานใหกับ 
สพธอ. ท้ังกอนและหลังการจัดงาน  
  ๔.๑๓.๔  ผูรับจางตองจัดหาของที่ระลึกที่ใหกับผูเขารวมงาน ที่สอดคลองกับองคประกอบ
หลักของการจัดงาน และใหทาง สพธอ. พิจารณากอนวันงาน 
         ๔.๑๓.๕  ผูรับจางตองจัดหาเครื่องมือ ระบบการจัดการแอปพลิเคชัน หรือ อุปกรณท่ีจำเปน
ตอการจัดงานใหมีความทันสมัยสอดคลองกับพ้ืนที่และรูปแบบการจัดงาน 
      ๔.๑๓.๖  ผูรับจางตองจัดเตรียมระบบความปลอดภัย ระบบสาธารณูปโภค ระบบเสียง 
ระบบอุปกรณภายในพื้นที่ใหเพียงพอและเหมาะสมตอความตองการแตละสวนงาน 
     ๔.๑๓.๗  ผ ู ร ับจางตองจัดเตรียมระบบสัญญาณอินเทอรเน็ต เพื ่อรองรับการใชงาน 
ในสวนตาง ๆ สำหรบัผูประกอบการ ผูเขารวมงาน ที่รองรบัการใชสถานที่ กิจกรรมตาง ๆ ภายในงาน 
     ๔.๑๓.๘  จัดเตรียมสถานที่รับรองหองปฐมพยาบาล รวมทั้งเจาหนาที่ประจำจุดดำเนินงาน
ตลอดการจัดงาน 
      ๔.๑๓.๙  จัดทำแผนรองรับสถานการณที่ผูเขาแสดงงาน วิทยากร เจาหนาที่ประสานงาน 
ในกรณีติดโควิด-๑๙ ซึ่งมีความจำเปนตองกักตัวโดยดวน 
              ๔.๑๓.๑๐  ผู รับจางตองดำเนินการจัดทำบัตร Staff งานบัตรผูเขารวมงาน (Exhibitor) 
และใหทาง สพธอ. พิจารณากอนวันงาน 
                     ๔.๑๓.๑๑  ผูรับจางตองจัดเก็บภาพบรรยากาศในรูปแบบภาพถาย และวีดีโอ ภายในงาน
ตลอดระยะเวลาการจัดกิจกรรมท้ัง ๒ วัน      
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QMS-FM-OGA-11-V02-แบบฟอรม TOR จาง 

๗                                                                                                                                        สำนักงานพัฒนาธรุกรรมทางอิเลก็ทรอนกิส  (สพธอ.) 

     ๔.๑๓.๑๒  กำหนดการประชุมหารือในการดำเนินงานรวมกับ สพธอ. อยางนอยเดือนละ  
๒ ครั้ง โดยผูรับจางตองทำการบันทึกหรือสรุปประเด็นสำคัญจากการรวมหารือหรือประชุมนั้น สงมอบให 
สพธอ. ภายหลังเสร็จสิ้นการรวมหารือหรือประชุมทุกครั้ง 
     ๔.๑๓.๑๓  ผูรับจางประสานงานและบรหิารจัดการภาพรวมกิจกรรมทั้งหมด ใหเปนไปดวย
ความเรียบรอย รวมถึงอาหารและเครื่องดื่ม คาวิทยากร คาสถานท่ี (ถาม)ี ตลอดการจัดกิจกรรม รวมถึงติดตาม
รายชื่อผูเขารวมกิจกรรม เอกสารนำเสนอประกอบกิจกรรม และนำเสนอ สพธอ.พิจารณากอนลวงหนาอยาง
นอย ๗ วันกอนกิจกรรม 

๔.๑๔  จัดทำรายชื่อผูเขารวมแสดงนิทรรศการ ในรูปแบบ e-Catalogue และ Landscape Directory  
ของผูเขารวมงาน และรายชื่อผูเขารวมงานแบงเปนตามประเภท ตามท่ีทาง สพธอ. กำหนด  

๔.๑๕  จัดทำรายงานผลการดำเนินงานฉบับสมบูรณ โดยผูรับจางจะตองจัดทำรายงานสรุปขอมูล
ภาพรวมที ่เกิดขึ ้นจากกิจกรรมทั ้งหมด ที่ตอบวัตถุประสงคของโครงการ โดยมีการรวบรวมขอมูลของ 
กลุมผูเขารวมงาน กลยุทธความในการวางแผนบริหารจัดการกิจกรรมที่เกิดขึ้นภายในงาน ผลลัพธจากกลยทุธ
ที่เกิดขึ้นจาการดำเนินโครงการ มูลคาที่เกิดขึ้นหลังจบโครงการ แบบประเมินผลโครงการ และขอมูลอื่น ๆ  
ที ่เกี ่ยวของ โดยนำเสนอรูปแบบและเนื ้อหาของรายงานให สพธอ. พิจารณาเห็นชอบกอนดำเนินการ  
เพื่อประโยชนในการนำเนื้อหามาใชในการเผยแพรประชาสัมพันธและวางแผนการดำเนินงานในระยะตอไป  
ในรูปแบบไฟลอิเล็กทรอนิกส สกุลไฟลนามสกุล .Docx และ .PDF ที่บันทึกใน Flash Drive  หรือ External 
Hard Disk จำนวน ๒ ชุด เพ่ือสงมอบให สพธอ. ซึ่งมีเนื้อหาครอบคลุมการดำเนินงานทั้งหมด 
 

๕. สถานที่สงมอบงาน 
 ณ สำนักงานพัฒนาธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส อาคารเดอะไนน ทาวเวอร แกรนด พระรามเกา 
(อาคารบี) ชั้น ๒๑ เลขที่ ๓๓/๔ ถนนพระรามเกา แขวงหวยขวาง เขตหวยขวาง กรุงเทพมหานคร ๑๐๓๑๐ 
 

๖. วงเงินในการจัดหา 
 วงเงินงบประมาณ เปนจำนวนเงินทั้งสิ้น ๘,๐๐๐,๐๐๐ บาท (แปดลานบาทถวน)  
 และราคากลางเปนจำนวนเงินทั ้งสิ ้น ๗,๙๗๓,๓๒๐ บาท (เจ็ดลานเกาแสนเจ็ดหมื ่นสามพัน 

สามรอยยี่สิบบาทถวน)  
 

๗. ระยะเวลาดำเนินการ 
กำหนดระยะเวลาดำเนินการตั้งแต วันที่ ๑ กุมภาพันธ ๒๕๖๖ - วันท่ี ๑๕ กันยายน ๒๕๖๖  

 

๘. สิ่งสงมอบและกำหนดเวลาการสงมอบ 
ผูรับจางจะตองดำเนินการและสงมอบงาน โดยแบงกำหนดระยะเวลาการสงมอบงานตามขอบเขต

ของงานขอ ๔ โดยแบงกำหนดระยะเวลาการดำเนินการและสงมอบงาน ดังน้ี 
๘.๑ งวดที่ ๑ ดำเนินการและสงมอบงานตามขอบเขตงานขอ ๔.๑ – ๔.๗ ในรูปแบบรายงานภายใน

วันที่ ๑๗ มีนาคม ๒๕๖๖   
๘.๒ งวดที่ ๒ ดำเนินการและสงมอบงานตามขอบเขตขอ ๔.๘ - ๔.๑๒  ในรูปแบบรายงาน ภายใน

วันที ่๒๙ มิถุนายน ๒๕๖๖  
๘.๓ งวดที่ ๓ ดำเนินการและสงมอบงานตามขอบเขตของงานขอ ๔.๑๓ – ๔.๑๕ ในรูปแบบรายงาน  

ภายในวันท่ี ๑๕ กันยายน ๒๕๖๖  
โดยงานที่สงมอบทั้งหมดตองจัดทำเปนเลมรายงานรูปแบบอิเล็กทรอนิกสที่สามารถนำไปปรับ 

แกไขหรือใชงานตอได ในรปูแบบไฟลอิเล็กทรอนิกส สกุลไฟลนามสกุล .Docx และ .PDF ท่ีบันทึกใน Flash Drive      
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QMS-FM-OGA-11-V02-แบบฟอรม TOR จาง 

๘                                                                                                                                        สำนักงานพัฒนาธรุกรรมทางอิเลก็ทรอนกิส  (สพธอ.) 

หรือ External Hard Disk จำนวน ๒ ชุด เพื่อสงมอบให สพธอ. ซึ่งมีเนื้อหาครอบคลุมการดำเนินงานทั้งหมด
และสิ่งสงมอบถือเปนลิขสิทธิ์ของ สพธอ. 
๙. เงื่อนไขการจายเงิน 

สพธอ. จะจายเงินคาจาง โดยแบงเปน ๓ (สาม) งวด ดังนี้ 
งวดที่ ๑ อัตรารอยละ ๒๐ (ยี่สิบ) ของคาจาง เมื ่อผูรับจางไดดำเนินการและสงมอบงานตาม 

สิ่งสงมอบขอ ๘.๑ และคณะกรรมการตรวจรับไดตรวจรับงานครบถวนถูกตองแลว 
งวดที่ ๒ อัตรารอยละ ๔๕ (สี่สิบหา) ของคาจาง เมื่อผูรับจางไดดำเนินการและสงมอบงานตามสิ่งสง

มอบขอ ๘.๒ และคณะกรรมการตรวจรับไดตรวจรับงานครบถวนถูกตองแลว 
งวดที่ ๓ อัตรารอยละ ๓๕ (สามสิบหา) ของคาจาง เมื่อผูรับจางไดดำเนินการและสงมอบงานตาม

สิ่งสงมอบขอ ๘.๓  และคณะกรรมการตรวจรับไดตรวจรับงานครบถวนถูกตองแลว 
 

ทั้งนี้คาจางที่ สพธอ. จะจายตามขอนี้ ไดรวมคาใชจายและคาภาษีอาการ รวมทั้งภาษีมูลคาเพิ่ม  
(ถามี) ไวดวยแลว 

 

๑๐. อัตราคาปรับ 

 เมื่อครบกำหนดสงมอบงานตามที่กำหนด ถาผูรับจางไมสงมอบงานตามที่ตกลงจางใหแก สพธอ.     
สงมอบลาชา หรือสงมอบไมถูกตอง หรือไมครบจำนวน  ผูรับจางจะตองชำระคาปรับให สพธอ. เปนรายวัน
เปนจำนวนเงินตายตัวในอัตรารอยละ ๐.๑๐ (ศูนยจุดหนึ่งศูนย) ของมูลคางานจาง แตตองไมต่ำกวาวันละ 
๑๐๐ บาท (หนึ่งรอยบาทถวน) นับถัดจากวันที่ครบกำหนดตามสัญญาจนถึงวันท่ีที่ผูรับจางไดสงมอบงานใหแก 
สพธอ. จนถูกตองครบถวน 
 

๑๑.  การรักษาความลับ 

๑๑.๑ ผูร ับจางจะตองจัดเก็บรักษาขอมูลตาง ๆ ที่เกี ่ยวกับการดำเนินงานที่ผู รับจางไดรับจาก 
สพธอ. และขอมูลตาง ๆ ท่ีผูรับจางไดจัดทำขึ้นเนื่องจากการดำเนินงานตามสัญญานี้อยางเปนความลับของ 
สพธอ. ซึ่งตอไปในสัญญานี้เรยีกวา “ขอมูลที่เปนความลับ” โดยผูรับจางตองหามาตรการในการจัดเก็บขอมูลท่ี
เปนความลับใหมิดชิด รวมทั้งไมเปดเผย หรือเผยแพร หรือกระทำดวยวิธีการใดใหบุคคลอื่นใดที่มิใชคูสัญญา
ภายใตสัญญานี้ หรือมิใชบุคคลที่ สพธอ. ไดอนุญาตเปนลายลักษณอักษรใหมีสวนเก่ียวของที่จะรับทราบขอมูล
ที่เปนความลับภายใตสัญญานี้ ไดทราบถึงขอมูลที ่เปนความลับดังกลาว เวนแตจะเปนการเปดเผยขอมูล
ดังกลาวใหแกเจาหนาที่ผูปฏิบัติงานของผูรับจางที่ตองเก่ียวของโดยตรงกับขอมูลดังกลาวเทานั้น และผูรับจาง
จะตองจัดใหเจาหนาที่ผูปฏิบัติงานดังกลาวไดผูกพันและปฏิบัติตามเงื่อนไขในการรักษาขอมูลที่เปนความลับ
เชนวานั้นดวย 

๑๑.๒ หากผูรับจางมิไดปฏิบัติตามขอ ๑๑.๑ ผูรับจางจะตองรับผิดชอบตอ สพธอ. หรือบุคคลอื่นที่เปน
เจาของขอมูลที่เปนความลับนั้นในความเสียหายใด ๆ  ที่เกิดขึ้นเนื่องจากการที่ขอมูลที่เปนความลับดังกลาว ไดถูก
เปดเผยไมวาทั้งหมดหรือแตบางสวน และ สพธอ. มีสิทธิบอกเลิกสัญญาไดทันที 

๑๑.๓ ผูรับจางจะยังคงตองผูกพันตามขอกำหนดเกี่ยวกับการรักษาขอมูลที่เปนความลับตามขอ ๑๑.๑

ตอไป ตราบที่ขอมูลท่ีเปนความลับดังกลาวยังคงเปนความลับอยู  แมวาการจางตามสัญญานี้ไดสิ้นสุดลงแลวไมวาดวย

เหตุใดก็ตามเมื่อครบกำหนดสงมอบงานตามที่กำหนด  

๑๒.  หลักเกณฑการพจิารณา 
ใชเกณฑราคาและเกณฑคุณภาพประกอบกัน โดย สพธอ. ขอสงวนสิทธิ์ในการพิจารณาคัดเลือก 

โดยเรียงลำดับจากผูท่ีไดรับคะแนนรวมสูงสุด ดังนี้      
    

    
    

 เอ
กส

าร
เผ

ยแ
พร่ผ

่าน
เว็บ

ไซ
ต์



QMS-FM-OGA-11-V02-แบบฟอรม TOR จาง 

๙                                                                                                                                        สำนักงานพัฒนาธรุกรรมทางอิเลก็ทรอนกิส  (สพธอ.) 

 ๑๒.๑  เกณฑคุณภาพ ผลงานที่ผานมา หรือ ความนาเชื่อถือของผูเสนอราคา หรือ บริการหลังการ

ขาย ใหน้ำหนักรอยละ ๘๐ (แปดสิบ) 

  ๑๒.๒ เกณฑราคา ใหน้ำหนักรอยละ ๒๐ (ย่ีสิบ) 

การพิจารณาขอเสนอตามขอบเขตของงาน ผูที่ผานการพิจารณาตามเกณฑ จะตองไดรับคะแนน
รวมไมน อยกวา ๘๐ (แปดสิบ) คะแนน จากคะแนนรวม ๑๐๐ (หนึ ่งร อย) คะแนน ตามหลักเกณฑ 
การพิจารณา ดังนี้  
  

ลำดับ รายละเอยีด น้ำหนัก 

(รอยละ) 

คะแนนตอขอ 

(๑๐๐) 

คะแนนรวม 

(๑๐๐) 

๑ เกณฑคุณภาพ ๘๐ 
  

 ๑.๑ ความเขาใจในบทบาทของ สพธอ. 
ตลอดจนเสนอแนวคิดที่สอดคลองกับโครงการฯ 
และเครือขายความรวมมือ 

๓๐ 
  

 - มีความเขาใจในบทบาทของ สพธอ. ที ่รองรับ
ประเด็นการสงเสริมกลุมผูประกอบการ ใหเกิด
การสนับสนุนและสงเสริมการใชงานเทคโนโลยี  
ที่จะนำไปสูการเขาถึงกลุมเปาหมาย  

๑๐   

 - มีความเขาใจในบทบาทของ สพธอ. ที่รองรับ
ประเด็นประเด็นการสงเสริมกลุมผูประกอบการ 
ใหเกิดการสนับสนุนและสงเสริมการใชงาน
เทคโนโลยี พรอมนำเสนอแนวคิดการดำเนินงานที่
สอดคลองกับโครงการ เพื่อรองรับกิจกรรมตางๆ
ภายในโครงการ  

๒๐   

 - ท่ีรองรับประเด็นประเด็นการสงเสริมกลุม
ผูประกอบการ ใหเกิดการสนับสนุนและสงเสรมิ
การใชงานเทคโนโลยี ตลอดจนการสรางเครือขาย
ความรวมมือสำหรับประโยชนในการสื่อสาร และ
การเผยแพรขอมูลไปยังสาธารณะ ใหเกิดการรับรู
ไปยังกลุมเปาหมายได  

๓๐   

 ๑.๒ การนำเสนอแผนงานทีช่ัดเจน  
มตีัวอยาง Key message สำหรับใชสำหรับการ
สื่อสารโครงการฯ รายละเอยีดวิธีการ 
กำหนดการ สิ่งสงมอบ ความพรอมของบุคลากร 
เครื่องมือตาง ๆ เปนตน 

๒๐   
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๑๐                                                                                                                                        สำนักงานพัฒนาธรุกรรมทางอิเลก็ทรอนกิส  (สพธอ.) 

ลำดับ รายละเอยีด น้ำหนัก 

(รอยละ) 

คะแนนตอขอ 

(๑๐๐) 

คะแนนรวม 

(๑๐๐) 

 - มีแผนการดำเนินงานที่แสดงถึงรายละเอียดการ
ดำเนินงาน สิ่งสงมอบ ระยะเวลาการดำเนินงาน 
ความพรอมของทรัพยากร ที่บริหารกิจกรรมใน
สวนตางๆ ภายในโครงการ  

๑๐   

 - มีตัวอยาง Key message สำคัญสำหรับใชใน
การสื่อสารโครงการฯ แผนการดำเนินงานที่แสดง
ถึงรายละเอียดการดำเนินงาน สิ่งสงมอบ 
ระยะเวลาการดำเนินงาน ความพรอมของ
ทรัพยากร  

๒๐   

 ๑.๓ ผลงานที่ผานมา หรือ ความนาเช่ือถือของ 
ผูเสนอราคา หรือ บริการหลังการขาย 

๓๐   

 - ผลงานและประสบการณของผูเสนอราคา 
ไมนอยกวา ๓ ปที่มีความเก่ียวของกับการ 
จัดกิจกรรมในการจัดเก็บขอมูล และสงเสริมให
เกิดการจับคูทางธุรกิจ (Business Matching) 
เปนตน ที่จะแสดงใหถึงความเก่ียวเนื่องที่จะเปน
ประโยชนตอการดำเนินงานของโครงการ 

๑๐   

 - ความนาเชื่อถือของผูเสนอราคาวัดจากคุณภาพ
ผลงานที่สอดคลองกับโครงการ 

๑๐   

 - การนำเสนอแนวทางการบริหารจัดการ
โครงการ ที่สะทอนการดำเนินงานเพ่ือใหโครงการ
ประสบความสำเร็จตามเปาหมายท่ีกำหนด 

๑๐   

๒ เกณฑราคา ๒๐   

หมายเหตุ    
๑. คะแนนที่ผูเสนอราคาไดรบั = (คะแนน*น้ำหนัก) / ๑๐๐  
๒. ประเมินคะแนนจากราคาท่ีเสนอ = ๑๐๐ -  ((ผลตางราคาของผูเสนอ กับ ราคาผูเสนอราคา

ต่ำสุด / ราคาผูเสนอราคาต่ำสุด) * ๑๐๐)  
  

ทั้งนี้ผู เสนอราคาจะตองสงขอเสนอดานเทคนิคและดานผลงานเพื ่อประกอบการพิจารณาใหกับ 
สพธอ. และนำเสนอ Presentation ไมเกิน ๓๐ (สามสิบ) นาที ณ สพธอ. อาคารเดอะไนน ทาวเวอรแกรนด 
พระรามเกา (อาคารบี) เลขที่ ๓๓/๔ ถนนพระราม ๙ แขวงหวยขวาง เขตหวยขวาง กรุงเทพ ฯ ๑๐๓๑๐ เพื่อ
ประกอบการพิจารณา   
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ใบเสนอราคาจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 

 
เรียน ...................(ระบตุ าแหน่งหวัหน้าหน่วยงานของรฐั)........................ 
 ๑. ข้าพเจ้า............(ระบุชื่อบริษัท ห้าง ร้าน)..........................ส านักงานใหญ่ตั้ งอยู่ เลขที่
.............................................ถนน.................................................ต าบล/แขวง............................................
อ าเภอ/เขต.....................................จังหวัด..........................................โทรศัพท.์.................................................
โดย.....................................ผู้ลงนามข้างท้ายนี้  (ในกรณีผู้รับจ้างเป็นบุคคลธรรมดาให้ใช้ข้อความว่า  
ข้ าพ เจ้ า . .. . . .. . . .. . . .. . . . . . .. . . (ร ะบุ ชื่ อ บุ ค ค ล ธรรม ด า ).. . .. . . . . . .. . . .. . . .. . . .. . . . . . .. . . .. . . .. .อ ยู่ บ้ า น เล ข ที่
..............................................ถนน...............................................ต าบล/แขวง...........................................
อ าเภอ/เขต.............................................จังหวัด...................................................ผู้ถือบัตรประจ าตัวประชาชน 
เลขที่............................................โทรศัพท์.....................................โดย.....................................ได้พิจารณา
เงื่อนไขต่างๆ ในเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ และเอกสารเพ่ิมเติม (ถ้ามี) เลขที่.................................
โดยตลอดและยอมรับข้อก าหนดและเงื่อนไขนั้นแล้ว รวมทั้งรับรองว่า  ข้าพเจ้าเป็นผู้มีคุณสมบัติครบถ้วน 
ตามท่ีก าหนดและไม่เป็นผู้ทิ้งงานของหน่วยงานของรัฐ 
 ๒.   ข้าพเจ้าขอเสนอที่จะท างานจ้าง.........................................ตามข้อก าหนดเงื่อนไขรายละเอียด
แห่งเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์  ตามราคาดังที่ ได้ระบุไว้ ในใบเสนอราคานี้  เป็นเงินทั้ งสิ้น 
............................... บาท (........................................) ซึ่งได้รวมภาษีมูลค่าเพ่ิมตลอดจนภาษีอากรอ่ืนๆ  
และค่าใช้จ่ายทั้งปวงไว้ด้วยแล้ว  
 ๓. ข้าพเจ้าจะยืนค าเสนอราคานี้ เป็นระยะเวลา........................วัน ตั้ งแต่วันยื่นข้อเสนอ  
และ .........................1 อาจรับค าเสนอนี้ ณ เวลาใดก็ได้ก่อนที่จะครบก าหนดระยะเวลาดังกล่าว หรือระยะเวลา
ที่ได้ยืดออกไปตามเหตุผลอันสมควรที่ ..........................1 ร้องขอ 
 4. ข้าพเจ้ารับรองว่าจะส่งมอบงานตามเงื่อนไขท่ีเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ก าหนดไว้ 
 5. ในกรณีที่ ข้ าพเจ้าได้ รับการพิจารณาให้ เป็นผู้ชนะการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์  
ข้าพเจ้ารับรองที่จะ 
   5.๑ ท าสัญญาตามแบบสัญญาจ้างแนบท้ายเอกสารการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์หรือ
ตามที่ส านักงานอัยการสูงสุดได้แก้ไขเพ่ิมเติมแล้ว กับ ..........................1 ภายใน.............วัน นับถัดจากวันที่
ได้รับหนังสือให้ไปท าสัญญา 
   5.๒ มอบหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญา ตามที่ระบุไว้ในข้อ 7 ของเอกสารการประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ ให้แก่ .......................1 ขณะที่ได้ลงนามในสัญญาเป็นจ านวนร้อยละ....................ของราคาตามสัญญา 
ที่ได้ระบุไว้ในใบเสนอราคานี้ เพ่ือเป็นหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาโดยถูกต้องและครบถ้วน 
    หากข้าพเจ้าไม่ปฏิบัติให้ครบถ้วนตามที่ระบุในข้อ 5.1 และ/หรือข้อ 5.2 ดังกล่าว
ข้างต้น ข้าพเจ้ายอมชดใช้ค่าเสียหายใดๆ ที่อาจมีแก่...............................1 และ...............................1 มีสิทธิจะให้
ผู้ยื่นข้อเสนอรายอ่ืนเป็นผู้ชนะการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ได้ หรือ.................. .............1อาจด าเนินการ 
จัดจ้างการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ใหม่ก็ได้ 
   6. ข้าพเจ้ายอมรับว่า ...........................1 ไม่มีความผูกพันที่จะรับค าเสนอนี้ หรือใบเสนอราคาใดๆ 
รวมทั้งไม่ต้องรับผิดชอบในค่าใช้จ่ายใดๆ อันอาจเกิดขึ้นในการที่ข้าพเจ้าได้เข้ายื่นข้อเสนอครั้งนี ้
 7.   เพ่ือเป็นประกันในการปฏิบัติโดยถูกต้อง ตามที่ได้ท าความเข้าใจและผูกพันแห่งค าเสนอนี้ 
ข้าพเจ้าขอมอบ........................เพ่ือเป็นหลักประกันการเสนอราคา เป็นจ านวนเงิน..........................บาท 
(...................................) มาพร้อมนี้ 
 8. ข้าพเจ้าได้ตรวจทานตัวเลขและตรวจสอบเอกสารต่างๆ ที่ ได้ยื่นพร้อมใบเสนอราคานี้ 
โดยละเอียดแล้ว และเข้าใจดีว่า ............................1 ไม่ต้องรับผิดชอบใดๆ ในความผิดพลาดหรือตกหล่น     
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 9. ใบเสนอราคานี้ ได้ยื่นเสนอโดยบริสุทธิ์ยุติธรรม และปราศจากกลฉ้อฉล หรือการสมรู้ร่วมคิดกัน 
โดยไม่ชอบด้วยกฎหมายกับบุคคลใดบุคคลหนึ่ง หรือหลายบุคคล หรือกับห้างหุ้นส่วน บริษัทใดๆ ที่ได้ยื่นข้อเสนอ 
ในคราวเดียวกัน 
   เสนอมา ณ วันที่............... เดือน.................................... พ.ศ. ..............................  
 
 
                    ลงชื่อ  .....................................................  

                    (..........................................................) 
             ต าแหน่ง...........................................................  
      
หมายเหตุ 
 1  ให้ระบุชื่อย่อของหน่วยงานของรัฐที่ด าเนินการจัดจ้าง เช่น กรม หรือจังหวัด หรือทีโอที เป็นต้น 
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แบบสัญญา 
สัญญาจ้างทำของ 

 
สัญญาเลขท่ี………….…… (1)...........……..……... 

 สัญญาฉบับนี้ทำขึ้น ณ ………….……..………………………………………………………………………….......
ตำบล/แขวง…………………..………………….………………. อำเภอ/เขต……………………….….……………………………...
จังหวัด…….…………………………….………….เมื่อวันที่  ……….……… เดือน …………………….. พ .ศ . ……....……… 
ระหว่าง……………………………………………………………… (2) ………………………………………………………………………..
โดย………...…………….…………………………….…………… (3) ………..…………………………………………..…………………ซึ่ง
ต่อไปในสัญญานี้เรียกว่า “ผู้ว่าจ้าง” ฝ่ายหนึ่ง กับ…………….…………..…… (4 ก) …………..…………………….ซึ่ง
จดทะเบียนเป็นนิติบุคคล ณ ……………………………………………………………………………………….………….……..มี
สำนักงานใหญ่อยู่เลขที่ ……………......……ถนน……………….……………..ตำบล/แขวง…….……….…..……….…....
อำเภอ/เขต………………….…..…….จังหวัด………..…………………..….โดย………….…………………………………..……...
ผู้มีอำนาจลงนามผูกพันนิติบุคคลปรากฏตามหนังสือรับรองของสำนักงานทะเบียนหุ้นส่วนบริษัท …………… 
ลงวันที่………………………………..… (5)(และหนังสือมอบอำนาจลงวันที่ ……………….……..) แนบท้ายสัญญานี้  
(6)(ในกรณีที่ผู้รับจ้างเป็นบุคคลธรรมดาให้ใช้ข้อความว่า กับ …………………..….… (4 ข) …………………….....  
อยู่บ้านเลขที่ …………….….…..….ถนน…………………..……..…...……ตำบล/แขวง ……..………………….….………….
อำเภอ/เขต…………………….………….…..จังหวัด…………...…..………….……...……. ผู้ถือบัตรประจำตัวประชาชน 
เลขที่................................ ดังปรากฏตามสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนแนบท้ายสัญญานี้) ซึ่งต่อไปใน
สัญญานี้เรียกว่า “ผู้รับจ้าง” อีกฝ่ายหนึ่ง 
 คู่สัญญาได้ตกลงกันมีข้อความดังต่อไปนี้ 

 ข้อ 1 ข้อตกลงว่าจ้าง 

  ผู้ว่าจ้างตกลงจ้างและผู้รับจ้างตกลงรับจ้างทำงาน….………….…… (7) ………...…..……… 
ณ …..……………................. ตำบล/แขวง….…………………………….…….. อำเภอ/เขต …………..…………..………
จังหวัด……………………….……….….. ตามข้อกำหนดและเง่ือนไขแห่งสัญญานี้รวมทั้งเอกสารแนบท้ายสัญญา 
  ผู้รับจ้างตกลงที่จะจัดหาแรงงานและวัสดุ เครื่องมือเครื่องใช้ ตลอดจนอุปกรณ์ต่างๆ 
ชนิดดีเพื่อใช้ในงานจ้างตามสัญญานี้ 

 ข้อ 2 เอกสารอันเป็นส่วนหนึ่งของสัญญา 
  เอกสารแนบท้ายสัญญาดังต่อไปนี้ให้ถือเป็นส่วนหนึ่งของสัญญานี้ 

2.1 ผนวก 1.………..….(รายละเอียดงานจ้าง)…….…….. จำนวน.…..(…..….….….) หน้า 
  2.2 ผนวก 2……….…....(ใบเสนอราคา)…………….…...... จำนวน……(………….….) หน้า 
                 …………..……………ฯลฯ……………..…………. 
  ความใดในเอกสารแนบท้ายสัญญาที่ขัดหรือแย้งกับข้อความในสัญญานี้ ให้ใช้ข้อความ 
ในสัญญานี้บังคับ และในกรณีที่เอกสารแนบท้ายสัญญาขัดแย้งกันเอง ผู้รับจ้างจะต้องปฏิบัติตามคำวินิจฉัย
ของผู้ว่าจ้าง คำวินิจฉัยของผู้ว่าจ้างให้ถือเป็นที่สุด และผู้รับจ้างไม่มีสิทธิเรียกร้องค่าจ้าง หรือค่าเสียหาย 
หรือค่าใช้จ่ายใดๆ เพ่ิมเติมจากผู้ว่าจ้างทั้งสิ้น 
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 ข้อ 3 หลักประกันการปฏิบัติตามสัญญา 
  ในขณะทำสัญญานี้ผู้รับจ้างได้นำหลักประกันเป็น…………….…...….. (8) ..………..……… 
เป็นจำนวนเงิน…………….... บาท (……………..………….) ซึ่งเท่ากับร้อยละ………(9)…..…(…………..………...) ของ
ราคาค่าจ้างตามสัญญา มามอบให้แก่ผู้ว่าจ้างเพ่ือเป็นหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญานี้  
  (10)กรณีผู้รับจ้างใช้หนังสือค้ำประกันมาเป็นหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญา  
หนังสือค้ำประกันดังกล่าวจะต้องออกโดยธนาคารที่ประกอบกิจการในประเทศไทย หรือโดยบริษัทเงินทุน
หรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ที่ได้รับอนุญาตให้ประกอบกิจการเงินทุนเพ่ือการพาณิชย์และประกอบธุรกิจ 
ค้ำประกันตามประกาศของธนาคารแห่งประเทศไทย ตามรายชื่อบริษัทเงินทุนที่ธนาคารแห่งประเทศไทย
แจ้งเวียนให้ทราบตามแบบที่คณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐกำหนด 
หรืออาจเป็นหนังสือค้ำประกันอิเล็กทรอนิกส์ตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางกำหนดก็ได้ และจะต้องมีอายุ 
การค้ำประกันตลอดไปจนกว่าผู้รับจ้างพ้นข้อผูกพันตามสัญญานี้  
  หลักประกันที่ผู้รับจ้างนำมามอบให้ตามวรรคหนึ่ง จะต้องมีอายุครอบคลุมความรับผิด 
ทั้งปวงของผู้รับจ้างตลอดอายุสัญญา ถ้าหลักประกันที่ผู้รับจ้างนำมามอบให้ดังกล่าวลดลงหรือเสื่อมค่าลง 
หรือมีอายุไม่ครอบคลุมถึงความรับผิดของผู้รับจ้างตลอดอายุสัญญา ไม่ว่าด้วยเหตุใดๆ ก็ตาม รวมถึงกรณี 
ผู้รับจ้างส่งมอบงานล่าช้าเป็นเหตุให้ระยะเวลาแล้วเสร็จหรือวันครบกำหนดความรับผิดในความชำรุด
บกพร่องตามสัญญาเปลี่ยนแปลงไป ไม่ว่าจะเกิดขึ้นคราวใด ผู้รับจ้างต้องหาหลักประกันใหม่หรือ
หลักประกันเพ่ิมเติมให้มีจำนวนครบถ้วนตามวรรคหนึ่ งมามอบให้แก่ผู้ ว่าจ้างภายใน ... ............
(……………………..….) วัน นับถัดจากวันที่ได้รับแจ้งเป็นหนังสือจากผู้ว่าจ้าง 
  หลักประกันที่ผู้รับจ้างนำมามอบไว้ตามข้อนี้ ผู้ว่าจ้างจะคืนให้แก่ผู้รับจ้างโดยไม่มี
ดอกเบี้ยเมื่อผู้รับจ้างพ้นจากข้อผูกพันและความรับผิดทั้งปวงตามสัญญานี้แล้ว 
 ข้อ 4   ค่าจ้างและการจ่ายเงิน  
  (11)(ก) สำหรับการจ่ายเงินค่าจ้างให้ผู้รับจ้างเป็นงวด 
   ผู้ว่าจ้างตกลงจ่ายและผู้รับจ้างตกลงรับเงินค่าจ้างจำนวนเงิน……………………..บาท
(……………………………..…) ซึ่งได้รวมภาษีมูลค่าเพ่ิม จำนวน…………………บาท (......................................) 
ตลอดจนภาษีอากรอ่ืนๆ และค่าใช้จ่ายทั้งปวงด้วยแล้ว โดยกำหนดการจ่ายเงินเป็นงวดๆ ดังนี้ 
  งวดที่ 1 เป็นจำนวนเงิน………………………...บาท (…………………………………...………….) 
เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงาน……………………………………ให้แล้วเสร็จภายใน………………………………………………….. 
  งวดที่ 2 เป็นจำนวนเงิน…….………………...บาท (…………………………………...………….) 
เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงาน…………………………..…..……ให้แล้วเสร็จภายใน…………………………………………… 
  ..............................................ฯลฯ............................................. 
  งวดสุดท้าย เป็นจำนวนเงิน……………..………....บาท (…………………………………...….…..) 
เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงานทั้งหมดให้แล้วเสร็จเรียบร้อยตามสัญญาและผู้ว่าจ้างได้ตรวจรับงานจ้างตามข้อ 11 
ไว้โดยครบถ้วนแล้ว 
  (12)(ข) สำหรับการจ่ายเงินค่าจ้างให้ผู้รับจ้างครั้งเดียว 
   ผู้ว่าจ้างตกลงจ่ายและผู้รับจ้างตกลงรับเงินค่าจ้างจำนวนเงิน……………………..บาท
(……………………………..…) ซึ่งได้รวมภาษีมูลค่าเพ่ิม จำนวน…………………บาท (......................................) 
ตลอดจนภาษีอากรอ่ืนๆ และค่าใช้จ่ายทั้งปวงด้วยแล้ว เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงานทั้งหมดให้แล้วเสร็จ
เรียบร้อยตามสัญญาและผู้ว่าจ้างได้ตรวจรับงานจ้างตามข้อ 11 ไว้โดยครบถ้วนแล้ว      
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  (13)การจ่ายเงินตามเงื่อนไขแห่งสัญญานี้ ผู้ว่าจ้างจะโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคาร
ของผู้รับจ้าง ชื่อธนาคาร………..………….……….สาขา……………..…….…..ชื่อบัญชี……………….……………………
เลขที่บัญชี……………………………ทั้งนี้ ผู้รับจ้างตกลงเป็นผู้รับภาระเงินค่าธรรมเนียมหรือค่าบริการอ่ืนใด
เกี่ยวกับการโอน รวมทั้งค่าใช้จ่ายอ่ืนใด (ถ้ามี) ที่ธนาคารเรียกเก็บ และยินยอมให้มีการหักเงินดังกล่าว 
จากจำนวนเงินโอนในงวดนั้นๆ  (ความในวรรคนี้ ใช้สำหรับกรณีที่หน่วยงานของรัฐจะจ่ายเงินตรง 
ให้แก่ผู้ รับจ้าง (ระบบ  Direct Payment) โดยการโอนเงินเข้าบัญชี เงินฝากธนาคารของผู้ รับจ้าง  
ตามแนวทางที่กระทรวงการคลังหรือหน่วยงานของรัฐเจ้าของงบประมาณเป็นผู้กำหนด แล้วแต่กรณี) 

 (14)ข้อ 5 เงินค่าจ้างล่วงหน้า 
  ผู้ว่าจ้างตกลงจ่ายเงินค่าจ้างล่วงหน้าให้แก่ผู้รับจ้าง เป็นจำนวนเงิน…………..…..…บาท
(………………..….…) ซึ่งเท่ากับร้อยละ……....…(……….…………....) ของราคาค่าจ้างตามสัญญาที่ระบุไว้ในข้อ 4 
  เงินค่าจ้างล่วงหน้าดังกล่าวจะจ่ายให้ภายหลังจากที่ผู้รับจ้างได้วางหลักประกันการรับเงิน
ค่าจ้างล่วงหน้าเป็น...................... (หนังสือค้ำประกันหรือหนังสือค้ำประกันอิเล็กทรอนิกส์ของธนาคาร 
ภายในประเทศหรือพันธบัตรรัฐบาลไทย) ………………....เต็มตามจำนวนเงินค่าจ้างล่วงหน้านั้นให้แก่ผู้ว่าจ้าง 
ผู้รับจ้างจะต้องออกใบเสร็จรับเงินค่าจ้างล่วงหน้าตามแบบที่ผู้ว่าจ้างกำหนดให้และผู้รับจ้างตกลงที่จะ
กระทำตามเงื่อนไขอันเกี่ยวกับการใช้จ่ายและการใช้คืนเงินค่าจ้างล่วงหน้านั้น ดังต่อไปนี้ 
  5.1 ผู้รับจ้างจะใช้เงินค่าจ้างล่วงหน้านั้นเพ่ือเป็นค่าใช้จ่ายในการปฏิบัติงานตามสัญญา
เท่านั้น หากผู้รับจ้างใช้จ่ายเงินค่าจ้างล่วงหน้าหรือส่วนใดส่วนหนึ่งของเงินค่าจ้างล่วงหน้านั้นในทางอ่ืน ผู้ว่าจ้าง
อาจจะเรียกเงินค่าจ้างล่วงหน้านั้นคืนจากผู้รับจ้างหรือบังคับเอาจากหลักประกันการรับเงินค่าจ้างล่วงหน้า 
ได้ทันท ี
  5.2 เมื่อผู้ว่าจ้างเรียกร้อง ผู้รับจ้างต้องแสดงหลักฐานการใช้จ่ายเงินค่าจ้างล่วงหน้า 
เพ่ือพิสูจน์ว่าได้เป็นไปตามข้อ 5.1 ภายในกำหนด 15 (สิบห้า) วัน นับถัดจากวันได้รับแจ้งเป็นหนังสือจากผู้ว่าจ้าง  
หากผู้รับจ้างไม่อาจแสดงหลักฐานดังกล่าวภายในกำหนด 15 (สิบห้า) วัน ผู้ว่าจ้างอาจเรียกเงินค่าจ้าง
ล่วงหน้าคืนจากผู้รับจ้างหรือบังคับเอาจากหลักประกันการรับเงินค่าจ้างล่วงหน้าได้ทันที 
  5.3 ในการจ่ายเงินค่าจ้างให้แก่ผู้รับจ้างตามข้อ  4  ผู้ว่าจ้างจะหักคืนเงินค่าจ้าง
ล่วงหน้าในแต่ละงวดเพ่ือชดใช้คืนเงินค่าจ้างล่วงหน้าไว้จำนวนร้อยละ .............(...........) ของจำนวนเงิน
ค่าจ้างในแต่ละงวดจนกว่าจำนวนเงินที่หักไว้จะครบตามจำนวนเงินที่หักค่าจ้างล่วงหน้าที่ผู้รับจ้างได้รับไปแล้ว 
ยกเว้นค่าจ้างงวดสุดท้ายจะหักไว้เป็นจำนวนเท่ากับจำนวนเงินค่าจ้างล่วงหน้าที่เหลือทั้งหมด 
  5.4 เงินจำนวนใดๆ ก็ตามที่ผู้รับจ้างจะต้องจ่ายให้แก่ผู้ว่าจ้างเพ่ือชำระหนี้หรือ 
เพ่ือชดใช้ความรับผิดต่างๆ ตามสัญญา ผู้ว่าจ้างจะหักเอาจากเงินค่าจ้างงวดที่จะจ่ายให้แก่ผู้รับจ้าง 
ก่อนที่จะหักชดใช้คืนเงินค่าจ้างล่วงหน้า 
  5.5 ในกรณีที่มีการบอกเลิกสัญญา หากเงินค่าจ้างล่วงหน้าที่เหลือเกินกว่าจำนวนเงินที่
ผู้รับจ้างจะได้รับหลังจากหักชดใช้ในกรณีอ่ืนแล้ว  ผู้รับจ้างจะต้องจ่ายคืนเงินจำนวนที่เหลือนั้นให้แก่  
ผู้ว่าจ้างภายใน 7 (เจ็ด) วัน นับถัดจากวันได้รับแจ้งเป็นหนังสือจากผู้ว่าจ้าง 
    5.6  ผู้ว่าจ้างจะคืนหลักประกันเงินค่าจ้างล่วงหน้าให้แก่ผู้รับจ้างต่อเมื่อผู้ว่าจ้างได้หักเงิน
ค่าจ้างไว้ครบจำนวนเงินค่าจ้างล่วงหน้าตามข้อ 5.3 
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 ข้อ 6   กำหนดเวลาแล้วเสร็จและสิทธิของผู้ว่าจ้างในการบอกเลิกสัญญา 
  ผู้รับจ้างต้องเริ่มทำงานที่รับจ้างภายในวันที่….... เดือน……………… พ.ศ. ………. 
และจะต้องทำงานให้แล้วเสร็จบริบูรณ์ภายในวันที่ ….... เดือน …………. พ.ศ. …...…. ถ้าผู้รับจ้างมิได้ลงมือ
ทำงานภายในกำหนดเวลา หรือไม่สามารถทำงานให้แล้วเสร็จตามกำหนดเวลา หรือมีเหตุให้เชื่อได้ว่า 
ผู้รับจ้างไม่สามารถทำงานให้แล้วเสร็จภายในกำหนดเวลา หรือจะแล้วเสร็จล่าช้าเกินกว่ากำหนดเวลา  
หรือผู้รับจ้างทำผิดสัญญาข้อใดข้อหนึ่ง หรือตกเป็นผู้ถูกพิทักษ์ทรัพย์เด็ดขาดหรือตกเป็นผู้ล้มละลาย หรือ
เพิกเฉยไม่ปฏิบัติตามคำสั่งของคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ผู้ว่าจ้างมีสิทธิที่จะบอกเลิกสัญญานี้ได้ และมีสิทธิ
จ้างผู้รับจ้างรายใหม่เข้าทำงานของผู้รับจ้างให้ลุล่วงไปได้ด้วย การใช้สิทธิบอกเลิกสัญญานั้นไม่กระทบสิทธิ
ของผู้ว่าจ้างที่จะเรียกร้องค่าเสียหายจากผู้รับจ้าง   
  การที่ผู้ว่าจ้างไม่ใช้สิทธิเลิกสัญญาดังกล่าวข้างต้นนั้น ไม่เป็นเหตุให้ผู้รับจ้างพ้นจาก 
ความรับผิดตามสัญญา 

 (15)ข้อ 7 ความรับผิดชอบในความชำรุดบกพร่องของงานจ้าง 
  เมื่องานแล้วเสร็จบริบูรณ์ และผู้ว่าจ้างได้รับมอบงานจากผู้รับจ้างหรือจากผู้รับจ้างรายใหม่ 
ในกรณีที่มีการบอกเลิกสัญญาตามข้อ  6 หากมีเหตุชำรุดบกพร่องหรือเสียหายเกิดขึ้นจากการจ้างนี้   
ภายในกำหนด.....(16)…..….(……..…..) ปี …….…(……....….) เดือน นับถัดจากวันที่ได้รับมอบงานดังกล่าว  
ซึ่งความชำรุดบกพร่องหรือเสียหายนั้นเกิดจากความบกพร่องของผู้รับจ้างอันเกิดจากการใช้วัสดุที่ไม่ถูกต้อง
หรือทำไว้ไม่เรียบร้อย หรือทำไม่ถูกต้องตามมาตรฐานแห่งหลักวิชา  ผู้รับจ้างจะต้องรีบทำการแก้ไข 
ให้เป็นที่เรียบร้อยโดยไม่ชักช้า โดยผู้ว่าจ้างไม่ต้องออกเงินใดๆ ในการนี้ทั้งสิ้น หากผู้รับจ้างไม่กระทำการ 
ดังกล่าวภายในกำหนด……...(………..……) วัน นับถัดจากวันที่ได้รับแจ้งเป็นหนังสือจากผู้ว่าจ้างหรือไม่ทำการ
แก้ ไขให้ ถู กต้องเรียบร้อยภายใน เวลาที่ ผู้ ว่ าจ้ างกำหนด  ให้ ผู้ ว่ าจ้ างมีสิทธิที่ จะทำการนั้ น เอง 
หรือจ้างผู้อื่นให้ทำงานนั้น โดยผู้รับจ้างต้องเป็นผู้ออกค่าใช้จ่ายเองทั้งสิ้น 
  ในกรณีเร่งด่วนจำเป็นต้องรีบแก้ไขเหตุชำรุดบกพร่องหรือเสียหายโดยเร็ว และไม่อาจ
รอให้ผู้รับจ้างแก้ไขในระยะเวลาที่กำหนดไว้ตามวรรคหนึ่งได้ ผู้ว่าจ้างมีสิทธิเข้าจัดการแก้ไขเหตุชำรุด
บกพร่องหรือเสียหายนั้นเอง หรือจ้างผู้ อ่ืนให้ซ่อมแซมความชำรุดบกพร่องหรือเสียหาย โดยผู้รับจ้าง 
ต้องรับผิดชอบชำระค่าใช้จ่ายทั้งหมด 
  การที่ผู้ว่าจ้างทำการนั้นเอง หรือจ้างผู้อ่ืนให้ทำงานนั้นแทนผู้รับจ้าง ไม่ทำให้ผู้รับจ้าง 
หลุดพ้นจากความรับผิดตามสัญญา หากผู้รับจ้างไม่ชดใช้ค่าใช้จ่ายหรือค่าเสียหายตามที่ผู้ว่าจ้างเรียกร้อง
ผู้ว่าจ้างมีสิทธิบังคับจากหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาได้ 

 ข้อ 8 การจ้างช่วง 
  ผู้รับจ้างจะต้องไม่เอางานทั้งหมดหรือแต่บางส่วนแห่งสัญญานี้ไปจ้างช่วงอีกทอดหนึ่ง 
เว้นแต่การจ้างช่วงงานแต่บางส่วนที่ได้รับอนุญาตเป็นหนังสือจากผู้ว่าจ้างแล้ว การที่ผู้ว่าจ้างได้อนุญาต 
ให้จ้างช่วงงานแต่บางส่วนดังกล่าวนั้น ไม่เป็นเหตุให้ผู้รับจ้างหลุดพ้นจากความรับผิดหรือพันธะหน้าที่  
ตามสัญญานี้ และผู้รับจ้างจะยังคงต้องรับผิดในความผิดและความประมาทเลินเล่อของผู้รับจ้างช่วง  
หรือของตัวแทนหรือลูกจ้างของผู้รับจ้างช่วงนั้นทุกประการ 
 กรณีผู้รับจ้างไปจ้างช่วงงานแต่บางส่วนโดยฝ่าฝืนความในวรรคหนึ่ง ผู้รับจ้างต้องชำระ
ค่าปรับให้แก่ผู้ว่าจ้างเป็นจำนวนเงินในอัตราร้อยละ........(17)….....(.........................) ของวงเงินของงาน 
ที่จ้างช่วงตามสัญญา ทั้งนี้ ไม่ตัดสิทธิผู้ว่าจ้างในการบอกเลิกสัญญา 
     
    

    
    

 เอ
กส

าร
เผ

ยแ
พร่ผ

่าน
เว็บ

ไซ
ต์



- 5 - 
 
 ข้อ 9 ความรับผิดของผู้รับจ้าง 
 ผู้รับจ้างจะต้องรับผิดต่ออุบัติเหตุ ความเสียหาย หรือภยันตรายใดๆ อันเกิดจาก 
การปฏิบัติงานของผู้รับจ้าง และจะต้องรับผิดต่อความเสียหายจากการกระทำของลูกจ้างหรือตัวแทน 
ของผู้รับจ้าง และจากการปฏิบัติงานของผู้รับจ้างช่วงด้วย (ถ้ามี) 
 ความเสียหายใดๆ อันเกิดแก่งานที่ผู้รับจ้างได้ทำขึ้น แม้จะเกิดขึ้นเพราะเหตุสุดวิสัย 
ก็ตาม ผู้รับจ้างจะต้องรับผิดชอบโดยซ่อมแซมให้คืนดีหรือเปลี่ยนให้ใหม่โดยค่าใช้จ่ายของผู้รับจ้างเอง เว้นแต่
ความเสียหายนั้นเกิดจากความผิดของผู้ว่าจ้าง ทั้งนี้ ความรับผิดของผู้รับจ้างดังกล่าวในข้อนี้จะสิ้นสุดลง 
เมื่อผู้ว่าจ้างได้รับมอบงานครั้งสุดท้าย ซึ่งหลังจากนั้นผู้รับจ้างคงต้องรับผิดเพียงในกรณีชำรุดบกพร่อง  
หรือความเสียหายดังกล่าวในข้อ 7 เท่านั้น 
  ผู้ รับจ้างจะต้องรับผิดต่อบุคคลภายนอกในความเสียหายใดๆ อัน เกิดจาก 
การปฏิบัติงานของผู้รับจ้าง หรือลูกจ้างหรือตัวแทนของผู้รับจ้าง  รวมถึงผู้รับจ้างช่วง (ถ้ามี) ตามสัญญานี้ 
หากผู้ว่าจ้างถูกเรียกร้องหรือฟ้องร้องหรือต้องชดใช้ค่าเสียหายให้แก่บุคคลภายนอกไปแล้ว ผู้รับจ้ างจะต้อง 
ดำเนินการใดๆ เพ่ือให้มีการว่าต่างแก้ต่างให้แก่ผู้ว่าจ้างโดยค่าใช้จ่ายของผู้รับจ้างเอง รวมทั้งผู้รับจ้างจะต้อง
ชดใช้ค่าเสียหายนั้นๆ ตลอดจนค่าใช้จ่ายใดๆ อันเกิดจากการถูกเรียกร้องหรือถูกฟ้องร้องให้แก่ผู้ว่าจ้างทันที 

ข้อ 10 การจ่ายเงินแก่ลูกจ้าง 
 ผู้รับจ้างจะต้องจ่ายเงินแก่ลูกจ้างที่ผู้รับจ้างได้จ้างมาในอัตราและตามกำหนดเวลา 
ที่ผู้รับจ้างได้ตกลงหรือทำสัญญาไว้ต่อลูกจ้างดังกล่าว 
 ถ้าผู้รับจ้างไม่จ่ายเงินค่าจ้างหรือค่าทดแทนอ่ืนใดแก่ลูกจ้างดังกล่าวในวรรคหนึ่ง  
ผู้ว่าจ้างมีสิทธิที่จะเอาเงินค่าจ้างที่จะต้องจ่ายแก่ผู้รับจ้างมาจ่ายให้แก่ลูกจ้างของผู้รับจ้างดังกล่าว และให้ถือว่า
ผู้ว่าจ้างได้จ่ายเงินจำนวนนั้นเป็นค่าจ้างให้แก่ผู้รับจ้างตามสัญญาแล้ว 
  ผู้รับจ้างจะต้องจัดให้มีประกันภัยสำหรับลูกจ้างทุกคนที่จ้างมาทำงาน  โดยให้
ครอบคลุมถึงความรับผิดทั้งปวงของผู้รับจ้าง รวมทั้งผู้รับจ้างช่วง (ถ้ามี) ในกรณีความเสียหายที่คิดค่าสินไหม
ทดแทนได้ตามกฎหมาย ซึ่งเกิดจากอุบัติเหตุหรือภยันตรายใดๆ ต่อลูกจ้างหรือบุคคลอ่ืนที่ผู้รับจ้าง 
หรือผู้รับจ้างช่วงจ้างมาทำงาน ผู้รับจ้างจะต้องส่งมอบกรมธรรม์ประกันภัยดังกล่าวพร้อมทั้งหลักฐาน 
การชำระเบี้ยประกันให้แก่ผู้ว่าจ้างเมื่อผู้ว่าจ้างเรียกร้อง 

ข้อ 11 การตรวจรับงานจ้าง 
        เมื่อผู้ว่าจ้างได้ตรวจรับงานจ้างที่ส่งมอบและเห็นว่าถูกต้องครบถ้วนตามสัญญาแล้ว  
ผู้ว่าจ้างจะออกหลักฐานการรับมอบเป็นหนังสือไว้ให้ เพ่ือผู้รับจ้างนำมาเป็นหลักฐานประกอบการขอรับเงิน
ค่างานจ้างนั้น 
        ถ้าผลของการตรวจรับงานจ้างปรากฏว่างานจ้างที่ผู้รับจ้างส่งมอบไม่ตรงตามสัญญา 
ผู้ว่าจ้างทรงไว้ซึ่งสิทธิที่จะไม่รับงานจ้างนั้น ในกรณีเช่นว่านี้  ผู้รับจ้างต้องทำการแก้ไขให้ถูกต้องตาม 
สัญญาด้วยค่าใช้จ่ายของผู้รับจ้างเอง และระยะเวลาที่เสียไปเพราะเหตุดังกล่าวผู้รับจ้างจะนำมาอ้างเป็นเหตุ
ขอขยายเวลาส่งมอบงานจ้างตามสัญญาหรือของดหรือลดค่าปรับไม่ได้ 
       (18)ในกรณีที่ผู้รับจ้างส่งมอบงานจ้างถูกต้องแต่ไม่ครบจำนวน หรือส่งมอบครบจำนวน 
แต่ไม่ถูกต้องทั้งหมด ผู้ว่าจ้างจะตรวจรับงานจ้างเฉพาะส่วนที่ถูกต้อง โดยออกหลักฐานการตรวจรับงานจ้าง
เฉพาะส่วนนั้นก็ได้ (ความในวรรคสามนี้ จะไม่กำหนดไว้ในกรณีที่ผู้ ว่าจ้างต้องการงานจ้างทั้งหมด 
ในคราวเดียวกัน หรืองานจ้างที่ประกอบเป็นชุดหรือหน่วย  ถ้าขาดส่วนประกอบอย่างหนึ่งอย่างใด 
ไปแล้ว จะไม่สามารถใช้งานได้โดยสมบูรณ์)      
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 ข้อ 12 รายละเอียดของงานจ้างคลาดเคลื่อน 
   ผู้รับจ้างรับรองว่าได้ตรวจสอบและทำความเข้าใจในรายละเอียดของงานจ้าง 
โดยถี่ถ้วนแล้ว หากปรากฏว่ารายละเอียดของงานจ้างนั้นผิดพลาดหรือคลาดเคลื่อนไปจากหลักการ 
ทางวิศวกรรมหรือทางเทคนิค ผู้รับจ้างตกลงที่จะปฏิบัติตามคำวินิจฉัยของผู้ ว่าจ้าง คณะกรรมการตรวจรับ
พัสดุ เพ่ือให้งานแล้วเสร็จบริบูรณ์ คำวินิจฉัยดังกล่าวให้ถือเป็นที่สุด โดยผู้รับจ้างจะคิดค่าจ้าง ค่าเสียหาย 
หรือค่าใช้จ่ายใดๆ เพ่ิมข้ึนจากผู้ว่าจ้าง หรือขอขยายอายุสัญญาไม่ได้ 

ข้อ 13 ค่าปรับ 
  หากผู้รับจ้างไม่สามารถทำงานให้แล้วเสร็จภายในเวลาที่กำหนดไว้ในสัญญา 
และผู้ ว่าจ้างยั งมิ ได้บอกเลิกสัญญา  ผู้ รับจ้างจะต้องชำระค่าปรับให้แก่ผู้ ว่าจ้างเป็นจำนวนเงิน 
วันละ…..(19)…. บาท (……………...) นับถัดจากวันที่ครบกำหนดเวลาแล้วเสร็จของงานตามสัญญาหรือวันที่ 
ผู้ว่าจ้างได้ขยายเวลาทำงานให้ จนถึงวันที่ทำงานแล้วเสร็จจริง นอกจากนี้ ผู้รับจ้างยอมให้ผู้ว่าจ้าง 
เรียกค่าเสียหายอันเกิดขึ้นจากการทีผู่้รับจ้างทำงานล่าช้าเฉพาะส่วนที่เกินกว่าจำนวนค่าปรับดังกล่าวได้อีกด้วย 
  ในระหว่างที่ผู้ ว่าจ้างยังมิ ได้บอกเลิกสัญญานั้น  หากผู้ว่าจ้างเห็นว่าผู้ รับจ้าง 
จะไม่สามารถปฏิบัติตามสัญญาต่อไปได้ ผู้ว่าจ้างจะใช้สิทธิบอกเลิกสัญญาและใช้สิทธิตามข้อ  14 ก็ได้  
และถ้าผู้ว่าจ้างได้แจ้งข้อเรียกร้องไปยังผู้รับจ้างเมื่อครบกำหนดเวลาแล้วเสร็จของงานขอให้ชำระค่าปรับแล้ว 
ผู้ว่าจ้างมีสิทธิที่จะปรับผู้รับจ้างจนถึงวันบอกเลิกสัญญาได้อีกด้วย 

ข้อ 14 สิทธิของผู้ว่าจ้างภายหลังบอกเลิกสัญญา 
  ในกรณีที่ผู้ว่าจ้างบอกเลิกสัญญา ผู้ว่าจ้างอาจทำงานนั้นเองหรือว่าจ้างผู้อ่ืนให้ทำงานนั้น
ต่อจนแล้วเสร็จก็ได้ และในกรณีดังกล่าว ผู้ว่าจ้างมีสิทธิริบหรือบังคับจากหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญา
ทั้งหมดหรือบางส่วนตามแต่จะเห็นสมควร นอกจากนั้น ผู้รับจ้างจะต้องรับผิดชอบในค่าเสียหายซึ่งเป็น
จำนวนเกินกว่าหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญา รวมทั้งค่าใช้จ่ายที่เพ่ิมขึ้นในการทำงานนั้นต่อให้แล้วเสร็จ
ตามสัญญา ซึ่งผู้ว่าจ้างจะหักเอาจากจำนวนเงินใดๆ ที่จะจ่ายให้แก่ผู้รับจ้างก็ได้ 

ข้อ 15 การบังคับค่าปรับ ค่าเสียหาย และค่าใช้จ่าย 
 ในกรณีที่ผู้รับจ้างไม่ปฏิบัติตามสัญญาข้อใดข้อหนึ่งด้วยเหตุใดๆ ก็ตาม จนเป็นเหตุ  
ให้เกิดค่าปรับ ค่าเสียหาย หรือค่าใช้จ่ายแก่ผู้ว่าจ้าง ผู้รับจ้างต้องชดใช้ค่าปรับ ค่าเสียหาย หรือค่าใช้จ่าย
ดังกล่าวให้แก่ผู้ว่าจ้างโดยสิ้นเชิงภายในกำหนด.................(....................) วัน นับถัดจากวันที่ได้รับแจ้ง  
เป็นหนังสือจากผู้ว่าจ้าง หากผู้รับจ้างไม่ชดใช้ให้ถูกต้องครบถ้วนภายในระยะเวลาดังกล่าวให้ผู้ว่าจ้างมีสิทธิ
ที่จะหักเอาจากจำนวนเงินค่าจ้างที่ต้องชำระ หรือบังคับจากหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาได้ทันท ี
  หากค่าปรับ  ค่ าเสียหาย หรือค่าใช้จ่ ายที่ บั งคับจากเงินค่าจ้างที่ ต้องชำระ  
หรือหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาแล้วยังไม่เพียงพอ ผู้รับจ้างยินยอมชำระส่วนที่เหลือที่ยังขาดอยู่ 
จนครบถ้วนตามจำนวนค่าปรับ ค่าเสียหาย หรือค่าใช้จ่ายนั้น ภายในกำหนด ..................(......................) วัน 
นับถัดจากวันที่ได้รับแจ้งเป็นหนังสือจากผู้ว่าจ้าง 

หากมีเงินค่าจ้างตามสัญญาที่หักไว้จ่ายเป็นค่าปรับ ค่าเสียหาย หรือค่าใช้จ่ายแล้ว 
ยังเหลืออยู่อีกเท่าใด ผู้ว่าจ้างจะคืนให้แก่ผู้รับจ้างทั้งหมด 
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ข้อ 16 การงดหรือลดค่าปรับ หรือการขยายเวลาปฏิบัติงานตามสัญญา 
  ในกรณีที่มีเหตุเกิดจากความผิดหรือความบกพร่องของฝ่ายผู้ว่าจ้าง หรือเหตุสุดวิสัย  
หรือเกิดจากพฤติการณ์อันหนึ่งอันใดที่ผู้รับจ้างไม่ต้องรับผิดตามกฎหมาย หรือเหตุอ่ืนตามที่กำหนด 
ในกฎกระทรวง ซึ่งออกตามความในกฎหมายว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ทำให้ผู้รับจ้าง
ไม่สามารถทำงานให้แล้วเสร็จตามเงื่อนไขและกำหนดเวลาแห่งสัญญานี้ได้  ผู้รับจ้างจะต้องแจ้งเหตุหรือ
พฤติการณ์ดังกล่าวพร้อมหลักฐานเป็นหนังสือให้ผู้ว่าจ้างทราบ  เพ่ือของดหรือลดค่าปรับ หรือขยายเวลา
ทำงานออกไปภายใน 15 (สิบห้า) วันนับถัดจากวันที่เหตุนั้นสิ้นสุดลง หรือตามที่กำหนดในกฎกระทรวง
ดังกล่าว แล้วแต่กรณี 
  ถ้าผู้รับจ้างไม่ปฏิบัติให้เป็นไปตามความในวรรคหนึ่ง ให้ถือว่าผู้รับจ้างได้สละสิทธิ
เรียกร้องในการที่จะของดหรือลดค่าปรับ หรือขยายเวลาทำงานออกไปโดยไม่มีเงื่อนไขใดๆ ทั้งสิ้น เว้นแต่ 
กรณีเหตุเกิดจากความผิดหรือความบกพร่องของฝ่ายผู้ว่าจ้าง ซึ่งมีหลักฐานชัดแจ้ง หรือผู้ว่าจ้างทราบ 
ดีอยู่แล้วตั้งแต่ต้น 
  การงดหรือลดค่าปรับ หรือขยายกำหนดเวลาทำงานตามวรรคหนึ่ง อยู่ในดุลพินิจ 
ของผู้ว่าจ้างที่จะพิจารณาตามที่เห็นสมควร 

 ข้อ ๑7 การใช้เรือไทย 
  ในการปฏิบัติตามสัญญานี้ หากผู้รับจ้างจะต้องสั่งหรือนำของเข้ามาจากต่างประเทศ
รวมทั้งเครื่องมือและอุปกรณ์ที่ต้องนำเข้ามาเพ่ือปฏิบัติงานตามสัญญา ไม่ว่าผู้รับจ้างจะเป็นผู้ที่นำของเข้ามาเอง 
หรือนำเข้ามาโดยผ่านตัวแทนหรือบุคคลอ่ืนใด ถ้าสิ่งของนั้นต้องนำเข้ามาโดยทางเรือในเส้นทางเดินเรือที่มี
เรือไทยเดินอยู่และสามารถให้บริการรับขนได้ตามที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวงคมนาคมประกาศกำหนด  
ผู้รับจ้างต้องจัดการให้สิ่งของดังกล่าวบรรทุกโดยเรือไทยหรือเรือที่มีสิทธิเช่นเดียวกับเรือไทยจากต่างประเทศ
มายังประเทศไทย เว้นแต่จะได้รับอนุญาตจากกรมเจ้าท่าก่อนบรรทุกของนั้นลงเรืออ่ืนที่มิใช่เรือไทย 
หรือเป็นของที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวงคมนาคมประกาศยกเว้นให้บรรทุกโดยเรืออ่ืนได้  ทั้งนี้ไม่ว่าการสั่ง
หรือนำเข้าสิ่งของดังกล่าวจากต่างประเทศจะเป็นแบบใด 
 ในการส่งมอบงานตามสัญญาให้แก่ผู้ว่าจ้าง ถ้างานนั้นมีสิ่งของตามวรรคหนึ่ง  
ผู้รับจ้างจะต้องส่งมอบใบตราส่ง (Bill of Lading) หรือสำเนาใบตราส่งสำหรับของนั้น ซึ่งแสดงว่าได้บรรทุก
มาโดยเรือไทยหรือเรือที่มีสิทธิเช่นเดียวกับเรือไทยให้แก่ผู้ว่าจ้างพร้อมกับการส่งมอบงานด้วย 

 ในกรณีที่สิ่งของดังกล่าวไม่ได้บรรทุกจากต่างประเทศมายังประเทศไทยโดยเรือไทย
หรือเรือที่มีสิทธิเช่นเดียวกับเรือไทย ผู้รับจ้างต้องส่งมอบหลักฐานซึ่งแสดงว่าได้รับอนุญาตจากกรมเจ้าท่า 
ให้บรรทุกของโดยเรืออ่ืนได้ หรือหลักฐานซึ่งแสดงว่าได้ชำระค่าธรรมเนียมพิเศษเนื่องจากการไม่บรรทุกของ
โดยเรือไทยตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมการพาณิชยนาวีแล้วอย่างใดอย่างหนึ่งแก่ผู้ว่าจ้างด้วย 
 ในกรณีที่ผู้รับจ้างไม่ส่งมอบหลักฐานอย่างใดอย่างหนึ่งดังกล่าวในวรรคสอง 
และวรรคสามให้แก่ผู้ว่าจ้าง แต่จะขอส่งมอบงานดังกล่าวให้ผู้ว่าจ้างก่อนโดยไม่รับชำระเงินค่าจ้าง ผู้ว่าจ้าง 
มีสิทธิรับงานดังกล่าวไว้ก่อน และชำระเงินค่าจ้างเมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติถูกต้องครบถ้วนดังกล่าวแล้วได้ 
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 สัญญานี้ทำขึ้น เป็นสองฉบับ  มีข้อความถูกต้องตรงกัน  คู่ สัญญาได้ อ่านและเข้าใจ 
ข้อความ โดยละเอียดตลอดแล้ว จึงได้ลงลายมือชื่อ พร้อมทั้งประทับตรา (ถ้ามี) ไว้เป็นสำคัญต่อหน้าพยาน  
และคู่สัญญาต่างยึดถือไว้ฝ่ายละหนึ่งฉบับ 

 

 

 
(ลงชื่อ)……………………………………….ผู้ว่าจ้าง 
        (……........……...…………………….) 
 
(ลงชื่อ)……………………………………….ผู้รับจ้าง 
        (……........……...…………………….) 
 
(ลงชื่อ)……………………………………….พยาน 
        (……........……...…………………….) 
 
(ลงชื่อ)……………………………………….พยาน 
        (……........……...…………………….) 
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วิธีปฏิบัติเกี่ยวกับสัญญาจ้าง 
(1) ให้ระบุเลขที่สัญญาในปีงบประมาณหนึ่งๆ ตามลำดับ 
(2) ให้ระบุชื่อของหน่วยงานของรัฐที่เป็นนิติบุคคล เช่น กรม ก. หรือรัฐวิสาหกิจ ข. เป็นต้น 
(3) ให้ระบุชื่อและตำแหน่งของหัวหน้าหน่วยงานของรัฐที่เป็นนิติบุคคลนั้น หรือผู้ที่ได้รับมอบ

อำนาจ เช่น นาย ก. อธิบดีกรม……………… หรือ นาย ข. ผู้ได้รับมอบอำนาจจากอธิบดีกรม……………….. 
(4) ให้ระบุชื่อผู้รับจ้าง 

ก. กรณีนิติบุคคล เช่น ห้างหุ้นส่วนสามัญจดทะเบียน ห้างหุ้นส่วนจำกัด บริษัทจำกัด 
 ข. กรณีบุคคลธรรมดา ให้ระบุชื่อและที่อยู่ 
 (5) เป็นข้อความหรือเงื่อนไขเพ่ิมเติม ซึ่งหน่วยงานของรัฐผู้ทำสัญญาอาจเลือกใช้หรือตัดออกได้
ตามข้อเท็จจริง 
 (6) เป็นข้อความหรือเงื่อนไขเพ่ิมเติม ซึ่งหน่วยงานของรัฐผู้ทำสัญญาอาจเลือกใช้หรือตัดออกได้
ตามข้อเท็จจริง 

(7) ให้ระบุงานที่ต้องการจ้าง 
(8) “หลักประกัน” หมายถึง หลักประกันที่ผู้รับจ้างนำมามอบไว้แก่หน่วยงานของรัฐ  

เมื่อลงนามในสัญญา เพ่ือเป็นการประกันความเสียหายที่อาจจะเกิดขึ้นจากการปฏิบัติตามสัญญา  
ดังนี้ 

 (๑) เงินสด  
 (๒) เช็คหรือดราฟท์ ที่ธนาคารเซ็นสั่งจ่าย ซึ่งเป็นเช็คหรือดราฟท์ลงวันที่ที่ใช้เช็ค 

หรือดราฟท์นั้นชำระต่อเจ้าหน้าที่ หรือก่อนวันนั้นไม่เกิน ๓ วันทำการ  
 (๓) หนังสือคํ้าประกันของธนาคารภายในประเทศตามตัวอย่างที่คณะกรรมการนโยบาย

กําหนด โดยอาจกำหนดเป็นหนังสือค้ำประกันอิเล็กทรอนิกส์ตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางกำหนดก็ได้ 
 (4) หนังสือค้ำประกันของบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ที่ได้รับอนุญาตให้

ประกอบกิจการเงินทุนเพ่ือการพาณิชย์และประกอบธุรกิจค้ำประกันตามประกาศของธนาคาร  
แห่งประเทศไทย ตามรายชื่อบริษัทเงินทุนที่ธนาคารแห่งประเทศไทยแจ้งเวียนให้ทราบ โดยอนุโลม 
ให้ใช้ตามตัวอย่างหนังสือค้ำประกันของธนาคารที่คณะกรรมการนโยบายกําหนด 

 (5) พันธบัตรรัฐบาลไทย 
(9) ให้กำหนดจำนวนเงินหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาตามระเบียบกระทรวงการคลัง 

ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 168 
 (10) เป็นข้อความหรือเงื่อนไขเพ่ิมเติม ซึ่งหน่วยงานของรัฐผู้ทำสัญญาอาจเลือกใช้หรือตัดออกได้
ตามข้อเท็จจริง 
 (11) เป็นข้อความหรือเงื่อนไขเพ่ิมเติม ซึ่งหน่วยงานของรัฐผู้ทำสัญญาอาจเลือกใช้หรือตัดออกได้
ตามข้อเท็จจริง 
 (12) เป็นข้อความหรือเงื่อนไขเพ่ิมเติม ซึ่งหน่วยงานของรัฐผู้ทำสัญญาอาจเลือกใช้หรือตัดออกได้
ตามข้อเท็จจริง 

(13) เป็นข้อความหรือเงื่อนไขเพ่ิมเติม ซึ่งหน่วยงานของรัฐผู้ทำสัญญาอาจเลือกใช้หรือตัดออกได้
ตามข้อเท็จจริง 

(14) เป็นข้อความหรือเงื่อนไขเพ่ิมเติม ซึ่งหน่วยงานของรัฐผู้ทำสัญญาอาจเลือกใช้หรือตัดออกได้
ตามข้อเท็จจริง 
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(15) เป็นข้อความหรือเงื่อนไขเพ่ิมเติม ซึ่งหน่วยงานของรัฐผู้ทำสัญญาอาจเลือกใช้หรือตัดออกได้
ตามข้อเท็จจริง 

(16) กำหนดเวลาที่ผู้รับจ้างจะรับผิดในความชำรุดบกพร่อง โดยปกติจะต้องกำหนด 
ไม่น้อยกว่า 1 ปี นับถัดจากวันที่ผู้รับจ้างได้รับมอบงานจ้าง หรือกำหนดตามความเหมาะสม 

(17) อัตราค่าปรับตามสัญญาข้อ 8 กรณีผู้รับจ้างไปจ้างช่วงบางส่วนโดยไม่ได้รับอนุญาต 
จากผู้ว่าจ้าง ต้องกำหนดค่าปรับเป็นจำนวนเงินไม่น้อยกว่าร้อยละสิบของวงเงินของงานที่จ้างช่วงตามสัญญา 

(18) ความในวรรคนี้ จะไม่กำหนดไว้ในกรณีที่ผู้ว่าจ้างต้องการสิ่งของทั้งหมดในคราวเดียวกัน 
หรืองานจ้างที่ประกอบเป็นชุดหรือหน่วย ถ้าขาดส่วนประกอบอย่างหนึ่งอย่างใดไปแล้ว จะไม่สามารถใช้งาน
ได้โดยสมบูรณ์ 

(19) อัตราค่าปรับตามสัญญาข้อ 13 ให้กำหนด ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วย
หลักเกณฑ์การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 162 ส่วนกรณีจะปรับร้อยละเท่าใด 
ให้อยู่ในดุลพินิจของหน่วยงานของรัฐผู้ว่าจ้างที่จะพิจารณาแต่ทั้งนี้การที่จะกำหนดค่าปรับเป็นร้อยละเท่าใด 
จะต้องกำหนดไว้ในเอกสารเชิญชวนด้วย 
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แบบหนงัสอืคำ้ประกัน 
 

(หลักประกนัการเสนอราคาการจ้าง) 

 
เลขที่.........................        วันที่........................... 
 

ข้าพเจ้า..........(ชื่อธนาคาร/บริษัทเงินทุน).........สำนักงานตั้งอยู่ เลขที่ .............ถนน............. 
ตำบล/แขวง............. อำเภอ/เขต.............. จังหวัด..............โดย............ผู้มีอำนาจลงนามผูกพันธนาคาร/ 
บริษัทเงินทุน ขอทำหนังสือค้ำประกันฉบับนี้ให้ไว้ต่อ ..........(ชื่อหน่วยงานของรัฐผู้ประกวดราคา)........... 
ดังมขี้อความต่อไปนี้ 

1. ตามที่..........(ชื่อผู้ยื่นข้อเสนอ)..........ได้ยื่นซองประกวดราคาสำหรับการจัดจ้าง.......................... 
ตามเอกสารประกวดราคาเลขที่.........................ซึ่งต้องวางหลักประกันซองตามเงื่อนไขการประกวดราคาต่อ
...............(ชื่อหน่วยงานของรัฐผู้ประกวดราคา)............เป็นจำนวนเงิน............................บาท (...........................) น้ัน 

ข้าพเจ้ายินยอมผูกพันตนโดยไม่มีเงื่อนไขที่จะค้ำประกันการชำระเงินตามสิทธิเรียกร้องของ................ 
(ชื่อหน่วยงานของรัฐผู้ประกวดราคา)......................จำนวนไม่เกิน.................บาท (................ .......) ในฐานะ 
เป็นลูกหนี้ร่วม ในกรณี..............(ชื่อผู้ยื่นข้อเสนอ).................ไม่ปฏิบัติตามเงื่อนไขในการประกวดราคา  
อันเป็นเหตุให้.................(ชื่อหน่วยงานของรัฐผู้ประกวดราคา)..................มีสิทธิริบหลักประกันซองประกวดราคา 
หรือชดใช้ค่าเสียหายใด ๆ รวมทั้งกรณีที่...............(ชื่อผู้ยื่นข้อเสนอ)................ได้ถอนใบเสนอราคาของตน 
ภายในระยะเวลาที่ใบเสนอราคายังมีผลอยู่ หรือมิได้ไปลงนามในสัญญาเมื่อได้รับแจ้งไปทำสัญญาหรือมิได้ 
วางหลักประกันสัญญาภายในระยะเวลาที่กำหนดในเอกสารประกวดราคา โดย......... (ชื่อหน่วยงานของรัฐ 
ผู้ประกวดราคา)..........ไม่จำเป็นต้องเรียกร้องให้.................(ชื่อผู้ยื่นข้อเสนอ)...............ชำระหนี้ก่อน 

2. หนั งสือค้ ำประกันนี้ มี ผล ใช้บั งคั บตั้ งแต่ วันที่ ............. เดื อน...................... พ.ศ. .................  
ถึงวันที.่............ เดือน...................... พ.ศ. ................. และขา้พเจ้าจะไม่เพิกถอนการคำ้ประกนันี้ภายในระยะเวลาทีก่ำหนดไว้ 

3. ถ้า....................(ชื่อผู้ยื่นข้อเสนอ)..................ขยายกำหนดเวลายืนราคาของการเสนอราคาออกไป 
ข้าพเจ้ายินยอมที่จะขยายกำหนดระยะเวลาการค้ำประกันนี้ออกไปตลอดระยะเวลายืนราคาที่ได้ขยายออกไปดังกล่าว 

ข้าพเจ้าได้ลงนามและประทับตราไว้ต่อหน้าพยานเป็นสำคัญ 

 
    ลงชื่อ......................................................ผู้ค้ำประกัน 

           (....................................................) 

          ตำแหน่ง........................................................ 

    ลงชื่อ...................................................พยาน 

           (..................................................) 

    ลงชื่อ...................................................พยาน 

           (..................................................) 
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เอกสารแนบท้ายเอกสารประกวดราคาอิเลก็ทรอนิกส ์๑.๕ (๑) 

บทนิยาม 

“ผู้เสนอราคาที่มีผลประโยชน์ร่วมกัน” หมายความว่า บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลที่เข้าเสนอราคาในการสอบ
ราคาซื้อของส านักงาน เป็นผู้มีส่วนได้เสียไม่ว่าโดยทางตรงหรือทางอ้อมในกิจการของบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลอื่น
ที่เข้าเสนอราคาขาย ในการสอบราคาซื้อของส านักงานในคราวเดียวกัน 

การมีส่วนได้เสียไม่ว่าโดยทางตรงหรือทางอ้อมของบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลดังกล่าวข้างต้น  ได้แก่ การที่
บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลดังกล่าวมีความสัมพันธ์กันในลักษณะดังต่อไปนี้ 

(๑) มีความสัมพันธ์กันในเชิงบริหาร โดยผู้จัดการ หุ้นส่วนผู้จัดการ กรรมการผู้จัดการ ผู้บริหาร หรือผู้มีอ านาจ
ในการด าเนินงานในกิจการของบุคคลธรรมดาหรือของนิติบุคคลรายหนึ่ง  มีอ านาจหรือสามารถใช้อ านาจใน 
การบริหารจัดการกิจการของบุคคลธรรมดาหรือของนิติบุคคลอีกรายหนึ่งหรือหลายราย ที่เสนอราคาให้แก่ส านักงาน
ในการสอบราคาซ้ือครั้งนี ้ 

(๒) มีความสัมพันธ์กันในเชิงทุน โดยผู้เป็นหุ้นส่วนในห้างหุ้นส่วนสามัญ หรือผู้เป็นหุ้นส่วนไม่จ ากัดความรับผิด
ในห้างหุ้นส่วนจ ากัด หรือผู้ถือหุ้นรายใหญ่ในบริษัทจ ากัดหรือบริษัทมหาชนจ ากัด เป็นหุ้นส่วนในห้างหุ้นส่วนสามัญ
หรือห้างหุ้นส่วนจ ากัด หรือเป็นผู้ถือหุ้นรายใหญ่ในบริษัทจ ากัดหรือบริษัทมหาชนจ ากัดอีกรายหนึ่งหรือหลายรายที่
เสนอราคาให้แก่ส านักงานในการสอบราคาซ้ือครั้งนี้  

ค าว่า “ผู้ถือหุ้นรายใหญ่” ให้หมายความว่า ผู้ถือหุ้นซึ่งถือหุ้นเกินกว่าร้อยละยี่สิบห้าในกิจการนั้น หรือใน
อัตราอื่นตามที่คณะกรรมการว่าด้วยการพัสดุเห็นสมควรประกาศก าหนดส าหรับกิจการบางประเภทหรือบางขนาด 

(๓) มีความสัมพันธ์กันในลักษณะไขว้กันระหว่าง (๑) และ (๒) โดยผู้จัดการ หุ้นส่วนผู้จัดการ กรรมการ
ผู้จัดการ ผู้บริหาร หรือผู้มีอ านาจในการด าเนินงานในกิจการของบุคคลธรรมดาหรือของนิติบุคคลรายหนึ่ง เป็นหุ้นส่วน
ในห้างหุ้นส่วนสามัญหรือห้างหุ้นส่วนจ ากัด หรือเป็นผู้ถือหุ้นรายใหญ่ในบริษัทจ ากัดหรือบริษัทมหาชนจ ากัดอีกราย
หนึ่งหรือหลายรายที่เข้าเสนอราคาให้แก่ส านักงานในการสอบราคาซื้อครัง้นี้ หรือในนัยกลับกัน  

การด ารงต าแหน่งการเป็นหุ้นส่วน หรือเข้าถือหุ้นดังกล่าวข้างต้นของคู่สมรส หรือบุตรที่ยังไม่บรรลุนิติภาวะของ
บุคคลใน (๑) (๒) หรือ (๓) ให้ถือว่าเป็นการด ารงต าแหน่งการเป็นหุ้นส่วน หรือการถือหุ้นของบุคคลดังกล่าว 

ในกรณีบุคคลใดใช้ชื่อบุคคลอ่ืนเป็นผู้จัดการ หุ้นส่วนผู้จัดการ กรรมการผู้จัดการ ผู้บริหาร ผู้เป็นหุ้นส่วนหรือ 
ผู้ถือหุ้นโดยที่ตนเองเป็นผู้ใช้อ านาจในการบริหารที่แท้จริง หรือเป็นหุ้นส่วนหรือผู้ถือหุ้นที่แท้จริงของห้างหุ้นส่วน หรือ
บริษัทจ ากัด หรือบริษัทมหาชนจ ากัด แล้วแต่กรณี และห้างหุ้นส่วน หรือบริษัทจ ากัดหรือบริษัทมหาชนจ ากัดที่
เกี่ยวข้อง ได้เสนอราคาให้แก่ส านักงานในการสอบราคาซื้อของส านักงานในคราวเดียวกัน ให้ถือว่าผู้เสนอราคาหรือ 
ผู้เสนองานนั้นมีความสัมพันธ์กันตาม (๑) (๒) หรือ (๓) แล้วแต่กรณี 
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เอกสารแนบท้ายเอกสารประกวดราคาอิเลก็ทรอนิกส ์๑.๕ (๒) 

“การขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม” หมายความว่า การที่ผู้เสนอราคารายหนึ่งหรือหลายราย
กระท าการอย่างใดๆ อันเป็นการขัดขวาง หรือเป็นอุปสรรค หรือไม่เปิดโอกาสให้มีการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรมใน
การเสนอราคาต่อส านักงาน ไม่ว่าจะกระท าโดยการสมยอมกัน หรือโดยการให้ ขอให้ หรือรับว่าจะให้ เรียก รับ หรือ
ยอมจะรับเงินหรือทรัพย์สิน หรือประโยชน์อ่ืนใด หรือใช้ก าลังประทุษร้าย หรือข่มขู่ว่าจะใช้ก าลังประทุษร้าย หรือ
แสดงเอกสารอันเป็นเท็จ หรือกระท าการใดโดยทุจริต ทั้งนี้ โดยมีวัตถุประสงค์ที่จะแสวงหาประโยชน์ในระหว่าง 
ผู้เสนอราคาด้วยกัน หรือเพ่ือให้ประโยชน์แก่ผู้เสนอราคารายหนึ่งรายใดเป็นผู้มีสิทธิท าสัญญากับส านักงาน  หรือเพ่ือ
หลีกเลี่ยงการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม หรือเพ่ือให้เกิดความได้เปรียบส านักงาน โดยมิใช่เป็นไปในทางประกอบ
ธุรกิจปกต ิ

-------------------------------------------------------------- 
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บัญชีเอกสารสวนที่ ๑ 

ซองที่ ๑ 

๑. ในกรณผีูเสนอราคาเปนนิติบุคคล 

(ก) หางหุนสวนสามัญหรือหางหุนสวนจำกัด 

๑. สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล     จำนวน …....... แผน 
๒. บัญชีรายชื่อหุนสวนผูจัดการ       จำนวน …....... แผน 
๓. ผูมีอำนาจควบคุม (ถามี)       จำนวน …....... แผน 

(ข) บริษัทจำกัดหรือบริษัทมหาชนจำกัด 
๑. สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล     จำนวน …....... แผน 
๒. สำเนาหนังสือบริคณหสนธิ       จำนวน …....... แผน 
๓. บัญชีรายชื่อกรรมการผูจัดการ       จำนวน …....... แผน 
๔. บัญชีผูถือหุนรายใหญ/บัญชีรายชื่อผูถือหุนทั้งหมด    จำนวน …....... แผน 
๕. ผูมีอำนาจควบคุม (ถามี)       จำนวน …....... แผน 

๒. ในกรณผีูเสนอราคาไมเปนนิติบุคคล 
(ก) บุคคลธรรมดา 

 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผูนั้น       จำนวน …....... แผน 
(ข) คณะบุคคล 

๑. สำเนาขอตกลงที่แสดงถึงการเขาเปนหุนสวน     จำนวน …....... แผน 
๒. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผูเปนหุนสวน    จำนวน …....... แผน 

๓. ในกรณผีูเสนอราคาเปนผูเสนอราคารวมกันในฐานะเปนผูรวมคา 
สำเนาสัญญาของการเขารวมคา       จำนวน .......... แผน 
(ก) กรณีผูรวมคาเปนบุคคลธรรมดา 

๑. บุคคลสัญชาติไทย : สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน    จำนวน …....... แผน 
๒. บุคคลท่ีมิใชสัญชาติไทย : สำเนาหนังสือเดินทาง    จำนวน …....... แผน 

(ข) กรณีผูรวมคาเปนนิตบิุคคล      
๑. หางหุนสวนสามัญหรอืหางหุนสวนจำกัด 

๑.๑ สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล    จำนวน …....... แผน 
๑.๒ บัญชีรายชื่อหุนสวนผูจัดการ      จำนวน …....... แผน 
๑.๓ ผูมีอำนาจควบคุม (ถามี)      จำนวน …....... แผน 

๒. บริษัทจำกัดหรือบริษัทมหาชนจำกัด  
๒.๑ สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล    จำนวน …....... แผน 
๒.๒ สำเนาหนังสือบริคณหสนธิ      จำนวน …....... แผน 
๒.๓ บัญชีรายชื่อกรรมการผูจัดการ     จำนวน …....... แผน 
๒.๔ บัญชีผูถือหุนรายใหญ/บัญชีรายชื่อผูถือหุนทั้งหมด   จำนวน …....... แผน 
๒.๕ ผูมีอำนาจควบคุม (ถามี)      จำนวน …....... แผน 

๔. สำเนาหนังสือจดทะเบียนพาณิชย       จำนวน …....... แผน 
๕. สำเนาใบทะเบียนภาษีมูลคาเพ่ิม       จำนวน …....... แผน 
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๖. หนังสอืมอบอำนาจซึ่งปดอากรแสตมปตามกฎหมายในกรณีที่ผูเสนอราคามอบอำนาจ จำนวน …....... แผน
 ใหบุคคลอ่ืนทำการแทนพรอมเอกสารประกอบหนังสือมอบอำนาจ     

๗. อ่ืนๆ (ถามี) …………………………………………..      จำนวน …....... แผน 

ขาพเจาขอรับรองวา เอกสารหลักฐานที่ขาพเจายื่นพรอมซองในการเสนอราคาครั้งนี้ ถูกตองและเปนความ
จริงทุกประการ     

 
 

ลงชื่อ …............................................................. ผูเสนอราคา 
(…................................................) 
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บัญชีเอกสารสวนที่ ๒ 

ซองที่ ๒ 

 
๑. ใบเสนอราคา          จำนวน …...... แผน 

๒. อ่ืนๆ (ถามี) 
 …........................................................................................................................ จำนวน …...... แผน 

………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 …........................................................................................................................ จำนวน …...... แผน 

………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 …........................................................................................................................ จำนวน …...... แผน 

………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 …........................................................................................................................ จำนวน …...... แผน 

………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 

ขาพเจาขอรับรองวา เอกสารหลักฐานที่ขาพเจายื่นพรอมซองในการเสนอราคาครั้งนี้ ถูกตองและเปนความ
จริงทุกประการ 
 
 
 
 

ลงชื่อ …...................................................... ผูเสนอราคา 
(….................................................) 
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บัญชีรายชื่อผูถือหุนใหญ 

 

 

 บริษัท........................................................................................................................................................... 

เปนนิติบุคคลประเภท.......................................................................... ทะเบียนเลขที่............................................... 

จดทะเบียนเมื่อวันที่............................................................................. ทุนจดทะเบียน.............................................. 

มีสำนักงานใหญตั้งอยูเลขท่ี........................................................................................................................................ 

.................................................................................................................................................................................... 

มีรายชื่อผูถือหุนรายใหญและกรรมการผูจัดการผูมีอำนาจลงชื่อผูกพันบริษัทได ดังนี้ 

  รายชื่อผูถือหุนรายใหญ 

  1..................................................................................................................................................... 

  2..................................................................................................................................................... 

  3..................................................................................................................................................... 

  4..................................................................................................................................................... 

  5..................................................................................................................................................... 

  6..................................................................................................................................................... 

  7..................................................................................................................................................... 

  ไมมีรายชื่อผูถือหุนรายใหญ เนื่องจาก.................................................................................................. 

.................................................................................................................................................................................. 

 รับรองไว ณ วันที่  

 

(ลงชื่อ).............................................................. 

      (........................................................) 

ตำแหนง........................................................ 

 

 

 

หมายเหตุ  กรณีบริษัทมีหรือไมมีผูถือหุนรายใหญก็ตองแสดงหลักฐานตามตัวอยางท่ีแนบ โดยระบุชื่อผูทีเ่ปนหุนรายใหญ 

ทั้งหมด ถาไมมผีูถือหุนรายใหญกต็องแสดงหลักฐาน โดยระบุในเอกสารที่แสดงวาไมมีผูถือหุนรายใหญ 
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บัญชีรายชื่อกรรมการผูจัดการ 

 

 

 บริษัท........................................................................................................................................................... 

เปนนิติบุคคลประเภท.......................................................................... ทะเบียนเลขที่............................................... 

จดทะเบียนเมื่อวันที่............................................................................. ทุนจดทะเบียน.............................................. 

มีสำนักงานใหญตั้งอยูเลขท่ี........................................................................................................................................ 

.................................................................................................................................................................................... 

มีรายชื่อกรรมการผูจัดการของบริษัท ................................. คน ตามรายชื่อดังตอไปนี้ 

  1..................................................................................................................................................... 

  2..................................................................................................................................................... 

  3..................................................................................................................................................... 

  4..................................................................................................................................................... 

  5..................................................................................................................................................... 

  6..................................................................................................................................................... 

  7..................................................................................................................................................... 

มีรายชื่อกรรมการผูจัดการผูมีอำนาจควบคุม ตามรายชื่อดังตอไปนี้  

  1..................................................................................................................................................... 

  2..................................................................................................................................................... 

  3..................................................................................................................................................... 

  4..................................................................................................................................................... 

  5..................................................................................................................................................... 

  6..................................................................................................................................................... 

  7..................................................................................................................................................... 

 

 รับรองไว ณ วันที่ ........................................................................ 

 

(ลงชื่อ).............................................................. 

      (........................................................) 

ตำแหนง........................................................ 
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