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QMS-FM-OGA-11-V02-แบบฟอร์ม TOR จ้าง 

๑                                                                                                                                        สำนักงานพัฒนาธรุกรรมทางอิเลก็ทรอนกิส์  (สพธอ.) 
 

 
 

ขอบเขตของงาน (Terms of Reference : TOR) จำนวน   ๘ หน้า 

เรื่อง โครงการส่งเสริมและขยายการประยุกต์ใช้เทคโนโลยี AI อย่างมีธรรมาภิบาล (AIGC 
operation, Awareness)  

จัดทำโดย ศูนย์กำกับดูแล และตรวจสอบธุรกิจ วันที่จัดทำ ม.ค. ๒๕๖๗ 

๑. ความเป็นมา 

 ด้วยแผนปฏิบัติการด้านปัญญาประดิษฐ์แห่งชาติเพื่อการพัฒนาประเทศไทย (พ.ศ.  ๒๕๖๕ - ๒๕๗๐) ซ่ึง
กำหนดกลยุทธ์ที่ ๑ การเตรียมความพร้อมของประเทศในด้านสังคม จริยธรรม กฎหมาย และกฎระเบียบสำหรับ
การประยุกต์ใช้เทคโนโลยีปัญญาประดิษฐ์ และสำนักงานพัฒนาธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์ (สพธอ.) ยังมีแผน 
ปฏิบัติการ สพธอ. ในด้านการสร้าง Digital Service และ AI Governance เพื ่อลดความเสี ่ยงต่าง ๆ เพิ ่มขีด
ความสามารถในการแข่งขัน และเตรียมความพร้อมต่อการเปลี ่ยนแปลงของเทคโนโลยีด ิจ ิท ัล  โดยผ่าน 
การดำเนินงานของศูนย์ธรรมาภิบาลปัญญาประดิษฐ์ หรือ AI Governance Clinic (AIGC) ซึ่งทำหน้าที่เป็น
กลไกสำคัญในการผลักดันและดำเนินการตามเป้าหมาย พร้อมสร้างความร่วมมือระหว่างหน่วยงานเครือข่าย 
ผู้เชี่ยวชาญทั้งในประเทศและต่างประเทศ พัฒนากรอบธรรมาภิบาลปัญญาประดิษฐ์สำหรับการทำธุรกรรม 
ทางอิเล็กทรอนิกส์ ตลอดจนเป็นแหล่งให้คำปรึกษา พัฒนาและแลกเปลี่ยนองค์ความรู้ทางวิชาการ นวัตกรรม 
และเทคโนโลยีที่เกี่ยวข้องกับธรรมาภิบาลปัญญาประดิษฐ์  โดยมีเป้าหมายหลักส่งเสริมให้เกิดการประยุกต์ใช้งาน
อย่างมีความรับผิดชอบ (Responsible AI) พร้อมคำนึงถึงประเด็นความเสี่ยงและผลกระทบที่อาจจะเกิดขึ้นจาก 
การใช้เทคโนโลยีปัญญาประดิษฐ์ โดยมีกลุ่มอุตสาหกรรมเป้าหมายที่ สพธอ. ให้ความสำคัญในเบื้องต้นได้แก่ กลุ่ม
การแพทย์และสุขภาวะ กลุ่มการเงินและการลงทุน และกลุ่มภาครัฐและการบริการ เป็นต้น 

 ทั้งนี้ ในปีงบประมาณ ๒๕๖๖ ที่ผ่านมา สพธอ. ได้จัดตั้งและดำเนินการบริหารจัดการศูนย์ธรรมาภิบาล
ปัญญาประดิษฐ์ หรือ AI Governance Clinic (AIGC) เพื่อสนับสนุนให้เกิดการพัฒนาแนวทางการประยุกต์ใช้
ปัญญาประดิษฐ์สำหรับธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์อย่างมีธรรมาภิบาล ซึ่งได้รับการสนับสนุนและความร่วมมือ 
การดำเนินการเป็นอย่างดีจากหลายหน่วยงานทั้งภาครัฐและเอกชน พร้อมมีการนำข้อมูล ความรู ้และ
กระบวนการที่ศูนย์ AIGC ให้คำปรึกษาไปต่อยอดกับการประยุกต์ใช้ AI ภายในองค์กรหรือกลุ่มอุตสาหกรรม 
โดยมีผลการดำเนินการที่สำคัญ ๆ อาทิ ๑. ด้านการวิจัยและพัฒนา พร้อมให้คำปรึกษาแก่องค์กร โดยมีกรอบ 
แนวทางการประยุกต์ใช้ปัญญาประดิษฐ์อย่างมีธรรมาภิบาลสำหรับผู้บริหาร (องค์กร)  ของประเทศไทย พร้อม
เครื่องมือในการสนับสนุนให้เกิดการใช้งาน AI อย่างน่าเชื่อถือ (AI Governance Guideline & Toolkits) รวมถึง
ผลการศึกษาวิจัย บทความ เพื่อให้เกิดความตระหนักรู้ด้านจริยธรรมและธรรมาภิบาลปัญญาประดิษฐ์  ๒. ด้าน 
การส่งเสริมและสนับสนุนการนำ AI Governance Guideline เพื่อนำไปใช้งานในวงกว้าง โดยมีการจัดทำ
รายงาน AI Readiness Measurement 2023 เพื่อให้ประเทศไทยมีข้อมูลสถานะความพร้อมการประยุกต์ใช้งาน 
AI และมีการพัฒนาหลักสูตรสำหรับผู้บริหาร AiX for Executives ตลอดจนจัดให้มีผู้เชี่ยวชาญให้คำปรึกษาในสาขา
เฉพาะที่เกี ่ยวข้อง  ๓. ด้านการสร้างความร่วมมือและสนับสนุนการดำเนินงานของศูนย์ ให้เป็นไปด้วย 
ความเร ียบร ้อยผ ่านการดำเน ินงานร ่วมกับคณะที ่ปร ึกษา International Policy Advisory Panel (IPAP)  
คณะผู้เชี่ยวชาญประจำศูนย์ AIGC (AIGC Fellows) ตลอดจนสร้างเครือข่ายผู้เชี่ยวชาญในประเทศและต่างประเทศ     

    
    

    
   เ

อก
สาร

เผ
ยแ

พร่ผ
่าน

เว็บ
ไซ

ต์



QMS-FM-OGA-11-V02-แบบฟอร์ม TOR จ้าง 

๒                                                                                                                                        สำนักงานพัฒนาธรุกรรมทางอิเลก็ทรอนกิส์  (สพธอ.) 
 

โดยได้ให้คำปรึกษากับหน่วยงานต่าง ๆ ในกลุ่มการแพทย์ เช่น กรมการแพทย์ กรมสนับสนุนบริการสุขภาพ  
มหาวิทยาลัยมหิดล เป็นต้น 

 ดังนั้น เพื่อให้การดำเนินงานของศูนย์ AIGC มีความต่อเนื่องและมีประสิทธิภาพ ตอบโจทย์การขับเคลื่อน
แผนปฏิบัติการด้านปัญญาประดิษฐ์แห่งชาติ กลยุทธ์ที่ ๑ ในการเตรียมความพร้อมด้านสังคม จริยธรรม กฎหมาย 
และกฎระเบียบสำหรับการประยุกต์ใช้เทคโนโลยีปัญญาประดิษฐ์  ศูนย์ AIGC จึงมีแผนดำเนินงานและขยาย 
การพัฒนางานวิจัยและสร้างการรับรู้ด้าน AI Governance ออกไปในกลุ่มต่าง ๆ เพิ่มมากขึ้น ทั้งด้านการแพทย์ 
ด้านการเงิน ด้านบริการภาครัฐ ครอบคลุมกลุม่ผู้บริหาร ผู้พัฒนา และผู้ใช้งาน รวมถึงผลักดันให้เกิดการแลกเปลี่ยน
องค์ความรู้ระหว่างผู้เชี่ยวชาญของไทยและต่างประเทศ เพ่ือพัฒนาความพร้อมด้าน AI ของประเทศเป็นลำดับต่อไป  
ในปีงบประมาณ ๒๕๖๗ นี้ ศูนย์ AIGC จึงจำเป็นอย่างยิ่งที่จะต้องมีการจัดจ้างเหมาดำเนินการบริหารจัดการศูนย์ 
AIGC เพื่อส่งเสริมและสนับสนุนการประยุกต์ใช้ AI อย่างมีความรับผิดชอบ (Responsible AI) โดยผู้รับจ้างจำเป็น 
ที่จะต้องมีองค์ความรู้ความเข้าใจในเนื้อหาและประสบการณ์ในกระบวนการบริหารของศูนย์ เพื่อสามารถที่จะต่อ
ยอดและเชื่อมโยงแผนการทำงานกับคณะที่ปรึกษา International Policy Advisory Panel และคณะผู้เชี่ยวชาญ
ประจำศูนย์ AIGC (AIGC Fellows) อย่างต่อเนื่อง เพื่อจัดกิจกรรมและบริหารจัดการศูนย์ AIGC ให้เป็นไปด้วย
ความเรียบร้อยและมีประสิทธิภาพ 

๒. วัตถุประสงค์ 

 เพื่อดำเนินงานและบริหารจัดการศูนย์ AI Governance Clinic (AIGC) โดยวางแผนและจัดกิจกรรมใน 
การส่งเสริมและขยายผลกรอบแนวทางการประยุกต์ใช้เทคโนโลยีปัญญาประดิษฐ์ (Artificial Intelligence: AI) 
อย่างมีธรรมาภิบาล ถ่ายทอดองค์ความรู้ สร้างความตระหนัก ต่อยอดจากผลการศึกษาวิจัยและการพัฒนาหลักสูตร
จากการดำเนินการในปี ๒๕๖๖ สร้างความร่วมมือและเวทีแลกเปลี่ยนความรู้  รวมทั ้งให้ข้อเสนอแนะที่เป็น
ประโยชน์ต่อการขับเคลื่อนจริยธรรมและธรรมาภิบาลการประยุกตใ์ช้ปัญญาประดิษฐ์ของประเทศไทย  

๓. คุณสมบัตผิู้เสนอราคา 
๓.๑  มีความสามารถตามกฎหมาย 
๓.๒  ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย 
๓.๓  ไม่อยู่ระหว่างเลิกกิจการ 
๓.๔  เป็นบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล ผู้มีอาชีพรับจ้างทำงานที่จ้างในครั้งนี้ 
๓.๕  ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ระหว่างถูกระงับการยื่นข้อเสนอหรือทำสัญญากับหน่วยงานของรัฐไว้ชั่วคราว

เนื่องจากเป็นผู้ที ่ไม่ผ่านเกณฑ์การประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการตามระเบียบที่รัฐมนตรีว่าการ
กระทรวงการคลังกำหนดตามที่ประกาศเผยแพร่ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง 

๓.๖  ไม่เป็นบุคคลซึ่งถูกระบุชื่อไว้ในบัญชีรายชื่อผู้ทิ้งงานและได้แจ้งเวียนชื่อให้เป็นผู้ทิ้งงานของ
หน่วยงานของรัฐในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง ซึ่งรวมถึงนิติบุคคลที่ผู้ทิ้งงานเป็นหุ้นส่วนผู้จัดการ 
กรรมการ ผู้จัดการ ผู้บริหาร ผู้มีอำนาจในการดำเนินงานในกิจการของนิติบุคคลนั้นด้วย 

๓.๗  มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ามตามที่คณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจ้างและการ
บริหารพัสดุภาครัฐกำหนดในราชกิจจานุเบกษา     
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QMS-FM-OGA-11-V02-แบบฟอร์ม TOR จ้าง 

๓                                                                                                                                        สำนักงานพัฒนาธรุกรรมทางอิเลก็ทรอนกิส์  (สพธอ.) 
 

๓.๘  ไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้ยื่นข้อเสนอรายอื่นที่เข้ายื่นข้อเสนอให้แก่  สพธอ. ณ วันยื่น
ข้อเสนอ หรือไม่เป็นผู้กระทำการอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันอย่างเป็นธรรมในการยื่นข้อเสนอครั้งนี้ 

๓.๙  ไม่เป็นผู้ได้รับเอกสิทธิ์หรือความคุ้มกัน ซึ่งอาจปฏิเสธไม่ยอมขึ้นศาลไทย เว้นแต่รัฐบาลของผู้ยื่น
ข้อเสนอได้มีคำสั่งให้สละเอกสิทธิ์และความคุ้มกันเช่นว่านั้น 

๓.๑๐  ผู้ยื่นข้อเสนอต้องลงทะเบียนในระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ ( Electronic 
Government Procurement: e-GP) ของกรมบัญชีกลาง 
๔. ขอบเขตของงาน  

  ผู้รับจ้างต้องดำเนินการดังนี้  

๔.๑  ผู้รับจ้างต้องจัดทำและส่งมอบแผนการดำเนินงานโครงการ โดยครอบคลุมรายละเอียด
อย่างน้อยเกี่ยวกับ แผนการดำเนินงานกระบวนการ/วิธีการ ระยะเวลา เป้าหมาย ผู้รับผิดชอบที่เกี่ยวข้อง และ
จะต้องได้รับความเห็นชอบจาก สพธอ. ก่อนดำเนินการ  

๔.๒  ผู้รับจ้างต้องบริหารจัดการการดำเนินงานของคณะที่ปรึกษา International Policy 
Advisory Panel (IPAP) ดังนี้ 

๔.๒.๑ ผู ้ร ับจ้างต้องจัดการประชุมคณะที ่ปร ึกษา International Policy Advisory 
Panel (IPAP) ในรูปแบบออนไลน์ อย่างน้อย ๒ ครั้ง โดยมีผู้เข้าร่วมประกอบด้วย คณะที่ปรึกษา IPAP อย่างน้อย 
๖ คน หรือตามท่ี สพธอ. ระบุ และผู้บริหารหรือเจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้องของ สพธอ. โดยมีจำนวนรวมผู้เข้าร่วมประชุม
ไม่น้อยกว่า ๑๕ คน/ครั้ง ทั้งนี้ โดยมีสิ่งที่ต้องดำเนินการ ได้แก่  

(๑) ผู้รับจ้างต้องจัดเตรียม ร่างหนังสือเชิญประชุม ร่างกำหนดการประชุม ร่างเอกสาร
ประกอบการประชุม เพ่ือให้ สพธอ. พิจารณาก่อนการประชุม ๓๐ วัน จัดส่งหนังสือเชิญ
ประชุมพร้อมร่างกำหนดการประชุมให้คณะที่ปรึกษา IPAP ล่วงหน้า ๑๕ วัน และจัดส่ง
ร่างเอกสารประกอบการประชุมให้คณะที่ปรึกษา IPAP ล่วงหน้าอย่างน้อย ๗ วัน ก่อนวัน
ประชุม 

(๒) ภายหลังการประชุมแต่ละครั้ง ผู้รับจ้างต้องจัดทำสรุปรายงานการประชุมที่เป็นทางการ
ภาษาไทยและภาษาอังกฤษภายใน ๗ วัน หลังการประชุมเสร็จสิ้น และจัดทำบทความ
สรุปการประชุมแบบย่อ สำหรับเผยแพร่เว็บไซต์หรือช่องทาง Social media ที่ สพธอ. 
กำหนด ภายใน ๓ วันหลังการประชุม  

(๓) ผู ้ร ับจ้างต้องประสานงาน อำนวยความสะดวก ติดตามผู ้เข้าร่วมประชุม และ
รับผิดชอบค่าตอบแทนสำหรับคณะที่ปรึกษา IPAP และบริหารจัดการกิจกรรมต่าง ๆ 
ที่เกี ่ยวข้องทั้งก่อน ระหว่าง และหลังประชุม ตลอดจนบันทึกภาพและเสียงตลอด
ระยะเวลาการประชุม 

๔.๒.๒ ผู ้ร ับจ้างต้องบริหารจัดการประชุมกับสมาชิกคณะที ่ปรึกษา IPAP หรือคณะ
ผู้เชี ่ยวชาญประจำศูนย์ AIGC แบบกลุ่มย่อยหรือแบบหนึ่งต่อหนึ่ง รูปแบบออนไลน์ เพื่อให้ผู้บริหารและ
เจ้าหน้าที่ของศูนย ์AIGC ได้แลกเปลี่ยนความรู้ คำปรึกษา และข้อแนะนำจากสมาชิกคณะท่ีปรึกษา IPAP หรือ
คณะผู้เชี ่ยวชาญประจำศูนย์ AIGC และจะต้องมีการประชุมไม่น้อยกว่า ๔ ครั้งตลอดสัญญา ทั้งนี้ จะต้อง
ประสานกับสมาชิกคณะที่ปรึกษา IPAP หรือคณะผู้เชี่ยวชาญประจำศูนย์ AIGC และวางแผนกำหนดประเด็นการ    
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QMS-FM-OGA-11-V02-แบบฟอร์ม TOR จ้าง 

๔                                                                                                                                        สำนักงานพัฒนาธรุกรรมทางอิเลก็ทรอนกิส์  (สพธอ.) 
 

ประชุมเสนอให้ สพธอ. พิจารณา ล่วงหน้าไม่น้อยกว่า ๗ วัน โดยผู้รับจ้างเป็นผู้ประสานการเชิญ พร้อมติดตาม
เอกสารประกอบการประชุม (ถ้ามี) นำส่งให้ผู้เข้าร่วมประชุมล่วงหน้าไม่น้อยกว่า ๓ วัน จัดทำสรุปประเด็นสำคัญ
จากการประชุมหรือข้อซักถาม (Q&A) ภายใน ๗ วันหลังการประชุม  

๔.๓  ผู้รับจ้างต้องบริหารจัดการการดำเนินงานของคณะผู้เชี่ยวชาญประจำศูนย์ AIGC (AIGC 
Fellows) โดยรับผิดชอบการบริหารจัดการและประสานงาน ค่าใช้จ่ายต่าง ๆ ได้แก่ ค่าเบี้ยประชุม ค่าสถานที่ 
ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม ค่าจัดทำเอกสารวิชาการ ตามแผนการดำเนินงาน โดยจะต้องได้รับความเห็นชอบจาก 
สพธอ. ดังนี้ 

๔.๓.๑ ผู้รับจ้างต้องจัดหาและติดต่อประสานงานผู้เชี่ยวชาญ (AIGC Fellows) ที่มีความรู้และ
มีประสบการณ์ในด้านที่เกี่ยวข้องกับเทคโนโลยีปัญญาประดิษฐ์ จริยธรรมและธรรมาภิบาลปัญญาประดิษฐ์ หรือ
ผู้ทรงคุณวุฒิในกลุ่มอุตสาหกรรมต่าง ๆ ที่ สพธอ. ให้ความสำคัญและมีประสบการณ์ในด้านที่เกี่ยวข้อง โดยผู้รับจ้าง
ต้องทำบัญชีรายชื่อ Fellow List พร้อมสรุปประวัติโดยสังเขป อย่างน้อย ๕ คน ตลอดระยะเวลาตามสัญญาจ้าง 
เพื่อเผยแพร่ในช่องทางเว็บไซต์ของศูนย์หรือที่ สพธอ. กำหนด ทั้งนี้ รายชื่อ Fellow ต้องได้รับความเห็นชอบจาก 
สพธอ. และมีเอกสารแสดงแสดงเจตน์จำนงการร่วมเป็น Fellows ของศูนย ์ 

๔.๓.๒ ผู้รับจ้างต้องดำเนินการจัดประชุม AIGC Fellows รูปแบบ Hybrid อย่างน้อยจำนวน 
๖ ครั้ง เพื่อแลกเปลี่ยนความรู้ แนวทางการพัฒนาและวิจัยงานวิชาการ โดยผู้รับจ้างจะต้องเสนอร่างกำหนดการ
ประชุม เอกสารประกอบการประชุมให้ สพธอ. พิจารณา ล่วงหน้าไม่น้อยกว่า ๗ วัน รวมทั้งจัดทำสรุปรายงานการ
ประชุมที่เป็นทางภายใน ๗ วัน หลังการประชุมสิ้นสุด 

๔.๓.๓ ผู้รับจ้างต้องจัดทำรูปเล่มเอกสารวิชาการหรือรายงานในรูปแบบเข้าใจง่ายเพ่ือเผยแพร่
และประชาสัมพันธ์ผลงานของ AIGC Fellows ที่เกี่ยวข้องกับประเด็น AI Governance ในมิติต่าง ๆ เพื่อสร้าง
ความรู้ความเข้าใจแก่บุคคลทั่วไป อย่างน้อย ๘ เรื่อง สำหรับนำไปเผยแพร่ทางเว็บไซต์หรือช่องทาง Social media 
ที่ สพธอ. กำหนด  

๔.๔  ผู้รับจ้างต้องดำเนินการบริหารจัดการจัดอบรมหลักสูตร AI Executive Program ครั้งท่ี 
๒ (AiX-2) จำนวน ๑ ครั้ง  โดยครอบคลุมกิจกรรม ดังนี้  

๔.๔.๑ ผู้รับจ้างต้องศึกษาทำความเข้าใจรายละเอียดและขั้นตอนการจัดอบรมหลักสูตร AI 
Executive Program ครั้งที่ ๑ (AiX-1) เพ่ือเป็นข้อมูลมาตรฐานขั้นต่ำที่จะต้องคงไว้ เมื่อจัดอบรมหลักสูตร AiX-2 

๔.๔.๒ ผู้รับจ้างต้องจัดทำแผนการจัดอบรม ตามรายละเอียดของหลักสูตร AI Executive 
Program (AiX-2) ที ่สพธอ. เป็นผู้จัดเตรียมให้ โดยจะต้องครอบคลุมประเด็น ดังนี้ 

 (๑) การประสานงาน ทาบทาม และยืนยันวิทยากร 
  (๒) การเชิญ ทาบทาม และยืนยันกลุ่มเป้าหมายเข้าร่วมอบรมหลักสูตร  
  (๓) การดำเนินการจัดอบรมตามแผนที่กำหนด  
  (๔) การจัดกิจกรรมศึกษาดูงานนอกสถานที ่(ในประเทศและต่างประเทศ)  
  (๕) แผนค่าใช้จ่ายและรูปแบบของกิจกรรม  
  (๖) การประเมินผลความพึงพอใจการอบรม โดยจะต้องได้รับการเห็นชอบจาก สพธอ. 
๔.๔.๓ ผู้รับจ้างต้องดำเนินการจัดการอบรมหลักสูตร AiX-2 ดังนี้  

(๑) ประสานงานการเชิญและติดตามวิทยากร ผู้ดำเนินการเสวนา (ถ้ามี) รวมถึงจัดเตรียม
เจ้าหน้าที่เพื่อประสานงานและอำนวยความสะดวกให้กับวิทยากรตลอดระยะเวลา    
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QMS-FM-OGA-11-V02-แบบฟอร์ม TOR จ้าง 

๕                                                                                                                                        สำนักงานพัฒนาธรุกรรมทางอิเลก็ทรอนกิส์  (สพธอ.) 
 

การจัดงานอย่างเหมาะสม โดยผู้รับจ้างจะต้องเป็นผู้รับผิดชอบค่าตอบแทนวิทยากร
และผู้ดำเนินงานเสวนา และค่าใช้จ่ายอื่นใดสำหรับวิทยากรและผู้ดำเนินงานเสวนา 

(๒) จัดให้มีวิทยากรชาวต่างชาติอย่างน้อย ๑ ครั้ง ที่ได้รับความเห็นชอบจาก สพธอ.  
โดยผู้รับจ้างจะต้องรับผิดชอบค่าเดินทางโดยสารเครื่องบิน ค่าท่ีพัก และค่าใช้จ่ายอ่ืน
ใด (หากมี) ตามอัตราที่ระเบียบ สพธอ. กำหนด พร้อมจัดหารถรับ – ส่งเพื่อเตรียม
อำนวยความสะดวกระหว่างที่พัก - สถานที่จัดงาน และท่ีพัก – สนามบิน 

(๓) รวบรวมข้อมูลในการบรรยายของวิทยากรและเอกสารอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้องเพื่อใช้ใน 
การอบรม และรวบรวมส่งให้ผู้เข้าร่วมอบรมล่วงหน้าก่อนวันอบรม พร้อมดำเนินการ
ประสานขออนุมัติเผยแพร่ข้อมูลที่สามารถเผยแพร่ได้กับวิทยากรแต่ละท่านก่อน  
เริ่มงาน 

(๔) จัดหาเจ้าหน้าที่เพื่อดูแลอำนวยความสะดวกการเข้าร่วมอบรมของผู้ร่วมงานให้
เป็นไปด้วยความเรียบร้อย พร้อมจัดเตรียมอุปกรณ์ประกอบการอบรมต่าง ๆ  
ที่เหมาะสม เช่น เครื ่องเขียน สมุดโน้ต กระดานฟลิปชาร์ท ปากกาหรือดินสอ 
กระดาษ สื่อการสอน และเอกสารประกอบการสอนให้เพียงพอสำหรับผู้เข้าอบรม 

(๕) จัดเตรียมอาหารว่างและเครื่องดื่มสำหรับผู้เข้าร่วมอบรมและเจ้าหน้าที่ สพธอ. เป็น
จำนวนไม่น้อยกว่า ๔๐ คน ตลอดระยะเวลาของการอบรม 

(๖) จัดเตรียมของที่ระลึกสำหรับผู้เข้าอบรมและวิทยากร จำนวนไม่น้อยกว่า ๕๐ คน 
(๗) ออกแบบและจัดทำสื ่อประชาสัมพันธ์เพื่อเผยแพร่การจัดอบรมหลักสูตร AiX-2 

ล่วงหน้า ในช่องทางที่สามารถเข้าถึงกลุ่มเป้าหมายได้ตามที่กำหนด เพื่อให้ได้มาซึ่ง
กลุ่มเป้าหมายหลักระดับผู้บริหาร โดยมีการประสานงานร่วมกับทีมที่เกี่ยวข้องของ 
สพธอ. เช่น ทีมสื่อสารองค์กรหรือทีม ADTE ทั้งในด้านประเด็นการสื่อสาร Key 
message การออกแบบ Key visual ซึ่งจะต้องมีการดำเนินงานทั้งก่อนการจัดอบรม 
ระหว่างการอบรมและหลังการอบรม โดยการประชาสัมพันธ์ผ่านช่องทางต่าง ๆ ที่
ได้รับความเห็นชอบจาก สพธอ. ก่อนดำเนินการ  

(๘) การจัดอบรม ตามหลักสูตรที่ได้รับความเห็นชอบจาก สพธอ. ไม่น้อยกว่า ๘ วัน รวม
จำนวนชั่วโมง ตลอดหลักสูตรไม่น้อยกว่า ๔๕ ชั่วโมง หรือตามท่ี สพธอ. กำหนดตาม
ความจำเป็นเหมาะสม 

(๙) การจัดกิจกรรมศึกษาดูงานนอกสถานที่ (Site visit) ในต่างประเทศแถบทวีปเอเชีย 
เพ่ือสร้างเครือข่ายในการแลกเปลี่ยนประสบการณ์และทักษะระหว่างผู้เชี่ยวชาญใน
วงการเทคโนโลยีดิจิทัลและผู้บริหารระดับสูงทั้งจากในกลุ่มภาครัฐหรือภาคเอกชน
อย่างน้อย ๑๕ ชั่วโมง (๓ วัน ๒ คืน) ครอบคลุมค่าใช้จ่ายตั๋วเครื่องบิน ที่พักเดี่ยว 
พาหนะเดินทางในต่างประเทศ ค่าเข้าสถานที ่เจ้าหน้าที่ดูแลประสานงานอำนวย
ความสะดวกของผู้อบรมตลอดการเดินทาง และจัดเตรียมอาหารทุกม้ือให้กับผู้เข้า
อบรม ไม่น้อยกว่า ๒๐ คน 

(๑๐) บันทึกวิดีโอและภาพนิ่งตลอดการอบรมหลักสูตร     
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QMS-FM-OGA-11-V02-แบบฟอร์ม TOR จ้าง 

๖                                                                                                                                        สำนักงานพัฒนาธรุกรรมทางอิเลก็ทรอนกิส์  (สพธอ.) 
 

(๑๑) การจัดกิจกรรมมอบประกาศนียบัตรหลักสูตรและประสานเชิญผู้ทรงคุณวุฒิ  
เพ่ือให้เกียรติในการเป็นผู้มอบประกาศนียบัตร 

(๑๒) การจัดทำสรุปเนื้อหาการอบรมและสรุปประเมินผลการอบรม (Feedback) ของ
ผู้เข้าร่วมการอบรม 

๔.๕ ผู้รับจ้างจะต้องดำเนินการเกี่ยวกับการจัดกิจกรรมศึกษาดูงานนอกสถานที่ในต่างประเทศ 
ตามท่ี สพธอ. กำหนด ดังนี้  

(๑) จัดทำรายละเอียดการการศึกษาดูงานต่างประเทศ ณ ประเทศสิงคโปร์ สอดคล้องกับ
วัตถุประสงค์ของการเยี่ยมชมหน่วยงานให้มีความสอดคล้องกับการศึกษาดูงาน โดยหน่วยงาน
ดังกล่าว มีการดำเนินงานที่สะท้อนแนวความคิดด้านนวัตกรรมมาสนับสนุนการดำเนินงานที่
สำคัญขององค์กร 

(๒) ออกแบบ/จัดให้มีการเรียนรู้ในรูปแบบต่าง ๆ เช่น การบรรยาย สาธิต ฝึกปฏิบัติ การแลกเปลี่ยน
ประสบการณ์ การระดมความเห็น ฯลฯ ตามความเหมาะสมของแต่ละหัวข้อและประเด็นที่จะ
ศึกษา 

(๓) จัดหา ประสานคณะวิทยากร ผู้ให้ข้อมูลที่มาความเชี่ยวชาญ มีความชำนาญในด้านที่สอดคล้อง
เกี่ยวข้องกับเนื้อหาหลักสูตรอบรม เช่น Singapore’s Approach to AI Governance Care & 
Digital Transformation: Health Innovation, Care Redesign, และ AI Principles & AI Use 
Cases in Medical  

(๔) จัดหา จอง และประสานงานการเดินทางทั้งหมด ได้แก่ บัตรโดยสารเครื่องบิน ชั้นประหยัด 
พร้อมน้ำหนักสัมภาระแต่ละบุคคลไม่ต่ำกว่า ๓๐ กิโลกรัม รวมถึงประกันภัยการเดินทาง ทั้ง
เที ่ยวบินไปและเที ่ยวบินกลับของคณะผู้เข้าอบรม รวม ๒๐ คน ตามช่วงเวลาที ่กำหนดใน
รายละเอียดการเดินทาง 

(๕) จัดหาพาหนะเดินทางที่มีคุณภาพ มีระบบความปลอดภัยตามมาตรฐาน ความเหมาะสมกับระดับ
ผู้บริหาร ได้แก่ รถบัสปรับอากาศจำนวนที่นั่งเหมาะสมกับผู้เข้าอบรม พร้อมน้ำมันเชื้อเพลิง และ
พนักงานขับรถที่มีความชำนาญเส้นทางเป็นอย่างดี จำนวน ๑ คัน สำหรับคณะเดินทางใน
ประเทศสิงคโปร์และรับส่งจากสนามบินไปโรงแรมที่พัก และโรงแรมที่พักไปสนามบิน ในวัน
เดินทางไปและกลับ 

(๖) จัดเตรียมที่พัก ระดับไม่ต่ำกว่า ๔ ดาว หรือเทียบเท่า ที่มีคุณภาพ/สภาพดี สะอาดและที่ตั้ง
เหมาะสม สำหรับผู้เข้าอบรม จำนวน ๒๐ คน ในประเทศสิงคโปร์ จำนวนรวม ๒ คืน (ห้องเดี่ยว)  

(๗) จัดเตรียมอาหารทุกมื้อ และอาหารว่างพร้อมเครื่องดื่ม (วันละ ๒ มื้อ) ในระดับคุณภาพ โดยเน้น
อาหารหลากหลายให้แก่ผู้เข้าอบรม ตลอดระยะเวลาการศึกษาดูงานต่างประเทศ ๓ วัน และใน
กรณีที่ผู้เข้าอบรมบางคนมีข้อจำกัดด้านอาหาร หรือแพ้อาหาร ผู้รับจ้างมีหน้าที่ต้องจัดเตรียม
อาหารพิเศษ เช่น อาหารมังสวิรัติ อาหารฮาลาล ฯลฯ ให้ตลอดการศึกษาดูงาน ทั้งนี้ ผู้ที่ได้รับ
มอบหมายจะแจ้งให้ผู้รับจ้างทราบล่วงหน้าก่อนการเดินทาง 

(๘) จัดหา/ห้องประชุม/สถานที่ศึกษาดูงาน พร้อมอุปกรณ์โสตทัศนูปกรณ์ที่จำเป็น เพียงพอต่อ
การศึกษาดูงาน     
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QMS-FM-OGA-11-V02-แบบฟอร์ม TOR จ้าง 

๗                                                                                                                                        สำนักงานพัฒนาธรุกรรมทางอิเลก็ทรอนกิส์  (สพธอ.) 
 

(๙) ผู้รับจ้างจะต้องเป็นผู้จัดเตรียมเอกสารประกอบการศึกษาดูงาน และกิจกรรมต่าง ๆ ภายใต้
การศึกษาดูงาน 

(๑๐) จัดเตรียมเจ้าหน้าที่ดูแล ประสานงาน อำนวยความสะดวกของผู้อบรมตลอดการเดินทาง 
เพ่ือให้การศึกษาดูงานเป็นไปโดยเรียบร้อยตามกำหนดการและวัตถุประสงค์ท่ีกำหนด 

๔.๖ ผู ้ร ับจ้างจะต้องจัดทำและส่งมอบบัญชีรายชื ่อผู ้ที ่ม ีความเชี ่ยวชาญหรือมีความรู ้ด ้าน
ปัญญาประดิษฐ์ในประเทศไทย โดยแสดงข้อมูลชื ่อ นามสกุล ตำแหน่ง หน่วยงานหรือบริษัท ประเภทความ
เชี่ยวชาญ ข้อมูลผลงานที่เคยเผยแพร่ (หากมี) และข้อมูลติดต่อ จำนวนไม่น้อยกว่า ๑๐๐ รายชื่อ 

๔.๗ ผู้รับจ้างจะต้องส่งมอบงานในรูปแบบไฟล์อิเล็กทรอนิกส์ที่สามารถแก้ไขได้ และ PDF ไฟล์ โดย
จะต้องส่งและนำเสนอรายละเอียดของสิ่งส่งมอบให้คณะกรรมการตรวจรับทราบ ล่วงหน้าไม่น้อยกว่า ๕ วันทำการ 
ก่อนถึงกำหนดส่งงานงวดนั้น ๆ    

๕. วงเงินในการจัดหา 

          วงเงินงบประมาณ ๗,๙๕๐,๐๐๐ บาท (เจ็ดล้านเก้าแสนห้าหมื่นบาทถ้วน) และราคากลางเป็นจำนวนเงิน 
๗,๙๔๗,๙๖๐ บาท  (เจ็ดล้านเก้าแสนสี่หมื่นเจ็ดพันเก้าร้อยหกสิบบาทถ้วน) 

๖. ระยะเวลาดำเนินการ 

 กำหนดระยะเวลาดำเนินการให้แล้วเสร็จภายใน ๒๑๐ วัน (สองร้อยสิบ) วัน นับถัดจากวันที่ลงนามใน
สัญญาหรือใบสั่งจ้าง  

๗. สิ่งส่งมอบและกำหนดเวลาการส่งมอบ 
                    ผู้รับจ้างจะต้องดำเนินการและส่งมอบงานตามขอบเขตของงานข้อ ๔ โดยแบ่งกำหนดระยะเวลา

การดำเนินการและส่งมอบงานจ้างเป็นจำนวน ๓ (สาม) งวด ดังนี้  
 ๗.๑ งวดที่ ๑ ดำเนินการและส่งมอบงานตามขอบเขตของงาน ข้อ ๔.๑, ๔.๔ (๔.๔.๑ - ๔.๔.๒) และ ๔.๗ 

ภายใน ๓๐ (สามสิบ) วัน นับถัดจากวันที่ลงนามในสัญญาหรือใบสั่งจ้าง 
     ๗.๒ งวดที่ ๒ ดำเนินการและส่งมอบงานตามขอบเขตของงาน ข้อ ๔.๒ (๔.๒.๑) จัดประชุม IPAP อย่าง

น้อย ๑ ครั้ง, (๔.๒.๒) จัดประชุมอย่างน้อย ๒ ครั้ง, ๔.๓ (๔.๓.๑) มี AIGC Fellows ใหม่อย่างน้อย ๒ คน, ๔.๓ 
(๔.๓.๒) จัดประชุม Fellows อย่างน้อย ๓ ครั้ง, (๔.๓.๓) นำเสนอชื่อหัวข้อและโครงร่างเอกสารวิชาการหรือ
รายงาน ตามจำนวน AIGC Fellows, และ ๔.๗  ภายใน ๑๒๐ (หนึ่งร้อยยี่สิบ) วัน นับถัดจากวันที่ลงนามในสัญญาหรือ
ใบสั่งจ้าง 

 ๗.๓ งวดที่ ๓ ดำเนินการและส่งมอบงานตามขอบเขตของงาน ข้อ ๔.๒ (๔.๒.๑) จัดประชุม IPAP เพ่ิม
อย่างน้อย ๑ ครั้ง, (๔.๒.๒) จัดประชุมเพ่ิมอย่างน้อย ๒ ครั้ง, ๔.๓ (๔.๓.๑) มี AIGC Fellows ใหมอ่ย่างน้อย ๓ คน, 
๔.๓ (๔.๓.๒) จัดประชุม Fellows เพ่ิมอย่างน้อย ๓ ครั้ง, (๔.๓.๓) ส่งมอบรูปเล่มเอกสารวิชาการหรือรายงาน, ๔.๔ 
(๔.๔.๓ ), ๔.๕ - ๔.๗ ภายใน ๒๑๐ (สองร้อยสิบ) วัน นับถัดจากวันที่ลงนามในสัญญาหรือใบสั่งจ้าง   

๘. เงื่อนไขการจ่ายเงิน   
สพธอ. จะจ่ายเงินค่าจ้างให้แก่ผู้รับจ้าง โดยแบ่งเป็น ๓ (สาม) งวด ดังนี้     
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๘                                                                                                                                        สำนักงานพัฒนาธรุกรรมทางอิเลก็ทรอนกิส์  (สพธอ.) 
 

 งวดที่ ๑ อัตราร้อยละ ๒๐ (ยี่สิบ) ของค่าจ้าง  เมื่อผู้รับจ้างได้ดำเนินการและส่งมอบงานตามสิ่งส่งมอบ 
ข้อ ๗.๑ และคณะกรรมการตรวจรับได้ตรวจรับงานจ้างครบถ้วนถูกต้องแล้ว 

     งวดที่ ๒ อัตราร้อยละ ๔๐ (สี่สิบ) ของค่าจ้าง เมื่อผู้รับจ้างได้ดำเนินการและส่งมอบงานตามสิ่งส่งมอบ 
ข้อ ๗.๒ และคณะกรรมการตรวจรับได้ตรวจรับงานจ้างครบถ้วนถูกต้องแล้ว 

     งวดที่ ๓ อัตราร้อยละ ๔๐ (สี่สิบ) ของค่าจ้าง เมื่อผู้รับจ้างได้ดำเนินการและส่งมอบงานตามสิ่งส่งมอบ 
ข้อ ๗.๓ และคณะกรรมการตรวจรับได้ตรวจรับงานจ้างครบถ้วนถูกต้องแล้ว 

  ทั้งนี้ ค่าจ้างที่ สพธอ.จะจ่ายตามข้อนี้ ได้รวมค่าใช้จ่ายและค่าภาษีอากร รวมทั้งภาษีมูลค่าเพิ่ม (ถ้ามี) ไว้ด้วย
แล้ว 

๙. อัตราค่าปรับ 
  เมื่อครบกำหนดส่งมอบงานตามที่กำหนด ถ้าผู้รับจ้างไม่ส่งมอบงานจ้าง หรือส่งมอบล่าช้า  หรือส่งมอบ 

ไม่ถูกต้อง  หรือไม่ครบจำนวน  หรือไม่เป็นไปตามที่ตกลงกันไว้แก่ สพธอ.  ผู ้ร ับจ้างจะต้องชำระค่าปรับให้ สพธอ.  
เป็นรายวันเป็นจำนวนเงินตายตัวในอัตราร้อยละ ๐.๑๐ (ศูนย์จุดหนึ่งศูนย์)  ของราคางานจ้าง  แต่จะต้องไม่ต่ำกว่าวันละ ๑๐๐ 
บาท (หนึ่งร้อยบาทถ้วน)  นับถัดจากวันครบกำหนดส่งมอบตามสัญญาจนถึงวันที่ผู้รับจ้างได้ส่งมอบงานจ้างให้แก่ สพธอ. จน
ถูกต้องครบถ้วน 

๑๐. การรักษาความลับ 
๑๐.๑ ผู้รับจ้างจะต้องจัดเก็บรักษาข้อมูลต่าง ๆ ที่เกี่ยวกับการดำเนินงานที่ผู้รับจ้างได้รับจาก สพธอ. และ 

ข้อมูลต่าง ๆ ที่ผู้รับจ้างได้จัดทำขึ้นเนื่องจากการดำเนินงานตามสัญญานี้อย่างเป็นความลับของ สพธอ. ซึ่งต่อไปในสัญญานี้

เรียกว่า “ข้อมูลที่เป็นความลับ” โดยผู้รับจ้างต้องหามาตรการในการจัดเก็บข้อมูลที่เป็นความลับให้มิดชิด รวมทั้งไม่เปิดเผย 

หรือเผยแพร่ หรือกระทำด้วยวิธีการใดให้บุคคลอื่นใดที่มิใช่คู่สัญญาภายใต้สัญญานี้ หรือมิใช่บุคคลที่ สพธอ. ได้อนุญาตเป็น

ลายลักษณ์อักษรให้มีส่วนเกี่ยวข้องที่จะรับทราบข้อมูลที่เป็นความลับภายใต้สัญญานี้ ได้ทราบถึงข้อมูลที่เป็นความลับ

ดังกล่าว เว้นแต่จะเป็นการเปิดเผยข้อมูลดังกล่าวให้แก่เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานของผู้รับจ้างที่ต้องเกี่ยวข้องโดยตรงกับข้อมูล

ดังกล่าวเท่านั้น และผู้รับจ้างจะต้องจัดให้เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานดังกล่าวได้ผูกพันและปฏิบัติตามเงื่อนไขในการรักษาข้อมูลที่

เป็นความลับเช่นว่านั้นด้วย 

๑๐.๒ หากผู้รับจ้างมิได้ปฏิบัติตามข้อ ๑๐.๑ ผู้รับจ้างจะต้องรับผิดชอบต่อ สพธอ. หรือบุคคลอื่นที่เป็น

เจ้าของข้อมูลที่เป็นความลับนั้นในความเสียหายใด ๆ  ที่เกิดขึ้นเนื่องจากการที่ข้อมูลที่เป็นความลับดังกล่าว ได้ถูกเปิดเผย 

ไม่ว่าทั้งหมดหรือแต่บางส่วน และ สพธอ. มีสิทธิบอกเลิกสัญญาได้ทันที 

๑๐.๓ ผู้รับจ้างจะยังคงต้องผูกพันตามข้อกำหนดเกี่ยวกับการรักษาข้อมูลที่เป็นความลับตามข้อ ๑๐.๑ ต่อไป 

ตราบที่ข้อมูลที่เป็นความลับดังกล่าวยังคงเป็นความลับอยู่  แม้ว่าการจ้างตามสัญญานี้ได้สิ้นสุดลงแล้วไม่ว่าด้วยเหตุใดก็ตาม

๑๑. หลักเกณฑ์การพิจารณา 

          ใช้เกณฑ์ราคาในการพิจารณา 
       
     

    
    

    
   เ

อก
สาร

เผ
ยแ

พร่ผ
่าน

เว็บ
ไซ

ต์


