
1. 2

2.                 3,132,000.00
3.           

3,132,000.00
4.

4.1 0406 4 64 4 2555

2,000 26,100 
4.2
4.3

5.

5.1
5.2
5.3
5.4
5.5

2,0002,000

 4 .67
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๑                                                                                                         สำนกังานพัฒนาธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์ (สพธอ.)  

 

 รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ(Terms of Reference :TOR) จำนวน    ๔  หน้า 

เรื่อง เช่ารถยนต์ประจำตำแหน่งผู้บริหาร (๒ คัน) 

จัดทำโดย ฝ่ายบริหารกลาง  วันที่จัดทำ    มี.ค. ๖๗ 

๑. ความเป็นมา 
 สำนักงานพัฒนาธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์ มีความประสงค์จัดเช่ารถยนต์ประจำตำแหน่งผู้บริหาร 
เพ่ือไว้ใช้รับรองภารกิจของรองผู้อำนวยการ จำนวน  ๒ คัน ในการปฏิบัติหน้าที่ท้ังในกรุงเทพฯ และต่างจังหวัด 
โดยไม่จำกัดระยะทาง 
๒. วัตถุประสงค์ 
 เพื่อให้มีรถยนต์ประจำตำแหน่งเพียงพอและรองรับการปฏิบัติงานของ สพธอ.ให้เป็นไปด้วยความ
เรียบร้อยและต่อเนื่อง 
๓. คุณสมบัติผู้เสนอราคา 

๓.๑ มีความสามารถตามกฎหมาย 
๓.๒ ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย 
๓.๓ ไม่อยู่ระหว่างเลิกกิจการ 
๓.๔ เป็นบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลผู้มีอาชีพให้เช่าใช้บริการในครั้งนี ้
๓.๕ ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ระหว่างถูกระงับการยื่นข้อเสนอหรือทำสัญญากับหน่วยงานของรัฐไว้

ชั ่วคราวเนื ่องจากเป็นผู้ที ่ไม่ผ่านเกณฑ์การประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการตามระเบียบที่
ร ัฐมนตรีว ่าการกระทรวงการคลังกำหนด ตามที ่ประกาศเผยแพร่ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของ
กรมบัญชีกลาง 

๓.๖ ไม่เป็นบุคคลซึ่งถูกระบุชื่อไว้ในบัญชีรายชื่อผู้ทิ้งงานและได้แจ้งเวียนชื่อให้เป็นผู้ทิ้งงานของ
หน่วยงานของรัฐในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง ซึ่งรวมถึงนิติบุคคลที่ผู้ทิ้งงานเป็นหุ้นส่วน
ผู้จัดการ กรรมการ ผู้จัดการ ผู้บริหาร ผู้มีอำนาจในการดำเนินงานในกิจการของนิติบุคคลนั้นด้วย 

๓.๗ มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ามตามที่คณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจ้างและการ
บริหารพัสดุภาครัฐกำหนดในราชกิจจานุเบกษา 

๓.๘ ไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้ยื่นข้อเสนอรายอื่นที่เข้ายื่นข้อเสนอให้แก่สำนักงานพัฒนา
ธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์ ณ วันยื่นข้อเสนอ หรือไม่เป็นผู้กระทำการอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันอย่างเป็น
ธรรมในการยื่นข้อเสนอครั้งนี้ 

๓.๙ ไม่เป็นผู้ได้รับเอกสิทธิ์หรือความคุ้มกัน ซึ่งอาจปฏิเสธไม่ยอมขึ้นศาลไทย เว้นแต่รัฐบาลของผู้
ยื่นข้อเสนอได้มีคำสั่งให้สละเอกสิทธิ์และความคุ้มกันเช่นว่านั้น 

๓.๑๐ ผ ู ้ย ื ่นข ้อเสนอต ้องลงทะเบ ียนในระบบจ ัดซ ื ้อจ ัดจ ้างภาคร ัฐด ้วยอ ิ เล ็กทรอน ิกส์                   
(Electronic Government Procurement: e-GP) ของกรมบัญชีกลาง  
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๒                                                                                                         สำนกังานพัฒนาธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์ (สพธอ.)  

 

๔. รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ  
๔.๑ เป็นรถยนต์นั่งส่วนบุคคล ไม่เกิน ๕ ที่นั่ง ยี่ห้อฮอนด้า รุ่น ACCORD E e:HEV  ขนาดปริมาตร

กระบอกสูบไม่เกิน ๒,๐๐๐ ซีซี จำนวน ๒ คัน (สีขาวมุก ๑ คัน และ สีดำมุก ๑ คัน) มีอุปกรณ์มาตรฐาน
ครบถ้วนตามมาตรฐานของผู้ผลิต และเป็นรถใหม่ป้ายแดงไม่เคยใช้งานมาก่อน 

๔.๒ เป็นกรรมสิทธิ์ของผู้ให้เช่า โดยต้องส่งหลักฐานการถือครองกรรมสิทธิ์ หรือเป็นผู้ครอบครองรถ
ในวันส่งมอบรถยนต์ 

๔.๓ ผู้ให้เช่าต้องนำรถยนต์ไปจดทะเบียนให้ครบถ้วนก่อนส่งมอบ และต่อทะเบียนรถยนต์ประจำปี
ตลอดอายุสัญญาเช่า เพ่ือให้ผู้เช่าสามารถใช้งานได้ถูกต้องตามกฎหมาย  

๔.๔ ผู้ให้เช่าต้องทำประกันภัยรถยนต์คันที่ให้เช่าประเภทชั ้นหนึ่ง แบบไม่ระบุชื ่อคนขับและ
ประกันภัยตามพระราชบัญญัติคุ้มครองผู้ประสบภัยจากรถยนต์ พ.ศ.๒๕๓๕ ตลอดระยะเวลาที่เช่า โดยมี
รายละเอียดดังนี้ 

๔.๔.๑ คุ้มครองการบาดเจ็บและเสียชีวิตของบุคคลภายนอก ในวงเงิน ๑,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
(หนึ่งล้านบาทถ้วน) ต่อคน และไม่เกิน ๑๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท (สิบล้านบาทถ้วน) ต่อครั้ง 

๔.๔.๒ คุ้มครองทรัพย์สินของบุคคลภายนอก ในวงเงิน ๕,๐๐๐,๐๐๐ บาท (ห้าล้านบาท
ถ้วน) ต่อครั้ง 

๔.๔.๓ คุ้มครองค่ารักษาพยาบาล และการเสียชีวิตสำหรับผู้ขับขี่และผู้โดยสารรถยนตค์ันที่
เอาประกันภัยในวงเงินไม่ต่ำกว่า ๒๐๐,๐๐๐ บาท (สองแสนบาทถ้วน) ต่อคน 

๔.๕ ติดตั้งถังดับเพลิงประเภท ABC ขนาดไม่น้อยกว่า ๑.๕ ปอนด์ อุปกรณ์ปฐมพยาบาลเบื้องต้น 
เครื่องหมายหรือสัญลักษณ์อ่ืนที่ใช้ในกรณีเกิดเหตุฉุกเฉิน อุปกรณ์สำหรับทุบกระจก และสายพ่วงแบตเตอรี่ 

๔.๖ ติดฟิล์มกรองแสงรถยนต์ที่ให้เช่าตามที่ สพธอ. กำหนด ซึ่งเป็นไปตามพระราชบัญญัติรถยนต์ 
พ.ศ. ๒๕๒๒ และกฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

๔.๗ ในกรณีรถขัดข้องใช้งานไม่ได้ไม่ว่ากรณีใด ๆ ผู้ให้เช่าจะต้องจัดการซ่อมแซม แก้ไข ให้รถอยู่
ในสภาพใช้งานไดด้ีตามปกติ ทันทีท่ีได้รับแจ้งจากผู้เช่าโดยผู้ให้เช่าต้องเป็นผู้รับผิดชอบค่าใช้จ่ายทั้งหมดในการ
ดำเนินการ 

๔.๘ ในระหว่างที่ผู้ให้เช่าได้นำรถไปบำรุงรักษาหรือซ่อมแซมแก้ไข ผู้ให้เช่าจะต้องจัดหารถยนต์ที่มี
คุณภาพและความสามารถในการใช้งานไม่ต่ำกว่าของเดิมมาให้ผู้เช่าใช้งานแทนโดยทันที 

๔.๙ ผู้เช่าสามารถนำรถเข้ารับบริการจากศูนย์บริการของผู้ให้เช่าหรือศูนย์บริการรถยนต์ของ     
ผู้ผลิตทั่วประเทศได้ 

๔.๑๐ ผู้เช่าสามารถนำรถเข้ารับบริการตลอดอายุสัญญาเช่า ดังนี้ 
๔.๑๐.๑ เปลี่ยนถ่ายน้ำมันเครื่อง ทุกๆ ๑๐,๐๐๐ กิโลเมตร 
๔.๑๐.๒ เปลี่ยนแบตเตอร์รี่รถยนต์ ทุกๆ ๒ ปี หรือ ๑๐๐,๐๐๐ กิโลเมตร 
๔.๑๐.๓ เปลี่ยนยางรถยนต์ ทุกๆ ๓ ปี หรือ ๕๐,๐๐๐ กิโลเมตร  
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๓                                                                                                         สำนกังานพัฒนาธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์ (สพธอ.)  

 

๔.๑๑ ผู้ให้เช่าจะต้องรับผิดชอบต่อการสูญหายและความเสียหายของรถยนต์ที่เช่าในทุกกรณี 
๔.๑๒ ราคาที่เสนอรวมภาษีมูลค่าเพิ่ม ภาษีอากรอื่นๆ ค่าใช้จ่ายในการบำรุงรักษา ค่าภาษีรถยนต์ 

ค่าใช้จ่ายในการจัดทำประกันภัยรถยนต์ที่เช่า ค่าตรวจสภาพ ค่าอะไหล่สิ้นเปลือง ค่าน้ำมันหล่อลื่นทุกชนิด   
ค่าซ่อมแซมรถยนต์ในการใช้งานตามปกติ และค่าใช้จ่ายอื่นๆ ไว้ด้วยแล้ว ส่วนค่าน้ำมันเชื้อเพลิง ค่าธรรมเนียม
ผ่านทาง ค่าปรับ ค่าธรรมเนียมจอดรถ ผู้เช่าเป็นผู้รับผิดชอบ 
๕. กำหนดยืนราคา  

 ผู้ให้เช่าจะต้องกำหนดยืนราคาไม่น้อยกว่า ๙๐ (เก้าสิบ) วัน นับแต่วันที่เสนอราคา โดยภายในกำหนด
ยืนราคาสุดท้าย ผู้ยื่นข้อเสนอหรือผู้มีสิทธิเสนอราคาจะต้องรับผิดชอบราคาที่ตนได้เสนอไว้และจะถอนการเสนอ
ราคามิได ้

๖. สถานที่ส่งมอบ 

 ณ สำนักงานพัฒนาธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์ อาคารเดอะไนน์  ทาวเวอร์ แกรนด์ พระรามเก้า 
อาคารบี เลขที่ ๓๓/๔ ถนนพระราม ๙ แขวงห้วยขวาง เขตห้วยขวาง กรุงเทพฯ ๑๐๓๑๐ 

๗. วงเงินในการจัดหา  

 วงเงินงบประมาณและราคากลาง เป็นจำนวนเงิน ๓,๑๓๒,๐๐๐ บาท (สามล้านหนึ่งแสนสามหมื่นสอง
พันบาทถ้วน)  
๘. กำหนดระยะเวลาเช่า 
 กำหนดระยะเวลาเช่า ๕ ปี นับถัดจากวันที่ได้รับรถยนต์ตามรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะข้อ ๔ และ

คณะกรรมการตรวจรับได้ตรวจรับไว้โดยครบถ้วนถูกต้องแล้ว 

๙. สิ่งส่งมอบ 

 ส่งมอบรถยนต์ตามรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะข้อ ๔ ภายใน ๖๐ วัน นับถัดจากวันที่ลงนามในสัญญา 

๑๐. เงื่อนไขการชำระเงิน 

 สพธอ. จะชำระค่าเช่าตามสัญญา โดยแบ่งเป็น ๖๐ งวด ๆ ละเท่ากัน ตามรอบระยะเวลาเช่าในแต่ละเดือน 
และคณะกรรมการตรวจรับได้ตรวจรับไว้โดยครบถ้วนถูกต้องแล้ว 
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๔                                                                                                         สำนกังานพัฒนาธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์ (สพธอ.)  

 

๑๑. อัตราค่าปรับ 
 เมื ่อครบกำหนดส่งมอบพัสดุตามที่กำหนดไว้  ถ้าผู้ให้เช่าไม่ส่งมอบพัสดุตามที่ตกลงกันให้แก่ สพธอ.    
ส่งมอบล่าช้า   หรือส่งมอบพัสดุไม่ถูกต้อง  ไม่ครบจำนวน หรือไม่เป็นไปตามที่ตกลงกันไว้   ผู้ให้เช่าจะต้องชำระค่าปรับ 
ให้ สพธอ. เป็นรายวันในอัตราร้อยละศูนย์จุดสองศูนย์ (๐.๒ %)  ของมูลค่าพัสดุที่ยังไม่ส่งมอบ   นับตั้งแต่วันถัดจาก
วันครบกำหนดตามสัญญาจนถึงวันที่ผู้ให้เช่าได้ส่งมอบพัสดใุห้แก ่สพธอ. จนถูกต้องครบถ้วน  
 การคิดค่าปรับในกรณีพัสดุที่ตกลงเช่าประกอบกันเป็นชุด แต่ผู้ให้เช่าส่งมอบเพียงบางส่วน หรือขาด 
ส่วนประกอบส่วนหนึ่งส่วนใดไป ทำให้ไม่สามารถใช้การได้โดยสมบูรณ์ ให้ถือว่ายังไม่ได้ส่งมอบพัสดุนั้น และให้คิด 
ค่าปรับจากราคาพัสดุเต็มทั้งชุด 
 ผู้เช่ามีสิทธิหักค่าเช่าเป็นรายวันได้ในกรณีท่ีผู้เช่าไม่ได้ใช้รถยนต์ที่เช่าเพราะความผิดของผู้ให้เช่า หรือเพราะ
ความชำรุดบกพร่องของรถยนต์ที่เช่า 

๑๒.    เกณฑ์ในการพิจารณา 

  ใช้เกณฑ์ราคาในการพิจารณา 
 
 

หมายเหตุ จำเป็นต้องระบุยี่ห้อเป็นการเฉพาะ เพื่อให้ได้รถที่มีคุณภาพดีเหมาะสมกับการใช้งานของผู้มีสิทธิได้รถยนต์
ประจำตำแหน่ง ตามหนังสือของคณะกรรมการวินิจฉับปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ เลขที่ กค
(กวจ)๐๔๐๕.๒/ว๑๙๘ ลงวันที่ ๒๖ เมษายน ๒๕๖๑ 

 
 
 
 
 
 
 


