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QMS-FM-OGA-11-V02-แบบฟอรม TOR จาง 

๑                                                                                                                                        สำนักงานพัฒนาธรุกรรมทางอิเล็กทรอนกิส  (สพธอ.) 

 ขอบเขตของงาน (Terms of Reference : TOR) จำนวน    ๑๐ หนา 

เรื่อง โครงการสนบัสนุนสงเสริมการใชังานเทคโนโลยีและยกระดับธุรกจิเพื่อเตรียมความ
พรอมเขาสูโลกยุคดิจิทัลใหกับกลุม SMEs  

จัดทำโดย ฝายใหคำปรกึษาและพัฒนาทักษะ วันที่จัดทำ  ก.ย.  ๒๕๖๕ 

๑. ความเปนมา 

             ตามที่สำนักงานพัฒนาธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส (สพธอ.) มีพันธกิจดานกำกับดูแลการประกอบ
ธุรกิจเกี่ยวกับธุรกรรมอิเล็กทรอนิกสตามกฎหมายวาดวยธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส อีกทั้งยังสงเสริมและ
สนับสนุนการเชื ่อมโยงบูรณาการ  ในดานมาตรฐาน กฎหมายกับในการใชงานเทคโนโลยีดิจิทัลเพื ่อให
ระบบงานเทคโนโลยีดิจิทัลตาง ๆ ใหใชงานไดอยางถูกตอง  มีประสิทธิภาพ  มีความปลอดภัยและเกิด
นาเชื่อถือ เพื่อรองรับการพัฒนาประเทศในการทำธุรกรรมดานตาง ๆ เชน ดานการเงิน ดานการคา ดานการ
ลงทุน ดานการนำเขาสงออก และดานการใหบริการประชาชน  เพื ่อใหสอดคลองกับแผนยุทธศาสตร 
ที่เกี่ยวของกับธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกสของประเทศ ป ๒๕๖๖-๒๕๗๐ รวมถึงแผนยุทธศาสตรของ สพธอ.  
ในป ๒๕๖๖  ดวยเหตุนี ้ทาง สพธอ. จึงเห็นวาการยกระดับการทำธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกสใหเกิดข้ึน 
ในวงกวางเปนสิ่งสำคัญเพื่อใหเห็นผลถึงการนำเทคโนโลยีดิจิทัลมาประยุกตใชในกลุมตาง ๆ  ที่ตองการทรานสฟอรม
กระบวนการดำเนินงานขององคกรสูดิจิทัลมากขึ้น เพื่อสรางความเชื่อมั่นในการใชงานบริการดิจิทัล ผนวกกับ
กจิกรรมการถายทอดความรู พัฒนาความพรอมในมติิตางๆตามความมุงหมายเพื่อยกระดบักระบวนการทำงาน
ทางธุรกรรมของประเทศทั้งในระดับ องคกรและประชาชน เพ่ือกาวเขาสูยุคดิจิทัลไดอยางสมบูรณ   
             ดวยเหตุนี้ สพธอ. จึงเห็นวาความพรอมทางดานบุคลากรเปนอีกปจจัยที่สำคัญ จึงไดมีการพัฒนา
และสงเสริมศักยภาพของบุคลากรอยางตอเนื่องทั้งในดานการสรางการรับรู ความเขาใจ พัฒนาความพรอม 
ทางดานเทคโนโลยีดิจิทัล รวมไปถึงในมุมของ Business and Technology Transform ดานการบริการ  
ดานองคกร และดานการพัฒนาบุคลากร ใหมากขึ้น จึงไดเห็นความสำคัญของเปาหมายและผลลัพธการ 
ตอยอดของกลุ มผ ู  ใชงานด านเทคโนโลยีดิจ ิทัล โดยเฉพาะในกล ุ ม SMEs ซ ึ ่งจากสถิติในป ๒๕๖๔  
(ที่มา: สำนักงานสงเสริมวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดยอม หรือ สสว.) ที่มีปริมาณ ๓,๑๗๑,๔๒๙ บริษัท  
ที่แบงเปนท้ังขนาด Micro ขนาด Medium และ Small ซ่ึงหากเปนกลุมนิตบิุคคลมีปริมาณ ๗๙๓,๓๓๑ บริษัท 
ดวยปริมาณขางตนจะเห็นไดวามีผูประกอบการอยูจำนวนมากที่กระจายอยูทั่วประเทศ และถือเปนกลุมที่มี
บทบาทสำคัญในการขับเคลื่อนเศรษฐกิจ สรางความหลากหลายในระบบเศรษฐกิจ ซึ่งจะชวยเพิ่มศักยภาพใน
การแขงขันใหกับประเทศไทย  และขับเคลื่อนโครงสรางเศรษฐกิจใหเกิดการกระจายรายไดและสังคมดีขึ้น 
ซึ่งจากการดำเนินงานที่ผานมาของ สพธอ. ผานโครงการตาง ๆ ที่ไดมีการจัดเก็บขอมูลจากสวนของ SMEs  
ที่เขารวมกิจกรรมตาง ๆ พบวา ตางตองการโอกาสและแหลงขอมูลเพ่ือการยกระดับความรู ตลอดจนเครื่องมือ
ที่สำคัญเพื่อชวยในการปรับเปลี่ยนองคกรสู การทำงานในรูปแบบที ่สามารถตอบโจทยความตองการของ
กลุ มเปาหมาย สู การเพิ่มรายได และมีกระบวนการดำเนินงานที ่รวดเร็วสะดวกมากยิ ่งขึ ้น ดังนั ้นการ 
พัฒนาทักษะความเขาใจในดานที่เกี่ยวของกับเทคโนโลยีนวัตกรรมดิจิทัล ในรูปแบบสรางความตระหนักรู  
และสนับสนุนใหเกิดการใชงานทางดานเทคโนโลยี ของกลุ ม SMEs ในอัตราที่เพิ ่มขึ้นจึงเปนสิ่งที่ สพธอ. 
จำเปนตองมีการดำเนินงานอยางตอเน่ือง ผนวกกับการพัฒนากลยทุธในการส่ือสารขององคกร เพื่อสรางใหเกิด
การกระจายการรับรูและความรูความเขาใจของกลุมเปาหมายตอความสำคัญในการปรับตัวเขาสูการดำเนิน
ธุรกิจดวยเทคโนโลยีและนวัตกรรมดิจิทัล ดวยกิจกรรมและแคมเปญเพื่อสงเสริมกลุมผูประกอบการ SMEs 
ในกลุมตาง ๆ เพิ่มมากขึ้น และนำผลลัพธที่ไดไปสูการตอยอดการพัฒนาเพื่อสรางประโยชนตอกลุมเปาหมาย
ตอไป     
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QMS-FM-OGA-11-V02-แบบฟอรม TOR จาง 

๒                                                                                                                                        สำนักงานพัฒนาธรุกรรมทางอิเลก็ทรอนกิส  (สพธอ.) 

๒. วัตถุประสงค 
๒.๑ เพื่อบริหารจัดการแนวทางในการจัดกิจกรรมตางๆ ใหผู ประกอบการกลุ ม SMEs ไดรับ

ประโยชนสูงสุดในการเขารวมกิจกรรม เชน กิจกรรมจับคูเจรจาทางธุรกิจ (Business Matching) กิจกรรมให
คำปรึกษาดานกฎหมายและดานธุรกิจ (Business Consulting)  กิจกรรมอบรมสัมมนา และกิจกรรมเชื่อมโยง
เครือขาย (Networking)    

๒.๒ เพื ่อยกระดับความพรอมสำหรับ  ทางดาน Digital Transformation ในการดำเนินธุรกิจ 
ใหกับผูประกอบการกลุม SMEs ในประเทศไทย เกิดอัตราการ Adoption ทางดานเทคโนโลยีดิจิทัลเพิ่มขึ้น 

๒.๓ เพื่อสงเสริมใหผูประกอบการกลุม SMEs เกิดความตระหนักรู ความเขาใจ ในการประยุกตใช
เทคโนโลยีดิจิทัล เพ่ือตอยอดใหเกิดการใชงานทางดานธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกสที่เพิ่มขึ้น 

 

๓. คุณสมบัติของผูเสนอราคา 

๓.๑ มีความสามารถตามกฎหมาย 
๓.๒ ไมเปนบุคคลลมละลาย 
๓.๓ ไมอยูระหวางเลิกกิจการ 
๓.๔ เปนบุคคลธรรมดาหรอืนิติบุคคล ผูมีอาชีพรับจางทำงานท่ีจางในครั้งนี้ 
๓.๕ ไมเปนบุคคลซึ่งอยูระหวางถูกระงับการยื่นขอเสนอหรือทำสัญญากับหนวยงานของรัฐไว

ช ั ่วคราวเนื ่องจากเปนผูที ่ไมผานเกณฑการประเมินผลการปฏิบัติงานของผูประกอบการตามระเบียบที่
รัฐมนตรีวาการกระทรวงการคลังกำหนดตามที่ประกาศเผยแพรในระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง 

๓.๖ ไมเปนบุคคลซึ่งถูกระบุชื่อไวในบัญชีรายชื่อผูทิ้งงานและไดแจงเวียนชื่อใหเปนผูทิ ้งงานของ
หนวยงานของรัฐในระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง ซึ่งรวมถึงนิติบุคคลที่ผูทิ้งงานเปนหุนสวน
ผูจัดการ กรรมการ ผูจัดการ ผูบริหาร ผูมีอำนาจในการดำเนินงานในกิจการของนิติบุคคลนั้นดวย 

๓.๗ มีคุณสมบัติและไมมีลักษณะตองหามตามที่คณะกรรมการนโยบายการจัดซื ้อจัดจางและ 
การบริหารพัสดุภาครัฐกำหนดในราชกิจจานุเบกษา 

๓.๘ ไมเปนผู มีผลประโยชนรวมกันกับผู ย ื ่นขอเสนอรายอื่นที ่เขาย ื ่นขอเสนอใหแก สพธอ.  
ณ วันย่ืนขอเสนอ หรือไมเปนผูกระทำการอันเปนการขัดขวางการแขงขันอยางเปนธรรมในการยื่นขอเสนอครั้งนี้ 

๓.๙ ไมเปนผูไดรับเอกสิทธิ์หรือความคุมกัน ซึ่งอาจปฏิเสธไมยอมขึ้นศาลไทย เวนแตรัฐบาลของผู
ยื่นขอเสนอไดมีคำสั่งใหสละเอกสิทธิ์และความคุมกันเชนวานั้น 

๓.๑๐ ตองยื่นรายการแสดงการเปรียบเทียบรายละเอียดขอบเขตของงาน ที่ สพธอ. ตองการกับ
รายละเอียดขอบเขตของงานที่เสนอวาตรงกันหรือไม หากรายละเอียดขอบเขตของงานในเอกสารขัดแยง
กันเอง สพธอ. ขอสงวนสิทธิ์ที่จะพิจารณาในสวนที่เปนประโยชนสูงสุดแก สพธอ. 

 

๔. ขอบเขตของงาน 
๔.๑  แผนการดำเนินงาน 

             ๔.๑.๑  จัดทำแผนการดำเนินงานโดยละเอียด ขั้นตอนการดำเนินงานในสวนตางๆ พรอม
เสนอแนะแนวคิดในภาพรวมของการดำเนินงานตลอดทั ้งโครงการ รูปแบบการจัดงานที ่วางไว เลือก
กลุมเปาหมายโดยมีการคัดเลือกภาคธุรกิจที่มีความเหมาะสมผานการศึกษาจากขอมูลในเบื้องตน มีการวาง 
กลยุทธที่ใชในการสื่อสารประชาสัมพันธเชิงรุก เพ่ือสรางการรับรูขาวสารการจัดงานและเชิญชวนผูเขารวมงาน 
ซึ่งตองแสดงใหเห็นถึงวิธีการและแผนการทำงานที่เชื่อมโยงกับกลุมเปาหมายไดอยางมีประสิทธิภาพ รวมถึง
แนวทางการจัดทำกิจกรรมตางๆ ภายในงาน ท่ีเหมาะสมสำหรับ ผูเขาแสดงงาน (Exhibitor) และผูเขารวมงาน 
(Visitor)  พรอมกำหนดระยะเวลาในการดำเนินงานและสิ่งสงมอบใหสอดคลองกับการดำเนินงานตลอดทั้ง
โครงการ ทั้งนี้จะตองมีการนำเสนอให สพธอ. พิจารณากอนการดำเนินงาน     
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QMS-FM-OGA-11-V02-แบบฟอรม TOR จาง 

๓                                                                                                                                        สำนักงานพัฒนาธรุกรรมทางอิเลก็ทรอนกิส  (สพธอ.) 

 ๔.๑.๒ ผู ร ับจางตองเสนอ Key message ในการสื ่อสาร โดยประสานงานรวมกับทีม 
สื่อสรางสรรค ฝายสื่อสารองคกร สพธอ. เพื่อรวมจัดทำภาพสัญลักษณ (Visual art) เพื่อเปนองคประกอบหลัก
ในการสื่อสารและประชาสัมพันธ 

 ๔.๑.๓ ผูรับจางตองเสนอรายละเอียดการจัดงาน แนวคิดที่สำคัญ แนวทางการประชาสัมพันธ  
ที่สามารถเชิญชวนผูเขาแสดงงาน (Exhibitor) ตลอดระยะเวลากิจกรรม ไมนอยกวา ๕๐ ราย ในรูปแบบออฟไลน 
ที่พรอมพัฒนาไปสูการสราง Community ที่แบงแยกตาม Sector หรือท่ีสะทอน Landscape ของภาพรวม 
 ๔.๑.๔  ผูร ับจางตองเสนอรายละเอียดการประชาสัมพันธ แนวทางในการดำเนินงาน 
ที ่สามารถเช ิญชวนผู เขาชมงานจำนวนไมนอยกวา  ๕,๐๐๐  คน  ตลอดงาน  ในรูปแบบไฮบริด (Hybrid) 
ประกอบดวยทั ้งในรูปแบบออฟไลนและออนไลนโดยมีการประมาณการเพื ่อกำหนดสัดสวนผู ที ่คาดวา 
จะเขารวมทั้ง ๒ รูปแบบ ซึ่งจะตองมีการวางแผนการดำเนนิงานรวมกับ สพธอ. กอนดำเนินการ   

๔.๒  จัดหาพ้ืนที่จัดงาน 
                  ๔.๒.๑  ผูรับจางตองจัดหางานสถานที่ในการจัดงานภายในกรุงเทพมหานคร ที่สามารถ
รองรับระยะเวลาการจัดงานอยางนอย  ๒ วัน รวมไปถึงเสนอการเชาใช สถานที่ ประกอบดวย ระยะเวลา 
ในการเตรียมงาน ระยะเวลาในการจัดงาน และระยะเวลาในการรื ้อถอน ซึ่งรวมอยูในคาเชา-ใช สถานที่  
อยางละเอียด  ประกอบไปดวย   
          -  วันเตรียมงาน ระยะเวลา ๑ วัน หรือตามที่ตกลงกับผูวาจาง 
   -  วันจัดงาน ระยะเวลา ๒ วัน   
 -  วันรื้อถอน ระยะเวลา ๑ วัน หรือตามที่ตกลงกับผูวาจาง  
                  ๔.๒.๒  ภายในงานแบงออกเปนรูปแบบพื้นท่ีที่ใชจัดงานอยางนอย ดังนี้  
  -  กิจกรรมการนำเสนอผลงาน 
                 -  การจัดงานในรูปแบบตลาดธุรกิจ (Tech Market) ที่สามารถมีพื้นที่รองรับผู
เขาแสดงงาน จำนวนไมนอยกวา ๕๐ บูธ ตลอดระยะเวลาการจัดงาน โดยจะตองมีบูธหลักสำหรับ สพธอ. 
สำหรับนำเสนอขอมูลในพื้นที่ที่เหมาะสมและมีการหารือรวมกับ สพธอ. กอนดำเนินการ 
                  -  กิจกรรมจับคูทางธุรกิจ (Business Matching) 
                  -  กิจกรรมใหคำปรึกษาทางกฎหมาย มาตรฐาน และดานธุรกิจ (Digital Consulting 
Service)   
                   -  กิจกรรมจัดสัมมนา (Stage Forum)   
                        -  กิจกรรมการสรางเครือขาย (Networking) 
 -  พ้ืนท่ีรองรับผูเขารวมงาน กิจกรรมจับคูทางธุรกิจ (Business Zone), กิจกรรม
ใหคำปรึกษาทางกฎหมาย มาตรฐาน และดานธุรกิจ (Digital Consulting Service)  
 -  พื ้นที ่รองรับหองประชุม หองรับรองแขกพิเศษ หองรับรองผูอำนวยการ
สำนักงาน หองรับรองวิทยากร หองสื่อมวลชน หองรับรองผูจัดงาน และพ้ืนที่ใชสอยอ่ืน ๆ ตามความเหมาะสม
ที่ สพธอ. กำหนด 
 ทั้งนี้ สามารถเพ่ิมเติมหรือปรับกิจกรรม โดยใหเหมาะสมกับสถานที่  
 ๔.๒.๓ ผูรับจางตองดำเนินการสวนตาง ๆ ที่เกี่ยวกับการเชา-ใชสถานที่ใหมีความเหมาะสม
กับรูปแบบการจัดงาน จำนวนผูเขารวมงาน กิจกรรมที่จัดภายในงาน และมีบริการอื่น ๆ ที่มีความจำเปนตอ
การดำเนินงาน     

๔.๓  งานบริหารจัดการพ้ืนท่ีสวนนิทรรศการและการสรางบูธ 
 ๔.๓.๑  จัดทำแผนขั ้นตอนการดำเนินงานและปฏิบ ัติงานโดยละเอียด ประกอบดวย  
สวนการตกแตงกิจกรรม แผนงานการเตรียมการกอสราง รื้อถอน แผนการบริหารพ้ืนที่แสดงนิทรรศการ       
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๔                                                                                                                                        สำนักงานพัฒนาธรุกรรมทางอิเลก็ทรอนกิส  (สพธอ.) 

 ๔.๓.๒   ออกแบบ Conceptual Design และแผนผังการจัดพื้นที่ ใหเหมาะสมตามรูปแบบ
การจัดงาน  ประกอบดวย  
 -  บูธผูเขารวมแสดงงาน จำนวนไมนอยกวา ๕๐ บูธ ที่มีขนาดบูธแตกตางกัน 
ตามความเหมาะสมของพ้ืนท่ี และความเห็นชอบจากการพิจารณาจาก สพธอ.  
 -  ซุมบริเวณประตูทางเขา-ออก หลักของงาน 
 -  สวนพื้นที่ที่ใชสำหรับการลงทะเบียนกอนเขางาน และพื้นที่ที่ใชในการจัดงาน 
ตามความเหมาะสม 
 -  สวนพ้ืนท่ีจัดอบรมสัมมนา  
 -  สวนพ้ืนท่ีสำหรับใหคำปรกึษาทางธุรกิจ   
 -  สวนพ้ืนท่ีจัดสำหรับบริเวณ Networking  

๔.๔  การบริหารจัดการสำหรับจัดพิธีเปดงานและประชุมสัมมนา 
    ๔.๔.๑  เสนอแนวคิดในชวงพิธีเปดของประธาน ใหมีความทันสมัย หรือเปดตัว VDO 

Presentation เปดตัวงานตามความเหมาะสม 
 ๔.๔.๒  ออกแบบและจัดรูปแบบเวที สำหรับการจัดพิธีเปดงานและประชุมสัมมนาและ
จัดทำปายเพื่อแสดงพ้ืนที่ที่ใชในการจัดงาน  รวมถึงการจัดเตรียมอุปกรณเครื่องเสียง พรอมเจาหนาที่ควบคุม 
                       ๔.๔.๓  ประสานงานรวมกับทาง สพธอ. เพื่อกำหนดหัวขอการสัมมนา และเลือกวิทยากร
ใหตรงกับหัวขอในการสัมมนา จัดเตรียมพื้นที่ และอุปกรณตางๆ โดยผูรับจางจะตองดำเนินการตามที่ทาง 
สพธอ. มอบหมาย และตองนำเสนอวิธีการชองทางประชาสัมพันธ กลุมเปาหมายใหตรงกับหัวขอการสัมมนา   
ในรูปแบบไฮบริด (Hybrid) คือ ออนไลน (Online)  และออฟไลน (Offline)   
                       ๔.๔.๔  ดำเนินการเชิญและประสานงานกับวิทยากร Keynote Speaker จำนวนไมนอย
กวาวันละ ๙ ชวงเวลา (ระยะเวลาและจำนวน Speaker ขึ้นอยูกับความเหมาะสมในแตละชวง) โดยผูรับจาง
ตองจัดทำกำหนดการในแตละวัน รวมทั้งเสนอรายชื่อวิทยากรใหทาง สพธอ. เปนผูพิจารณาคัดเลือก ซึ่งจะมี
ทั้งวิทยากรในประเทศ และตางประเทศ และรับผิดชอบคาใชจายของวิทยากร ตามที่ สพธอ. ไดมอบหมายให
ดำเนินการ  
                         ๔.๔.๕  จัดเจาหนาที่อำนวยความสะดวกแกวิทยากร ทั้งดูแลและชวยประสานงานตลอด
การจัดงาน โดยจัดจำนวนใหเหมาะสมกับรูปแบบลักษณะงาน 
                        ๔.๔.๖  จัดเจาหนาที ่สำหรับลงทะเบียน และประสานงานกับหนวยงาน องคกรตาง ๆ 
ผูเขารวมงาน  ในการจัดพิธีเปดงานและกิจกรรมประชุมสัมมนา 
                        ๔.๔.๗  จัดหาพิธีกรทั้งในพิธีเปดงานและตลอดการจัดประชุมสัมมนา เพื่อดำเนินรายการ
อยางนอยไมนอยกวา ๒ คน โดยเสนอให สพธอ. พิจารณาคัดเลือกกอน ซึ่งจะตองสามารถสื ่อสารได 
ทั้งภาษาไทยและภาษาอังกฤษ 
                        ๔.๔.๘  ดำเนินงานการถายทอดสด Live ในชวงพิธีเปดงานและประชุมสัมมนาตามชวงท่ี
กำหนดที่สามารถเผยแพรได เพื่อเผยแพรผานชองทาง Platform Online ตางๆ ตามที ่ สพธอ. กำหนด 
                        ๔.๔.๙  จัดหาของที ่ระลึกเพื ่อมอบใหกับวิทยากร ตามจำนวนวิทยากร โดยผานความ
เห็นชอบจากทาง สพธอ.  
                        ๔.๔.๑๐  จัดทำแบบประเมินความพึงพอใจในการเขารวมสัมมนาในภาพรวม การสัมมนา
ในแตละวัน และหลังจบงาน  

๔.๕  การบริหารจัดการสำหรับกิจกรรมจับคูทางธุรกิจ (Business Matching)  
                        ๔.๕.๑ ประสานกับหนวยงานที่เกี่ยวของ เพื่อนำไปสูการจัดทำแคตตาล็อก (Catalogue) 
ที่มีขอมูลแสดงถึง Service provider หรือผูประกอบการ เชน รายชื่อ พรอมรายละเอียดสำหรับประกอบการ    
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๕                                                                                                                                        สำนักงานพัฒนาธรุกรรมทางอิเลก็ทรอนกิส  (สพธอ.) 

พิจารณาในกิจกรรมจับคูทางธุรกิจ (ฺBusiness matching) ทั้งนี้ การจัดกลุมรายชื่อผูประกอบการ จะตองมี
การกำหนดกลุม ตามประเภท หรือ Sector ใหมีความเหมาะสม โดยใหมีการประสานการดำเนินงานรวมกับ 
สพธอ. กอนดำเนินการ 

๔.๕.๒ วางแผนงานและกำหนดกลยุทธในการกำหนดทิศทางการจับคูเจรจาคูคาใหตรงตอ
ความตองการท้ังผูเขาแสดงงาน (Exhibitor) และผูเขารวมงาน (Visitor)   

๔.๕.๓  ผูรับจางตองประสานงานกับผูเขารวมกิจกรรมคูคาเจรจาธุรกิจ  กอนถึงวันงาน 
และมีการจัดทำเอกสารเพ่ือการเผยแพรท่ีแสดงใหเห็นขอมูลสำหรบัผูเขารวมกิจกรรม 

๔.๕.๔  ผูรับจางตองมีระบบออนไลนเพ่ือรองรับการการลงทะเบียนออนไลน และนัดหมาย
ลวงหนาผานระบบออนไลน โดยมีผูดูแลระบบลงทะเบียน เพื่อทำการนัดหมายลวงหนา โดยตองมีผูเขารวม
กิจกรรมไมนอยกวา ๑๕๐ คูเจรจาตอวัน (ระยะเวลาประมาณ คูละ ๓๐ นาทีตอครั้ง) ทั้งในรูปแบบออนไลน
และออฟไลน โดยระยะเวลาสามารถปรับไดตามความเหมาะสมของการจัดงาน 

๔.๕.๕  จัดเตรยีมวัสดุอุปกรณสำนักงานที่จำเปนในการ Business Matching 
๔.๕.๖  หลังจบกิจกรรม ผูรับจางตองจัดทำแบบประเมินความพึงพอใจและรายงานผลการ

จับคูธุรกิจ  
                       ๔.๕.๗  หลังจบกิจกรรม ผูรับจางตองทำสรุปผลการติดตาม กิจกรรมจับคูทางธุรกิจเพื่อ
ประเมนิมูลคาทางธุรกิจ  

๔.๖  การบริหารจัดการสำหรับกิจกรรมใหคำปรึกษาทางดานกฎหมาย มาตรฐาน และดานธุรกิจ 
(Digital Consulting Service)    
     ๔.๖.๑  วางแผนงานและกำหนดกลยุทธในการกำหนดทิศทางของกิจกรรมใหคำปรึกษา  
ทั้งดานกฎหมาย มาตรฐาน และดานธุรกิจ 
                       ๔.๖.๒  ผูรับจางตองประสานงานจัดหาผูใหคำปรึกษา (Mentor) ในบางดานเพ่ิมเติมตลอด
ระยะเวลาในการจัดงานโดยผูรับจางตองเสนอรายชื่อผูใหคำปรึกษาให สพธอ. เปนผูพิจารณาคัดเลือก 
 ๔.๖.๓  ผูรับจางตองประสานงานกับผูเขารวมผูท่ีใหคำปรึกษา และผูรับคำปรกึษากอนวันงาน  
 ๔.๖.๔  ผูรับจางตองมีระบบออนไลน เพ่ือรองรับการการลงทะเบียนออนไลน และนัดหมาย
ลวงหนาผานระบบออนไลน โดยมีผูดูแลระบบลงทะเบียน เพื่อทำการนัดหมายลวงหนา โดยตองมีผูเขารวม
กิจกรรมหรือผูขอรับคำปรึกษา ไมนอยกวา ๓๐ รายตอวัน  (คูละประมาณ ๓๐ นาทตีอครั้ง) 
 ทัง้นี ้ขึ้นอยูกับรูปแบบที่ไดมีการตกลงหารือรวมกับ สพธอ. โดยจะตองมีความเหมาะสมและ
สอดคลองกับกลุมเปาหมาย ท้ังในรูปแบบออนไลนและออฟไลน 
 ๔.๖.๕  จัดเตรียมวัสดุอุปกรณสำนักงานที่จำเปนในการ Digital Consulting Service  
 ๔.๖.๖  หลังจบกิจกรรม ผูรับจางตองจัดทำแบบประเมินความพึงพอใจ และรายงานผลการ 
ใหคำปรึกษา  

๔.๗ การบรหิารจัดการสำหรับกิจกรรมการสรางเครือขาย (Networking)  
 ๔.๗.๑  เสนอแผนการจัดกิจกรรมพบปะระหวางสำนักงาน หนวยงานพันธมิตรตาง ๆ โดยมี
เปาหมายเพ่ือสรางเครือขายพันธมิตรสูการเชื่อมโยงรวมมือกันในการใชงานดิจิทัล 
 ๔.๗.๒  ผูรับจางตองเตรียมหอง สถานท่ี อาหาร เครื่องดื่ม อุปกรณการดำเนินงานสวนตาง ๆ 
รวมถึงเจาหนาที่ในการประสานงานสวนตาง ตามความเหมาะสมของขนาดงาน 
 ๔.๗.๓  ประสานงานการเชิญผูเขารวมงานในกิจกรรมการสรางเครือขาย จำนวนไมนอยกวา 
๓๐ คน   

๔.๘   ดูแลรบัรองผูสนับสนุนการจัดงาน (Sponsor), ผูเขาแสดงงาน (Exhibitor) ตามที่ทาง สพธอ. 
ไดคัดเลือกมา และที่มีความเกี่ยวของกับการจัดงาน หรือ ตามที่ สพธอ. กำหนด       
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๖                                                                                                                                        สำนักงานพัฒนาธรุกรรมทางอิเลก็ทรอนกิส  (สพธอ.) 

๔.๙  รายงานความคืบหนาใหกับทาง สพธอ. ในภาพรวมของกิจกรรมตางๆ  เชนจำนวน ประเภท
ผูเขารวมงาน รวมไปถึงการจัดหาผูเขารวมงาน ทั้งผูเขาแสดงงาน (Exhibitor) และ ผูเขารวมงาน (Visitor)  
รวมกับทาง สพธอ. และ ตามหลักเกณฑ ที่ทาง สพธอ. กำหนด  

๔.๑๐  วางแผนการจัดทำ เผยแพรสื่อประชาสัมพันธ เพื่อใชในงาน หรือกิจกรรมตาง ๆ เชน คูมือ
การเขารวมแสดงงานนิทรรศการ (Exhibitor Manual) คูมือเขาชมนิทรรศการ (Visitor Guide) และใหทาง 
สพธอ. พิจารณากอนทุกครั้ง  

๔.๑๑ วางแผนจัดประชุมเตรียมความพรอมสำหรับผูประกอบ (Exhibitor) กอนวันเริ่มจัดงานเพื่อ
ประสานงานในการเขารวมกิจกรรม จัดเตรียมสถานที่ประชุม เอกสารที่ใชสำหรับการประชุม และสิ่งอำนวย
ความสะดวกในดานตาง ๆ 

๔.๑๒  การบริหารจัดการดานการประชาสัมพันธ   
 ๔.๑๒.๑  ผูรับจางตองดำเนินการสื่อสารผานแพลตฟอรมในรูปแบบตางๆ ที่ไดรับความนิยม 
และมีความเกี่ยวของทางดานเทคโนโลยี เชน  Facebook, YouTube, Line จำนวนไมนอยกวา ๕๐ โพสต 
                      ๔.๑๒.๒  ผู รับจางตองดำเนินการเชิญสื ่อมวลชนเขารวมกิจกรรมเพ่ือประชาสัมพันธ
โครงการจำนวนไมนอยกวา ๒๐ สื่อ 
 ๔.๑๒.๓  จัดทำปฏิทินขาวและเนื้อหาขาวเพื่อประชาสัมพันธการจัดงานไปยังสื่อตาง ๆ 
กอนการจัดกิจกรรม โดยนำเสนอให สพธอ. พิจารณาเห็นชอบกอนดำเนินการ และในชวงวันจัดกิจกรรม 
และหลังการจัดกิจกรรมจะตองมีขาวหรือบทความนำเสนอไมนอยกวา ๒๐ สื่อ 

๔.๑๓. การบริหารจัดการกิจกรรม 
         ๔.๑๓.๑  จัดเจาหนาที่ในการประสานงานในพื้นที่การจัดงานสวนตาง ๆ ตามขอ ๔.๒.๒ 
 ๔.๑๓.๒  จัดเจาหนาที่ในการจัดบูธจำนวนไมนอยกวา ๕๐ บูธ และดูแลความเรียบรอย 
ในแตละบูธใหเปนไปตามเหมาะสม ตลอดระยะเวลาในการจัดงาน 
           ๔.๑๓.๓ จัดทำรายงานสรุปผลและรวบรวมขอมูลผูประกอบการ และผูเขารวมงานใหกับ 
สพธอ. ท้ังกอนและหลังการจัดงาน  
  ๔.๑๓.๔  ผูรับจางตองจัดหาของที่ระลึกที่ใหกับผูเขารวมงาน ที่สอดคลองกับองคประกอบ
หลักของการจัดงาน และใหทาง สพธอ. พิจารณากอนวันงาน 
         ๔.๑๓.๕  ผูรับจางตองจัดหาเครื่องมือ ระบบการจัดการแอปพลิเคชัน หรือ อุปกรณท่ีจำเปน
ตอการจัดงานใหมีความทันสมัยสอดคลองกับพ้ืนที่และรูปแบบการจัดงาน 
      ๔.๑๓.๖  ผูรับจางตองจัดเตรียมระบบความปลอดภัย ระบบสาธารณูปโภค ระบบเสียง 
ระบบอุปกรณภายในพื้นที่ใหเพียงพอและเหมาะสมตอความตองการแตละสวนงาน 
     ๔.๑๓.๗  ผ ู ร ับจางตองจัดเตรียมระบบสัญญาณอินเทอรเน็ต เพื ่อรองรับการใชงาน 
ในสวนตาง ๆ สำหรบัผูประกอบการ ผูเขารวมงาน ที่รองรบัการใชสถานที่ กิจกรรมตาง ๆ ภายในงาน 
     ๔.๑๓.๘  จัดเตรียมสถานที่รับรองหองปฐมพยาบาล รวมทั้งเจาหนาที่ประจำจุดดำเนินงาน
ตลอดการจัดงาน 
      ๔.๑๓.๙  จัดทำแผนรองรับสถานการณที่ผูเขาแสดงงาน วิทยากร เจาหนาที่ประสานงาน 
ในกรณีติดโควิด-๑๙ ซึ่งมีความจำเปนตองกักตัวโดยดวน 
              ๔.๑๓.๑๐  ผู รับจางตองดำเนินการจัดทำบัตร Staff งานบัตรผูเขารวมงาน (Exhibitor) 
และใหทาง สพธอ. พิจารณากอนวันงาน 
                     ๔.๑๓.๑๑  ผูรับจางตองจัดเก็บภาพบรรยากาศในรูปแบบภาพถาย และวีดีโอ ภายในงาน
ตลอดระยะเวลาการจัดกิจกรรมท้ัง ๒ วัน      
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๗                                                                                                                                        สำนักงานพัฒนาธรุกรรมทางอิเลก็ทรอนกิส  (สพธอ.) 

     ๔.๑๓.๑๒  กำหนดการประชุมหารือในการดำเนินงานรวมกับ สพธอ. อยางนอยเดือนละ  
๒ ครั้ง โดยผูรับจางตองทำการบันทึกหรือสรุปประเด็นสำคัญจากการรวมหารือหรือประชุมนั้น สงมอบให 
สพธอ. ภายหลังเสร็จสิ้นการรวมหารือหรือประชุมทุกครั้ง 
     ๔.๑๓.๑๓  ผูรับจางประสานงานและบรหิารจัดการภาพรวมกิจกรรมทั้งหมด ใหเปนไปดวย
ความเรียบรอย รวมถึงอาหารและเครื่องดื่ม คาวิทยากร คาสถานท่ี (ถาม)ี ตลอดการจัดกิจกรรม รวมถึงติดตาม
รายชื่อผูเขารวมกิจกรรม เอกสารนำเสนอประกอบกิจกรรม และนำเสนอ สพธอ.พิจารณากอนลวงหนาอยาง
นอย ๗ วันกอนกิจกรรม 

๔.๑๔  จัดทำรายชื่อผูเขารวมแสดงนิทรรศการ ในรูปแบบ e-Catalogue และ Landscape Directory  
ของผูเขารวมงาน และรายชื่อผูเขารวมงานแบงเปนตามประเภท ตามท่ีทาง สพธอ. กำหนด  

๔.๑๕  จัดทำรายงานผลการดำเนินงานฉบับสมบูรณ โดยผูรับจางจะตองจัดทำรายงานสรุปขอมูล
ภาพรวมที ่เกิดขึ ้นจากกิจกรรมทั ้งหมด ที่ตอบวัตถุประสงคของโครงการ โดยมีการรวบรวมขอมูลของ 
กลุมผูเขารวมงาน กลยุทธความในการวางแผนบริหารจัดการกิจกรรมที่เกิดขึ้นภายในงาน ผลลัพธจากกลยทุธ
ที่เกิดขึ้นจาการดำเนินโครงการ มูลคาที่เกิดขึ้นหลังจบโครงการ แบบประเมินผลโครงการ และขอมูลอื่น ๆ  
ที ่เกี ่ยวของ โดยนำเสนอรูปแบบและเนื ้อหาของรายงานให สพธอ. พิจารณาเห็นชอบกอนดำเนินการ  
เพื่อประโยชนในการนำเนื้อหามาใชในการเผยแพรประชาสัมพันธและวางแผนการดำเนินงานในระยะตอไป  
ในรูปแบบไฟลอิเล็กทรอนิกส สกุลไฟลนามสกุล .Docx และ .PDF ที่บันทึกใน Flash Drive  หรือ External 
Hard Disk จำนวน ๒ ชุด เพ่ือสงมอบให สพธอ. ซึ่งมีเนื้อหาครอบคลุมการดำเนินงานทั้งหมด 
 

๕. สถานที่สงมอบงาน 
 ณ สำนักงานพัฒนาธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส อาคารเดอะไนน ทาวเวอร แกรนด พระรามเกา 
(อาคารบี) ชั้น ๒๑ เลขที่ ๓๓/๔ ถนนพระรามเกา แขวงหวยขวาง เขตหวยขวาง กรุงเทพมหานคร ๑๐๓๑๐ 
 

๖. วงเงินในการจัดหา 
 วงเงินงบประมาณ เปนจำนวนเงินทั้งสิ้น ๘,๐๐๐,๐๐๐ บาท (แปดลานบาทถวน)  
 และราคากลางเปนจำนวนเงินทั ้งสิ ้น ๗,๙๗๓,๓๒๐ บาท (เจ็ดลานเกาแสนเจ็ดหมื ่นสามพัน 

สามรอยยี่สิบบาทถวน)  
 

๗. ระยะเวลาดำเนินการ 
กำหนดระยะเวลาดำเนินการตั้งแต วันที่ ๑ กุมภาพันธ ๒๕๖๖ - วันท่ี ๑๕ กันยายน ๒๕๖๖  

 

๘. สิ่งสงมอบและกำหนดเวลาการสงมอบ 
ผูรับจางจะตองดำเนินการและสงมอบงาน โดยแบงกำหนดระยะเวลาการสงมอบงานตามขอบเขต

ของงานขอ ๔ โดยแบงกำหนดระยะเวลาการดำเนินการและสงมอบงาน ดังน้ี 
๘.๑ งวดที่ ๑ ดำเนินการและสงมอบงานตามขอบเขตงานขอ ๔.๑ – ๔.๗ ในรูปแบบรายงานภายใน

วันที่ ๑๗ มีนาคม ๒๕๖๖   
๘.๒ งวดที่ ๒ ดำเนินการและสงมอบงานตามขอบเขตขอ ๔.๘ - ๔.๑๒  ในรูปแบบรายงาน ภายใน

วันที ่๒๙ มิถุนายน ๒๕๖๖  
๘.๓ งวดที่ ๓ ดำเนินการและสงมอบงานตามขอบเขตของงานขอ ๔.๑๓ – ๔.๑๕ ในรูปแบบรายงาน  

ภายในวันท่ี ๑๕ กันยายน ๒๕๖๖  
โดยงานที่สงมอบทั้งหมดตองจัดทำเปนเลมรายงานรูปแบบอิเล็กทรอนิกสที่สามารถนำไปปรับ 

แกไขหรือใชงานตอได ในรปูแบบไฟลอิเล็กทรอนิกส สกุลไฟลนามสกุล .Docx และ .PDF ท่ีบันทึกใน Flash Drive      
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๘                                                                                                                                        สำนักงานพัฒนาธรุกรรมทางอิเลก็ทรอนกิส  (สพธอ.) 

หรือ External Hard Disk จำนวน ๒ ชุด เพื่อสงมอบให สพธอ. ซึ่งมีเนื้อหาครอบคลุมการดำเนินงานทั้งหมด
และสิ่งสงมอบถือเปนลิขสิทธิ์ของ สพธอ. 
๙. เงื่อนไขการจายเงิน 

สพธอ. จะจายเงินคาจาง โดยแบงเปน ๓ (สาม) งวด ดังนี้ 
งวดที่ ๑ อัตรารอยละ ๒๐ (ยี่สิบ) ของคาจาง เมื ่อผูรับจางไดดำเนินการและสงมอบงานตาม 

สิ่งสงมอบขอ ๘.๑ และคณะกรรมการตรวจรับไดตรวจรับงานครบถวนถูกตองแลว 
งวดที่ ๒ อัตรารอยละ ๔๕ (สี่สิบหา) ของคาจาง เมื่อผูรับจางไดดำเนินการและสงมอบงานตามสิ่งสง

มอบขอ ๘.๒ และคณะกรรมการตรวจรับไดตรวจรับงานครบถวนถูกตองแลว 
งวดที่ ๓ อัตรารอยละ ๓๕ (สามสิบหา) ของคาจาง เมื่อผูรับจางไดดำเนินการและสงมอบงานตาม

สิ่งสงมอบขอ ๘.๓  และคณะกรรมการตรวจรับไดตรวจรับงานครบถวนถูกตองแลว 
 

ทั้งนี้คาจางที่ สพธอ. จะจายตามขอนี้ ไดรวมคาใชจายและคาภาษีอาการ รวมทั้งภาษีมูลคาเพิ่ม  
(ถามี) ไวดวยแลว 

 

๑๐. อัตราคาปรับ 

 เมื่อครบกำหนดสงมอบงานตามที่กำหนด ถาผูรับจางไมสงมอบงานตามที่ตกลงจางใหแก สพธอ.     
สงมอบลาชา หรือสงมอบไมถูกตอง หรือไมครบจำนวน  ผูรับจางจะตองชำระคาปรับให สพธอ. เปนรายวัน
เปนจำนวนเงินตายตัวในอัตรารอยละ ๐.๑๐ (ศูนยจุดหนึ่งศูนย) ของมูลคางานจาง แตตองไมต่ำกวาวันละ 
๑๐๐ บาท (หนึ่งรอยบาทถวน) นับถัดจากวันที่ครบกำหนดตามสัญญาจนถึงวันท่ีที่ผูรับจางไดสงมอบงานใหแก 
สพธอ. จนถูกตองครบถวน 
 

๑๑.  การรักษาความลับ 

๑๑.๑ ผูร ับจางจะตองจัดเก็บรักษาขอมูลตาง ๆ ที่เกี ่ยวกับการดำเนินงานที่ผู รับจางไดรับจาก 
สพธอ. และขอมูลตาง ๆ ท่ีผูรับจางไดจัดทำขึ้นเนื่องจากการดำเนินงานตามสัญญานี้อยางเปนความลับของ 
สพธอ. ซึ่งตอไปในสัญญานี้เรยีกวา “ขอมูลที่เปนความลับ” โดยผูรับจางตองหามาตรการในการจัดเก็บขอมูลท่ี
เปนความลับใหมิดชิด รวมทั้งไมเปดเผย หรือเผยแพร หรือกระทำดวยวิธีการใดใหบุคคลอื่นใดที่มิใชคูสัญญา
ภายใตสัญญานี้ หรือมิใชบุคคลที่ สพธอ. ไดอนุญาตเปนลายลักษณอักษรใหมีสวนเก่ียวของที่จะรับทราบขอมูล
ที่เปนความลับภายใตสัญญานี้ ไดทราบถึงขอมูลที ่เปนความลับดังกลาว เวนแตจะเปนการเปดเผยขอมูล
ดังกลาวใหแกเจาหนาที่ผูปฏิบัติงานของผูรับจางที่ตองเก่ียวของโดยตรงกับขอมูลดังกลาวเทานั้น และผูรับจาง
จะตองจัดใหเจาหนาที่ผูปฏิบัติงานดังกลาวไดผูกพันและปฏิบัติตามเงื่อนไขในการรักษาขอมูลที่เปนความลับ
เชนวานั้นดวย 

๑๑.๒ หากผูรับจางมิไดปฏิบัติตามขอ ๑๑.๑ ผูรับจางจะตองรับผิดชอบตอ สพธอ. หรือบุคคลอื่นที่เปน
เจาของขอมูลที่เปนความลับนั้นในความเสียหายใด ๆ  ที่เกิดขึ้นเนื่องจากการที่ขอมูลที่เปนความลับดังกลาว ไดถูก
เปดเผยไมวาทั้งหมดหรือแตบางสวน และ สพธอ. มีสิทธิบอกเลิกสัญญาไดทันที 

๑๑.๓ ผูรับจางจะยังคงตองผูกพันตามขอกำหนดเกี่ยวกับการรักษาขอมูลที่เปนความลับตามขอ ๑๑.๑

ตอไป ตราบที่ขอมูลท่ีเปนความลับดังกลาวยังคงเปนความลับอยู  แมวาการจางตามสัญญานี้ไดสิ้นสุดลงแลวไมวาดวย

เหตุใดก็ตามเมื่อครบกำหนดสงมอบงานตามที่กำหนด  

๑๒.  หลักเกณฑการพจิารณา 
ใชเกณฑราคาและเกณฑคุณภาพประกอบกัน โดย สพธอ. ขอสงวนสิทธิ์ในการพิจารณาคัดเลือก 

โดยเรียงลำดับจากผูท่ีไดรับคะแนนรวมสูงสุด ดังนี้      
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๙                                                                                                                                        สำนักงานพัฒนาธรุกรรมทางอิเลก็ทรอนกิส  (สพธอ.) 

 ๑๒.๑  เกณฑคุณภาพ ผลงานที่ผานมา หรือ ความนาเชื่อถือของผูเสนอราคา หรือ บริการหลังการ

ขาย ใหน้ำหนักรอยละ ๘๐ (แปดสิบ) 

  ๑๒.๒ เกณฑราคา ใหน้ำหนักรอยละ ๒๐ (ย่ีสิบ) 

การพิจารณาขอเสนอตามขอบเขตของงาน ผูที่ผานการพิจารณาตามเกณฑ จะตองไดรับคะแนน
รวมไมน อยกวา ๘๐ (แปดสิบ) คะแนน จากคะแนนรวม ๑๐๐ (หนึ ่งร อย) คะแนน ตามหลักเกณฑ 
การพิจารณา ดังนี้  
  

ลำดับ รายละเอยีด น้ำหนัก 

(รอยละ) 

คะแนนตอขอ 

(๑๐๐) 

คะแนนรวม 

(๑๐๐) 

๑ เกณฑคุณภาพ ๘๐ 
  

 ๑.๑ ความเขาใจในบทบาทของ สพธอ. 
ตลอดจนเสนอแนวคิดที่สอดคลองกับโครงการฯ 
และเครือขายความรวมมือ 

๓๐ 
  

 - มีความเขาใจในบทบาทของ สพธอ. ที ่รองรับ
ประเด็นการสงเสริมกลุมผูประกอบการ ใหเกิด
การสนับสนุนและสงเสริมการใชงานเทคโนโลยี  
ที่จะนำไปสูการเขาถึงกลุมเปาหมาย  

๑๐   

 - มีความเขาใจในบทบาทของ สพธอ. ที่รองรับ
ประเด็นประเด็นการสงเสริมกลุมผูประกอบการ 
ใหเกิดการสนับสนุนและสงเสริมการใชงาน
เทคโนโลยี พรอมนำเสนอแนวคิดการดำเนินงานที่
สอดคลองกับโครงการ เพื่อรองรับกิจกรรมตางๆ
ภายในโครงการ  

๒๐   

 - ท่ีรองรับประเด็นประเด็นการสงเสริมกลุม
ผูประกอบการ ใหเกิดการสนับสนุนและสงเสรมิ
การใชงานเทคโนโลยี ตลอดจนการสรางเครือขาย
ความรวมมือสำหรับประโยชนในการสื่อสาร และ
การเผยแพรขอมูลไปยังสาธารณะ ใหเกิดการรับรู
ไปยังกลุมเปาหมายได  

๓๐   

 ๑.๒ การนำเสนอแผนงานทีช่ัดเจน  
มตีัวอยาง Key message สำหรับใชสำหรับการ
สื่อสารโครงการฯ รายละเอยีดวิธีการ 
กำหนดการ สิ่งสงมอบ ความพรอมของบุคลากร 
เครื่องมือตาง ๆ เปนตน 

๒๐   
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๑๐                                                                                                                                        สำนักงานพัฒนาธรุกรรมทางอิเลก็ทรอนกิส  (สพธอ.) 

ลำดับ รายละเอยีด น้ำหนัก 

(รอยละ) 

คะแนนตอขอ 

(๑๐๐) 

คะแนนรวม 

(๑๐๐) 

 - มีแผนการดำเนินงานที่แสดงถึงรายละเอียดการ
ดำเนินงาน สิ่งสงมอบ ระยะเวลาการดำเนินงาน 
ความพรอมของทรัพยากร ที่บริหารกิจกรรมใน
สวนตางๆ ภายในโครงการ  

๑๐   

 - มีตัวอยาง Key message สำคัญสำหรับใชใน
การสื่อสารโครงการฯ แผนการดำเนินงานที่แสดง
ถึงรายละเอียดการดำเนินงาน สิ่งสงมอบ 
ระยะเวลาการดำเนินงาน ความพรอมของ
ทรัพยากร  

๒๐   

 ๑.๓ ผลงานที่ผานมา หรือ ความนาเช่ือถือของ 
ผูเสนอราคา หรือ บริการหลังการขาย 

๓๐   

 - ผลงานและประสบการณของผูเสนอราคา 
ไมนอยกวา ๓ ปที่มีความเก่ียวของกับการ 
จัดกิจกรรมในการจัดเก็บขอมูล และสงเสริมให
เกิดการจับคูทางธุรกิจ (Business Matching) 
เปนตน ที่จะแสดงใหถึงความเก่ียวเนื่องที่จะเปน
ประโยชนตอการดำเนินงานของโครงการ 

๑๐   

 - ความนาเชื่อถือของผูเสนอราคาวัดจากคุณภาพ
ผลงานที่สอดคลองกับโครงการ 

๑๐   

 - การนำเสนอแนวทางการบริหารจัดการ
โครงการ ที่สะทอนการดำเนินงานเพ่ือใหโครงการ
ประสบความสำเร็จตามเปาหมายท่ีกำหนด 

๑๐   

๒ เกณฑราคา ๒๐   

หมายเหตุ    
๑. คะแนนที่ผูเสนอราคาไดรบั = (คะแนน*น้ำหนัก) / ๑๐๐  
๒. ประเมินคะแนนจากราคาท่ีเสนอ = ๑๐๐ -  ((ผลตางราคาของผูเสนอ กับ ราคาผูเสนอราคา

ต่ำสุด / ราคาผูเสนอราคาต่ำสุด) * ๑๐๐)  
  

ทั้งนี้ผู เสนอราคาจะตองสงขอเสนอดานเทคนิคและดานผลงานเพื ่อประกอบการพิจารณาใหกับ 
สพธอ. และนำเสนอ Presentation ไมเกิน ๓๐ (สามสิบ) นาที ณ สพธอ. อาคารเดอะไนน ทาวเวอรแกรนด 
พระรามเกา (อาคารบี) เลขที่ ๓๓/๔ ถนนพระราม ๙ แขวงหวยขวาง เขตหวยขวาง กรุงเทพ ฯ ๑๐๓๑๐ เพื่อ
ประกอบการพิจารณา   
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