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เอกสารอ้างองิ 
รูปแบบและข้อแนะน าในการจัดท าร่างมาตรฐาน 

ที่เกี่ยวกับการท าธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์ 

 

 

 
 

 

 

 

เอกสารนี้จัดท าข้ึนโดยมีวัตถุประสงค์เพ่ือก าหนดรูปแบบและข้อแนะน าในการจัดท าร่างมาตรฐานที่เกี่ยวกับการท า
ธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์ ให้อยู่ในรูปแบบเดียวกันโดยอ้างอิงการใชรูปแบบและขอแนะน าในการจัดท าราง
มาตรฐานโดยการยกราง TISI(SI)-R-DR-01 ของส านักงานมาตรฐานผลิตภัณฑ์อุตสาหกรรม (สมอ.) เป็นแนวทาง
เพ่ือให้เจ้าภาพหลักที่เป็นหน่วยงาน หรือเครือข่ายหน่วยงานทั้งภาครัฐและเอกชนที่มีความประสงค์ที่จะยกร่าง
มาตรฐานที่เกี่ยวกับการท าธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์ได้มีความเข้าใจและเพ่ือน าเสนอต่อคณะกรรมการธุรกรรม
ทางอิเล็กทรอนิกส์ให้พิจารณาประกาศเป็นมาตรฐานให้ใช้โดยทั่วกัน 
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ค าน า 

ตามท่ีคณะกรรมการธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์ได้มีมติเห็นชอบในหลักการของร่างขั้นตอนการพิจารณา
มาตรฐานที่เกี่ยวกับการท าธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์นั้น ฝ่ายเลขานุการคณะอนุกรรมการมาตรฐาน พัฒนาและ
วิจัยเกี่ยวกับการท าธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์ ได้จัดท ารูปแบบและขอแนะน าในการจัดท ารางมาตรฐานที่เกี่ยวกับ
การท าธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์ ETS-Format-V01 เพ่ือใหรูปแบบของเอกสารด้านการมาตรฐานอยู่ในรูปแบบ
เดียวกัน รูปแบบและขอแนะน าฯ นี้จัดท าโดยอ้างอิงการใชรูปแบบและขอแนะน าในการจัดท ารางมาตรฐานโดย
การยกราง TISI(SI)-R-DR-01 ของส านักงานมาตรฐานผลิตภัณฑ์อุตสาหกรรม (สมอ.) เปนแนวทาง ทั้งนี้ โดย
มาตรฐานที่ประกาศโดยคณะกรรมการธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์อยู่ภายใต้อ านาจหน้าที่จะได้รับการอ้างอิงเป็น
มาตรฐานธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์หรือ มธอ. และมีการอ้างอิงในการใช้งานในประเทศไทยเท่านั้น และมีการ
ประกาศผ่านราชกิจจานุเบกษาเพ่ือให้หน่วยงานต่างๆ ที่เกี่ยวข้องรับทราบโดยทั่วกัน ทั้งนี้มาตรฐาน มธอ. จะต้อง
ไม่ขัดกับมาตรฐานที่ก าหนดโดย สมอ. ที่เกี่ยวข้อง และ สมอ. สามารถน ามาตรฐาน มธอ. ไปใช้งานร่วมกับ
มาตรฐาน มอก. หรือไปปรับปรุงเพ่ือให้เหมาะสมกับการท างานเพ่ือพิจารณาประกาศมาตรฐาน มอก. ได้เมื่อมี
ความต้องการ อย่างไรก็ตามในกรณีที่เนื้อหาในเอกสารอ้างอิง ETS-Format-V01 ไม่ครอบคลุมประเด็นที่เกี่ยวกับ
การจัดท ารางมาตรฐาน ก็ให้อ้างอิงข้อมูลเพิ่มเติมได้จากเอกสารอ้างอิง TISI(SI)-R-DR-01 ของ สมอ. 
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รูปแบบและข้อแนะน าในการจัดท าร่างมาตรฐานที่เกี่ยวกับการท าธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์ 

๑. ขอบข่าย 
๑.๑ ขอก าหนดและรูปแบบฯ นี้ก าหนดรายละเอียดและข้อแนะน าในการจัดรูปแบบส าหรับการจัดท าราง

มาตรฐานที่เก่ียวกับการท าธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์  
๑.๒ ขอก าหนดและรูปแบบฯ นี้ครอบคลุมข้อก าหนดและรูปแบบในการจัดท ารางมาตรฐานที่เกี่ยวกับการ

ท าธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์และมาตรฐานอื่นๆ ที่เก่ียวข้อง  
๒. รายละเอียดส่วนประกอบของร่างมาตรฐาน 

๒.๑ ส่วนปกของรางมาตรฐานส าหรับเสนอคณะกรรมการจัดท ารางมาตรฐาน/เวียนขอขอคิดเห็นหรือจัด
สัมมนาระดมความเห็น/เสนอคณะอนุกรรมการด้านมาตรฐาน ประกอบดวย 
๒.๑.๑ ปกหนา ประกอบด้วยข้อความดังตัวอย่างในรูปที่ ๑ 
๒.๑.๒ รายนามคณะกรรมการจัดท าร่างมาตรฐาน โดยมีการใช้ค าน าหน้านามตามพระราชบัญญัติ

ค าน าหนานามของหญิง-ชาย คือ  
บุคคลทั่วไป ใชค าน าหนานามวา นาย นาง หรือ นางสาว 
-   กรณีเปน ดร. แพทย ทันตแพทย สัตวแพทย ใหระบุเปนค าน าหนานาม 
-   การ ใช ต า แหน งทา งวิ ช าการ เป นค าน าหน านาม  ให ปฏิ บั ติ ต ามระ เบี ยบ 

ส านักนายกรัฐมนตรีวาดวยการใชต าแหนงทางวิชาการเปนค าน าหนานาม พ.ศ. ๒๕๓๖ 
(ดภูาคผนวก ก.)  

ทหาร ต ารวจ ใชค าน าหนานามตามยศที่ไดรับพระมหากรุณาโปรดเกลาฯ พระราชทาน   
เช น  พลเอก  พันเอก  ร อยเอก  พลเรือเอก  นาวาเอก เรือเอก พลอากาศเอก  
นาวาอากาศเอก เรืออากาศเอก พลต ารวจเอก พันต ารวจเอก รอยต ารวจเอก 
สตรีที่ไดรับพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณจุลจอมเกลา  ใชค าน าหนานามวา 
-   คุณหญิง (ยกเวนผูที่เปนราชสกุลชั้น หมอมหลวง หมอมราชวงศ คงใชค าน าหนาตาม 

ราชสกุล)  
-   ทานผูหญิง (รวมทั้งราชสกุลชั้น หมอมหลวง หมอมราชวงศตั้งแตชั้นหมอมเจาขึ้นไป 

คงใชค าน าหนาราชสกุลเดิม)  
-   คุณ  

 
ตามตัวอย่างในรูปที่ ๒ 
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รูปที่ ๑ ตัวอย่างปกหน้า 

คธอ./FDNS (1) 
กรกฎาคม 2555 

 

ห้ามใช้หรือยึดถือร่างนี้เป็นมาตรฐาน 
มาตรฐานฉบับสมบูรณจ์ะมีประกาศในราชกิจจานุเบกษา 

 

ร่าง 

มาตรฐานธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์ 

ข้อความการโอนเงินอิเล็กทรอนิกส ์

 Customer Credit Transfer Initiation Message 

ส าหรับเสนอคณะอนุกรรมการมาตรฐาน พฒันา 
และวิจยัเกี่ยวกับการท าธุรกรรมทางอิเล็กทรอนกิส์ 

 

 

 

 

ส านักงานปลัดกระทรวงเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร 
120 ม.3 ชั้น 8 อาคารรวมหน่วยราชการ บี 

ศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติ 80 พรรษา 5 ธันวาคม 2550 
ถ.แจ้งวัฒนะ แขวงทุ่งสองห้อง เขตหลักสี่ กรุงเทพ 10210  

โทรศัพท์ 02-141-6991 โทรสาร 02-143-8036-7 

 CD หมายถึง ร่างมาตรฐานส าหรับเสนอคณะกรรมการจัดท าร่างมาตรฐาน 

 CDV หมายถึง ร่างมาตรฐานส าหรับเวียนขอข้อคิดเห็นจากหน่วยงานต่างๆ  
ที่เกี่ยวข้องหรือจัดสัมมนาระดมความคิดเห็น 

 FDNS (1) หมายถึง ร่างมาตรฐานส าหรับเสนอคณะอนุกรรมการมาตรฐานฯ 

เดือน ปีที่พิมพ ์

ชื่อมาตรฐานภาษาไทย 

 

ชื่อมาตรฐานภาษาอังกฤษให้ใช้
ตัวพิมพ์ใหญ่และไม่ต้องมีค าว่า
“STANDARD FOR” น าหน้า 

 

“ ส าหรับเสนอคณะกรรมการจัดท าร่างมาตรฐาน ”  หรือ 
“ ส าหรับเวียนขอข้อคิดเห็นจากหนว่ยงานต่างๆที่เกี่ยวข้อง ”  หรือ 

“ ส าหรับเสนอคณะอนุกรรมการมาตรฐาน พัฒนาและวจิัยเกีย่วกับการท าธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์ ”   
แล้วแต่กรณี 
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รูปที่ ๒ ตัวอย่างรายนามคณะกรรมการจัดท าร่างมาตรฐาน 

 

 

 

คณะกรรมการจัดท าร่างมาตรฐาน 

มาตรฐานข้อความการแลกเปลี่ยนข้อมูลสมุนไพร 

             ประธาน 

ศ.จอมจิน  จันทรสกุล บริษัท โอลิค (ประเทศไทย) จ ากัด 

นายวินิต  เสถียรโภคทรัพย์ ส านักงานคณะกรรมการอาหารและยา 

             กรรมการ 

นางสาวเมตตา  ตรีบ ารุง กรมวิทยาศาสตร์การแพทย์ 

รศ.วิไล  ชื่นจิตรผอง คณะเภสัชศาสตร์ จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย 

ผศ.ช านาญ  ภัตรพานิช  

รศ.สุวรรณา  เหลืองชลธาร 

พันเอกหญิงจิตวิมล  ปวิตรปก โรงงานเภสัชกรรมทหาร ศูนย์การอุตสาหกรรม 
ป้องกันประเทศและพลังงานทหาร 

นางพรรณิภา  จุลสุคนธ ์ โรงพยาบาลรามาธิบดี 

 - บริษัท สมุนไพร จ ากัด 

นายปรีชา  อภินันทนกูล  บริษัท ที.เอส.โพลีโปรดักส์ จ ากัด 

นางสาวสดใส  นิ่มนวล  ส านักงานมาตรฐานผลิตภัณฑ์อุตสาหกรรม 

            กรรมการและเลขานุการ 

นายวิเชียร  ตันติธรรม วิศวกรรมสถานแห่งประเทศไทย  

                                                                           ในพระบรมราชูปถัมภ์ 
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มาตรฐานธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์…(ช่ือมาตรฐาน)… นี้ ได้ประกาศใช้ครั้งแรกเป็นมาตรฐานเลขที่ 
มธอ. ………..…  ในราชกิจจานุเบกษา ฉบับ…….. เล่ม.… ตอนที่…….  วันที่……….  พุทธศักราช………
ต่อมาได้พิจารณาเห็นสมควรแก้ไขปรับปรุง………….เพื่อให…้…..จึงได้แก้ไขปรับปรุงโดยยกเลิกมาตรฐาน
เดิมและก าหนดมาตรฐานน้ีขึ้นใหม่ 

๒.๑.๓ ค าน า คือ สวนที่เปนบทน า (foreword/introduction) หรือค าน าหนังสือ (preface)  
ของหนังสือทั่วๆ ไป ค าน าควรมีข้อมูลตอไปนี้ตามล าดับ 
๒.๑.๓.๑ สรุปวัตถุประสงคของมาตรฐาน 

(๑) กรณีเป นการก าหนดมาตรฐานเรื่องใหม ให มีความน าทั่วไป  เช น   
วัตถุประสงคในการก าหนดมาตรฐาน วัตถุประสงคในการใชมาตรฐาน 
 
 
 
 
 

(๒) กรณีเปนการยกเลิกและก าหนดมาตรฐาน ใหอางถึงมาตรฐานเดิมที่
ประกาศใชอยูกอน เหตุผลที่ตองแกไข และเนื้อหาสาระท่ีเปลี่ยนแปลง 
ตัวอย่างกรณีไม่แก้ไขชื่อมาตรฐาน 
 
 
 
 
ตัวอย่างกรณีแก้ไขชื่อมาตรฐาน 
 
 
 
 
 

(๓) ตัวอย่างกรณีแยกเล่ม และชื่อต่างจากท่ีใช้ในมาตรฐานเดิม 
 
 
 
 
 

ข้อความการโอนเงินอิเล็กทรอนิกส์เป็นข้อความที่ผู้ประกอบการ (ในฐานะลูกหนี้) ส่งไปยังธนาคาร
พาณิชย์เพื่อสั่งให้มีการโอนเงินจากบัญชีลูกหนี้ไปยังบัญชีของเจ้าหนี้ หรือเพื่อสั่งให้ธนาคารออกเช็ค
เพื่อช าระหนี้แก่เจ้าหนี้ ดังนั้น เพื่อลดต้นทุนและเพิ่มประสิทธิภาพของระบบการช าระเงินในส่วน
ของการโอนเงิน จึงมีความจ าเป็นต้องก าหนดมาตรฐานกลางข้อความการช าระเงินทาง
อิเล็กทรอนิกส์ ในส่วนของข้อความการโอนเงินอิเล็กทรอนิกส์ขึ้น 

มาตรฐานธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์…(ช่ือมาตรฐานใหม่)… นี้ ได้ประกาศใช้ครั้งแรกเป็นมาตรฐาน
ธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์…(ช่ือมาตรฐานเดิม)… มาตรฐานเลขที่ มธอ. ……….………  
ในราชกิจจานุเบกษา ฉบับ……. เล่ม …….. ตอนที่ ……. วันที่ …………… พุทธศักราช ………… ต่อมาได้
พิจารณาเห็นสมควรแก้ไขปรับปรุง………..เพื่อให้…………….. จึงได้แก้ไขปรับปรุงโดยยกเลิกมาตรฐาน
เดิมและก าหนดมาตรฐานนี้ขึ้นใหม่ 

 

มาตรฐานธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์…(ช่ือมาตรฐานใหม่)… นี้ ได้ประกาศใช้ครั้งแรกโดยเรียกช่ือ
ผลิตภัณฑ์ว่า…(ช่ือที่ใช้ในมาตรฐานเดิม)… ตามมาตรฐานธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์….(ช่ือมาตรฐาน
เดิม)… มาตรฐานเลขที่ มธอ. ……. ในราชกิจจานุเบกษา ฉบับ……เล่ม…….ตอนที่…….วันที่………
พุทธศักราช ………ต่อมาได้พิจารณาเห็นสมควรแก้ไขปรับปรุงในสาระส าคัญของมาตรฐานธุรกรรมทาง
อิเล็กทรอนิกส์ดังกล่าว โดยแยกออกเป็น…………… มาตรฐาน ส าหรับ…(ช่ือผลิตภัณฑ์เล่มแรก)… และ
ส าหรับ…(ช่ือผลิตภัณฑ์เล่มถัดมา)… และแก้ไขปรับปรุงรายละเอียดบางประการเพื่อให้…………จึงได้
แก้ไขปรับปรุงโดยยกเลิกมาตรฐานธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์ดังกล่าว และก าหนดมาตรฐานธุรกรรม
ทางอิเล็กทรอนิกส์ …(ช่ือมาตรฐานใหม่)…  นี้ข้ึนใหม่ 
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๒.๑.๓.๒ ขอความแสดงความรวมมือระหวางเจ้าภาพหลักกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 
 
 
 
 

๒.๑.๓.๓ เอกสารอ้างอิง 
(๑) เอกสารที่ใชศึกษาประกอบการพิจารณาหรือประกอบการจัดท าร าง

มาตรฐานควรเปนเอกสารระหวางประเทศ กรณีไมมีเอกสารระหวาง
ประเทศอาจใชมาตรฐานของภูมิภาค ตางประเทศ สถาบัน องคการ หรือ
สมาคมที่เปนที่รูจักแพรหลายและเปนที่ยอมรับ และใหเลือกใชฉบับใด
ฉบับหนึ่ง ไมควรใชเอกสารของหลายๆ อยางผสมกัน 

(๒) เอกสารที่มิไดคัดลอกหรือมีเนื้อเรื่องพิเศษตอนใดตอนหนึ่งที่คัดลอกมา
โดยตรง ไมจ าเปนตองระบุเปนเอกสารอางอิง กรณีมีเอกสารเหมือนกัน
หลายฉบับควรอางฉบับที่ใชมากเพียงฉบับเดียว 

(๓) เอกสารที่จะระบุไวเปนเอกสารอางอิง ตองเปนฉบับลาสุดที่มีการประกาศ
ใชอยางเปนทางการ ไมควรอางอิงเอกสารที่เปนฉบับราง ฉบับเวียน ฉบับที่
ยังมีการเปลี่ยนแปลงแกไขอยู หรือฉบับที่ประกาศยกเลิกแลว 

(๔) การเขียนเอกสารอางอิงตางๆ ใหเปนไปตามภาคผนวก ข. 
๒.๑.๔ สารบัญ (ถ้ามี)  

มาตรฐานที่มีหลายหัวขอหรือเปนเรื่องยาว ใหมีสารบัญในมาตรฐานนั้นได โดยใหอยูถัดจาก
หนาค าน าหรือกอนหนาประกาศคณะกรรมการธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์ (คธอ.)  
ที่เก่ียวข้อง สวนมาตรฐานที่มีหัวขอไมมากหรือเปนเรื่องสั้น ไมจ าเปนตองมสีารบัญ 

๒.๒ ส่วนปกของรางมาตรฐานส าหรับเสนอคณะกรรมการธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์ ประกอบดวยปกหนา 
ปกใน รายนามคณะกรรมการจัดท าท ารางมาตรฐาน ค าน า สารบัญ (ถามี) โดยมีรายละเอียดดังตอไปนี้ 
๒.๒.๑ ปกหน้า ประกอบด้วยข้อความดังตัวอย่างในรูปที่ ๓ 
๒.๒.๒ ปกใน ประกอบด้วยข้อความดังตัวอย่างในรูปที่ ๔ 
๒.๒.๓ รายนามคณะกรรมการจัดท าร่างมาตรฐาน ดูข้อ ๒.๑.๒ 
๒.๒.๔ ค าน า ใหเปนไปตามขอ ๒.๑.๓ และใหเพ่ิมขอความตอไปนี้ถัดจากเอกสารอางอิงลงมาโดย 

ใสไวด้านลางของหนา  

มาตรฐานธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์นี้  จัดท าขึ้นตามความร่วมมือด้านการมาตรฐานระหว่าง
ส านักงานพัฒนาธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์ (องค์การมหาชน) กับ  ธนาคารแห่งประเทศไทย  
ซึ่งตั้ งอยู่  เลขที่  273 ถนนสามเสน แขวงวั ดสามพระยา เขตพระนคร กรุงเทพฯ 10200  
โทรศัพท์ 0-2283-5353 โทรสาร 0-2280-0449, 0-2280-0626 
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“คณะกรรมการธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์ไดพิจารณามาตรฐานนี้แลว เห็นสมควรให้
ประกาศใช้ตามมาตรา………………. แหงพระราชบัญญัติว่าด้วยธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์ 
พ.ศ. ๒๕๕๑” 
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รูปที่ ๓ ตัวอย่างปกหน้า ร่าง FDNS (2) 

คธอ./FDNS (2) 
กันยายน 2555 

            

    ร่าง       มาตรฐานธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์ 

ELECTRONIC TRANSACTION STANDARD 

มธอ. 0001-2555 

 

ข้อความการโอนเงินอิเล็กทรอนิกส์ 
CUSTOMER CREDIT TRANSFER INITIATION MESSAGE 

 

 

 

ส านักงานคณะกรรมการธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส ์

กระทรวงเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร  

          

 

ICS 71.100.80                   ISBN ………………… 

 

ตาม International Classification for Standard 
ตามหมายเลขประจ าหนังสือมาตรฐาน 

หมายเลข มธอ. 
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รูปที่ ๔ ตัวอย่างปกใน ร่าง FDNS (2) 

 

มาตรฐานธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์ 

ข้อความการโอนเงินทางอิเล็กทรอนิกส์ 
 

 

 

มธอ. 0001-2555 

 

 

 

ส านักงานคณะกรรมการธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์ 

            ส านักงานปลัดกระทรวงเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร 
120 ม.3 ชั้น 8 อาคารรวมหน่วยราชการ บี 

ศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติ 80 พรรษา 5 ธันวาคม 2550 
ถ.แจ้งวัฒนะ แขวงทุ่งสองห้อง เขตหลักสี่ กรุงเทพ 10210 

โทรศัพท์ 02-141-6991  
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๒.๒.๕ สารบัญ (ถามี) ดูขอ ๒.๑.๔ 
๓. ส่วนร่างเนื้อหาร่างมาตรฐานประกอบด้วย 

๓.๑ ชื่อมาตรฐานภาษาไทย 
๓.๒ ขอบข่าย 

๓.๒.๑ ให้กล่าวถึงสาระส าคัญของมาตรฐาน ขอบเขตการน าไปใช้อย่างย่อ หรือลักษณะการใช้งาน
ของผลิตภัณฑ์ที่ก าหนด 

๓.๒.๒ ไมจ่ าเป็นต้องระบุชื่อหัวข้อต่างๆ ของมาตรฐาน เช่น ชนิด คุณลักษณะที่ต้องการ 
๓.๓ บทนิยาม 

นิยาม ค าจ ากัดความ สัญลักษณ์ และตัวย่อ (ถ้ามี) ให้รวมใส่ในหัวข้อบทนิยาม บทนิยามอาจเรียงได้
หลายวิธี เช่น 
๓.๓.๑ เรียงตามล าดับตัวอักษร (ตั้งแต่ ก ถึง ฮ) 
๓.๓.๒ เรียงตามล าดับค าที่ปรากฏก่อนหลังในมาตรฐานนั้นๆ 
๓.๓.๓ เรียงตามล าดับความส าคัญของค านั้นๆ 
หมายเหตุ 

 นิยามของค าเดียวกัน ไม่ว่าจะก าหนดในมาตรฐานใด ควรจะมีความหมายอย่างเดียวกัน และให้
ใช้ข้อความเดียวกัน ถ้าเป็นไปได้ 

 นิยามของชื่อมาตรฐาน อาจจะมีได้เพ่ือขยายความให้ชัดเจนยิ่งขึ้น 

 กรณีชื่อมาตรฐานยาวอาจใช้ชื่ออ่ืนที่สั้นกะทัดรัดได้ โดยใช้ข้อความ  
“ซึ่งต่อไปในมาตรฐานนี้จะเรียกว่า ………………….…” ทั้งนี้จะใส่ไว้ในขอบข่ายหรือบทนิยามก็ได้
ก่อนจะขึ้นรายละเอียดของบทนิยามให้ใช้ข้อความต่อไปนี้ถัดจากหัวข้อบทนิยามลงมา  
“ความหมายของค าที่ใช้ในมาตรฐานผลิตภัณฑ์อุตสาหกรรมนี้ มีดังต่อไปนี้” 

๓.๔ ชนิด แบบชนิด ชั้น ชั้นคุณภาพ ขั้น แบบ สัญลักษณ์ ตัวย่อ หรือชื่ออ่ืนๆ ที่เป็นการจ าแนกผลิตภัณฑ์  
ถ้ามีการแบ่งละเอียดมากอาจแสดงเป็นแผนภูมิหรือตารางประกอบก็ได้ 

๓.๕ รูปร่าง ชื่อขนาด ขนาดระบุ ขนาด มิติและเกณฑ์ความคลาดเคลื่อน พิกัด  ถ้ามีรายละเอียดมาก 
อาจแสดงเป็นแผนภูมิ ภาพ หรือตารางประกอบก็ได้ 

๓.๖ องค์ประกอบ หรือ ส่วนประกอบ  
(ชื่อของหัวข้อนี้อาจใช้ “ส่วนประกอบ วัสดุ การท า” หรือ “ส่วนประกอบและการท า” หรือ 
“ส่วนประกอบ วัสดุและการท า” หรือ “วัสดุและการท า” หรือ “องค์ประกอบ”) ใช้ส าหรับอธิบายถึง
องค์ประกอบ ส่วนประกอบ วัสดุที่ใช้ และการท า กรณีใช้วัสดุหรือรายการที่มีการก าหนดมาตรฐาน
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แล้ว ให้อ้างมาตรฐาน หรือเฉพาะบางรายการในมาตรฐานนั้นๆ ทั้งนี้ขึ้นกับความจ าเป็นของข้อก าหนด
และการตรวจสอบวัสดุที่ใช้ เพ่ือเป็นแนวทางของผู้ท าผลิตภัณฑ์ 

๓.๗ ลักษณะบ่งเอกลักษณ์ (identification)  
๓.๘ คุณลักษณะหรือคุณสมบัติที่ตองการ 

ใช้ส าหรับก าหนดเกณฑ์คุณภาพหรือคุณสมบัติต่างๆ ที่เก่ียวข้องกับผลิตภัณฑ์ที่ก าหนดไว้ในมาตรฐาน  
๓.๙ การทดสอบความสอดคล้องตามมาตรฐาน 

การทดสอบ (หรือการตรวจสอบ) ความสอดคล้องแต่ละรายการ ให้เรียงตามล าดับ ดังนี้ 
๓.๙.๑ หลักการทดสอบ ข้อก าหนดทั่วไป หรือล าดับการทดสอบ 
๓.๙.๒ เครื่องมือ เครื่องทดสอบ หรือเครื่องมือและอุปกรณ์ 
๓.๙.๓ วิธีทดสอบหรือวิธีวิเคราะห์ 
๓.๙.๔ เกณฑ์ตัดสิน โดยปกติเกณฑ์ตัดสินการทดสอบ จะอยู่ในหัวข้อคุณลักษณะที่ต้องการ  
๓.๙.๕ การรายงานผลการทดสอบหรือตรวจสอบ (สามารถทวนซ้ าได้ หรือสามารถท าซ้ าได้) 

๓.๑๐ ภาคผนวก  
ใช้ส าหรับกรณีที่ต้องการเพ่ิมข้อความทางวิชาการอ่ืนๆ ที่ไม่ใช่ข้อก าหนดคุณภาพ แต่จ าเป็นต้องมีไว้
เพ่ือช่วยในการใช้มาตรฐานนั้นๆ 

๔. บทช่วยในการจัดท าร่างมาตรฐาน 
๔.๑ การล าดับและการใชตัวเลขส าหรับขอ 

๔.๑.๑ การล าดับตัวเลขส าหรับขอตางๆ ในมาตรฐาน 
๔.๑.๑.๑ เลข ๑. ใชกับหัวขอขอบเขตร่างมาตรฐาน 
๔.๑.๑.๒ เลขอ่ืนๆ ตอไป ใหใชกับหัวขออ่ืนๆ ที่กลาวขางตนโดยเรียงล าดับกันไป 

๔.๑.๒ ขอใหญ ใหใชตัวเลขเดียวและใหมีจุดตามหลังตัวเลข เชน ๑.  
๔.๑.๓ ขอยอย ใหใสตัวเลขหลังจุดของเลขที่ใช เปนขอใหญ โดยไมตองมีจุดตามหลังตัวเลขนั้น  

เช่น ๑.๑ 
๔.๑.๔ การเขียนตัวเลขเยื้อง ใหเขียนเยื้องไปทางขวา 

ตัวอย่าง 
 
 
 
 
 

๑. หัวข้อ 
๑.๑   หัวข้อ 

๑.๑.๑ หัวข้อ 
๑.๑.๑.๑  หัวข้อ 

(๑)   รายการ 
(๒) รายการ 
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หมายเหตุ  ไมควรใชขอยอยเกิน ๔ ตัวเลข หากจ าเปนและไมสามารถจะท าเปนขออ่ืนได
ใหใชตัวเลขและวงเล็บตัวเลขตามตัวอยางขางตน ถายังมีขอยอยตอไปอีก  
ใหพิจารณาเปนตัวอักษรภาษาไทย ก ข ค หรือใชเปน (๑.๑) (๑.๒) แลวแต
กรณีวาขอยอยนั้นมีตออีกมากนอยเพียงใด 

๔.๒ กรณีแสดงล าดับของรายละเอียด ใหใชตัวเลขและใสวงเล็บที่ตัวเลขนั้น  
ตัวอย่าง 
 
 
 
 

๔.๓ ภาคผนวกใหใชตัวอักษรแทนตัวเลขตามดวยเครื่องหมาย . เชน ภาคผนวก ก. โดยใหระบุชื่อภาคผนวก
และขอที่อางอิงถึงภาคผนวกนั้นไวดวย สวนขอยอยของภาคผนวกใหใชตัวอักษรตามดวยตัวเลขพรอม
ล าดับที่ของรูปและตารางดวย (ถาม)ี  
ตัวอย่าง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

๕. การใช้ภาษาต่างประเทศ 
๕.๑ ใหใชค าแปลตามศัพทราชบัณฑิตยสถาน กรณีราชบัณฑิตยสถานไมไดบัญญัติศัพทในสาขานั้นๆ ไว  

ใหใชศัพทของสถาบันที่ไดรับการรับรองแลว และตามที่ สมอ. เคยประกาศใช หรือใชอยู แลว  
(ดภูาคผนวก ค.) โดยอาจวงเล็บค าภาษาอังกฤษไวทายค าที่แปลหรือไมก็ได้ 
 
 

๔.๒ ข้อความการโอนเงินอิเล็กทรอนิกส์ประกอบด้วยส่วนต่างๆ ดังน้ี 
(๑) ส่วนหัวข้อความ 

(๒) ข้อมูลการช าระเงิน 

 

ภาคผนวก ข. 

รายการรหัสที่เกี่ยวข้องกับภาษ ี
(ข้อ ๑๐.๓) 

ข.๑ รหัสวิธีการค านวณภาษีแยกตามเงื่อนไขในการหักภาษี 

วิธีการค านวณภาษีแยกตามเงื่อนไขในการหักภาษี สามารถแบ่งออกได้สามประเภทคือ 
(๑) หัก ณ ท่ี จ่าย  ใช้รหัส 1 

(๒) ออกให้ครั้งเดียว  ใช้รหัส 2 

(๓) ออกให้ตลอดไป  ใช้รหัส 3 

ข.๒ รหัสประเภทเงินได้พึงประเมิน 



เอกสาร: รูปแบบและข้อแนะน าในการจัดท ารา่งมาตรฐานที่เกี่ยวกับการท าธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส ์ เลขท่ี สป.ทก.   
โดย: คณะกรรมการธุรกรรมทางอเิล็กทรอนิกส์ Version 01    26/09/2555 หน้า 14 

 

 
 

๕.๒ หากเปนค าที่ยังไมมีการบัญญัติศัพท ์
๕.๒.๑ ใหบัญญัติใหมตามมตคิณะผูจัดท ารางมาตรฐาน หรือตามที่ไดมีผูเริ่มใชไวแลว และใหวงเล็บ

ค าภาษาอังกฤษนั้นๆ ไวทายค าที่แปลในรูปเอกพจน (ถาจ าเปน) นอกจากค านั้นๆ เปน 
พหูพจนโดยตัวเองอยูแลวหรือเปนวลี การใชอักษรภาษาอังกฤษในวงเล็บ ใหใชตัวพิมพเล็ก 
เวนแตค านั้นจะเป็นค านามชนิดวิสามานยนามก็ให ใช อักษรแรกของค าภาษาอังกฤษ 
เปนตัวพิมพใหญ อักษรตัวตอไปใหเปนตัวพิมพเล็กหมด 

๕.๒.๒ ให เขียนทับศัพท เปนภาษาไทยตามวิธีทับศัพทของราชบัณฑิตยสถาน และให วงเล็บ 
ค าภาษาอังกฤษนั้นๆ ไวทายค าที่แปล 

หมายเหตุ  ศัพทที่กลาวมาแลวพรอมดวยวงเล็บภาษาอังกฤษ หากจะกลาวซ้ าใหใชเฉพาะภาษาไทย 
เทานั้น 

๖. สูตรค านวณ 
ใหใชสัญลักษณแทนค าอธิบายภาษาไทย 

 
 , A = พ้ืนที่วงกลม 

 
๗. หนวยและจ านวนตัวเลขพรอมหนวย 

๗.๑ หนวยและสัญลักษณหนวย ใหใชตามมาตรฐานผลิตภัณฑอุตสาหกรรม หลักเกณฑการใชหนวยตางๆ 
ของระบบเอสไอ มาตรฐานเลขที่ มอก.230 และมาตรฐานผลิตภัณฑอุตสาหกรรมปริมาณและ 
หนวยต่างๆ ทางกายภาพ มาตรฐานเลขที่ มอก.235 (ดูภาคผนวก ง.)  

๗.๒ หนวยเอสไอที่ท าใหใหญขึ้นหรือเล็กลงโดยทศนิยม (พหุคูณ) นั้น เกิดขึ้นจากการใชค าอุปสรรค 
(prefix) ต่างๆ มาประไวขางหนา 

๗.๓ หนวยของปริมาตรส าหรับของเหลวอาจใช “ลิตร” หรือ “มิลลิลิตร” ไดดวยการเขียนหนวยใน
มาตรฐานในสวนที่เปนรอยแกว ใหใชชื่อหนวยเปนภาษาไทย  
ตัวอย่าง 
          
 

๗.๔ การเขียนหนวยในมาตรฐานในสวนที่เปนตาราง รูป และสูตรค านวณ ใหพิจารณาใชสัญลักษณสากล
ของหนวยเปนอันดับแรก แตหากท าใหเกิดความสับสนหรือไมเขาใจอาจใชเปนหนวยภาษาไทยได 

๗.๕ การเขียนจ านวนตัวเลขพรอมหนวย ใหใชหนวยเปนภาษาไทย ยกเวนในสวนที่เปนตาราง รูป และ 
สูตรค านวณ ใหใชสัญลักษณสากลของหนวยนั้น 

วินาที  นาที  ชั่วโมง  วัน  องศาเซลเซียส 
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๗.๖ การเขียนจ านวนตัวเลขหลายคาพรอมหนวย ใหแสดงหนวยหลังตัวเลขทุกครั้งถึงแมวาจะเปนหนวย
เดียวกันก็ตาม 

๘. เกณฑความคลาดเคลื่อน 
๘.๑ กรณีเกณฑความคลาดเคลื่อนที่แสดงคาเปนพิสัย (เปนชวง) ใหเขียนจ านวนนอยกอนและตามดวย

จ านวนมาก และใชค าวา “ถึง” คั่นกลาง 
ตัวอย่าง 
           
 
    

๘.๒ กรณีเกณฑความคลาดเคลื่อนที่แสดงคาเปนพิสัยของหนวยรอยละ ใหเขียนดังนี้ 
ตัวอย่าง   
               
 

๙. จ านวนตัวเลข 
๙.๑ คาจ านวนตัวเลขตาง (numerical value) ควรระบุเปนจ านวนเลขจ านวนเต็มหรือทศนิยม ไมควรใช

เศษสวน ยกเวนตัวเลขเศษสวนที่ยังเปนที่ยอมรับของโรงงานและวงการที่เกี่ยวของอาจระบุเศษสวน 
ไวในวงเล็บ 

๙.๒ การปดเศษใหเปนไปตามมาตรฐานผลิตภัณฑอุตสาหกรรม กฎการปดเศษ มาตรฐานเลขที่ มอก.929 
และอาจใชการปดเศษตาม ISO 31-0 : 1992 Quantities and units-Part 0 : General principles 
Annex B 
ตัวอย่าง    
 
 
หมายเหตุ  การใชเครื่องหมายจุลภาค (,) ไมนิยมใช นอกจากตองการใหเกิดความกระจางและปองกัน

ไมใหเกิดการเขาใจผิด 
๑๐. ตาราง 

๑๐.๑ เลขที่ของตารางใหใชตัวเลขเรียงกันไปจาก ๑ ๒ ๓ ยกเวนในภาคผนวกใหใชเปน  ก.๑  ก.๒  ข.๑ ข.๒  
โดยเรียงล าดับตามที่กลาวถึง 

๑๐.๒ ตารางใหอยูใกลกับขอที่อางถึง โดยทุกตารางตองมีชื่อตาราง และใหใสขอที่อางถึงไวในวงเล็บใตชื่อ
ตาราง 

๗๐ เมตร ถึง ๘๐ เมตร  
๒๐ องศาเซลเซียส ถึง ๗๐ องศาเซลเซียส 

ความชื้นสัมพัทธ รอ้ยละ ๙๕ ถึง รอ้ยละ ๙๗ 

๕ ๗๑๐ ๕๐๐ 



เอกสาร: รูปแบบและข้อแนะน าในการจัดท ารา่งมาตรฐานที่เกี่ยวกับการท าธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส ์ เลขท่ี สป.ทก.   
โดย: คณะกรรมการธุรกรรมทางอเิล็กทรอนิกส์ Version 01    26/09/2555 หน้า 16 

 

 
 

๑๐.๓ หนวยทุกหนวยในตารางควรอยูในระดับเดียวกัน ถาเปนหนวยเดียวกันทั้งหมดใหระบุไวที่มุมขวา 
เหนือตารางเพียงแหงเดียว 

๑๑. รูป 
๑๑.๑ เลขที่ของรูปใหใชตัวเลขเรียงกันไปจาก ๑ ๒ ๓ ยกเวนในภาคผนวกใหใชเปน ก.๑ ก.๒  ข.๑ ข.๒  

โดยเรียงล าดับตามที่กลาวถึง 
๑๑.๒ รูปใหอยูใกลกับขอที่อางถึง โดยทุกรูปตองมีชื่อรูปและใหใสขอที่อางถึงไวในวงเล็บใตชื่อรูป 
๑๑.๓ ในรูปถามีหนวยเดียวกัน ใหระบุไวที่มุมลางขวาของรูปเหนือชื่อรูปเพียงแหงเดียว 
๑๑.๔ ใหรูปวางประมาณก่ึงกลางตามแนวนอน และหางจากขอความบนและลางประมาณ ๑ เซนติเมตร 

๑๒. การอางอิงมาตรฐานเลมอ่ืนๆ ในสวนเนื้อหารางมาตรฐาน 
การอางอิงขอก าหนดอ่ืนๆ ที่ไมใชคุณลักษณะที่ตองการใหอางอิงไดเฉพาะมาตรฐานสากล (เช่น ISO) หรือ
มาตรฐานผลิตภัณฑอุตสาหกรรมของ สมอ. ที่ประกาศใชแลวเทานั้น โดยอางเฉพาะเลข มอก. ไมตองใสชื่อ
มาตรฐานและป พ.ศ. สวนชื่อมาตรฐานใหใสไวในหนาค าน า 
ตัวอย่าง 
 
 
กรณีจ าเปนตองอางมาตรฐานที่ก าลังพิจารณาอยู ใหท าไดแตตองทราบชื่อแนนอนของมาตรฐานตลอดจน
มาตรฐานตางประเทศท่ีใชอางอิงนั้น 
ตัวอย่าง 
 
 
 

๑๓. การใส่หมายเหตุ 
๑๓.๑ ถาตองการหมายเหตุค าใดค าหนึ่ง หรือขอความใดขอความหนึ่ง ใหใสเครื่องหมาย * หรือเครื่องหมาย

อ่ืนๆ ตามความเหมาะสมเหนือ ค า หรือ ขอความ นั้น แลวใสค า หมายเหตุ * หรืออ่ืนๆ ตอทายดวย
ข้อความรายละเอียดของหมายเหตุนั้นไวทายขอที่มีหมายเหตุนั้น โดยเนื้อความในหมายเหตุให้ใช้ 
ตัวเอน สวนค าวา หมายเหตุ ใหใชเปนตัวเอนหนา 
ตัวอย่าง 
 
 

…… ให้เป็นไปตาม มอก.322 

บัตรร่วมโดยสารที่ใช้ ให้เป็นไปตามมาตรฐานที่เกี่ยวข้องกับบัตรสมาร์ตแบบไร้สัมผัส 
(กรณียังไม่มีการประกาศก าหนดมาตรฐานดังกล่าวให้เป็นไปตาม ISO/IEC 14443) 

หมายเหตุ  *  หมายถึง  ให้เป็นไปตาม มอก. .………… 
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๑๓.๒ ถาตองการหมายเหตุขอใดขอหนึ่ง ใหใสค า หมายเหตุ แลวตอทายดวยขอความรายละเอียดของ 
หมายเหตุนั้นไวทายขอความที่มีหมายเหตุนั้น กรณีที่ในหัวขอใหญมีมากกวา ๑ หมายเหตุ ใหเรียง 
หมายเหตุ ๑. ๒. ไปจนจบหัวขอนั้น เมื่อขึ้นหัวขอใหมใหเริ่มตนเรียงใหม ่
ตัวอย่าง 
 
 
 

๑๓.๓ การใสหมายเหตุ ใหใสไวในต าแหนงที่ใกลค าหรือขอความนั้นๆ มากที่สุดถาเปนไปได เชน ทายขอนั้น 
ท้ายตารางนั้น หรือภายในหนานั้น กรณีเปนรูป ถาเปนหมายเหตุที่เปนค าอธิบายรูปโดยตรง ใหใสไว
เหนือชื่อรูป แตถาเปนหมายเหตุที่อธิบายสืบเนื่องเก่ียวกับรูป ใหใสไวใตชื่อรูป 

๑๓.๔ กรณีเปนการผสมกันระหวางขอ ๑๖.๑ และขอ ๑๖.๒ ใหเรียงขอ ๑๖.๒ กอนขอ ๑๖.๑ 
ตัวอย่าง 
 
 
 
 

๑๔. การใส่หมายเลข มธอ. ส าหรับร่างมาตรฐานส าหรับเสนอ คธอ. ให้ใส่หมายเลข มธอ. อยู่ในแนวเดียวกับ 
กรอบหน้าและกรอบหลังของเนื้อหา และให้หน้าแรกของเนื้อหา เริ่มตั้งแต่หน้า -๑- โดยกรณีหมายเลขหน้า
เป็นเลขคู่ ให้ใส่ที่มุมซ้ายบน และกรณีหมายเลขหน้าเป็นเลขค่ีให้ใส่ที่มุมขวาบน 

๑๕. การพิมพ์เป็นใบแทรกแก้ค าผิด 
ใหใชเฉพาะกรณีพิมพผิดเนื่องจากการพิสูจนอักษรของเลขานุการ เทานั้น 
ตัวอย่าง 

 
 
 

 

 

 

ใบแก้ค ำผดิ 

มธอ.0001-2555  แนวทางการใช้งานข้อความการโอนเงินอิเล็กทรอนิกส์ หน้า -๕- ข้อ ๑.๒ ให้แก้เป็น 

“๑.๒  แนวทางการใช้งานวันที่สร้างข้อความ 

ในข้อความ ผู้สร้างข้อความสามารถระบุ วัน-เดือน-ปี และเวลา ที่ข้อความถูกสร้าง โดยใน
ส่วนของปีนั้นจะใช้คริสตศ์ักราช (ค.ศ)” 

 

  หมายเหตุ ๑. รหัสที่ใช…้……………………….. 
     ๒. กฎทีเ่กี่ยวข้อง …………………. 

  หมายเหตุ ๑. รหัสที่ใช…้……………………… 
     ๒. กฎทีเ่กี่ยวข้อง …………………. 
    ๓. *  หมายถึง  ให้เป็นไปตาม มอก. .………… 
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ภาคผนวก ก. 
ระเบียบส านักนายกรัฐมนตรี 

ว่าด้วยการใช้ต าแหน่งทางวิชาการเป็นค าน าหน้านาม 
พ.ศ. ๒๕๓๖ 
(ข้อ ๒.๑.๒) 

 
โดยที่กฎหมายว่าด้วยสถาบันอุดมศึกษาแต่ละแห่งก าหนดสิทธิและวิธีปฏิบัติในการใช้ต าแหน่ง  

ทางวิชาการเป็นค าน าหน้านามไว้ลักลั่นเป็นการแตกต่างกัน  จึงสมควรวางระเบียบปฏิบัติราชการในเรื่องนี้   
เพ่ือประโยชน์แก่งานสารบรรณและความเป็นระเบียบแบบแผนเดียวกัน  ตลอดจนเป็นการยกย่องเชิดชูเกียรติ 
ของผู้ด ารงต าแหน่งทางวิชาการ 

อาศัยอ านาจตามมาตรา ๑๑ (๘) แห่งพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการแผ่นดิน พ.ศ. ๒๕๓๔  
นายกรัฐมนตรีโดยความเห็นชอบของคณะรัฐมนตรี จึงวางระเบียบไว้  ดังต่อไปนี้ 

ข้อ ๑  ระเบียบนี้เรียกว่า “ระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการใช้ต าแหน่งทางวิชาการ 
เป็นค าน าหน้านาม พ.ศ. ๒๕๓๖” 

ข้อ ๒  ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 
ข้อ ๓  บรรดาระเบียบ ข้อบังคับ และค าสั่งอ่ืนใด ในส่วนที่ก าหนดไว้แล้วในระเบียบนี้ หรือซึ่งขัด 

หรือแย้งกับระเบียบนี้  ให้ใช้ระเบียบนี้แทน 
ข้อ ๔  ในระเบียบนี้ 

“งานสารบรรณ”  หมายความว่า  งานสารบรรณตามระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยงาน 
สารบรรณ 

 “ต าแหน่งทางวิชาการ” หมายความว่า ต าแหน่งศาสตราจารย์ รองศาสตราจารย์  
หรือผู้ช่วยศาสตราจารย์  ซึ่งได้รับแต่งตั้งตามกฎหมายว่าด้วยสถาบันอุดมศึกษา ไม่ว่าเป็นต าแหน่งทางวิชาการ
ประจ า ต าแหน่งทางวิชาการพิเศษ  ต าแหน่งทางวิชาการเกียรติคุณหรือท่ีเรียกชื่ออย่างอ่ืนในลักษณะเดียวกัน 

 “ผู้ด ารงต าแหน่งทางวิชาการ” หมายความว่า  ผู้ได้รับแต่งตั้งให้ด ารงต าแหน่งทางวิชาการ 
และยังคงด ารงต าแหน่งหรือมีสิทธิใช้ต าแหน่งนั้นตามกฎหมายหรือระเบียบของสถาบันอุดมศึกษา 

 “สถาบันอุดมศึกษา” หมายความว่า มหาวิทยาลัย วิทยาลัย สถาบัน โรงเรียน หรือสถาบัน 
การศึกษาที่ใช้ชื่ออย่างอ่ืนของรัฐหรือเอกชน  ซึ่งเปิดสอนในระดับปริญญาและมีอ านาจประสาทปริญญาแก่ผู้ส าเร็จ
การศึกษา 

ข้อ ๕  ให้ผู้ด ารงต าแหน่งทางวิชาการมีสิทธิใช้ต าแหน่งทางวิชาการที่ได้รับเป็นค าน าหน้านามได้  
ในการลงชื่อ หนังสือ เอกสาร งานสารบรรณหรือการเรียกขานใดๆ เสมือนยศหรือค าน าหน้านามอย่างอ่ืน 

ข้อ ๖  ในกรณีที่ผู้ด ารงต าแหน่งทางวิชาการมีสิทธิใช้ค าน าหน้านามอย่างอ่ืนด้วย  ให้เรียงตามล าดับ
ก่อนหลัง  ดังนี้ 

๖.๑ ต าแหน่งทางวิชาการ 
๖.๒ ยศ 
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๖.๓ บรรดาศักดิ์ ฐานันดรศักดิ์ หรือค าน าหน้านามสตรีที่ ได้รับพระราชทาน
เครื่องราชอิสริยาภรณ์และมีสิทธิใช้ค าน าหน้านามนั้นตามกฎหมาย ระเบียบหรือประกาศของทางราชการ 

ข้อ ๗  ผู้ด ารงต าแหน่งทางวิชาการจะใช้ต าแหน่งทางวิชาการใต้ชื่อหรือต่อท้ายชื่อก็ได้ 
ในกรณีด ารงต าแหน่งทางบริหารหรือต าแหน่งอ่ืนด้วย  ผู้ด ารงต าแหน่งทางวิชาการจะใช้ 

ทั้งต าแหน่งทางวิชาการและต าแหน่งทางบริหารหรือต าแหน่งอ่ืนใต้ชื่อหรือต่อท้ายชื่อพร้อมกันก็ได้ 
ข้อ ๘  ในกรณีที่ผู้ใดใช้ต าแหน่งทางวิชาการเป็นค าน าหน้านาม ผู้นั้นไม่สมควรใช้ค าว่า “นาย” “นาง” 

หรือ “นางสาว” เป็นค าน าหน้านามพร้อมกับต าแหน่งทางวิชาการ 
ข้อ ๙  ภายในบังคับแห่งกฎหมายหรือระเบียบว่าด้วยสถาบันอุดมศึกษาแต่ละแห่ง การใช้ต าแหน่ง 

ทางวิชาการเป็นค าน าหน้านามอาจใช้อักษรย่อ ดังนี้ 
๙.๑ ศาสตราจารย์ ศาสตราจารย์พิเศษ ศาสตราจารย์เกียรติคุณ หรือที่เรียกชื่ออย่างอ่ืน 

ในลักษณะเดียวกัน ใช้อักษรย่อ ศ. 
๙.๒ รองศาสตราจารย์ รองศาสตราจารย์พิเศษ ใช้อักษรย่อ รศ. 
๙.๓ ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ผู้ช่วยศาสตราจารย์พิเศษ ใช้อักษรย่อ ผศ. 

ข้อ ๑๐  ในกรณีที่บุคคลอ่ืนหรือทางราชการจะเรียกชื่อผู้ด ารงต าแหน่งทางวิชาการ  จะใช้ต าแหน่ง 
ทางวิชาการตามระเบียบนี้หรือไม่ก็ได้ตามท่ีเห็นสมควร 

ข้อ ๑๑  ให้ปลัดส านักนายกรัฐมนตรีรักษาการตามระเบียบนี้ และให้มีอ านาจตีความและวินิจฉัยปัญหา
เกี่ยวกับการปฏิบัติตามระเบียบนี้ 

 
                                 ประกาศ ณ วันที่ ๑๐ สิงหาคม พ.ศ. ๒๕๓๖ 

(ลงชื่อ) ชวน      หลีกภัย 

     (นายชวน  หลีกภัย) 
   นายกรัฐมนตรี 
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ภาคผนวก ข. 
การเขียนเอกสารอ้างอิง 

(ข้อ ๒.๑.๓.๓ (๔)) 
 

ให้เขียนตามที่สถาบัน องค์การ สมาคม  ประเทศ หรือหน่วยงานนั้นๆ ใช้อยู่ ทั้งนี้รวมทั้งการใช้ตัวพิมพ์ใหญ่ 
และตัวพิมพ์เล็กด้วย ก่อนจะข้ึนรายละเอียดของเอกสารอ้างอิง ให้ใช้ข้อความต่อไปนี้ 
   
“มาตรฐานนี้ก าหนดขึ้นโดยใช้ข้อมูลจากผู้ท า ผู้ใช้ และเอกสารต่อไปนี้เป็นแนวทาง” 
 
ข.๑ ถ้าเป็นมาตรฐานระหว่างประเทศ/ภูมิภาค/ต่างประเทศ  
 ตัวอย่าง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
ข.๒ การเรียงล าดับเอกสารอ้างอิง  

ข.๒.๑ ให้เรียงตามความส าคัญของเอกสารอ้างอิงที่ใช้ในการร่าง  
ตัวอย่าง 

 
 
 
 
 
 

AS 1905.1-1990  Components for the protection of openings in fire-resistance 
walls Part 1 : Fire-resistance doorsets 

ASTM D 3359-93  Standard Test Methods for Measuring Adhesion by Tape Test 
Fed.Spec.C-M-381 g  Milk, whole, fresh 
 April 8, 1980 
IEC 262 (1969)  Ballasts for high pressure mercury vapour lamps 

Amendment No.1 (1974) 
Amendment No.2 (1976) 
Amendment No.3 (1978) 

IS : 9020-1979  General and safety requirements for power threshers 
(Reaffirmed 1985) 

มอก.1265-2537  ฝาหม้อน้ ารถยนต ์

 

DIN 6721-1972 Papers for Data Processing; Papers for Continuous Forms; 

Properties, Test Methods 

ISO 2784-1974 Continuous forms used for information processing – Sizes and 

sprocket feed holes 
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ข.๒.๒ ถ้ามีความส าคัญเท่ากันให้เรียงตามล าดับตัวอักษร ก ข ค หรือ A B C  และเรียงตัวเลขจากน้อย 
ไปหามาก แต่อย่างไรก็ตามควรให้ความส าคัญแก่มาตรฐานระหว่างประเทศก่อน 
ตัวอย่าง 

 
 
 
 

ข.๒.๓ การอ้างอิง มอก. ที่เป็นอนุกรม 
   ตัวอย่าง 

 
 
 
 
 
ข.๓ ถ้าเป็นวารสาร  ต าราเรียน  ให้เขียนตามหลักการอ้างอิงเอกสารทั่วๆ ไป ที่เป็นที่นิยม 

 ตัวอย่าง 
 
 
 
 
 
 

ข.๔ ถ้าเป็นเอกสารมาตรฐานของสมาคมหน่วยงานอ่ืน หรือที่ไม่ใช่มาตรฐานระหว่างประเทศ/ภูมิภาค/ 
  ต่างประเทศ  
 ตัวอย่าง 
 
 
 
 
 
 

 
 

ISO 7000-1984 Graphical symbols for use on equipment - Index and 
synopsis 

BS 3641:Part 1:1971 (1983)  Symbols for machine tools 
   Part 1 General symbols 

 

มอก.257 น้ าบริโภค 
เล่ม 1-2521 ข้อก าหนดเกณฑ์คุณภาพ 
เล่ม 2-2521 การวิเคราะห์และทดสอบ 

 

The United States Pharmacopia, 24 Revision, 2000 

Standard Methods for the Examination of Water and Waste Water, 14 th ed., American Public  

 Health Association, Inc., New York, N.Y., U.S.A. 1975 

Modern Food Analysis, F.L. Hart and Harry J. Fisher, Springer-Verlag, New York, 1971 หนา้ 444 ถึง หนา้ 445 
Microorganism in Foods, Vol.1, Their significance and methods of enumeration, Second edition, ICMSF 1982 

Society of Automotive Engineers Leaf Springs for Motors Vehicle Suspension 
 (SEA) J 510 C 
AUSTRALIAN DESIGN RULE Side door strength 
 (ADR) 29-1976 
FEDERAL MOTOR VEHICLE SAFETY Roof crush resistance 
 STANDARDS (FMVSS) 216-1973 
Japanese Automobile Standards Steel Disc Wheels for Automobiles 
 Organization (JASO) C 603-80 
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ภาคผนวก ค. 
มาตรฐานศัพท์บัญญัติ 

(ข้อ ๕.๑) 
 

๑. ศัพท์วิศวกรรมไฟฟ้า เล่ม 1 บทนิยามพ้ืนฐาน ศ 3 เล่ม 1-2525 
๒. นิยามศัพท์มาตรวิทยา  มอก.235 เล่ม 14-2531 
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ภาคผนวก ง. 
ปริมาณและหน่วยต่าง ๆ ทางกายภาพ 

(ข้อ ๗.๑) 
 

๑. ปริมาณและหน่วยต่างๆ ทางกายภาพ เล่ม 1  มอก.235 เล่ม 1-2527 
ปริมาณและหน่วยของระวางที่และเวลา 

๒. ปริมาณและหน่วยต่างๆ ทางกายภาพ เล่ม 2  มอก.235 เล่ม 2-2527 
 ปริมาณและหน่วยของปรากฏการณ์เป็นคาบและที่เก่ียวข้อง 
๓. ปริมาณและหน่วยต่างๆ ทางกายภาพ เล่ม 3  มอก.235 เล่ม 3-2520 
 ปริมาณและหน่วยทางกลศาสตร์ 
๔. ปริมาณและหน่วยต่างๆ ทางกายภาพ เล่ม 4  มอก.235 เล่ม 4-2524 
 ปริมาณและหน่วยทางความร้อน 
๕. ปริมาณและหน่วยต่างๆ ทางกายภาพ เล่ม 5  มอก.235 เล่ม 5-2525 
 ปริมาณและหน่วยทางไฟฟ้าและแม่เหล็ก 
๖. ปริมาณและหน่วยต่างๆ ทางกายภาพ เล่ม 6  มอก.235 เล่ม 6-2524 
 ปริมาณและหน่วยของแสงและการแผ่รังสีทางแม่เหล็กไฟฟ้า 
 ที่เก่ียวข้องกับแสง 
๗. ปริมาณและหน่วยต่างๆ ทางกายภาพ เล่ม 7  มอก.235 เล่ม 7-2524 
 ปริมาณและหน่วยทางสวนศาสตร์ 
๘. ปริมาณและหน่วยต่างๆ ทางกายภาพ เล่ม 8  มอก.235 เล่ม 8-2524 
 ปริมาณและหน่วยของเคมีกายภาพและฟิสิกส์ของโมเลกุล 
๙. ปริมาณและหน่วยต่างๆ ทางกายภาพ เล่ม 9  มอก.235 เล่ม 9-2527 
 ปริมาณและหน่วยทางอะตอมิกฟิสิกส์และนิวเคลียร์ฟิสิกส์ 
๑๐. ปริมาณและหน่วยต่างๆ ทางกายภาพ เล่ม 10  มอก.235 เล่ม 10-2528 
 ปริมาณและหน่วยของปฏิกิริยานิวเคลียร์และการแผ่รังสี 
 ที่ท าให้เกิดไอออนได้ 
๑๑. เครื่องหมายและสัญลักษณ์ทางคณิตศาสตร์ส าหรับใช้ในทาง มอก.235 เล่ม 11-2527 
 วิทยาศาสตร์กายภาพและเทคโนโลยี 
๑๒. ปริมาณและหน่วยต่างๆ ทางกายภาพ เล่ม 12  มอก.235 เล่ม 12-2527 
 ตัวแปรเสริมไร้มิติ 
๑๓. ปริมาณและหน่วยต่างๆ ทางกายภาพ เล่ม 13 มอก.235 เล่ม 13-2527 
 ปริมาณและหน่วยของฟิสิกส์สถานะของแข็ง 

 

 


