
 

 

 
คู่มือการใช้งาน 

ระบบสนับสนุนการกำกับธุรกิจบริการทางดิจิทัล 
(Digital ID) 

 

 

 



แจ้งข้อมลูประจำป ี

 

o เมื่อเข้าสู่ระบบแล้วให้คลิกเลือกคำว่า ผู้ประกอบธุรกิจ DID ที่แถบสีน้ำเงินด้านซ้ายมือ 

 

 

o เลือกเมนู แจ้งข้อมูลประจำปี 

 

 

o ระบบจะแสดงหน้า รายการ แจ้งข้อมูลประจำปี 

 

 

 



o กรณีท่ีต้องการแจ้งข้อมูลประจำปี ให้คลิกที่ปุ่มสีน้ำเงินที่อยู่มุมบนด้านขวามือ เขียนว่า บันทึก แจ้งข้อมูล
ประจำปี 

 

 

o ระบบจะแสดงหน้าต่างสำหรับแจ้งข้อมูลประจำปี โดยจะประกอบไปด้วย 3 หัวข้อ ได้แก่ 
1) รายละเอียดผู้ได้รับใบอนุญาต 
2) ประเภทการนำส่งรายงาน 
3) ในส่วนนี้จะปรากฏขึ้นเมื่อมีการเลือกประเภทการนำส่งรายงาน โดยแปรผันตามประเภทการนำส่งรายงาน

ที่เลือก 
3.1) การนำส่งรายงานผลการดำเนินงานประจำปี 

 

 

 

 



3.2) การนำส่งรายงานผลการประเมินประจำปี 

 

 

o หัวข้อที่ 1 รายละเอียดผู้ได้รับใบอนุญาต 

• เลือกนิติบุคคล - คลิก กรุณาเลือก เพ่ือเลือกนิตบิุคคลที่ต้องการแจ้งข้อมูล ทั้งนี้ สามารถเลือกได้
เฉพาะนิติบุคคลที่ได้ดำเนินการขอสิทธิแจ้งข้อมูลและได้รับอนุมัติสิทธิแล้ว รวมถึงประเภทธุรกิจ
บริการทีไ่ด้รับใบอนุญาตแล้วเท่านั้น 

• ระบบจะแสดงข้อมูลนิติบุคคล ได้แก่ เลขทะเบียนนิติบุคคล ประเภทนิติบุคคล ชื่อนิติบุคคล
ภาษาไทยและภาษาอังกฤษ โดยดึงข้อมูลจากกรมพัฒนาธุรกิจการค้า 

 

 



• เลขที่ใบอนุญาต - คลิก กรุณาเลือก เพ่ือเลือกเลขที่ใบอนุญาตที่ต้องการแจ้งข้อมูล 

 

 

• ประเภทธุรกิจบริการ – คลิกที่กล่องสี่เหลี่ยมหน้าประเภทธุรกิจบริการที่ต้องการแจ้งข้อมูล 

 

 

 

 

 

 



o หัวข้อที่ 2 ประเภทการนำส่งรายงาน 

• เลือกประเภทการนำส่งรายงาน 
▪ ผลการดำเนินงานประจำปี – กรณีนำส่งแบบรายงานข้อมูลประจำปี 
▪ ผลการประเมินประจำปี 

➢ ผลการประเมินความเสี่ยง – กรณีนำส่งผลการประเมินความเสี่ยงประจำปี (Risk 
Level Assessment: RLA) 

➢ ผลการตรวจประเมิน – กรณีนำส่งรายงานผลการตรวจประเมินระบบการ
ให้บริการ (Annual Audit Report) 

ข้อควรระวัง หากมีการเปลี่ยนแปลงประเภทการนำส่งรายงานภายหลังจากท่ีมีการกรอกข้อมูล ข้อมูลที่กรอก
ไว้จะไม่ถูกบันทึก 
 

o หัวข้อที่ 3.1 การนำส่งรายงานผลการดำเนินงานประจำปี จะปรากฏขึ้นเมื่อคลิกเลือกประเภทการนำส่ง
รายงานในหัวข้อที่ 2 เป็น ผลการดำเนินงานประจำปี 

 

• ข้อมูลประจำปี (พ.ศ.) – ระบุปีของข้อมูลที่รายงาน เช่น ช่วงเวลาของข้อมูลที่รายงาน คือ 1 
มกราคม 2567 ถึง 31 ธันวาคม 2567 ดังนั้น ข้อมูลประจำปี (พ.ศ.) คือ 2567 

• วันที่จัดทำรายงาน – ระบุวันที่จัดทำรายงาน 

• ช่วงเวลาของข้อมูลที่รายงาน – ระบเุป็นช่วงวัน เดือน ปีของข้อมูลที่รายงาน เช่น 1 มกราคม 2567 
ถึง 31 ธันวาคม 2567 



• เอกสารรายงานผลการดำเนินการประจำปี - แนบแบบรายงานข้อมูลประจำปี โดยคลิกท่ีปุ่ม 
Choose Files เพ่ืออัปโหลดไฟล์เอกสารที่ต้องการ 

 

o หัวข้อที่ 3.2 การนำส่งรายงานผลการประเมินประจำปี จะปรากฏขึ้นเมื่อคลิกเลือกประเภทการนำส่ง
รายงานในหัวข้อที่ 2 เป็น ผลการประเมินประจำปี 

• การประเมินประจำปี (พ.ศ.) - ระบปุีที่ดำเนินการประเมิน 

• รายงาน – คลิก กรุณาเลือก เพ่ือเลือกประเภทรายงานที่ต้องการนำส่ง 
▪ ผลการประเมินความเสี่ยง – กรณีท่ีต้องการนำส่งผลการประเมินความเสี่ยงประจำปี 

 

 

 

 

 

 

 

 



▪ ผลการตรวจประเมิน – กรณีที่ต้องการนำส่งรายงานผลการตรวจประเมินระบบการ
ให้บริการ 

 

• วันที่ประเมิน – ระบุวันหรือช่วงเวลาที่ทำการประเมนิ 

• วันที่จัดทำข้อมูล – ระบวุันที่จัดทำข้อมูล 

• ผลการประเมิน - ระบุผลการประเมิน 

• เอกสารรายงานผลการตรวจประเมินประจำปี - คลิกที่ปุ่ม Choose Files เพ่ืออัปโหลดไฟล์เอกสาร
ที่ต้องการ 
▪ กรณีเลือกรายงาน เป็น ผลการประเมินความเสี่ยง – แนบผลการประเมินความเสี่ยง

ประจำปี 
▪ กรณีเลือกรายงาน เป็น ผลการตรวจประเมิน – แนบรายงานผลการตรวจประเมินระบบ

การให้บริการ 

 

 

 

 

 



o คลิกท่ีปุ่มสีน้ำเงินที่อยู่มุมล่างด้านขวามือ เขียนว่า บันทึก เพ่ือบันทึกรายการ โดยรายการนี้สามารถกลับมา
แก้ไขได้จนกว่าจะมีการกดส่งเรื่อง ทั้งนี้ จะแสดงรายการเป็นสถานะ บันทึกร่าง ที่หน้ารายการแจ้งข้อมูล
ประจำปี 

 

 

o คลิกท่ีปุ่มสีเขียวที่อยู่มุมล่างด้านขวามือ เขียนว่า ส่งเรื่อง เพ่ือส่งเรื่องไปยังเจ้าหน้าที่ โดยรายการนี้จะไม่
สามารถกลับมาแก้ไขได้ หลังจากที่มีการกดส่งเรื่องแล้ว ทั้งนี้ จะแสดงรายการเป็นสถานะ รอดำเนินการ ที่
หน้ารายการแจ้งข้อมูลประจำปี 

  


